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一 、 本 书 是 根据 UNESCO 图 书 
信 、 情 报 学 教育 大 纲 的 要 求 编写 的 , 故 
可 作 图 书馆 学 本 科 生 学 习 的 课本 。 

二 、 图 书馆 教育 工作 者 认为 ,我 国 
的 图 书馆 学 .情报 学 教育 与 先进 国家 
相 比 较 并 不 落后 ,只 是 有 些 应 用 性 领 
域 还 不 够 ,或 有 的 课程 名 称 不 一 ,或 有 
人 ASSES 
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必 备 的 。 本 书 要 求学 生 通过 学 习 , 了 解 
文摘 的 基本 概念 ,掌握 手工 编写 文摘 
的 技能 ,并 知道 电子 计算 机 编写 文摘 
的 原理 。 让 学 生 能 够 通过 学 习 , 胜 任 全 
国 各 种 类 型 文摘 报刊 的 编写 工作 , 胜 
任 政府 企业 和 信息 部 门 的 文摘 编写 
工作 ,以 及 作为 一 个 知识 分 子 积累 和 
处 理 信息 的 技能 。 
三 文摘 学 的 研究 在 国内 刚刚 兴 
起 .文摘 学 的 理论 尚 在 发 展 完善 中 。 本 
书 的 立足 点 是 让 文摘 学 理论 从 泛泛 地 
探讨 走向 实际 应 用 。 
四 、 本 书 内 容 曾 给 安徽 大 学 图 书 
1 





馆 学 系 学 生 讲 授 , 给 秘书 专业 学 生 也 作 过 部 分 讲授 ,是 在 多 次 
讲授 的 基础 上 补充 修改 而 成 的 。 

五 .文摘 学 国内 已 出 了 两 个 林子, 一 个 是 王 嘉 同志 的 《 怎 
样 编写 科技 文摘 》, 一 个 是 方 玲 同志 的 《文摘 学 》。 两 位 同志 在 
文摘 学 的 研究 中 都 付出 了 艰辛 的 劳动 ,他 们 把 文摘 学 的 概念 
告诉 了 人 们 ,使 人 们 对 文摘 学 产生 了 一 定 的 认识 。 这 本 《文摘 
学 概论 ) 以 国际 和 国内 关于 文摘 的 标准 为 基础 ,对 整个 文摘 体 
系 、 文 摘 的 应 用 、 Xi HERAT UK KAA BAM 作 了 
研究 和 探讨 ， 从 而 使 文摘 学 雁 } 从 泛 二 让 理论 王国 走向 了 实际 应 
用 的 天 地 之 中 。 A (=) 





文摘 这 种 文献 80 年 代 在 我 国 兴 
起 ,从 此 ,人 们 对 文摘 式 的 文献 接触 日 
je oe) Coe apt eae 
RV SX RAAT ERK ES 
eee. 凡 识 字 人 ,有 几 人 不 知 
“文摘 ,有 几 人 不 读 “ 文 摘 ? 呢 ? 
RN HK KMS. WAKES. 
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学 问 学 问 ,必须 学 得 很 多 , 深 有 研 
究 ,才能 提出 一 些 有 分 量 的 问题 ,也 才 
能 经 得 住 问 。 世 界 上 不 管 哪 一 件 事物 ， 
哪怕 是 你 认为 最 简单 的 ,只 要 深入 一 
研究 ,问题 随 之 便 来 。 文 摘 学 当然 也 是 
这 样 ,稍稍 一 探讨 ,问题 便 一 个 接 一 个 
而 来 。 显 然 , 文 摘 学 有 必要 研究 。 

做 学 问 , 当 今 的 境况 十 分 困 容 。 木 
著 1983 年 已 成 锥 形 , 以 后 虽 层 次 修 
改 .层次 与 出 版 社 联系 . 却 久 久 不 能 与 
众 心 汇流 。 今 得 安徽 大 学 校 领导 、 图 书 
情报 系 领导 、 教 材料 领导 以 及 中 国 书 


， 籍 出 版 社 诸 同 志 大 力 支持 ,方才 应 世 。 


3 


十 年 劳 圈 心力 ,总 算 有 了 归 着 ,为 此 ,我 谭 向 以 上 诸位 领导 及 
同志 表示 感谢 ! 徐 丽 、 薛 民 、 郭 圣 华 同学 利用 课余 时 间 帮 有 我 抄 
写 书 稿 , 这 本 书 的 及 时 间 世 ,内 含 他 们 的 劳动 ,在 此 一 并 感谢 ! 

学 问 之 道 , 有 些 人 很 有 选择 。 道 理 很 简单 : 治 土 、 治 木 、 治 
水 不 及 治 人 。 哲 学 可 以 光照 万 年 ,文学 可 使 人 情感 涌 涌 ,理工 
学 科 可 使 人 生财 致富 。 至 于 图 书馆 学 .情报 学 ,不 研究 则 已 A 
ARMA SLA RHE MAKEREHATAOE LAS 
术 研 究 却 少见 有 人 敬 县 ,也 很 少 有 人 追求 。 

“CADE AMV ARETE, 而 且 研究 了 10 年 
之 久 。 其 间 , 见 到 一 A MUR F, 见 到 一 篇 文摘 学 论文 就 
复印 阅读 。 很 多 的 时 间 与 微薄 的 工资 抛洒 在 文摘 学 上 了 。 

不 管 你 理解 或 不 3 > 的 > /已经 走 到 我 们 的 面前 。 
不 创业 不 知 此 米 贵 ;不 意识 到 社 梁 区 竞争 性 ,就 不 会 发 现 情报 
信息 的 生命 力 。 终 日 捧 着 铁人 饭碗 的 人 ,难免 会 小 看 图 书 、 情 报 
科学 。 一 旦 自己 承担 风险 ,经 营 某 业 时 ,一 定 会 想到 情报 信息 。 
此 时 .如 果 有 人 给 你 捧 上 一 本 《文摘 学 概论 》, 使 你 懂得 了 情报 
信息 的 收集 与 处 理 的 知识 ,你 一 定 会 感到 无 限 的 快 您 ! 

下 决心 写 好 这 本 书 , 是 1985 年 ,我 给 安徽 大 学 中 文系 秘 
书 专业 讲授 文献 检索 课 的 时 候 , 具 有 丰富 工作 经 验 的 干部 班 
的 同学 找到 我 ,向 我 索取 教材 ,说 文摘 学 知识 在 实际 工作 中 十 
分 有 用 。 安 徽 大 学 图 书馆 学 系 86 级 .87 级 .89 级 本 科班 、90 
级 专科 班 开 了 此 课 , 同 学 们 对 此 课 很 感 兴趣 。 

在 教学 中 .每 上 一 轮 课 .都 征求 一 次 同学 们 的 意见 .然后 
修改 一 次 教材 。 因 此 ,此 著 有 诸位 同学 的 智慧 。 

1991 年 底 , 这 份 教材 由 安徽 大 学 图 书 情报 学 系 系 务 委员 
会 决定 呈 交 校 教材 编审 委员 会 。 教 材 编 审 委员 会 送 请 专家 审 
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稿 .北京 大 学 图 书 情报 学 系 周文 骏 教 授 对 此 书 十 分 关怀 ,并 给 
予 大 力 支 持 , 中 国 科技 大 学 图 书信 黎 难 秋 副 教授 对 此 书 提出 
了 宝贵 的 修改 意见 ,本 系 徐 召 勋 教授 、 邓 以 宁 副 教授 对 文摘 学 
在 教学 上 给 予 大 力 支持 。 在 此 ,我 表示 衷心 地 感谢 ! 图 书 情报 
学 界 的 老 前 辈 钱 亚 新 教授 生前 对 我 的 文摘 学 研究 十 分 关心 , 仿 
天 ,文摘 学 概论 》 出 版 了 ,使 人 更 为 怀念 这 位 热心 可 敬 的 尊 长 。 

此 书 出 版 前 , 曾 征求 过 发 行 界 专家 的 意见 ,发 行 界 一 致 认 
为 ,读者 迫切 需要 这 类 书籍 。 :这 书 有 实用 价值 ， BRAKA X 
Ht) GREA# RE 
实用 兼 具 的 著作 ， Wr mew eae kan x 
践 ， 所 以 仍 题名 《文摘 学 概论 3 

这 本 书 在 强调 实用 的 同时 ,也 给 调 了 可 读 性 。 考 虑 到 此 书 
读者 面 广 ,所 以 在 编写 上 > 没 碍 接站 教材 的 体例 aoe 
“目的 ”、“ 方 法 ”等 路 数 书写 ,也 没有 给 每 个 词 条 都 下 一 个 严格 
的 定义 。 

文摘 是 一 门 科学 , 它 有 国际 和 国家 的 标准 ,但 作为 学 术 性 
著作 ,又 不 能 完全 图 于 标准 ,因此 , 书 中 从 实用 的 目的 出 发 ,对 
很 多 没有 标准 的 文摘 ,如 集萃 文摘 、 书 摘 等 作 了 大 胆 的 探讨 ， 
对 于 标准 规定 的 太 偏 狭 的 界 域 作 了 拓宽 。 

这 本 书 是 开拓 性 的 工作 ,不 是 完美 无 眼 的 定型 建筑 ,欢迎 
诸位 读者 来 信 来 函 , 提 出 自己 宝贵 的 意见 ,以 期 再 作 修 定 ,不 
断 完 善 。 









aR 
1993 年 4 月 4 日 
于 合肥 
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第 一 节 ”文摘 的 概念 


一 、 文 摘 的 概念 


文摘 是 当今 人 们 最 爱 读 的 一 种 文献 . 茶 后 饭 余 ,人 们 爱 找 一 张 
文摘 小 报 看 看 ,以 了 解 “ 今 日 世界 ”“ 要 闻 简 讯 ”、“ 文 学 艺术 ”“ 文 
史 人 物 ”“ 书 海信 息 ”“ 经 济 动 态 ”“ 理 论 之 角 ” 等 等 。 人 们 爱 从 文 
WRT RHA BOAR ER ER LA KR GAA 
青年 ,都 爱 读 文摘 。 因 此 ,文摘 报纸 和 刊物 越 来 越 多 ,文摘 报刊 的 发 
行 量 也 越 来 越 大 。 今 天 ,文摘 已 经 走 进 千 家 万 户 ,成 为 深 受 人 们 欢 
迎 的 读物 ,也 是 给 于 人 们 印象 最 深刻 的 读物 了 。 

人 们 最 喜爱 的 东西 不 一 定 就 是 人 们 最 了 解 的 东西 .譬如 说 , 问 
一 问 读者 : “什么 是 文摘 ??” 

怎么 回答 呢 ? 

有 人 或 许 会 犹疑 带 猜 地 答 道 :“ 文 摘 就 是 人 们 从 文章 中 摘 下 来 
的 资料 ”。 

或 答 道 ,文摘 就 是 我 们 买 来 的 文摘 卡片 那个 样子 , 上面 有 编 
号 .著者 .题目 和 摘录 的 内 容 ”。 

人 们 心目 中 的 文摘 大 致 是 以 上 那 两 种 说 法 的 样子 。 人 们 意念 
中 的 文摘 不 是 凭空 捏造 的 ,是 人 们 对 客观 现实 的 一 种 直观 的 反映 。 
这 其 中 很 有 一 些 道理 ,但 不 完全 符合 科学 的 规定 。 文 摘 原来 是 一 种 
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任意 的 产物 ,天 然 的 作品 。 自 从 人 们 把 文摘 视 作 科学 以 来 ,就 产生 
了 对 于 文摘 的 一 系列 的 标准 和 规定 。 

对 于 “文摘 ”的 概念 ,国际 标准 《文献 工作 一 出 版 物 的 文摘 和 文 
献 工作 江 ISO214 一 1976(E) 写 道 ;“ 在 这 份 国际 标准 中 , 文摘 这 个 
术语 是 指 着 一 份 文献 内 容 的 缩短 的 精确 的 表达 而 无 须 补充 解释 或 
评论 ,而 对 写 文摘 的 人 来 说 没有 差别 。” 

《科学 技术 情报 手册 》(ISBN7 一 5023 一 0056 一 2/G 。53) 对 这 
份 国际 标准 的 译文 是 “所 谓 文摘 ,就 是 不 加 解说 和 评论 ,也 不 用 标 
明 是 谁 写 的 ,只 是 用 简略 的 文章 准确 地 表达 出 原文 献 的 意思 ?”。 

中 华人 民 共 和 国 国 家 标准 一 一 《文摘 编写 规则 》 一 GB6447 一 
86 .对 文摘 下 的 定义 是 :文摘 (abstracts), 以 提供 文献 内 容 梗概 为 
目的 ,不 加 评论 和 补充 解释 简明、 确切 地 记述 文献 重要 内 容 的 短 
EY. 

日 本 科学 技术 厅 颁 布 的 科学 技术 情报 流通 技术 标准 《SISTOI 
一 1980, 文 摘 的 编写 》, 对 文摘 的 定义 是 :“( 文 摘 ) 以 迅速 掌握 报道 
内 容 概略 为 目的 而 编写 的 文章 ,不 加 主观 的 解释 和 评论 ,简洁 而 准 
确 地 记述 报道 的 重要 内 容 。” 

美国 国家 标准 局 对 文摘 下 的 定义 是 ;“ 文 摘 是 文献 内 容 的 准确 
而 浓缩 的 反映 ,文摘 最 好 是 由 原文 作者 编写 ,与 原文 一 同 排版 。 这 
样 ,对 于 文献 检索 和 机 读数 据 库 的 存 贮 是 十 分 有 益 的 。” 

前 苏联 对 文摘 下 的 定义 :“ 不 仅 简单 表述 其 文献 的 中 心 题材 或 
主题 ,而 且 还 表述 所 记载 的 研究 或 设计 试制 工作 的 目的 、 使 用 方法 
及 主要 结果 的 语义 连贯 的 短文 。” 

各 国标 准 对 文摘 概念 下 的 定义 有 一 些 出 入 ,出 入 不 大 :并 且 与 
国际 标准 不 矛盾 。 

文摘 能 手 阿 施 沃 尔 斯 (Ashworth) 认 为 ,文摘 应 该 是 :“ 拿 来 一 
篇 原著 、 通 读 它 、 理 解 它 , 在 保证 其 实质 性 意义 的 前 提 下 ,对 原文 进 
行 压缩 ,把 人 们 的 才智 和 卓越 的 成 就 显示 出 来 . 它 是 一 种 独特 的 艺 
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术 表 现 手法 .” 这 是 文摘 艺术 达到 炉火纯青 程度 的 人 对 文摘 概念 的 
表述 。 

各 个 国家 文摘 的 标准 和 文摘 专家 对 于 文摘 的 表述 ,从 不 同 的 
角度 反映 了 文摘 的 特点 ,有 利于 我 们 深刻 地 理解 文摘 的 概念 ,进而 
把 握 住 文摘 的 实质 。 

我 们 认真 地 分 析 文 摘 的 概念 ,可 以 找 出 文摘 几 个 最 明显 的 特 
征 : 

1. 文 摘 是 忠实 于 原文 的 短文 。 

2. 文摘 中 不 能 有 文摘 工作 者 的 主观 意识 。 

3. 文摘 的 语言 简明 确切 。 

4. 文摘 是 篇 幅 短 小 的 文章 。 

5. 文摘 最 好 是 原文 的 缩 摄 。 

6. 文摘 是 语义 连贯 的 短文 。 

7. 文摘 应 反映 原始 文献 的 才华 、 成 就 和 创新 意识 。 

8. 文摘 工作 是 创造 性 的 劳动 ,艺术 性 的 工作 。 


二 、 有 关 文 摘 概念 的 讨论 


1. 问题 的 由 来 

人 们 在 不 了 解 文摘 定义 、 不 了 解 文摘 标准 的 情况 下 ,把 手头 所 
接触 到 的 文摘 统统 都 看 作 是 天 经 地 义 的 文摘 。 知 道 了 国际 标准 和 
国家 标准 ,用 标准 去 衡量 现 有 的 各 种 文摘 报刊 ,发 现 很 多 “文摘 ”不 
是 文摘 ,或 者 说 不 是 标准 化 的 文摘 .特别 是 用 文摘 的 八大 特征 去 衡 
量 各 种 文摘 报刊 刊载 的 “文摘 ”人 们 就 不 能 承认 这 些 “ 文 摘 ” 是 真 
正 的 文摘 了 。 有 人 说 (新 华文 摘 )《 读 者 文摘 )、《 文 摘 报 ) 之 类 都 不 
是 文摘 。 因 为 这 些 文摘 报刊 往往 是 原文 照 登 或 一 字 不 易 地 节录 ， 
所 以 有 人 称 这 些 文摘 为 准 文 摘 。 所 谓 准 文摘 ,就 是 不 达标 准 的 文 
摘 , 不 规范 的 文摘 ,质量 次 一 些 的 文摘 ,是 近乎 文摘 的 文摘 。 

在 本 书 中 ,我 们 把 凡是 人 们 意念 中 的 文摘 都 作 以 探讨 。 探 讨 的 
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目的 ,是 为 了 让 人 们 正确 地 认识 文摘 ,更 好 地 区 分 各 种 不 同 的 文 
摘 ,并 且 用 不 同 的 标准 去 衡量 不 同 的 文摘 ,而 不 是 一 条 棍子 打下 
去 ,力图 去 消灭 那些 不 是 标准 化 的 文摘 。 

2. 从 英文 Abstract 谈 起 

文摘 的 概念 ,我 国 在 古代 文献 的 整理 加 工 中 已 经 出 现 过 ,。 但 是 
标准 规定 的 文摘 概念 源 自 于 英文 单词 “Abstract”。Abstract 的 词 
义 本 是 :抽象 的 、 非 具体 的 、 非 实在 的 ,理论 的 ,难以 了 解 的 ,提炼 抽 
取 、 摘 要 、, 节 略 等 等 .把 这 些 硬 译 过 来 的 词义 加 以 融会 贯通 , 那 大 概 
就 是 标准 化 的 文摘 概念 了 。 

文摘 的 抽象 , 指 它 是 原始 文献 的 一 种 抽象 反映 , 决 不 是 文摘 情 
报 的 抽象 。 文 摘 情报 必需 是 具体 的 、 真 实 的 。 

文摘 可 以 抽象 描述 为 “( 它 是 ) 文 献 内 容 的 准确 而 浓缩 的 反映 
(美国 文摘 标准 )”, 即 最 优秀 的 文摘 应 是 原始 文献 的 浓缩 ,或 称 作 
缩 摄 。 

从 客观 现实 看 来 ,我 们 以 英文 词义 abstract 去 衡量 每 一 份 报 
刊 文摘 ,都 不 是 真正 的 文摘 ,即使 检索 类 文摘 ,学术 性 文摘 这 些 竟 
力 按照 标准 编写 的 文摘 也 谈 不 上 是 真正 的 文摘 。 把 人 的 形象 缩 摄 
在 1 二 的 照片 上 很 方便 ,把 一 篇 文章 按 比 例 的 作 精确 的 缩 摄 很 难 。 
即使 是 最 优秀 的 文摘 也 谈 不 上 它 是 原文 的 精确 的 缩 摄 。 

所 以 ,我 们 说 ,文摘 只 能 表达 原始 文献 的 内 容 梗概 ,这 也 是 国 
际 标准 对 文摘 的 定义 。 如 果 严 格 按照 国际 和 我 国 国家 标准 的 概念 ， 
《新 华文 摘 》《 读 者 文摘 》《 文 摘 报 ) 未 必 不 是 标准 化 文摘 。 如 果 按 
照 标 准 中 对 文摘 篇 幅 和 文摘 要 素 的 规定 《新 华文 摘 》《 读 者 文 
摘 》《 文 摘 报 ;之 类 的 文摘 报刊 都 不 是 符合 标准 的 文摘 了 。 

3. 文摘 的 概念 是 一 个 缓慢 的 演变 过 程 

拉丁 语 的 “referre”, 中 国 的 “ 治 要 >“ 精华?"“ 摘 由 ?都 属于 文 
摘 的 概念 ,只 不 过 时 代 不 同 , 那 是 古代 人 的 文摘 ,abstract 是 今 人 
的 文摘 。 还 有 人 认为 文摘 是 一 个 多 层次 的 概念 , 像 美 国 的 《化 学 文 
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摘 ) 之 类 是 专家 学 者 用 的 高 层次 的 文摘 ,而 像 《文摘 报 ) 之 类 的 文摘 
是 大 众 化 的 低层 次 的 文摘 。 不 能 因 嘻 废 食 , 用 标准 去 否定 大 众 所 接 
受 的 文摘 。 以 一 种 文摘 排除 另 一 种 文摘 那 是 错误 的 。 

4. 文摘 是 否 应 具备 检索 的 含义 

有 人 认为 文摘 是 二 次 文献 ,二 次 文献 的 重要 作用 是 具有 检索 
的 功能 ,因此 ,具有 检索 功能 的 文摘 是 真正 的 文摘 ,不 具有 检索 功 
能 的 文摘 不 是 真正 的 文摘 。 这 个 观点 ,明显 错 了 。 

作为 文摘 本 身 来 说 , 它 不 具有 检索 的 功能 。 文 摘 本 是 提供 文献 
内 容 梗概 的 ,不 反映 文摘 的 外 在 的 特征 。 一 般 地 说 来 ,学 术 性 文摘 
价值 较 高 ,具有 回溯 检索 的 意义 。 人 们 往往 把 这 些 文摘 集中 在 一 
起 ,给 每 一 条 文摘 加 上 文献 著录 事项 , 标 上 流水 号 ,分 类 号 ,然后 按 
照 一 定 顺序 编排 成 检索 工具 ,并 且 在 这 些 检索 工具 中 配 有 各 种 检 
索索 引 。 无 论 哪 一 种 文摘 检索 工具 都 具有 检索 功能 。 否则 ,不 具有 

从 泛 义 的 文摘 看 问题 ,文摘 可 以 是 具有 检索 功能 的 检索 工具 ， 
也 可 以 不 必 具 有 检索 功能 。 

从 标准 看 问题 ,文摘 本 是 为 了 人 们 更 好 地 理解 原始 文献 .更 快 
地 利用 原始 文献 ,更 广 地 传播 原始 文献 而 编写 的 。 因 此 ,标准 化 的 
文摘 ,本 是 为 了 检索 的 目的 ,没有 检索 的 意向 ,制定 文摘 标准 是 毫 
无 意义 的 。 

5. 文摘 是 二 次 文献 

标准 中 说 :“( 文 摘 ) 以 提供 文摘 内 容 梗 概 为 目的 .” 这 就 言明 文 
摘 不 是 原始 文献 ,属于 二 次 文献 。 

所 请 文献 , 它 对 于 一 个 主题 一 般 有 着 系统 的 阐述 .对 于 那些 非 
标准 化 的 文摘 ,任意 截取 原始 文献 的 一 个 段落 ,这 能 不 能 称 作 二 次 
文献 是 有 待 于 讨论 的 。 

6.《 化 学 文摘 》(CA) 告 诉 我 们 什么 ? 

文摘 之 冠 是 美国 的 《化 学 文摘 》 它 影响 面 大 ,实用 性 强 , 最 具 
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有 权威 性 《化 学 文摘 } 不 是 严格 按照 国际 文摘 标准 编写 的 ,也 不 是 
严格 按照 美国 国家 标准 编写 的 。 

《化 学 文摘 》 创 办 之 初 , 那 时 尚 无 文摘 标准 。 所 谓 文摘 ,就 是 原 
始 文献 的 节 本 。 工 作 人 员 力 图 将 原始 文献 的 具体 情报 尽 可 能 多 的 
告诉 读者 ,以 文摘 来 代替 原文 .经 过 一 段 时 间 的 工作 ,他 们 认识 到 : 
文摘 应 将 介绍 原始 文献 放 在 首位 ,而 不 是 以 文摘 代替 原始 文献 。 

《化 学 文摘 》 社 编写 文摘 的 目标 改变 了 ,这 一 改变 是 符合 读者 
需要 的 ,这 是 经 验 之 谈 , 是 客观 的 、 实 用 的 ,也 是 我 们 认识 文摘 的 一 
个 重要 新 起 点 。 

以 文摘 代替 原始 文献 ,是 思春 的 行为 。 任 何 企 图 代替 原始 文献 
的 文摘 ,都 有 挂 起 一 方 ,失去 一 方 之 嫌 , 而 且 读 者 对 于 文献 情报 内 
容 的 需求 不 是 一 致 的 。 一 名 极为 平淡 的 语句 有 可 能 是 某 一 读者 极 
为 重要 的 情报 。 对 于 大 多 数 读者 那 是 元 余 的 。 

把 原始 文献 介绍 给 读者 ,让 读者 分 析 论 文 的 主题 内 容 ,衡量 论 
文 的 质量 ;让 读者 自己 确定 应 根据 文摘 去 发 现 原始 文献 中 所 需 的 
情报 。 在 这 种 情况 下 ,文摘 仅 是 一 种 媒介 ,作用 是 将 原始 文献 介绍 
给 读者 。 读 者 怎么 去 利用 原始 文献 , 那 是 读者 自己 的 事 。 

国际 标准 规定 ,文摘 是 为 了 给 读者 提供 原始 文献 的 内 容 梗概 。 
《化 学 文摘 》(CA) 开 创 之 初 以 节录 原文 为 主 , 在 一 定 程度 上 介绍 了 
原文 ,但 不 能 较 全 面 地 介绍 原文 的 内 容 梗 概 。 以 介绍 原文 为 主 ,这 
就 可 以 较 全 面 地 而 不 是 局 部 地 介绍 原文 。 介 绍 原文 的 宗旨 更 加 切 
近 文 摘 的 标准 。 

按照 标准 衡量 , 即 按照 文 摘 标准 与 《化 学 文摘 ) 一 一 对 照 ,《 化 
学 文摘 ) 不 能 算 作 标 准 化 的 文摘 ,如 果 以 介绍 原文 的 内 容 梗 概 来 衡 
量 文摘 ,文摘 的 界 域 就 很 广 。 很 多 现在 人 们 认为 不 规范 的 文摘 ,或 
准 文摘 都 是 合乎 标准 的 文摘 了 。 


三 、 尊 重 标准 , 按 标 准 办 事 


标准 是 人 们 行为 的 准则 。 无 论 国际 或 国家 制定 某 项 标准 ,都 反 
映 出 人 们 共同 利益 之 所 在 ,文献 标准 的 制定 ,是 实现 “资源 共享 ”的 

标准 不 是 空头 理论 ,可 行 可 不 行 .或 日 ,理论 应 高 于 实际 ,理论 
与 实际 可 以 有 一 定 的 差距 ,从 而 起 着 理论 指导 实践 的 作用 。 

标准 是 对 某 项 工作 的 最 基本 的 要 求 。 标 准 一 旦 颁布 了 ,我 们 就 
应 该 自觉 地 向 标准 看 齐 ,按照 标准 的 要 求 编写 文摘 。 

国际 标准 是 大 范畴 的 标准 ,是 全 球 性 标准 ;国家 标准 是 较 小 范 
畴 的 标准 , 它 是 在 国际 标准 的 基础 上 作出 的 更 加 具体 的 规定 。 国 际 
标准 与 国家 标准 是 一 致 的 ,并 不 冲突 .我 们 在 编写 文摘 时 首先 应 遵 
守 国 际 标准 ,进而 应 熟悉 并 遵守 国家 标准 。 

标准 是 为 文献 资源 的 共享 服务 的 。 科 技 文献 资料 是 人 类 共有 
的 财富 ,所 以 国际 和 国家 文摘 标准 对 科技 文献 文摘 的 编写 有 着 很 
强 的 针对 性 ,而 对 于 社会 科学 文献 的 文摘 的 编写 则 缺乏 约束 力 。 

我 们 应 该 看 到 ,标准 不 是 一 成 不 变 的 。 标 准 有 一 个 发 展 完 善 的 
过 程 , 文 摘 标准 随 着 文献 的 增长 以 及 文献 加 工 处 理 的 需要 ,也 会 不 
断 地 演进 。 或 者 会 根据 不 同文 献 的 特点 拟定 不 同 的 文摘 标准 。 

本 著 既 探讨 标准 化 的 文摘 ,也 探讨 那些 人 们 约定 俗 成 的 文摘 。 


四 、 容 易 与 文摘 混淆 的 菜 些 概念 


文摘 ,依照 文摘 标准 , 它 的 概念 是 特定 的 ,文摘 概念 的 内 涵 主 
要 是 8 个 特征 。 不 符合 标准 概念 的 文摘 ,不 能 叫 “abstract”, 即 标准 
的 文摘 。 标 准 的 文摘 英文 叫 “abstract”。 

中 文 的 “文摘 ”与 英文 的 “abstract ”在 语义 上 不 是 一 对 一 的 关 
系 。 中 文中 很 难 找 出 一 个 词 与 英文 的 “abstract” 在 语义 上 切 近 。 权 
且 以 “文摘 ”二 字 人 代替, 也 只 有 以 “文摘 ”一 字 为 妥 。 但 是 以 “文摘 ”一 

7 


字 代 替 “abstract”, 那 些 望 文生 意 者 往往 不 能 正确 地 理解 文摘 ,而 
且 还 容易 与 那些 与 “文摘 ?一 词 概念 相近 的 词 产 生 混淆 不 清 的 概 
念 。 为 此 ,文摘 标准 将 易 与 标准 化 文摘 的 概念 相近 的 词 作 了 解释 和 
说 明 。 以 下 是 我 们 在 文摘 标准 的 基础 上 作 的 各 种 概念 的 解说 和 举 
例 。 

1. 题 录 (CThe title) 

题 录 又 名 标题 .题目 . 书 名 、 篇 名 。 文 献 的 题 录 是 反映 文献 主题 
的 一 种 形式 。 文 献 有 一 个 较 好 的 题名 ,有 助 于 读者 很 快 地 了 解 原始 
文献 的 主题 。 在 检索 报刊 中 的 题 录 另 附加 有 检索 标识 和 书目 著录 
事项 。 

例如 : 

34D 88031909 

渐 近 基本 系统 的 结构 稳定 性 一 strnctural stability of a symp- 
totically elementary systems[ 英 ]/Yao Yong〈 姚 勇 )( 上 海 交通 大 
学 )// 数 学 物理 学 报 (英文 版 ) 一 1987.7(1) 一 57 一 62 

(中 国 数学 文摘 ?1988 年 第 2 卷 第 3 期 

2. 摘录 (The extract) 

摘录 是 从 原始 文献 中 选 出 一 至 若干 个 片断 来 代替 原文 。 人 们 
往往 把 原文 中 用 得 着 的 情报 信息 摘 下 来 ,以 备查 检 和 引用 .摘录 的 
目的 一 般 是 为 了 满足 摘录 人 自己 的 需要 。 摘 录 的 资料 有 很 强 的 适 
应 性 和 针对 性 , 它 适应 和 针对 摘录 人 的 研究 专题 ,而 其 他 人 ,或 同 
一 专题 的 研究 人 员 都 不 知 所 以 。 

例如 : 

马克 思 《 博 士 论文 》 

词汇 : 施 奈 德 尔 质料 始 基 抽象 自我 

警句 :您 ,我 父亲 般 的 朋友 ,您 永远 是 我 的 一 个 活生生 的 证 据 ， 
显明 地 证 明 着 ,理想 主义 不 是 幻想 ,而 是 一 种 真理 。 

论点 :同样 感性 的 自然 只 是 对 象 化 了 的 经 验 。 
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3. 节录 (The excerpt) 

节录 是 从 原文 中 逐 字 节 取 的 段落 。 节 录 比 摘录 有 较 好 的 连贯 
性 。 它 能 反映 原始 文献 中 的 一 部 分 具体 的 情报 ,或 某 一 点 情报 , 客 
观 而 忠实 。 但 它 有 支 解 原文 之 嫌 。 这 就 是 说 ,节录 可 以 了 解 全 文中 
某 一 部 分 情报 ,不 能 了 解 原文 的 主题 。 

例如 : 

青年 时 代 , 初 恋 的 时 期 ,没有 见 过 世面 ,总 是 向 往 于 浪漫 主义 ; 
浪漫 主义 在 这 个 时 期 是 不 无 补益 的 。 它 让 灵魂 净化 ,让 它 变 得 高 尚 
起 来 。 它 把 兽性 和 粗野 的 愿望 从 心里 排除 出 去 ,心灵 在 这 光明 而 圣 
洁 的 幻梦 的 大 海里 ,在 这 扶 摇 直 上 天 国 的 仙境 中 受到 洗礼 ,展开 起 
膀 , 让 自己 身上 的 偶然 的 .暂时 的 、 日 常 的 因素 得 到 纠正 。 

《 节 自 《科学 中 的 一 知 半 解 》 KR AH) 

4. 摘要 (The synopsis) 

有 人 将 标题 与 论文 之 间 的 一 段 文 字 称 作 摘 要 ,英文 称 作 “syn- 
opsis”。 它 是 将 原始 文献 的 要 点 列 出 来 , 供 读者 了 解 原文 大 意 的 。 
现在 把 它 称 作 作者 文摘 。 国 际 文献 标准 已 将 摘要 (Synopsis ) 与 文 
摘 合 为 一 个 概念 ,摘要 即 文摘 。 摘 写 的 编写 ,应 该 遵循 文摘 标准 。 下 
面 是 一 个 摘要 ,但 不 一 定 合 于 规范 。 

例如 : 

论 联机 系统 中 用 户 接口 (标题 ) 
毕 强 

联机 系统 中 的 一 个 突出 问题 是 用 户 接口 问题 。 一 个 具有 很 难 
处 理 能 力 和 判断 支持 能 力 的 联机 系统 ,没有 友善 、 自 然 的 用 户 接 口 
是 难于 被 使 用 者 接受 的 。 目 前, 用户 接口 的 开发 仍 是 一 门 艺 术 。 开 
发 中 人 类 因素 方面 的 分 析 也 处 于 初期 。 笔 者 有 感 于 这 个 问题 的 重 
要 性 ,对 此 进行 了 初步 的 分 析 、 研 讨 ,以 期 引起 重视 。 (摘要) 

在 联机 系统 的 软件 开发 中 ,用 户 接口 虽然 仅仅 是 …… GEX) 

5. #2 = (The Summary) 


提要 是 以 自己 的 语言 将 一 篇 文献 的 主旨 作 扼 要 地 说 明 。 它 是 
在 对 全 文 充分 理解 的 基础 上 ,将 文献 写作 背景 .目的 和 方法 反映 出 
来 。 提 要 可 以 阐述 提要 编写 人 的 观点 和 评论 。 

例如 : 

本 书 分 为 总 论 和 各 论 两 部 分 ,总 论 系统 阔 述 脏 脏 、 气 血 、 风 火 
痰 湿 等 病 机 病症 的 基本 概念 和 治疗 总 则 ;各 论 计 54 篇 ,分 别 介 绍 
常见 病症 的 病因 病 机 、 辩 证 施 治 ,并 对 症 修 作 了 分 析 。 内 容 详尽 , 方 
药 确 切 ,理论 联系 实际 。 书 末 附 有 方剂 索引 ,以 备查 阅 。 

本 书 原 为 1964 年 中 医学 院 试 用 教材 (二 版 教材 ), 现 重新 印 
行 , 供 中 医院 校 学 生 、 西 医学 习 中 医者 参考 。 

(中 医 内 科学 》 上 海中 医学 院 主编 ? 

6. 纲要 (Precis) 

纲要 是 文献 内 容 的 脉络 , 它 反映 了 原始 文献 的 主要 情报 。 纲 要 
是 按 一 定 的 系统 排列 情报 信息 的 方法 。 但 纲要 不 是 语义 连贯 的 短 
We 

例如 : 

教学 大 岗 

7. 概略 (resume) 

就 <resume” 而 言 , 它 有 摘要 概略、 个 人 简历 的 意思 ,因此 , 它 
也 可 以 说 成 简介 。 编写 resume 的 人 可 以 穿插 自己 的 个 人 意识 ,在 
编写 的 体例 和 语言 上 有 较 大 的 任意 性 。 概 略 不 是 文摘 。 

例如 : 

各 国 概况 

英文 单词 “digest”, 汉 语 也 译 成 文摘 ,是 将 原文 的 某 些 内 容 找 
HORT ELH. YR, “digest” hI ACH. 

例如 :美国 的 《读者 文摘 》 和 中 国 的 《读者 文摘 》 英 文 都 写成 
«The Reader’s Digest). 
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第 二 节 文摘 演变 史 


一 、 中 国 


文摘 作为 一 种 特定 的 出 版 物 , 它 是 文献 量 集聚 到 一 定 程 度 后 
的 产物 。 

中 国有 数 千 年 的 文明 史 。 文 史 典 籍 十 分 丰富 。 春 秋 战 国 是 我 
国文 化 大 发 展 的 时 期 。 在 那个 百家争鸣 ,百花齐放 的 时 期 ,文献 量 
也 大 幅度 的 增长 .这 个 时 期 的 文献 中 是 否 有 文摘 我 们 很 难得 知 。 刘 
邦 打下 江山 以 后 , 系 相 萧何 很 重视 文献 典籍 。 以 后 , 刘 向 刘 就 父子 
编写 《 别 录 》《 七 略 》, 文 献 量 就 很 大 了 。 为 了 减 去 皇帝 一 一 阅读 文 
献 之 苦 , 他 们 “每 一 书 已 ,向 驾 条 其 篇 目 , 气 其 旨意 , 录 而 奏 之 ”。 将 
书 中 的 内 容 主 旨 摘 录 下 来 ,报告 给 皇帝 。 这 ” 撮 其 旨意 ”, 内 含 文摘 
的 实质 思想 。 

以 后 历朝 编写 的 国家 书目 中 ,所 使 用 的 解 题 `. 叙 录 、 提 要 、 大 
序 、 小 序 、 总 序 等 都 有 些 近 似 于 文摘 的 意思 。 它 们 为 目录 学 家 用 来 
“ 辩 章 学 术 、 考 镜 源 流 ”, 以 书 为 纲 ,叙述 书 的 内 容 梗 概 、 义 理 长 短 和 
师 授 渊源 ,推荐 好 书 ,指导 阅 读 . 实 质 上 ,它们 在 某 种 程度 上 起 着 文 
摘 的 作用 。 

古代 知识 分 子 少 ,读书 人 占 的 比例 不 多 。 因 此 ,在 公开 发 行 的 
书籍 资料 中 难以 砚 见 文摘 。 

古代 科技 工作 者 微 手 其 微 : 偶 有 所 发 明和 发 现 , 其 技术 和 成 果 
不 公开 ,不 向 外 传 。 因 此 ,科技 文摘 大 无 存在 的 必要 。 

古代 的 公文 是 统治 者 行使 职权 的 一 种 方式 方法 。 作 为 最 高 统 
治 者 的 皇帝 ,其 公文 量 很 大 。 四 方 八 面 、 各 行 各 业 的 公文 每 天 都 向 
皇宫 飘 来 。 秦 始 皇 每 天 批阅 30 MHA. UT RR. AE 
更 多 了 。 皇 帝 对 大 量 的 公文 感到 头疼 。 不 批 , 怕 大 权 旁 落 , 一 一 批 
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去 ,很 是 辛苦 。 明 代 天 启 元 年 有 了 贴 黄 , 它 是 将 奏章 中 的 要 点 提出 
来 写 在 一 块 纸 条 上 , 纸 条 连同 奏章 一 同 报告 给 皇帝 。 贴 黄 一 直 沿 用 
到 清朝 .民国 年 间 , 政 府 公文 改 用 摘 由 ,每 一 公文 前 附 一 送 阅 单单 
上 有 摘 由 栏 ,告诉 阅 文人 文中 要 由。 这 很 近似 于 今 人 的 “文摘 ”。 
=.8 F 

据 美国 大 百科 全 书 介 绍 ,公元 前 4000 年 左右 , 苏 美 尔 人 在 深 
藏 地 下 的 文物 覆盖 好 以 后 ,要 在 覆盖 面 上 夯 出 少量 文字 ,说 明 地 下 
所 藏 之 物 , 这 简练 的 说 明 性 文字 是 古老 的 文摘 表现 形式 。 

希腊 有 着 灿烂 的 文化 。 和 希腊 人 在 哲学 .艺术 .诗歌 等 方面 给 全 
球 的 文化 有 很 大 的 影响 。 希 腊 在 文献 处 理 方面 也 有 近似 “摘要 ”与 
“节录 ” 式 的 文摘 。 

中 世纪 拉丁 语 中 有 了 文摘 的 词汇 。 它 出 现在 政府 和 教会 的 公 
文中 ,这 相当 于 中 国 的 公文 文摘 。 

文摘 形式 的 出 现 ,首先 见于 古代 的 文献 整理 ,其 次 是 用 于 古代 
的 公文 。 

文摘 用 于 学 术 交 流 是 文摘 在 第 三 个 领域 的 应 用 。 在 封建 社会 ， 
科学 本 是 禁区 。 资产 阶级 革命 前 后 ,科学 开始 兴起 。 人 们 对 于 科学 
家 们 的 新 发 明 新 创造 极 感 兴趣 ,很 想 及 时 了 解 此 类 情报 ,科学 家 信 
件 频繁 ,经 常 不 断 地 交换 各 自 的 科研 成 果 和 研究 的 课题 。 当 科学 发 
展 到 相当 繁荣 的 时 期 ,人 们 对 科研 情报 的 交流 和 报道 就 十 分 关注 
T.1665 年 1 月 法 国 的 《科学 家 杂志 》(Le Journal des Scavants) 开 
和 辟 了 文摘 专栏 。 同 一 时 期 ,英国 的 《皇家 学 会 哲学 汇 刊 》(philo- 
sophical Transactions of the Royal Society) 也 开辟 了 文摘 专栏 。 
两 份 刊物 文摘 专栏 的 出 现 , 表 明了 人 们 对 文摘 的 运用 达到 了 新 水 
平 , 人 们 认识 到 了 文摘 可 以 从 原文 中 分 离 出 来 而 单独 出 现 。 因 而 ， 
文摘 从 同 址 文摘 发 展 到 了 异 址 文摘 的 水 平 。 这 是 文摘 演变 过 程 的 
一 个 突破 .文摘 的 这 一 微小 的 突破 ,是 人 类 数 千年 历史 中 文献 进化 
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异 址 文摘 的 出 现 , 使 广大 读者 认识 到 了 文摘 的 特点 。 它 篇 幅 
小 .情报 量 大 ,省 时 、 易 读 、 易 记 、 易 存 . 人 们 对 文摘 的 需求 也 日 趋 强 
烈 , 在 这 种 情况 下 ,1769 年 ,德国 首创 《各 学 院 优秀 外 科 论 著 摘要 
汇编 》。 这 是 一 份 专门 刊载 文摘 的 刊物 杂志 。 出 版 后 , 深 受 读者 欢 
迎 。 文 摘 杂 志 的 出 现 ,从 根本 上 改变 了 人 们 对 文摘 的 认识 。 

以 前 ,人 们 认为 文摘 是 一 种 附属 资料 ,或 是 报刊 补 白 ,或 是 趣 
SR , 算 不 得 文中 正品 。 文 摘 杂 志 的 出 现 , 它 壮 严 地 宣告 了 ,文摘 
是 一 个 独立 的 “生命 ”, 它 是 各 类 文献 的 一 种 , 它 富有 活力 , 它 在 成 
长 , 它 在 壮大 。 

正式 用 “文摘 ”一 词 命名 刊物 的 ,是 德国 G.T' SEP AD 
的 《药学 文摘 》。1857 年 ,比利时 发 行 4 矿业 世界 综述 》1874 年 , 俄 
国 发 行 《医学 简 述 》, 它 们 都 是 文摘 性 质 的 期 刊 。 

1884 年 ,美国 以 卡片 形式 发 行 (工程 索引 》(Engineering In- 
dex) 中 的 每 一 条 文摘 。 卡 片 式 文摘 便于 读者 携带 、 便 于 有 选择 的 订 
购 , 便 于 读者 使 用 时 任意 取舍 。 卡 片 文摘 的 出 现 , 表 明文 摘 很 有 活 
力 和 适应 性 ,说 明了 文摘 具有 其 它 文献 无 法 类 比 的 优势 。 

磁带 文摘 ,文摘 数据 库 的 出 现 , 标 明文 摘 进 入 了 自动 化 的 王 
国 , 而 且 是 自动 化 过 程 极 为 重要 的 文献 形式 。 

1922 年 ,美国 德 威 特 。 华 莱 士 和 夫人 一 起 ,创办 了 《读者 文 
摘 》 月 刊 。 它 的 创刊 宗旨 是 :“ 博 采 众 家 报刊 之 新 ,为 读者 提供 方 
便 ,”“ 开 阔 眼 界 、 活 跃 思想 ,探索 问题 .增长 知识 。”“ 投 读者 所 好 ,为 

读者 文摘 的 出 现 , 标 志 着 文摘 已 经 不 是 贵族 士大夫 以 及 专家 
学 者 的 特 供品 。 文 摘 以 上 流 社会 走向 了 普通 民众 。 文 摘 的 内 涵 有 
“阳春 白雪 ”, 也 有 “下 里 巴 人 ”。 自 此 ,文摘 与 整个 社会 联系 起 来 了 。 
文摘 成 了 人 人 皆 知 的 读物 ,人 人 喜爱 的 读物 。 文 摘 的 刊物 .杂志 、 
纸 、 卡 片 .磁带 、 数 据 库 日 益 增多 。 稍 微 有 些 知 识 的 人 ,都 把 文摘 当 
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EHE. 

1970 年 美国 颁布 了 文摘 编写 国家 标准 。 标准 确定 了 文摘 的 定 
义 、 文 摘 的 要 素 和 文摘 的 篇 幅 , 从 此 ,文摘 成 为 国家 认可 的 文献 , 它 
有 了 科学 的 界 域 。1979 年 ISO 颁布 了 文摘 国际 标准 ,对 文摘 的 内 
容 及 应 用 范围 .定义 .目的 及 用 途 、 文 献 内 容 的 处 理 及 文摘 的 格式 
和 文体 作 了 规范 .从 此 ,文摘 在 全 世界 范围 内 有 了 一 个 统一 遵循 的 
原则 。 

国际 性 文摘 组 织 的 出 现 ,标明 了 文摘 的 发 展 达到 了 人 类 共同 
关心 的 水 平 .1952 年 ,国际 科学 协会 理事 会 文摘 委员 会 成 立 ,该 组 
织 简 称 ICSU/AB (International Council of Scientific Unions Ab- 
stracting Board)。 其 宗旨 是 组 织 和 促进 成 员 国 间 的 二 次 情报 的 交 
换 和 发 行 。ICSU/AB 下 设 :技术 计划 指导 委员 会 ,选举 分 委员 会 ， 
出 版 分 委员 会 ,规章 分 委员 会 ,物理 学 工作 组 ,化 学 工作 组 .生命 科 
学 工作 组 ,地 学 工作 组 和 版 权 工作 组 .国际 文摘 组 织 的 出 现 对 文摘 
的 发 展 和 交流 起 着 积极 的 推动 作用 。 

文摘 组 织 在 各 国 也 先后 成 立 , 如 :美国 的 全 国文 摘 索 引 机 构 联 
合 会 ,日 本 的 医学 文摘 学 会 等 。 

1958 年 ,美国 的 本 。P“。 龙 发 表 自动 文摘 技术 报告 ,文摘 工作 
开始 向 自动 化 迈进 。 

1972 年 美国 海军 研究 所 发 表 年 度 报告 《情报 性 文摘 和 摘录 的 
自动 化 》, 它 表明 自动 化 文摘 达到 了 实用 阶段 。 文 摘 工 作 开 始 了 一 
个 新 纪元 。 

文摘 工作 自动 化 为 情报 服务 开创 了 美好 的 前 景 。 


第 三 市 ”文摘 与 时 代 的 潮流 
诗 言 志 , 文 摘 言 理 ; 诗 表达 个 人 的 情操 ,主观 的 世界 ,文摘 表 令 


事 与 物 ,反映 客观 的 事实 和 数据 。 诗 表 我 ,文摘 表 社 会 自然 。 
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美国 国防 部 对 情报 效益 的 调查 结论 说 明了 文摘 与 现代 社会 的 
关系 , 它 说 ,情报 服务 唤起 了 其 它 科 学 家 对 某 一 学 科 的 关注 ,并 促 
进 了 他 们 与 国际 的 联系 ,这 也 充分 表明 了 ,作为 情报 服务 手段 之 一 
的 文摘 是 为 社会 化 生活 服务 的 ,不 是 为 个 人 情操 服务 的 。 

当然 , 诗 与 文摘 不 是 一 个 界面 上 的 事物 ,我 们 不 能 以 诗 的 标准 
去 衡量 文摘 ,也 不 能 以 文摘 的 标准 去 衡量 诗 。 但 是 . 诗 与 文摘 在 新 
旧 两 个 时 代 , 同 样 表现 出 了 一 个 知识 分 子 的 价值 ,不 管 你 意识 到 与 
和 否 ,不 管 你 承认 与 否 ,历史 的 现实 就 是 如 此 ! 

一 篇 论文 被 大 型 文摘 杂志 摘编 了 ,说 明 该 篇 文章 有 所 创新 、 有 
所 发 明 、 对 社会 的 文明 作 了 一 点 贡献 ,在 知识 的 海洋 里 有 作者 的 一 
滴 汗 ,或 日 一 滴 智慧 的 水 。 

文摘 还 会 产生 直接 的 经 济 效益 。 一 位 专家 说 ,他 从 一 份 文摘 杂 
志 看 到 了 一 种 新 农药 的 化 学 反应 方程 式 ,节省 了 试验 费用 20 万 
元 。 

情报 就 是 金钱 。 很 多 情报 就 是 靠 文 摘 反 映 出 来 的 。 善 于 利用 
文摘 ,就 是 善于 使 用 金钱 ,就 是 善于 利用 时 间 , 就 是 善于 利用 人 才 。 

英国 的 一 项 调查 表明 ,文摘 索引 服务 使 经 济 效益 提高 了 20 一 
23%。 情 报 在 情报 服务 中 增值 ,情报 应 用 面 越 广 , 增 值 越 大 。 

举例 说 ,一 由 新式 大 楼 的 设计 费 是 10 万 元 ,将 其 图 纸 存 迪 入 
计算 机 ,将 该 图 纸 完整 的 记录 输入 数据 库 的 费用 也 是 10 万 元 ,以 
后 ,人 们 要 建造 这 种 类 型 的 房子 ,只 需 检索 打印 出 来 就 行 了 , 勿 须 
E 复 性 地 设计 。 这 种 图 纸 使 用 的 次 数 越 多 ,其 经 济 增值 越 大 。 

情报 的 检索 不 是 一 文 不 花 ,但 情报 的 检索 是 相当 便宜 的 .调查 
表明 ,投入 科研 的 费用 为 1 元 钱 ,投入 试验 的 费用 则 为 10 元 钱 , 试 
制 投产 则 为 100 元 ,如 果 通 过 情报 检索 只 需 用 0. 05 元 钱 。 日 本 用 
70 多 亿美 元 引进 了 2.8 万 件 专利 ,如 果 日 本 人 自己 研究 需 用 2100 
亿美 元 ,日 本 人 1 元 钱 等 于 别 国 30 元 钱 的 用 途 。 

情报 的 价值 日 益 为 人 们 所 认识 ,所 以 文摘 的 刊物 数量 与 日 俱 
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增 。 本 世纪 初 ,全 球 文摘 刊物 在 60 种 左右 ,现在 达到 5000 多 种 。 
1984 年 底 欧 洲 数据 库 销售 达 2500 种 ,1985 年 其 销售 额 达 14 亿美 
元 。 这 些 数据 库 很 多 是 文摘 数据 库 。 

1978 年 起 ,西方 发 达 国 家 视频 数据 系统 开始 兴起 。 英 文 叫做 
“Videotex”。 它 的 用 途 是 : 

1. 供 多 人 用 的 信息 ,如 ,经 济 管理 信息 ,生产 消费 信息 ,娱乐 、 
就 业 信 息 等 。 

2. 个 人 用 信息 ,如 ,上 课 学 习 、 智 商 游戏 , 查 帐 订货 .问候 祝贺 。 

3. 报纸 提供 《法 兰 克 福 汇 报 》 从 1980 年 6 月 起 用 视频 数据 系 
统 传播 ,人 们 称 其 为 法 兰 克 福 电子 屏幕 报 。 人 们 可 以 快速 地 调用 该 
报 的 信息 。 该 系统 提供 出 2200 多 个 视频 页 , 它 广泛 地 为 机 关 团 体 、 
学 校 \ 厂 矿 、 商 业 、 交 通 、 医 疗 卫 生 和 家 庭 服 务 。 现 在 比利时 有 
Viewdata 系统 ,巴西 有 Antiope 系统 , 西 德 有 Viewdata 系统 ,法 
l 国有 Antiope 系统 ,奥地利 有 Viewdata 系统 ,瑞典 有 Viewdata K 
统 。 

这 种 现代 化 的 信息 传播 工具 的 出 现 , 深 受 人 们 的 欢迎 .那么 有 
了 这 些 , 文 摘 就 黯然 失色 了 吗 ? 否 ! 

信息 传播 技术 的 改进 ,与 信息 量 的 增长 是 成 正比 的 .视频 数据 
库 虽 然 可 以 传播 长 篇 大 论 , 但 是 人 们 又 不 可 能 一 一 去 阅读 长 篇 大 
论 。 可 供 人 们 选择 的 信息 太 多 了 ,优秀 的 学 术 论文 ,动听 的 音乐 ,给 
声 绘 色 的 小 说 五颜六色 的 广告 .各 式 各 样 的 教材 ,骇人听闻 的 消 
息 , 别 开 洞天 的 科幻 故事 , 诱 人 入 境 的 游记 ,加 上 紧张 繁忙 的 工作 ， 
你 捕捉 哪 一 条 信息 ?为 了 帮助 人 们 选择 信息 ,文摘 是 重要 的 信息 媒 
介 。 

可 见 , 即 使 到 了 通讯 手段 高 度 发 达 的 时 代 , 文 摘 依然 是 信息 传 
递 和 处 理 的 工具 .文摘 在 人 们 的 文化 生活 中 依然 占有 重要 的 地 位 。 
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第 四 节 ”文摘 的 功能 


认识 文摘 的 功能 ,对 于 我 们 认识 文摘 ,使 用 文摘 和 编写 文摘 是 
十 分 有 益 的 。 不 同 的 人 对 文摘 有 不 同 的 认识 ,因此 ,不 同 的 人 对 文 
摘 的 功能 有 不 同 的 表述 。 文 摘编 写 的 技巧 和 方法 在 不 断 地 演进 , 文 
摘 的 功能 也 在 演变 中 。 

根据 有 关 文章 的 讨论 ,人 们 一 般 认 为 文摘 有 如 下 的 几 种 功能 ， 
信号 示 址 功能 ; 情报 报道 功能 ; 广告 宣传 功能 ; 传播 扩散 情报 功 
能 ;查找 文献 的 索引 功能 。 

信号 示 址 功能 :在 检索 性 文摘 中 ,每 一 条 文摘 都 有 书目 著录 事 
项 .书目 著录 事项 详细 地 著录 了 原始 文献 的 出 处 、 作 者 及 作者 通讯 
地 址 ,原文 标题 等 事项 ,作者 根据 书目 著录 事项 ,可 以 知道 有 什么 
主题 的 文献 ,该 主题 的 文献 发 表 在 什么 刊物 上 ,作者 是 谁 。 书 目 著 
录 事 项 相当 于 商品 的 标签 和 交通 的 信号 ,读者 可 以 通过 它 发 现 有 
关 论 文 ,并 且 可 以 通过 它 查 找到 有 关 论 文 。 

只 有 检索 性 文摘 具有 信和 号 示 址 的 功能 , 非 检索 性 文摘 不 具有 
这 一 功能 。 

情报 报道 的 功能 :文摘 忠实 而 准确 地 报道 了 原始 文献 中 的 情 
报 。 一 篇 优秀 的 文摘 可 以 将 原始 文献 的 主要 情报 全 面 反映 给 读者 。 
无 论 是 报道 性 文摘 .指示 性 文摘 ,还 是 倾向 性 文摘 ,都 不 同 程度 地 
报道 了 原始 文献 的 情报 。 不 同类 型 的 文摘 以 不 同 的 方式 报道 原始 
文献 的 情报 。 专 家 、 学 者 ,企业 领导 、 政 府 官员 、 普 通 居民 都 可 以 从 
文摘 中 获得 情报 ,文摘 作为 一 种 简便 的 文献 ,有 效 地 帮助 了 人 们 的 
工作 ,学习 .研究 和 决策 。 

文摘 报道 的 是 精练 的 情报 。 

文摘 报道 的 情报 可 以 通过 多 种 途径 检索 。 

文摘 报道 的 情报 是 系统 化 的 、 全 面 的 ,有 序 的 情报 。 
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文摘 报道 的 是 效益 较 高 的 情报 。 
告 宣传 的 功能 :任何 文献 ,在 其 发 表 以 后 ,转载 的 比率 较 小 。 

因此 ,任何 文献 其 对 社会 的 影响 都 受到 传播 工具 的 制约 ,有些 文 献 
传播 广 一 些 , 有 些 文献 传播 范畴 很 小 。 有 些 文献 可 以 反复 传播 ,有 
些 文献 只 有 一 次 传播 的 机 会 .这 样 文献 就 会 出 现 不 被 人 知 ,或 虽 为 
人 所 知 ,而 无 法 求 的 现象 。 

文摘 ,一 般 是 异 址 文摘 , 异 址 文摘 扩大 了 文献 传播 的 效率 ;由 
于 文摘 阅读 时 间 短 ,提高 了 读者 阅读 的 效率 ,客观 起 到 了 宣传 作 
用 。 因 其 是 文摘 ,不 是 原始 文献 ,这 仅 是 广告 性 的 宣传 。 

广告 一 般 反映 在 人 群集 聚 的 地 方 , 或 人 们 反复 出 现 的 地 方 。 当 
今 的 文摘 是 读者 最 多 的 文献 ,所 以 文摘 有 着 较 好 的 显现 率 ,文摘 
是 一 种 良好 的 广告 。 

例如 《化 学 文摘 》(CA) 摘 自 全 球 的 98% 的 化 学 文献 ,其 发 行 
量 非 常 大 ,全 球 各 地 都 订阅 。 一 篇 化 学 论文 ,一 旦 为 《化 学 文摘 》 
(CA ) 摘 编 ,全 球 丝 可 知晓 ,这 就 是 最 佳 的 宣传 媒介 ,最 好 的 广告 ， 
而 且 是 分 文 不 花 的 广告 ,一 种 知识 产品 广告。 

文摘 的 传播 功能 :文摘 是 人 类 交流 情报 的 一 种 社会 活动 . 它 运 
用 抽象 概念 对 情报 进行 描述 ,沟通 了 人 们 的 思想 ,调节 了 人 们 各 自 
的 行为 。 人 们 通过 文摘 的 传播 ,实现 了 人 类 精神 财富 的 共享 。 

知识 共享 是 人 类 的 愿望 ,这 个 愿望 是 在 良好 的 通讯 设备 ,快速 
的 情报 处 理 和 人 们 良好 协作 的 条 件 下 实现 的 。 文 摘 是 人 们 协作 的 
产物 ,是 一 种 良好 的 情报 处 理 手段 ,文摘 是 知识 传播 的 良好 媒介 。 

文摘 适宜 于 各 种 层次 的 传播 方式 . 它 适宜 于 人 际 传播 ,团体 传 
播 ` 组 织 传播 以 及 大 众 传播 。 文 摘 适 应 面 广 ,传播 领域 宽 、 传 播 媒介 
多 ,所 以 ,文摘 的 传播 效果 较 好 。 例 如 :电子 计算 机 联机 检索 文摘 数 
据 库 、 文 摘 报 、 文 摘 期 刊 , 文 挖 磁带 、 文 摘 胶片 .文摘 光盘 等 等 ,多 种 
型 式 的 文摘 ,检索 途径 多 ,检索 面 广 ,通过 电子 计算 机 联机 终端 ,可 
以 寻 得 全 世界 的 文摘 数据 库 , 也 可 以 通过 文摘 报刊 获得 某 一 学 科 
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每 一 局 部 的 文献 。 

文摘 的 索引 功能 :文摘 本 是 报道 情报 的 ,可 是 文摘 又 具有 索引 
的 功能 。 首 先 , 每 一 种 检索 性 文摘 都 是 有 序 化 的 文摘 。 因 此 ,检索 
性 文摘 本 身 就 有 索引 的 功能 。 

每 一 种 检索 性 文摘 出 版 物 ,都 配备 有 完整 的 索引 系统 。 各 式 各 
样 的 索引 形成 的 文摘 体系 ,可 以 满足 用 户 从 不 同 角度 检索 文摘 的 
要 求 。 

文摘 的 索引 功能 与 文摘 的 信号 示 址 功能 及 文摘 的 传播 扩散 功 
能 是 相辅相成 的 。 文 摘 的 索引 功能 是 检索 性 文摘 的 基本 功能 。 

按照 对 文摘 认识 的 角度 不 同 ,我 们 还 可 以 说 文摘 具有 如 下 功 
能 :与 创造 性 劳动 发 生效 应 的 功能 、 消 遣 娱乐 的 功能 ,文献 控制 的 
功能 、 减 少 文献 不 钻 率 的 功能 等 等 ,不 同 的 文摘 具有 不 同 的 功能 。 
集萃 文 摘 的 功能 不 同 于 检索 性 文摘 ,公文 文摘 的 功能 不 同 于 集 位 
文摘 ,信息 文摘 的 功能 不 同 于 公文 文摘 。 

情报 报道 的 功能 、 传 播 扩散 情 报 的 功能 ,宣传 广 告 的 功能 是 所 
有 文摘 共有 的 功能 。 各 种 不 同 的 文摘 ,其 主要 功能 是 不 一 致 的 。 

文摘 在 发 展 中 ,文摘 的 功能 也 在 演变 .我 们 对 文摘 的 功能 作 了 
部 分 阐述 ,但 不 能 守 于 一 端 , 泥 古 不 变 。 


第 五 节 文摘 学 


文摘 的 概念 出 现 较 早 ,文摘 标准 的 制定 是 近 十 多 年 的 事情 。 文 
摘 发 展 了 数 千年 才 形 成 标准 .文摘 标准 的 制定 ,说 明文 摘 不 是 随心 
所 饮 的 作品 ,同时 也 说 明了 文摘 是 一 门 科学 。 在 信息 时 代 , 文 摘 是 
人 们 知识 天 和 党 里 的 路 灯 , 它 指引 了 入 们 的 学 习 、 工 作 和 研究 。 文 摘 
直接 给 人 们 带 来 价值 ,所 以 我 们 对 文摘 学 的 研究 意义 是 很 大 的 。 

文摘 科学 诞生 了 , 它 是 知识 天 地 里 的 骄子 。 可 是 一 开始 ,人 们 
并 不 承认 它 。 记 得 ,1985 年 北京 晚报 发 表 了 一 个 豆腐 干 大 小 的 稿 
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件 介绍 了 文摘 学 ,很 快 就 有 人 发 表 文 章 提出 质疑 .似乎 是 说 :“ 你 那 
小 小 的 文摘 也 能 成 为 学 问 吗 ?” 言 外 之 音 :世界 上 的 一 切 体积 越 大 
越 有 学 问 ,体积 越 小 越 没 有 学 问 .。 就 文献 而 论 ,篇 幅 越 长 越 有 学 问 ， 
越 短 越 没有 学 问 。 事 实 远 非 如 此 ,偏偏 小 事物 往往 成 为 大 学 问 。 例 
如 :原子 .粒子 .细胞 .DNA .诗歌 .杂文 都 是 大 学 问 。 我 们 翻 翻 字 
典 ,往往 会 发 现 一 些 我 们 意 想不到 的 学 问 ,如 :“ 年 代 学 ”“ 地 缘 政 
治学 ”“ 词 源 学 ”“ 音 位 学 ”及 “发 展 经 济 学 ”等 等 。 

一 门 科学 的 存在 ,不 在 于 某 人 承认 不 承认 ,而 在 于 它 的 科学 
性 ,适用 性 、 创 造 性 以 及 学 术 研究 的 可 递 性 。 


一 、 文 摘 学 的 性 质 


文摘 技能 是 文献 处 理 的 必要 手段 。 文 摘 学 可 以 提高 文摘 的 技 
能 和 文摘 的 手段 。 文 摘 工作 是 分 析 、 综 合 ,归纳 、 整 序 的 工作 。 这 项 
工作 的 实质 是 情报 处 理 。 

情报 处 理 有 手工 处 理 和 机 械 化 自动 化 处 理 之 分 。 手 工 处 理 文 
献 是 情报 处 理 的 初级 阶段 ,机 械 化 自动 化 处 音 文 献 是 情报 处 理 的 
高 级 阶段 。 二 者 工作 效率 不 等 ,但 性 质 是 一 样 的 。 

我 国 著 名 科学 家 钱学森 同志 提出 ,要 大 力 发 展 第 四 产业 一 一 
情报 信息 服务 业 。 情 报信 息 与 国民 生产 经 济 相 联 系 ,与 科技 教育 文 
化 相 联系 。 所 以 文摘 学 的 研究 不 是 不 值得 一 顾 的 学 问 ,我 们 要 重视 
文摘 学 研究 ,把 文摘 学 知识 普及 开 来 。 


二 、 文 摘 学 的 研究 对 象 


对 于 文摘 学 的 研究 对 象 ,人 们 开始 以 为 就 是 研究 原始 文献 的 
主题 及 事实 性 情报 。 持 这 种 观点 的 人 认为 ,文摘 主要 就 是 为 了 把 原 
始 文献 的 主题 及 事实 性 情报 告诉 给 读者 ,如 何 提炼 原文 的 主题 和 
事实 性 情报 是 研究 的 对 象 。 

文摘 自动 化 研究 开始 以 后 ,人 们 又 提出 了 语义 分 析 、 概 念 判 
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断 .词汇 控制 等 为 文摘 的 研究 对 象 
从 总 体 上 说 ,文摘 的 研究 对 象 就 是 文摘 编写 的 技能 、 文 摘 的 标 
准 ,文摘 的 存 贮 和 检索 技能 等 。 
自从 文摘 编写 检索 自动 化 以 来 ,文摘 的 研究 成 了 一 个 深奥 的 
“区 党 >。 对 于 语言 语法、 情报 的 认定 和 摄取 .人 工 智 能 技巧 ,文摘 
专家 系统 的 研究 是 不 断 更 新 、 永 无 止境 的 。 


三 文摘 学 研究 的 任务 


适应 社会 发 展 的 需要 , 随 着 文献 发 展 的 速度 ,及 时 地 采用 并 创 
造 先进 的 科学 技术 ,以 简练 便利 的 方法 充分 地 反映 原始 文献 的 内 
容 , 这 就 是 文摘 学 研究 的 任务 。 

以 简练 便利 的 方法 充分 地 反映 原始 文献 的 内 容 , 这 是 文摘 学 
研究 的 核心 任务 ,也 是 文摘 学 的 永恒 的 任务 。 技 术 在 提高 ,科学 在 
发 展 ,新 工艺 .新 材料 .新 能 源 不 断 出 现 , 不 断 地 引进 新 的 科技 成 果 
发 展 文摘 工作 ,使 文摘 编写 得 又 快 又 好 ,无 疑 是 文摘 学 的 任务 之 


四 、 与 文摘 学 相关 的 科学 


为 了 研究 文摘 学 ,我 们 必须 懂得 与 文摘 学 相关 的 科学 。 例 如 : 
情报 学 、 目 录 学 分 类 学 ,语义 学 、 语 法 学 、 传 播 学 文学 、 系 统 论 , 控 
制 论 .信息 论 . 计 算 机 、 数 学 、 人 工 智能 文献 计量 学 、 出 版 编辑 学 、 
外 语 、 写 作 等 方面 的 科学 知识 。 

文摘 编写 的 必然 趋势 是 电子 计算 机 化 ,如 果 人 工 智能 科学 有 
了 重大 突破 ,对 文章 的 理解 .分析 提炼 和 翻译 的 能 力 更 高 ,那么 文 
摘 全面 由 电子 计算 机 工作 的 效率 会 更 高 。 所 以 ,当前 人 工 智能 的 研 
究 十 分 重要 。 文 摘 学 的 研究 与 人 工 智能 技术 有 着 必然 的 联系 。 人 
们 常常 把 这 叫做 知识 工程 之 类 , 它 确 实 是 一 项 重大 的 知识 工程 . 随 
着 这 项 知识 工程 技术 的 进展 ,知识 资源 共享 的 明天 前 景 十 分 美好 。 
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文摘 是 人 们 常用 的 资料 ,文摘 学 是 应 用 性 的 学 科 , 文 摘 学 的 研 
究 与 社会 科学 及 自然 科学 密切 联系 着 。 相 关 学 科 的 发 展 ,会 促进 文 
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第 二 章 
文摘 体系 


当今 的 时 代 ,文献 量 激 增 。1750 FERRA 10 种 期 刊 ,19 t 
纪 初 期 刊 数 达 100 种 左右 ,现在 已 超过 20 万 种 。 一 个 大 国 办 公 室 
文件 ,一 年 就 超过 700 亿 份 。 对 于 这 样 快速 激增 的 文献 ,人 们 提出 
了 文献 控制 的 理论 。 

实现 文献 控制 的 途径 是 多 种 多 样 的 ,建立 文摘 体系 是 人 们 实 
现 文献 控制 的 途径 之 一 。 

我 国 解放 前 文摘 杂志 很 少 ,70 年 代 以 前 主要 是 翻译 性 文摘 ， 
80 年 代 以 后 ,文摘 事业 开始 兴起 。1984 年 1 月 第 6 次 全 国 科 技 情 
报 工作 会 议 批准 《建立 健全 全 国 科技 文献 检索 刊物 体系 规划 》 文 
摘 是 检索 刊物 之 一 ,所 以 建立 健全 全 国 科技 文献 文摘 检索 刊物 体 
系 也 在 规划 中 。 组 织 的 规划 保证 了 文摘 体系 健全 地 发 展 。 





第 一 节 不 同类 型 文摘 形成 的 文摘 体系 


文摘 有 多 种 形式 ,我 们 可 以 根据 文摘 的 情报 量 、 文 摘编 写 人 、 
学 术 内 容 \ 读 者 对 象 、 文 摘 载体 、 文 摘 文体 、 文 摘出 现 的 场所 ,文摘 
语种 ,以 及 文摘 编写 过 程 区 分 不 同形 式 的 文摘 。 


一 、 按 情报 量 的 不 同 ,文摘 分 作 报 道 性 文摘 、 
指示 性 文摘 和 选择 性 文摘 
ISO 5127/3a 文献 工作 一 一 情报 与 文献 工作 词汇 ,第 三 章 第 


一 部 分 ,对 文摘 及 文摘 类 型 是 这 样 说 的 : 
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3. 4. 1 一 04 文摘 (abstracts) 
对 文献 内 容 不 做 解释 和 批评 的 简短 叙述 。 
3. 4. 1 一 05 ”指示 性 文摘 (Indicative abstract) 
表示 著作 类 型 .包括 的 主要 主题 以 及 处 理 问题 方法 的 文摘 。 
3.4.1=06 报道 性 文摘 (Informative abstract) 
”人 尽 可 能 介绍 文献 所 包含 的 定量 和 定性 情报 的 文摘 。 
3. 4. 1 一 07 选择 性 文摘 (Selective abstracts) 
{til [a] HE SCHR (Slanted abstracts) 
仅 保留 对 特定 类 型 用 户 看 来 必 不 可 少 的 那 部 分 内 容 的 文摘 。 
从 这 份 国际 标准 我 们 对 文摘 有 了 一 定 的 认识 ,对 报道 性 文摘 、 
指示 性 文摘 ,选择 性 文摘 有 了 基本 的 概念 .下 面 我 们 对 这 三 种 文摘 
作 进 一 步 的 探讨 。 
1. 报道 性 文摘 
例如 : 
Q945 88022286 
[目的 ] 小 麦 幼 苗 阶 段 体 内 同化 物 的 运输 和 分 配 一 The 
translocation and distribution of assimilates during the Seeding 
stage in wheat plant ( 工 。aestivuml) 徐 德 平 (中 国 科 学 院 植 物 研 
究 所 ) 王 世 之 办 作物 学 报 一 1987,13(3) 一 179 一 185 
[方法 ] 供 试 品种 为 冬小麦 丰 抗 8 号 ,采用 2#C 示 踪 法 研究 其 
AAT BH EZ fo 2 个 一 级 分 葡 各 叶 同 化 物 的 输出 方向 和 供应 范 
园 。 结 果 表 明 : 主 茎 各 叶 标 化 同化 物 的 输出 率 以 1! 叶 最 高 ,同一 叶 
片 同化 物 的 输出 率 则 随 其 叶 位 的 降低 而 逐渐 下 降 。 故 输出 同化 物 
在 植株 各 部 位 的 分 配 有 差别 。 随 叶 位 降低 ,对 主 茎 本 身 的 供应 减 
少 ,对 下 一 级 分 摹 的 供应 增加 。 主 茎 顶部 3 片 叶 的 供应 方向 是 主 茎 
本 身 正在 生长 的 幼 嫩 部 分 和 正在 出 现 的 新 分 孽 .1: 叶 以 下 各 叶 同 
化 物 输 出 方向 是 叶腋 着 生 的 上 一 节 位 的 分 募 。 同 一 叶片 在 不 同 叶 
位 的 主要 供应 部 位 均 是 其 叶腋 着 生 的 上 一 节 位 的 分 募 。 表 8 参 11 
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( 赵 萍 ) 

报道 性 文摘 是 “ 尽 可 能 介绍 文献 所 包含 的 定量 和 定性 情报 的 
文摘 ”。 因 此 ,报道 性 文摘 是 含有 情报 量 最 大 的 文摘 。 十 分 成 功 的 
报道 性 文摘 能 较 完 整地 反映 原文 的 主要 内 容 。 将 原文 的 主要 事实 
性 情报 告诉 读者 ,将 原文 中 的 主要 论点 ,性质 、y, 点 ` 结 果 、 结 论 等 
事实 数据 反映 出 来 。 在 一 定 的 情况 下 ,报道 性 文摘 可 代替 原始 文 
献 , 读 者 看 了 文摘 ,不 必 再 阅读 原文 。 

报道 性 文摘 是 功能 最 齐全 的 文摘 ,报道 性 文摘 最 能 反映 出 文 
摘 的 特征 ,我们 泛 指 的 文摘 就 是 报道 性 文摘 。 所 以 ,一 切 可 以 编写 
成 报道 性 文摘 的 文献 都 应 写成 报道 性 文摘 。 

2. 指示 性 文摘 

例如 : 

Q945 88022291 

种 子 生理 的 研究 进展 [ 著 ]/ 徐 是 雄 唐 锡 华 … 广 东 : 中 山大 学 
出 版 社 ,1987 一 299 页 ;32 开 该 书 介绍 了 种 子 生理 方面 的 一 些 最 
新 研究 成 果 , 分 别论 述 有 关 种 子 发 育 、 种 子 活力 、 种 子 休眠 种子 萌 
发 ,以 及 调控 种 子 休眠 和 萌发 的 物质 等 几 个 方面 。 内 容 涉 及 种 子 生 
理 的 各 个 领域 ,并 结合 著者 自己 的 工作 对 某 些 问题 作 较 深入 讨论 。 
图 115 & 565(# a) 

ISO 51 27/3a 写 明 指示 性 文摘 是 “表示 著作 类 型 .包括 它 的 主 
要 主题 以 及 处 理 问 题 方法 的 文摘 ”。 指 示 性 文摘 与 报道 性 文摘 的 差 
别 在 于 ,指示 性 文摘 不 直接 地 反映 愿 始 文献 的 事实 性 情报 ,只 指明 
原始 文献 的 主题 .范畴 \ 方 法 和 内 容 梗概 。 

读者 可 以 根据 指示 性 文摘 指出 的 情报 特征 ,决定 选择 文献 和 
检索 文献 的 必要 性 ,给 读者 良好 的 信息 示 址 作用 。 

下 面 是 同一 篇 文章 的 两 种 文摘 , 供 大 家 区 别 两 种 文摘 的 特点 
时 参考 。 

(1) 指 示 性 文摘 
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在 鼠 和 免 的 身上 研究 了 六 氯 环 皮 烯 胎 毒 。 以 不 同 剂量 的 药物 
进行 试验 ,表明 了 怀孕 的 母 免 和 鼠 的 各 种 反应 。《 科 学 技术 文献 速 
报 》 

(2) 报 道 性 文摘 

在 鼠 和 兔 的 身上 研究 了 六 氢 环 上 戊 烯 胎 毒 。 用 管 饲 法 ,分 别 给 怀 
胎 6~15 天 的 鼠 、6~18 天 的 免 以 每 公斤 5、25、75 毫克 的 药物 用 
量 ,记录 下 它们 每 天 消费 食物 和 水 的 数量 ,怀孕 18 一 29 天 的 免 和 
鼠 用 药 后 被 中 毒 而 死 , 胚 胎 发 生 位 移 并 变形 。 经 过 处 理 的 免 和 鼠 与 
控制 管理 下 的 鼠 和 免 的 繁殖 能 力 没有 重大 差别 。 怀 孕 的 母 免 每 天 
用 75 毫克 的 药 量 就 会 中 毒 , 而 给 鼠 用 同样 的 剂量 则 没有 什么 反 
应 ,无 论 是 免 或 鼠 都 没有 发 现 2 次 中 毒 的 现象 。 

3. 选择 性 文摘 

例如 : 

70 年 代 发 达 资 本 主义 国家 宏观 经 济 政策 二 Macroeconomic 
policy: Some explanations of the performance of market eco- 
nomics in the 1970s 一 winiecki jan;oecom. pol,1983,10,No. 1, 
95~115 (HX) 分 析 了 70 年 代 工 业 发 达 资 本 主义 国家 的 宏观 经 
济 政策 ,作为 分 析 的 直接 对 象 。 作 者 选择 了 经 济 合作 和 发 展 组 织 的 
8 个 国家 :美国 ,加 拿 大、 日 本 、 联 邦 德国 .法国 英国 .意大利 和 和 荷 
兰 。 作 者 认为 ,过 分 强硬 的 国家 反 通 货 膨胀 措施 对 上 述 8 国产 生 了 
最 强烈 的 消极 影响 。 在 这 些 措施 的 影响 下 ,经 济 增长 极其 缓慢 , 投 
资 额 下 降 , 生 产能 力 利 用 指标 恶化 。 在 限制 性 财政 政策 以 及 对 未 来 
需求 动态 悲观 估计 的 情况 下 ,私营 工业 公司 延缓 了 投资 并 采取 拖 
延 交 货 期 限 和 提高 价格 的 办 法 。 私 营 商行 不 合理 的 政策 起 着 消极 
作用 ,它们 为 保持 60 年 代 的 水 平 哄抬 物 价 ,担心 国家 冻结 和 调整 
物价 。 该 文 列 举 了 生产 能 力 利用 水 平 变化 的 情况 及 投资 量变 化 的 
统计 资料 。( 毛 惠 良 译 、 陈 云 卿 校 )( 本 文 有 改动 ) 

选择 性 文摘 ,又 叫 倾向 性 文摘 。 这 表明 这 种 文摘 不 是 全 面 地 反 
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映 原始 文献 的 情报 ,而 是 把 原文 中 某 些 情报 报道 给 读者 , 某 些 情报 
不 作 报 道 , 或 只 指示 其 概略 。 

我 们 阅读 的 文献 中 ,有 些 是 多 主题 的 ,或 一 个 主题 中 含有 多 方 
面 的 情报 ,不 同 的 读者 对 情报 有 不 同 的 要 求 ,为 适应 特定 读者 的 需 
要 ,文摘 编辑 部 可 以 根据 其 服务 的 对 象 ,对 原文 中 的 情报 加 以 选 
择 , 或 者 说 让 文摘 的 情报 内 容 的 摘编 有 一 定 的 倾向 性 , 即 对 适合 于 
读者 的 情报 作 重 点 摘编 ,对 偏离 读者 要 求 的 情报 从 简报 道 或 不 报 
道 。 

例如 ,有 的 大 型 会 议 文献 ,一 份 文件 涉及 到 多 主题 的 内 容 。 工 
业 \ 农 业 、 教 育 \ 文 化 等 等 ,内 容 繁 多 ,文摘 人 员 可 以 根据 服务 对 象 
选择 其 中 切合 工作 需要 的 情报 子 以 报道 。 工 业 企 业 可 摘 有 关 工 业 
方面 的 内 容 ,农业 情报 工作 者 可 以 摘 有 关 农 业 方 面 的 内 容 ,教育 性 
的 文摘 可 以 摘 有 关 教 育 方面 的 内 容 , 对 与 本 行业 无 关 的 内 容 可 以 
省 略 或 少 作 报道 。 所 以 ,国际 标准 说 ,选择 性 文摘 是 :“ 仅 保留 对 特 
定 类 型 用 户 看 来 必 不 可 少 的 那 部 分 内 容 的 文摘 。” 


二 、 按 文摘 编写 人 区 分 


1. 作者 文摘 

作者 文摘 是 原始 文献 作者 自己 作 的 文摘 , 亦 即 文献 责任 者 自 
己 给 自己 的 作品 编写 的 文摘 。 关 于 作者 文摘 ,以 后 男 有 一 章 专 门 讨 
论 。 

作者 文摘 ,在 学 术 性 刊物 中 很 容易 看 到 。 它 一 般 出 现在 文章 标 
题 之 下 ,正文 之 前 .有些 文摘 连续 出 版 物 全 是 作者 文摘 汇编 的 ,如 ， 
美国 的 《原子 能 文摘 》 和 《地 球 文摘 ) 等 。 

2. 非 文 献 责 任 者 文摘 

不 是 由 原始 文献 的 作者 编写 的 文摘 , 称 作 非 文献 责任 者 文摘 ， 
有 人 称 之 为 第 三 者 文摘 。 这 种 文摘 一 般 是 由 文摘 人 员 、 有 关 专 家 、 
学 者 或 业余 文摘 员 编 写 的 。 
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现在 出 版 发 行 的 文摘 报刊 中 , 绝 大 部 分 是 非 文献 责任 者 文摘 。 

3. 混 有 文摘 

将 作者 文摘 由 编辑 或 文摘 人 员 再 次 加 工 , 使 之 成 为 合乎 规范 
的 文摘 ,这 种 经 数 人 多 次 编写 的 文摘 称 作 混 有 文摘 .不 过 ,日 常 ,人 
们 只 把 文摘 区 分 为 作者 文摘 和 非 文献 责任 者 文摘 两 种 , 混 有 文摘 
即 非 文献 责任 者 文摘 。 


三 、 按 学 科 内 容 区 分 


1. 综合 性 文摘 

综合 性 文摘 一 般 是 由 各 个 分 册 组 成 的 ,每 一 个 分 册 代 表 一 个 
主题 或 学 科 , 由 若干 学 科 的 文摘 分 册 合 成 一 个 大 型 的 文摘 ,并 有 一 
个 总 的 文摘 名 称 。 如 :《 科 学 技术 文献 速 报 》( 日 )《 文 摘 杂志 》( 前 苏 
联 )《 政 府 文摘 周刊 》( 美 ) ,日 本 的 《科学 技术 文献 速 报 》 由 11 个 不 
同学 科 的 文摘 组 成 。 前 苏联 的 《文摘 杂志 》 由 167 个 不 同学 科 不 同 
主题 的 文摘 组 成 ,美国 (政府 文摘 周刊 ) 由 25 个 不 同 主题 的 文摘 组 
成 。 综 合 性 文摘 一 般 包括 了 社会 科学 和 自然 科学 的 主要 文献 。 

2. 系统 性 文摘 

有 些 文摘 属于 一 个 学 科 , 并 且 有 一 个 明确 的 专业 名 称 , 但 它 不 
是 由 一 种 文摘 刊物 组 成 的 ,而 是 由 若干 种 文摘 连续 出 版 物 形成 的 
一 个 体系 。 例 如 :《 中 国医 学 文摘 》, 其 下 面 有 中 医 、 五 官 科学 、 基 础 
医学 、 儿 科学 、 卫 生 学 、 外 科学 、 护 理学 、 内 科学 等 15 个 分 册 组 成 ， 
这 种 文摘 具有 系统 性 。 德 国 的 《 电 技 术 文 摘 ) 共 分 45 辑 , 是 关于 电 
这 个 方面 的 系统 性 文摘 ,这 种 系统 性 文摘 对 于 科研 和 教学 有 重要 
HITE HH o 

3. 专门 性 文摘 

专门 汇集 某 一 学 科 或 某 一 主题 文摘 的 连续 出 版 物 。 如 《生物 学 
文摘 》《 化 学 文摘 》《 农 村 娱乐 及 旅游 文摘 ?等 .有 的 专门 性 文摘 由 
于 摘 贮 量 大 ,其 作用 不 亚 于 系统 性 文摘 。 
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四 、 按 读者 对 象 区 分 


1. 集萃 文摘 

集萃 文摘 “ 集 百 家 之 精华 , 扬 一 家 之 特长 ”集萃 文 摘 一 般 不 是 
自然 科学 方面 的 文献 集锦 ,而 是 社会 科学 方面 的 文献 集锦 .集萃 文 
摘 一 般 不 是 规范 化 的 文摘 ,而 是 自由 地 选择 各 种 报刊 资料 中 的 人 
们 喜闻乐见 的 文稿 , 择 其 一 段 ,或 择 自主 要 的 几 部 分 ,或 全 文 转载 ， 
汇集 而 成 的 文摘 报刊 。 

2. 公文 文摘 

公文 文摘 是 政府 部 门 或 企业 行政 部 门 权力 机 关 处 理 公文 的 一 
种 情报 表达 方式 .公文 一 般 写 成 报道 性 文摘 .指示 性 文摘 和 选择 性 
文摘 。 

3. 信息 文摘 

信息 文摘 是 企业 经 营 部 门 . 商 业 、 情 报 部 门 .咨询 部 门 使 用 的 
文摘 。 信 息 的 价值 在 于 竞争 性 ,信息 的 客观 内 容 不 一 定 很 新 ,但 它 
有 针对 性 ,对 人 们 的 决策 有 一 定 的 影响 力 。 

4. 学 术 性 文摘 

科技 论文 文摘 一 般 是 规范 性 的 文摘 ,这 种 文摘 强调 新 颖 性 、 创 
造 性 ,是 科研 和 学 术 性 活动 的 重要 情报 源 ,学 术 性 文摘 一 般 具 有 检 


五 、 按 文摘 的 媒介 区 分 


1. 册页 式 文摘 
(1) 书 本 式 文摘 
文摘 连续 出 版 物 和 文摘 汇集 的 图 书 都 是 书本 式 文摘 .例如 《化 
学 文摘 》《 管 理科 学 文摘 》 及 《经 济 文摘 ?等 。 
(2) 文 摘 报 
以 报纸 的 形式 出 版 发 行 的 文摘 。 例 :人 《文摘 报 》《 文 摘 周刊 ?等 
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等 。 

(3) 卡 片 式 文摘 

以 卡片 为 载体 的 文摘 ， 一 般 是 用 标准 化 的 卡片 ，12. 5cm X 
7. 5cm 的 卡片 .中 国人 民 大 学 资料 中 心 的 “提要 卡片 ”是 卡片 文摘 。 
世界 上 一 些 大 型 文摘 杂志 也 发 行 卡片 文摘 。 

2. 缩微 文摘 

(1) 缩 微 胶 片 文摘 

将 文摘 以 缩微 胶片 为 载体 发 行 。 缩 微 比 例 大 小 可 根据 各 文摘 
服务 社 自 行 决定 《科学 技术 文献 速 报 ) 将 72 页 文摘 缩微 在 一 张 缩 
微 卡片 上 。《 科 学 文摘 兴 英 《化 学 文摘 兴 美 ) 都 有 缩微 胶片 发 行 。 

(2) 缩 微 胶卷 文摘 

将 文摘 缩 摄 在 胶卷 上 ,借助 缩微 阅读 机 阅读 

3. 机 读 文 摘 

将 文摘 录入 磁带 或 磁盘 中 ,用 电子 计算 机 检索 显示 , 它 适宜 联 
机 检索 的 需要 。《 化 学 文摘 》( 美 )《 科 技 文献 速 报 》( 日 )《 科 学 文 
摘 )( 英 ) 都 有 磁带 文摘 出 售 ,中 国 近 几 年 来 也 有 了 CUJA 文摘 磁 
带 版 。 

4. 文摘 数据 库 

数据 库 是 以 数据 形式 存 贮 大 量 情报 信息 的 计算 机 存 贮 器 。 它 
同 电子 计算 机 、 通 迅 网 络 和 终端 机 联系 形成 全 国 和 国际 性 情报 网 ， 
用 户 可 以 利用 它 迅 速 、 准 确 地 查阅 资料 。 

文摘 数据 库 是 将 文摘 以 数据 的 形式 存 贮 的 文摘 数据 的 集合 。 
世界 上 较 大 型 的 文摘 数据 库 有 JICST、CA SEARCH、BIOSIS 
等 。 

5. 光盘 文摘 

光盘 , 先 把 文字 转换 成 数字 代码 ,然后 用 激光 把 这 些 数 字 代 码 
蚀刻 在 盘子 上 。 阅 读 时 ,用 激光 从 盘 上 读 出 数码 ,后 转换 成 文字 和 
图 象 。 光 盘 体积 小 . 存 贮 量 大 。 科 学 技术 飞速 发 展 , 光 盘 的 种 类 越 


ey 


来 越 多 , 越 来 越 高 级 ,现在 已 有 激光 光盘 激光 视盘 .只 读 光 盘 、 一 
次 写 入 多 次 阅读 光盘 .多 次 写 入 永远 阅读 光盘 和 多 功能 激光 盘 。 

文摘 光盘 ,是 将 文摘 录制 在 光盘 上 ,然后 用 电子 计算 机 检索 。 
例如 ,清华 大 学 从 1985 年 起 ,将 37 个 国家 900 多 所 大 学 的 80 多 
万 篇 博士 论文 和 硕士 论文 的 题目 和 文摘 录制 在 光盘 上 ,形成 了 文 
摘 光 盘 数 据 库 。 光 盘 文 摘 的 利用 率 越 来 越 高 。 


1. 文章 型 文摘 

科技 论文 文摘 要 求 融会 贯通 .层次 分 明 、 语 言 简明 畅达 ,是 语 
义 连 贯 的 短文 ,因此 ,报道 性 文摘 和 倾向 性 文摘 都 是 文章 型 文摘 。 

2. 综述 性 文摘 

综述 性 文摘 一 般 称 作 综 述 ,不 称 作文 摘 ,其 实 , 它 是 真正 的 文 
摘 。 综 述 一 般 是 根据 当年 或 某 时 期 某 范围 内 的 专题 报告 。 它 归纳 
了 大 量 的 原始 文献 中 的 数据 .事实 情报 和 观点 ,写成 的 系统 而 全 面 
的 论文 。 综述 的 篇 幅 较 长 ,一般 有 几 千 字 , 上 万 字 。 例 如,《1988 年 
世界 经 济 形势 综述 兴 吴 亦 力 等 著 ) ,该 文 以 大 量 的 图 表 和 数据 说 明 
了 世界 各 国 经 济 的 状况 ,GDP 和 GNP 情报 ,以 及 物价 .就 业 率 、 资 
源 、 经 济 环境 变化 等 等 .无 论 哪 一 个 学 科 ,综述 是 很 有 阅读 价值 的 ， 
一 览 综述 , 便 知 该 学 科 近 期 概况 。 

3. 电报 型 文摘 

以 电报 的 文体 编写 的 文摘 , 它 将 情报 量 最 大 的 名 词 或 其 它 词 
汇 罗 列 出 来 ,其 语意 由 词汇 的 排列 顺序 反映 出 来 ,阅读 电报 式 文摘 
可 以 了 解 原文 的 大 意 。 电 报 式 文摘 易于 转变 成 机 械 语言 ,用 于 机 械 

例如 : 

利用 Si 一 Mn 一 Zr 强化 剂 来 改变 铸铁 性 能 
顺序 号 00190, 作 者 C. O. Burgess 和 K. W. Bishop, Trans. 
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Am. Foundryman’s Assoc. , fi Fl A No44—16,35 H (1944). 
围 :; 铁 冶金 , 起 始 材料 , 加 工 材 料 灰 口 铁 ,给 定性 能 2. a aie 
F1—2.5%Si te Ae KA ih RE ARR at 
42 ENAH, EA Si 一 Mn 一 Zr 合金 ,35 磁 感应 炉 。 条 件 :最 大 温 
度 2800°F ,过 程 , 最 大 浇铸 温度 2600"F。 产 品 :给 定性 能 , 灰 口 铁 含 
D EH CSi Mn, Zr. R T HRKI ER RRE ARR 
Kove BALE KROKAKD REE. 

4. 逻辑 文摘 (关键 词 因果 文摘 ) 

分 析 原 始 文 献 , 从 中 析出 关键 词 若干 ,将 这 些 关 键 词 分 成 三 
组 :内 因 、 外 因 和 结果 组 。 几 表述 文献 主题 的 条 件 \ 设 备 \ 环 境 和 关 
系 的 关键 词 属 于 外 因 组 ; 凡 表 述 文献 主题 结果 和 结论 的 关键 词 属 
于 结果 组 ; 凡 表 述 文献 主题 属性 ,研究 目的 的 关键 词 属 于 内 因 组 。 

例如 : 

利用 Si 一 Mn 一 Zr 强化 剂 来 改变 铸铁 性 能 

内 因 : 灰 口 铁 ,C2. 5 一 3.5%,Sil 一 2.5% 

外 因 : 35 磅 感应 炉 , 最 大 熔化 温度 2800 下 ,最 大 浇铸 温度 
2600 F , $È $k K tÉ 50. 25%Si 一 Mn 一 Zr 合金 加 剂 

结果 :性 能 改善 , 布 氏 硬度 ,张力 强度 ,横越 强度 , 冷 济 深 度 。 讨 
论 ,脱氧 处 理 。” 

〈 以 上 两 例 摘自 王 嘉 《怎样 编写 科技 文摘 ?第 13 一 14 页 ) 

5. 题 录 式 文摘 

题 录 由 书目 著录 事项 和 文献 题名 合成 。 题 录 不 是 文摘 ,但 题 录 
在 文摘 出 版 物 中 占 相 当 大 的 比例 。 美 国 的 《化 学 文摘 》 中 题 录 占 
13% 《燃料 文摘 》 中 题 录 占 24% 《生物 学 文摘 》 中 题 录 占 32% 。 我 
国 的 《中 国 数学 文摘 》 中 题 录 占 的 比例 更 大 。 所 以 ,我 们 把 编 入 文摘 
出 版 物 中 的 题 录 称 之 谓 题 录 式 文 摘 。 

6. 表格 式 文摘 

标准 化 的 文摘 中 ,一 般 不 用 表格 ,因为 带 有 表格 的 文摘 输入 电 

32 


子 计算 机 存 贮 有 些 麻 烦 。 但 是 在 实际 应 用 中 ,采用 表格 将 有 关 数 据 
反映 出 来 即 醒目 又 简练 .特别 是 在 统计 与 财会 部 门 常用 表格 反映 
某 些 文献 的 情报 。 

7. 统计 性 文摘 

统计 性 文摘 是 将 原始 文献 中 的 某 些 数据 分 项 统计 后 ,用 以 表 
达 原 始 文献 信息 的 文摘 。 或 者 是 在 若干 份 统计 表格 的 基础 上 , 选 出 
最 能 反映 某 一 主题 情报 信息 的 数据 ,若干 份 这 样 的 数据 形成 的 简 
表 称 之 为 统计 性 文摘 。 

8. 按 文体 区 分 ,还 可 以 有 :论文 文摘 、 专 利文 摘 、 会 议 录 文摘 、 
专题 报告 文摘 、 实 验 报告 文摘 等 等 。 


七 、 从 技术 角度 区 分 


1. 人 工 文摘 
人 们 用 手工 编写 的 文摘 。 
2. 机 编 文摘 
电子 计算 机 编写 的 文摘。 


八 、 按 文摘 与 原文 的 关系 区 分 
1. 同 址 文摘 
同 址 文摘 指 的 是 文摘 与 原始 文献 同时 出 现在 一 起 。 这 种 文摘 


一 般 指 作者 文摘 , 它 一 般 在 正文 的 前 面 。 

2. FHH 

文摘 与 其 原始 文献 不 在 同一 媒介 上 出 现 ,文摘 与 原文 分 开 刊 
行 。 专 载 文摘 的 连续 出 版 物 ,或 没有 原始 文献 的 文摘 ,一 般 都 称 作 


异 址 文摘 。 
九 、 按 文摘 的 语种 区 分 


1. 母语 文摘 
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以 原始 文献 作者 所 使 用 的 文字 符号 编写 的 文摘 称 作 母语 文 
摘 。 
2. 外 文 文摘 
以 不 同 于 作者 原文 中 所 使 用 的 语种 文字 所 编写 的 文摘 , 称 作 
外 文 文摘 。 
文摘 的 类 型 还 可 以 有 其 它 一 些 形式 , 它 主 要 是 根据 文摘 服务 
社 的 编辑 目的 和 用 户 的 需要 而 变化 。 


第 二 节 ”学术 文 摘 形 成 的 体系 


学 术 性 文摘 即 科 技 论文 文摘 ,包括 自然 科学 ,也 包括 社会 科 
学 。 自 然 科 学 和 社会 科学 论文 的 文摘 一 般 要 求 具有 回溯 的 功能 , 即 
检索 的 功能 ,具有 检索 功能 的 学 术 性 文摘 又 叫做 检索 类 文摘 。 

知识 的 王国 是 以 各 个 学 科 划 分 它 的 界 域 的 .每 一 个 学 科 有 大 
量 的 文献 ,我 们 让 每 一 个 学 科 都 有 文摘 刊物 .各 个 文摘 刊物 承担 了 
对 该 界 域内 的 文献 控制 ,使 人 们 在 寻求 本 学 科 的 文献 时 ,只 要 检索 
该 学 科 的 文摘 即 得 。 

首先 是 每 份 文摘 覆盖 一 个 学 科 领 域 里 的 文献 .如 《化 学 文摘 》 
(CA), 它 覆盖 了 全 世界 1 万 多 种 科技 期 刊 。 主 要 工业 国 所 占 比重 
大 ,摘自 美国 的 文献 占 27. 4%, 原 苏联 的 文献 占 23. 6% ,日 本 占 
7% , 西 德 占 6.5%% ;英国 占 6.2% ,法国 占 4. 1% ,年 摘录 近 50 万 条 文 
摘 , 凡 有 创见 性 的 化 学 文献 基本 上 摘 入 。 

《中 国医 学 文摘 》 以 其 不 同 的 小 学 科 的 文摘 形成 了 一 个 中 国医 
学 文摘 体系 。 

由 各 个 学 科 的 文摘 组 成 整个 知识 科学 的 文摘 大 体系 .这 个 大 
体系 要 求 规划 严密 、 分 工 明确 .系统 完整 . 界 域 清 晰 、. 毫 不 疏漏 。 

我 国 (不 含 港澳 台 ) 的 文摘 体系 现状 如 下 :( 注 :下 面 的 
B. C. D. E…… 等 为 《中 图 法 ) 类 目 ) 
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哲学 
1. 心理 学 文摘 


2. 现代 外 国 哲 学 社会 科学 文摘 


社会 科学 

1. 管理 科学 文摘 

2. 社会 科学 文摘 

3. 人 口 文摘 

4. 港 台 社 会 科学 文摘 
政治 法律 

1. 政治 理论 文摘 

2. 中 外 妇女 文摘 


经 济 

1. 经 济 管理 文摘 

2. 管理 科学 文摘 

3. 国外 经 济 文献 摘要 
4. 经 济 学 文摘 

5. 工业 企业 经 济 文摘 
6. 经 济 问 题 文 摘 

7. 商业 文摘 

8. 劳动 保护 文摘 

9. 工业 经 济 文摘 

科教 文体 

1. 标准 化 文摘 

2. 中 国学 术 会 议 文献 通报 
3. 科学 学 文摘 


(月 ) 
(月 ) 
(月 ) 
CH) 
(月 ) 
CH) 
(月 ) 


(月 ) 
CAD 
(月 ) 


(月 ) 
(月 ) 
( 双 月 ) 
(月 ) 
CHY 
CH) 
《半月 ) 
(月 ) 
(月 ) 


(A) 
(AD 
(月 ) 
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4. 台 港 科技 文献 通报 
5. 国外 科技 动态 

6. 教育 文摘 

7. 国内 外 教育 文摘 

8. 世界 教育 文摘 

9. 高 教 文摘 

10. 高 等 学 校 文科 学 报 文摘 
11. 中 学 数学 文摘 

12. 情报 科学 文摘 

13. 图 书馆 学 文摘 

14. 体育 科技 文摘 

15. 运动 训练 文摘 

16. 体育 文摘 

17. 青少年 田径 训练 文摘 
语言 


语文 文摘 报 


I 文学 


K 


N 


影 剧 文摘 报 

历史 地 理 

1. 史学 情报 

2. 国外 地 理 文摘 

3. 地 理 文摘 

4. 中 国 国土 资料 文摘 
5. 中 国 地 理科 学 文摘 
自然 科学 总 论 

1. 中 国 科 学 文摘 A 辑 
2. 中 国 科 学 文摘 B 辑 
3. 科技 报道 文摘 杂志 


CAD 
(A) 
CEH) 
(月 ) 
(月 ) 
( 双 月 ) 
(#) 
OX A) 
Œ) 
Œ) 
CH) 
(月 ) 
(#) 
(月 ) 


CEA) 
CEA) 
(月 ) 
Œ) 
(Œ) 
Œ) 
( 双 月 ) 


〈 双 月 ) 
( 双 月 ) 


4. 科普 文摘 

数理 化 

1. 中 国 数学 文摘 

2. 中 国 物 理 文摘 

3. 中 国力 学 文摘 

4. 分 析 化 学 文摘 

5. 中 国 无 机 分 析 化 学 文摘 
6. 日 用 化 学 文摘 

天 文 地 球 科 学 

1. 地 震 文摘 

2. 中 国 地 质 文摘 

3. 海洋 地 质 文摘 

生物 学 

1. 中 国生 物 学 文摘 

2. 古生物 学 文摘 

3. 食用 菌 文摘 

医药 .卫生 

1. 中 国医 学 文摘 :中 医 

2. 中 国医 学 文摘 :五官 科学 
3. 中 国医 学 文摘 :基础 医学 


4. 中 国医 学 文摘 :检验 与 临床 


5. 中 国医 学 文摘 :儿科 学 
6. 中 国医 学 文摘 :卫生 学 
7. 中 国医 学 文摘 :外 科学 
8. 中 国医 学 文摘 :护理 学 
9. 中 国医 学 文摘 :肿瘤 学 
10. 中 国医 学 文摘 :内 科学 


11. 中 国医 学 文摘 :皮肤 科学 


(AD 


CH) 
CAD 
(月 ) 
CAD 
CA) 
(AD 


〈 双 月 ) 
CH) 
(#) 


(#) 
(A) 
(A) 


CA) 
(月 ) 
CORA) 
〈 双 月 ) 
〈 双 月 ) 
CORA) 
OA) 
(#) 
XH) 
COA) 
Œ) 
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12. 中 国医 学 文摘 :耳鼻 咽喉 科学 
13. 中 国医 学 文摘 :眼科 学 
14. 中 国医 学 文摘 :口腔 医学 
15. 中 国医 学 文摘 :计划 生育 妇 产 科学 
16. 中 国药 学 文摘 

17. 新 医学 文摘 

(1) 传 染病 学 一 流行 病 学 分 册 
(2) 神 经 内 外 科 分 册 
(3) 骨 科 分 册 

(4) 眼 科 分 册 

(5) 口 腔 科 分 册 

(6) 新 药 与 临床 分 册 

(7) 卫 生 管 理 分 册 
(8) 放 射 科 分 册 

(9) 中 医 分 册 

(10) 内 科 分 册 
(11) 肝 胆 胰 分 册 
(12) 外 科 分 册 
(13) 妇 产科 分 册 
(14) 儿 科 分 册 
(15) 皮 肤 病 分 册 


S 农业 


1. 中 国 农业 文摘 一 土壤 肥料 

2. 中 国 农业 文摘 一 水 产 

3. 中 国 农业 文摘 一 园艺 

4. 中 国 农业 文摘 一 兽医 

5. 中 国 农业 文摘 一 畜牧 

6. 中 国 农业 文摘 一 粮食 与 经 济 作物 


(#) 
(#) 
(Œ) 
(#) 
OA) 


AH) 
〈 双 月 ) 
XH) 
OA) 
〈 双 月 ) 
OAD 
OA) 
AH) 
OLA) 
〈 双 月 ) 
CRA) 
( 双 月 ) 
OA) 
〈 双 月 ) 
〈 双 月 ) 


CORA) 
〈 双 月) 
COLA) 
〈 双 月 ) 
OLA) 
(RA) 


7. 中 国 农业 文摘 ”植物 保护 OAD 


8. 农学 文摘 :作物 栽培 CA) 
9. 农学 文摘 :作物 遗传 育种 (OLA) 
10. 水 稻 文 摘 (月 ) 
11. 大 豆 文摘 Œ) 
12. 麦 类 文摘 OA) 
13. 棉花 文摘 (LA) 
14. 茶叶 文摘 OA) 
15. HM SCH Œ) 
16. 园艺 学 文摘 OA) 
17. 土壤 肥料 文摘 WH) 
18. 农业 昆虫 学 文摘 OLA) 
19. 国外 农药 文摘 (#) 
20. 林业 文摘 CLA) 
21. 中 国 林 业 文摘 (LA) 
22. 国外 林业 文摘 OLA) 
23. 森林 工业 文摘 ( 双 月 ) 
24. 国外 森林 工业 文摘 CHA) 
25. 畜牧 学 文摘 :遗传 繁育 ( 双 月 ) 
26. 畜牧 学 文摘 :饲料 饲养 (LA) 
27. 兽医 学 文摘 :传染 病 OLA) 
28. 兽医 文摘 :普通 病 (LA) 
29. 兽医 文摘 :寄生 虫 学 ( 季 ) 
30. 农业 机 械 文摘 (月 ) 
31. 植物 病理 学 文摘 ( 双 月 ) 
32. 水 产 文摘 (月 ) 
33. 国外 粮油 科技 文摘 ( 双 月 ) 


34. 中 国 粮油 科技 文摘 ( 双 月 ) 
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35. 竹 类 文摘 
工业 技术 

1. 计量 测试 文摘 

2. 分析 仪器 文摘 

3. 仪器 仪表 文摘 

4. 光学 仪器 文摘 

5. 工业 自动 化 仪表 文摘 

6. 机 械 制 造 文摘 :机床 与 工具 分 册 

7. 机 械 制 造 文摘 :铸造 分 册 

8. 机 械 制造 文摘 :锻压 分 册 

9. 机 械 制造 文摘 :焊接 分 册 

10. 机 械 制 造 文摘 :材料 和 热处理 分 册 
11. 机 械 制 造 文摘 :零件 和 传动 分 册 
12. 机 械 制 造 文摘 :粉末 冶金 分 册 

13. 机 械 制造 文摘 :材料 保护 分 册 

14. 工程 机 械 文摘 

15. 通用 机 械 文摘 

16. 动力 机 械 文摘 

17. 机 械 工程 自动 化 与 计算 机 应 用 文摘 
18. 起 重 运输 机 械 文摘 

19. 中 国 机 械 工程 文摘 

20. 中 国 工程 师 

21. 印刷 机 械 文摘 

22. 内 燃 机 文摘 

23. 冶金 文摘 :第 1 分 册 :冶金 过 程 理论 ,冶金 分 析 
24. 冶金 文摘 :第 2 分 册 :有 色 金 属 生产 
26. 冶金 文摘 :第 4 分 册 ; 金 属 压力 加 工 


Œ) 


OA) 
〈 双 月 ) 
(Œ) 


(A) 
〈 双 月 ) 
〈 双 月 ) 
COLA) 
〈 双 月 ) 
OLA) 
OLA) 
〈 双 月 ) 
〈 双 月 ) 
OLA) 
CA) 
ORLA) 
(月 ) 
( 双 月 ) 
(月 ) 
OA) 
OA) 
〈 双 月 ) 
(月 ) 
CA) 
CA) 
(AD 


27. 治 金 文摘 :第 5 分 册 :金属 热处理 
28. 矿业 文摘 

29. 中 国 石油 文摘 

30. 石油 天 然 气 文摘 

31. 炼焦 化 学 文摘 

32. 节能 文摘 

33. 新 能 源 文摘 

34. 中 国 核 科技 文摘 

35. 中 国光 学 与 应 用 光学 文摘 
36. 激光 与 应 用 光学 文摘 
37. 电工 文摘 

38. 实用 电子 文摘 

39. 中 国电 子 科技 文摘 
40. 国外 电子 科技 文摘 
41. 半导体 文摘 

42. 计算 机 应 用 文摘 

43. 微型 电脑 应 用 文摘 
44. 计算 机 数学 与 软件 文摘 
45. 计算 机 硬件 文摘 

46. 中 国 化 工 文摘 

47. 化 肥 工 业 文 摘 

48. 硅 酸 盐 文摘 

49. 化 纤 文摘 

50. 国外 染料 文摘 

51. 涂料 文摘 (化 工 部 ) 
52. 涂料 文摘 (甘肃 ) 

53. 管道 科学 文摘 

54. 造纸 文摘 


(CH) 
(月 ) 
( 双 月 ) 
(月 ) 
(月 ) 
(#) 
(月 ) 
Œ) 
(月 ) 
(A) 
CH) 


〈 双 月 ) 
CAD 
CAD 
(月 ) 
(月 ) 
(月 ) 
CAD 
(月 ) 
Œ) 

〈 双 月 ) 

〈 双 月 ) 
(#) 

H) 

OA) 

OA) 

OX AD 
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55. 皮革 文摘 ( 双 月 ) 


56. 纺织 文摘 OA) 

57. 食品 文摘 ( 季 ) 
U 交通 运输 

1. 公路 运输 文摘 (月 ) 

2. 水 路 运输 文摘 (月 ) 

3. 铁道 文摘 (月 ) 

4. 汽车 文摘 (A) 

5. 造船 文摘 (AD 
V 航空 航天 

1. 中 国航 空 文摘 (月 ) 

2. 航空 发 动机 文摘 (月 ) 

3. 国外 航空 文摘 (月 ) 
X 环境 科学 

环境 科学 文摘 CLA) 


从 我 国 现 有 的 文摘 体系 看 来 ,文摘 分 布 很 不 合理 .特别 是 有 些 
学 科 没 有 文摘 刊物 ,或 者 近似 于 没有 文摘 刊物 ,按照 中 图 法 》22 大 
类 ,马列 主义 毛泽东 思想 没有 文摘 刊物 ,军事 、 文 学 历史、 天 文 、 
生物 等 大 类 文摘 刊物 太 少 ,语言 和 环境 科学 只 有 1 种 文摘 杂志 ,分 
量 也 偏 少 ,工业 技术 中 ,很 多 具体 的 主题 没有 文摘 刊物 ,如 中 国 磁 
器 很 有 名 ,没有 磁器 文摘 。 另 外 像 财 会 ,金融 、 音 乐 、 绘 画 、 戏 剧 、 博 
物 \ 文 学 评论 、 世 界 史 、 近 代 史 、 煤 类、 建筑 等 等 都 有 必要 有 专门 的 
文摘 期 刊 。 

从 地 区 看 ,分 布 也 还 不 太 合理 。 例 如 :有 的 省 份 没 有 检索 性 文 
摘 期 刊 , 北 京 、 上 海 、 天 津 \ 成 都 .重庆 武汉、 南京 编辑 出 版 的 文摘 
杂志 多 一 些 。 

文摘 期 刊 的 分 布 应 本 着 这 样 的 原则 ,与 学 术 中 心 、 特 产 、 文 献 
量 相对 应 。 
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文摘 期 刊 与 学 术 中心 相 对 应 ,就 是 说 , 某 地 有 某 一 专题 的 学 术 
中 心 , 可 以 结合 学 术 研 究 的 特点 ,编辑 出 版 文摘 期 刊 .例如 :徽州 文 
化 研究 中 心 在 安徽 大 学 ,安徽 大 学 可 以 办 一 个 徽州 文化 文摘 期 刊 。 
这 样 有 利于 学 术 研 究 。 

文摘 期 刊 与 特产 相对 应 ,就 是 说 ,可 以 结合 特产 编辑 出 版 文摘 
期 刊 .例如 :景德镇 磁器 闻名 于 世 , 可 编辑 出 版 一 份 ( 磁 器 文摘 》, 这 
可 利于 收集 全 球 性 的 磁器 生产 的 论文 ,吸取 先进 技术 ,提高 自己 的 
工艺 水 平 ,又 可 以 通过 办 文摘 刊物 扩大 特有 产品 的 影响 。 

文摘 期 刊 与 文献 量 相对 应 ,就 是 说 , 某 地 某 类 期 刊 报纸 较 多 ， 
可 以 编辑 出 版 一 些 相应 的 文摘 期 刊 。 例 如 北京 的 文献 量 大 ,社会 科 
学 的 期 刊 报纸 多 ,很 多 社 科 类 文摘 期 刊 可 在 北京 编辑 出 版 ,同时 ， 
北京 又 是 文献 中 心 ,各 种 资料 比较 齐全 ,也 可 以 编辑 出 版 很 多 自然 
科学 文摘 上海 是 工业 城市 , 像 工艺 类 文摘 期 刊 可 由 上 海 编辑 出 
版 .广州 是 商业 贸易 城市 ,一 些 商 业 贸易 类 的 文摘 期 刊 可 由 广州 纺 
辑 出 版 ,这 样 各 地 根据 各 自 的 特点 编辑 出 版 文摘 ,文摘 的 体系 也 就 
在 全 国 形成 了 。 


第 三 节 组建 文摘 体系 


形成 文摘 体系 的 主要 作用 是 实现 广泛 的 文献 控制 ,使 每 一 份 
文献 都 可 以 得 到 很 好 的 利用 .有 了 明确 分 工 的 文摘 体系 ,可 以 减少 
各 文摘 期 刊 报纸 (或 其 它 载体 ?对 于 文摘 报道 的 重复 ,方便 了 读者 ， 
使 读者 可 以 有 目的 有 方向 地 寻求 自己 所 需要 的 资料 ,节省 了 读者 
的 时 间 。 分 工 明确 的 文摘 体系 还 可 以 节省 文摘 编辑 的 时 间 ,提高 文 
摘编 辑 的 劳动 效率 。 

文摘 体系 是 多 重 的 结构 . 它 可 以 是 由 不 同 载 体形 成 的 文摘 体 
系 。 如 :期 刊 文摘 ,报纸 文摘 、 磁 带 文摘 .数据 库 文摘 ,卡片 文摘 、 光 
盘 文 摘 、 磁 盘 文摘 。 它 可 以 是 由 不 同学 科 形 成 的 文摘 体系 ,如 第 二 
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节 所 述 。 它 可 以 是 由 不 同 的 地 域 形成 的 文摘 体系 ,如 每 个 国家 的 文 
摘 体 系 , 全 世界 的 文摘 体系 。 它 可 以 是 由 不 同 的 文字 语言 的 文摘 形 
成 的 可 以 用 同一 种 语言 文字 检索 的 文摘 体系 。 它 还 可 以 是 由 不 同 
读者 服务 对 象形 成 的 文摘 体系 。 这 些 不 同 的 文摘 体系 合 起 来 形成 
一 个 多 重 性 的 复合 文摘 大 体系 。 建 立 一 个 多 重 性 的 复合 文摘 大 体 
系 是 我 们 文摘 工作 的 总 目标 。 

就 我 国 而 言 , 当 前 的 任务 ,首先 是 要 健全 科技 文摘 体系 。 有 些 
至 今 尚 无 文摘 报刊 的 学 科 要 立即 组 建文 摘 报刊 ,对 于 一 些 关系 到 
国计民生 的 大 学 科 , 其 文摘 的 报道 ,不 只 是 要 着 眼 于 国内 ,还 要 着 
眼 于 国际 文献 。 

对 于 一 些 非 科技 性 文摘 ,也 应 当 建 立 文摘 体系 ,以 便于 为 读者 
服务 ,以 便 提高 人 们 的 时 间 效 率 。 例 如 ,我 们 可 以 建立 信息 文摘 体 
系 、 公 文 文摘 体系 、 内 部 资料 文摘 体系 和 和 集 葵 文摘 体系 。 

信息 文摘 ,我 国 现在 对 它 很 不 重视 .信息 文摘 与 科技 文摘 的 区 
别 在 于 ,科技 文摘 的 情报 一 般 在 学 术 上 有 创见 性 ,信息 文摘 不 一 定 
在 学 术 性 有 创造 性 ,但 它 在 商业 政治 ,经 济 、 军 事 .文化 等 方面 往 
往 具 有 竞争 性 。 所 以 ,信息 文摘 对 于 行政 .企业 以 及 其 他 决策 人 员 
有 着 重要 的 作用 .我 国 现在 很 重视 信息 的 开发 ,但 无 信息 文摘 体 
系 , 十 分 遗憾 。 

内 部 资料 ,是 指 那些 没有 公开 发 行 的 资料 。 内 部 资料 有 多 种 情 
况 , 有 的 是 因为 学 术 水 平 不 够 而 形成 的 零 次 文献 ;有 的 是 涉及 到 国 
家 机 密 的 资料 ;有 的 是 学 术 机 构 、 研 究 所 ,政府 部 门 和 社会 团体 对 
某 种 突 发 事件 ,或 不 规范 化 的 学 术 活 动 ,或 非 连续 性 的 研究 成 果 ; 
以 上 除了 零 次 文献 , 即 灰 色 文献 中 只 有 一 些 零星 的 “ 碎 金 "以 外 ,其 
它 内 部 资料 都 十 分 宝贵 ,其 中 的 情报 数据 十 分 难得 .这 些 文献 正规 
的 检索 工具 检索 不 到 ,必须 有 一 个 文摘 系统 才能 实现 有 效 地 控制 ， 
才 可 能 使 这 些 文献 得 到 充分 利用 。 

公文 文摘 是 文摘 体系 的 一 部 分 ,但 公文 文摘 是 独立 的 体系 , 它 
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不 允许 让 人 任意 调 阅 和 检索 ,必须 在 有 关 单 位 许可 后 方 可 检索 .我 
国 公文 量 很 大 ,每 个 政府 部 门 都 产生 大 量 的 公文 ,每 年 都 产生 大 量 
的 公文 ,办公 自动 化 以 后 ,要 实现 联机 检索 ,也 需要 有 一 个 公文 文 
摘 体系 。 
集萃 文摘 是 消 遗 性 的 文摘 ,不 具有 检索 的 功能 这样 的 文摘 有 
没有 必要 建立 文摘 体系 呢 ? 有 必要 ! 如 果 集 芋 文 摘 没 有 分 工 明 确 的 
文摘 体系 ,会 一 稿 数 摘 , 读 者 阅读 不 知 所 向 。 
各 种 文摘 形成 的 纵向 文摘 体系 、 横 向 文摘 体系 、 地 域 性 的 综合 
性 小 文摘 体系 ,然后 形成 国家 文摘 体系 、 全 世界 性 的 文摘 体系 。 
组 建文 摘 体系 的 力量 主要 有 : 
1. 国际 性 的 组 织 机 构 
2. 国家 文献 情报 中 心 
3. 各 级 学 会 ,协会 
4. 各 研究 所 .中 心 研究 室 
5. 大 型 企业 情报 所 
6. 情报 信息 服务 中 心 
7. 权威 性 的 教学 单位 
各 种 力量 相互 协作 、 相 互补 充 ,充分 发 挥 自己 的 特长 ,办 出 具 
有 特色 的 文摘 。 各 种 具有 特色 的 文摘 形成 的 文摘 体系 ,可 以 有 效 地 
实现 文献 控制 的 目的 。 
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第 三 章 
报道 性 文摘 


我 们 已 经 知道 有 很 多 种 文摘 ,在 这 里 我 们 将 主要 讨论 报道 性 
文摘 。 

报道 性 文摘 是 情报 量 最 大 的 文摘 , 它 是 对 原始 文献 的 浓缩 , 即 
对 原始 文献 的 缩 摄 , 它 报道 了 原始 文献 的 基本 观点 、 范 围 . 目 的 、 方 
法 .手段 .设备 数据、 结论。 报道 性 文摘 对 原始 文献 反映 的 全 面 性 
和 充分 性 是 其 它 任何 文摘 不 能 比拟 的 ,只 有 报道 性 文摘 可 以 代替 
原文 ,使 读者 不 用 阅读 原始 文献 就 能 掌握 原始 文献 的 主要 情报 信 
息 , 免 除 读者 一 一 阅读 原文 之 苦 。 其 它 文摘 只 能 帮助 读者 选择 情报 
信息 。 

不 过 ,我 们 有 必要 指出 ,虽然 有 些 文摘 不 称 之 为 报道 性 文摘 ， 
实质 还 是 报道 性 文摘 .例如 :作者 文摘 、 电 报 文摘 、 人 逻辑 文摘 和 倾向 
性 文摘 。 只 是 编写 人 不 同 、 文 体 不 同 或 服务 要 求 不 同 轩 了 。 

文摘 学 中 最 通用 的 文摘 是 报道 性 文摘 、 最 受 读者 欢迎 的 是 报 
道 性 文摘 ,最 难 编写 的 是 报道 性 文摘 ,最 具有 研究 价值 的 也 是 报道 
性 文摘 。 因 此 ,我 们 要 着 重 研究 报道 性 文摘 .报道 性 文摘 的 研究 成 
果 对 编写 其 它 类 型 的 文摘 有 指导 作用 ,甚至 可 以 直接 套用 .例如 ， 
编写 作者 文摘 的 人 ,必须 懂得 如 何 编写 报道 性 文摘 。 

报道 性 文摘 是 综合 反映 文献 内 容 的 文摘 。 它 适用 于 那些 主题 
比较 集中 ,单一 且 内 容 较 丰富 的 文献 .例如 :会 议 报告 .工作 报告 、 
专利 说 明 书 、 学 位 论文 ,学 术 论 文 .工作 总 结 ,专著 ,备忘录 等 。 

文摘 刊物 中 主要 是 报道 性 文摘 。 美 国 的 《化 学 文摘 》 报 道 性 文 
摘 占 71% ,我 国 的 《管理 科学 文摘 》《 乔 业 文摘 》《 麦 类 文摘 ) 等 文 
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摘 刊 物 , 绝 大 部 分 属于 报道 性 文摘 。 

我 们 重点 研究 报道 性 文摘 ,这 里 的 报道 性 文摘 主要 指 学 术 文 
摘 ,至 于 信息 文摘 、 集 葵 文 摘 ,从 内 容 上 看 ,它们 也 是 报道 性 文摘 ， 
但 在 情报 的 摄取 和 编写 格式 上 ,不 属于 此 例 。 


第 一 节 ”文摘 的 篇 幅 


文摘 是 原始 文献 的 浓缩 , 缩 到 什么 程度 为 宜 , 就 这 个 问题 , 文 
摘 界 展 开 了 一 系列 讨论 。 

法 国 的 C: 甘 沙 ,M* 梅 努 二 人 认为 :“ 文 摘 的 长 度 ,一 般 为 几 十 
至 几 百 字 , 但 有 时 也 可 超过 一 千 字 。?” 日 本 人 认为 :摘录 的 长 得 ,一 
般 西 文 为 200 字 ,日 文 为 400 字 。” 美 国文 摘 国家 标准 规定 :“ 使 大 多 
数论 文 ,部 分 专题 论文 的 文摘 不 超过 250 个 单词 ,报告 和 学 术 论 文 
不 超过 500 个 单词 (最 好 是 一 张 纸 的 篇 幅 ), 而 短 讯 的 文摘 不 到 100 
个 单词 。” 我 国有 些 文摘 研究 工作 者 也 认为 ,报道 性 文摘 字数 一 般 
在 200 一 500 左 右 ,长 者 可 达 1000 字 。 这 种 说 法 与 美国 文摘 标准 基本 
一 致 .ISO214 一 1976 文 献 工 作 (E) 一 供出 版 及 文献 处 理 用 的 文摘 
中 写 道 “对 于 大 部 分 论文 和 专著 中 的 各 章 ( 篇 ) ,其 文摘 少 于 250 个 
词 是 适宜 的 .对 于 札记 、 短 讯 , 少 于 100 个 词 已 足 . 至 于 编者 按 语 或 
来 信 , 其 文摘 通常 只 需 一 句 话 。 对 于 报告 及 学 位 论文 等 较 长 文献 ， 
其 文摘 一 般 也 应 少 于 500 词 ,最 好 能 短 到 一 页 版 面 上 登 完 ,文摘 的 
长 短 不 取决 于 原文 的 长 短 ,而 取决 于 它 的 内 容 。” 

我 国文 摘编 写 规则 GB6447 一 86 第 4 条 规定 如 下 : 

4.1 文摘 的 详 简 须根 据 一 次 文献 的 内 容 、 类 型 .学 科 领 域 \ 信 
息 量 、 篇 幅 , 语 种 、 获 得 的 难 易 程度 和 实际 需要 确定 ,其 中 文献 内 容 
是 决定 性 因素 。 

4.2 报道 性 文摘 和 报道 指示 性 文摘 一 般 以 400 字 为 宜 ,指示 
性 文摘 一 般 以 200 字 左右 为 宜 。 
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4.3 英 . 俄 . 德 . 日 .法 以 外 语种 的 一 次 文献 可 适当 详 摘 。 

从 各 国文 摘 标 准 的 规定 中 ,我 们 可 以 看 到 ,各 国文 摘要 求 其 长 
度 大 致 相近 ,并 向 国际 标准 看 齐 。 英 文 200 个 单词 ,中 文 400 字 左右 ， 
这 是 报道 性 文摘 的 篇 幅 。 

在 实际 工作 中 ,大 多 数 文摘 刊物 采用 了 国际 标准 。 美 国 《 化 学 
文摘 》《 医 学 文摘 》, 比 利 时 标准 研究 所 等 刊物 都 规定 文摘 的 篇 幅 
在 200 个 单词 以 内 。 英 国 的 4 科学 文摘 ?平均 为 300 个 单词 。 美 国 的 
《生物 学 文摘 ;规定 文摘 长 度 为 原始 文献 的 3% ,苏联 规定 科技 文摘 
一 般 为 原始 文献 的 1/8 或 1/10。 他 们 认为 1/8 的 压缩 度 可 以 保证 所 
编写 的 文摘 具有 足够 的 语义 相似 性 , 它 也 适用 于 专著 、 学 位 论文 、 
科技 总 结 报告 之 类 的 长 文 。 我 国 现 有 的 文摘 杂志 大 部 分 没有 按照 
标准 的 规定 办 事 。 通 过 抽样 统计 ,下 列 文摘 的 篇 幅 大 致 是 ; 

《计算 机 文摘 》 200 字 

《管理 科学 文摘 》 400 一 500 字 

《节能 文摘 》 200 字 

《计算 机 硬件 文摘 》 250 字 

《国外 电子 科技 文摘 》 200 字 

《中 国生 物 学 文摘 》 200 字 

《古生物 学 文摘 》 200 字 

《中 国 物理 文摘 》 200 字 

《情报 科学 文摘 》 300 字 

《人 口 文摘 》 500 字 

《工业 企业 经 济 文 摘 》 400 一 500 字 

以 上 大 多 是 科技 文摘 , 且 是 自然 科学 领域 的 科技 文摘 。 对 于 文 
科 文 摘 , 人 们 统计 后 ,表明 其 篇 幅 特 征 如 下 :( 将 文摘 分 两 组 ),A 组 
有 74% 的 文摘 在 1000 个 汉字 以 内 ,9. 7% 的 文摘 在 1600 字 以 内 。B 
组 25.7% 为 1000 字 以 内 ,54% 的 文摘 在 1600 字 左右 ,A 类 超过 2000 
字 的 文摘 约 占 0.6% ,个 别 达到 4000 字 ,B 类 超过 2000 字 的 占 30%， 
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少数 达 6000 字 。 我 们 翻 开 《新 华文 摘 》《 读 者 文摘 》《 青 年 文摘 ;等 
文摘 刊物 可 以 看 出 ,以 上 数字 的 统计 是 真 的 .这 些 超 标准 规定 的 文 
摘 , 其 篇 幅 是 不 是 有 些 问 题 呢 ?我 们 现在 要 讨论 这 个 问题 ,以 后 在 
集 蔗 文摘 和 信息 文摘 里 也 将 讨论 这 个 问题 。 

统计 出 来 的 数字 表明 ,各 文摘 报刊 的 文摘 篇 幅 悬 殊 太 大 。 这 种 
芯 殊 是 不 是 说 文摘 的 标准 不 必 遵 循 ?或 根本 无 标准 意识 呢 ? 这 样 看 
来 ,不 是 标准 不 必 执 行 ,而 是 说 明了 强化 标准 的 必要 性 ,很 多 人 没 
有 文摘 学 知识 ,生产 了 一 些 不 合 规范 的 文摘 ,我 们 有 必要 促成 他 们 
执行 标准 。 

文摘 要 反映 原始 文献 的 情报 信息 ,又 要 简练 通达 。 它 要 求 文摘 
不 能 长 ,长 了 达 不 到 精练 的 要 求 , 它 又 不 能 太 短 , 短 了 不 能 充分 地 
反映 原始 文献 的 情报 , 达 不 到 以 文摘 代替 原始 文献 的 目的 .文章 要 
短 , 情 报 量 要 大 ,这 是 一 对 矛盾 ,为 解决 这 个 矛盾 人 们 提出 了 篇 幅 
问题 。 

尽管 各 个 文摘 学 者 、 各 个 文摘 刊物 对 文摘 的 篇 幅 有 不 同 的 看 
法 ,不同 的 要 求 。 经 反复 多 年 的 讨论 ,如 下 诸 条 是 人 们 公认 的 ; 

1. 遵循 国际 文摘 标准 的 要 求 :指示 性 文摘 不 到 200 字 , 即 200 个 
汉字 。 

2. 报道 性 文摘 500 个 汉字 以 内 。 

3. 长 文摘 不 超过 1000 个 汉字 。 

4. 文摘 应 以 一 张 标准 卡 内 容纳 下 为 宜 。 标 准 卡 片 12. 5 x 
7. 5cm ,一 张 卡片 写 一 条 文摘 。 

以 纸张 为 媒介 的 文摘 大 致 如 此 。 用 电子 计算 机 检索 的 数据 文 
摘 一 般 没有 国际 标准 规定 的 篇 幅 长 . 它 的 语义 更 精炼 .篇 幅 更 短 ， 
一 般 在 50 个 单词 以 内 。 

ISO214 一 1976(E) 说 得 好 : “文摘 的 长 短 不 取决 于 原文 的 长 
短 ,而 取决 于 它 的 内 容 。 ”文摘 是 反映 原始 文献 的 情报 内 容 的 ,不 是 
为 了 反映 原始 文献 的 长 短 。 所 以 ,如 果 谁 硬是 要 按 几 分 之 几 的 比例 
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去 压缩 原文 , 那 是 十 分 可 笑 的 。 在 一 定 条 件 下 ,原始 文献 的 长 短 可 
以 说 明 原始 文献 的 情报 量 , 但 不 是 定律 ,不 值得 阅读 的 长 文章 我 们 
常 可 见 到 。 因 而, 我们 在 做 文摘 时 ,不 要 前 足 适 履 ,而 是 要 根据 原文 
情报 量 的 大 小 来 选择 文摘 的 类 型 ,确定 文摘 的 篇 幅 。 在 确定 篇 幅 
时 ,以 上 四 条 基本 原则 应 是 适用 的 度量 衡 。 


第 二 节 ”文摘 的 结构 


文摘 结构 在 当今 的 文摘 界 往往 称 作 “ 文 摘 的 构成 ”。 
文摘 的 结构 依照 文摘 的 类 型 而 异 .公文 文摘 、 集 蔡 文 摘 、 书 摘 、 
专利 文摘 等 ,各 有 各 自 的 结构 特点 。 
这 里 着 重 讨论 的 是 功能 齐全 的 报道 性 文摘 的 结构 。 
具有 检索 功能 的 报道 性 文摘 一 般 由 3 部 分 组 成 :文献 著录 事 
项 .正文 和 补充 著录 事项 。 
给 文献 进行 著录 ,就 是 情报 处 理 。 我 们 给 文摘 正文 前 面 加 上 文 
献 著 录 事 项 ,揭示 了 原始 文献 的 外 在 特征 和 某 些 内 涵 , 它 可 以 帮助 
读者 识别 和 了 解 文献 .当然 , 它 着 重 是 反映 原始 文献 的 外 在 特征 
的 。 
现 有 的 各 大 型 文摘 刊物 杂志 ,其 文献 著录 事项 不 尽 一 致 。 
《化 学 文摘 》(CA) ,其 各 种 文献 的 著录 事项 基本 如 下 ; 
1. 期 刊 论文 
O 卷 号 :文摘 号 十 计算 机 备查 代号 例 89:220660t 
@ 论文 标题 
@ 作者 姓名 
© 作者 工作 单位 或 论文 寄 发 单位 
© 刊物 名 称 
© 出 版 年 份 
@ 刊物 的 卷 期 数 
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© 论文 在 期 刊 中 起 访 页 码 
© 论文 的 文 种 
2. 会 议 录 和 资料 汇编 
O 卷 号 :文摘 号 十 计算 机 备查 代号 
@ 会 议 名 称 
@ 会 议 地 点 
® 会 议 时 间 
@ 编著 者 
@ 出 版 单位 及 地 址 
© 出 版 年 
图 总 页 数 
© 语种 
3. 技术 报告 
O 卷 号 :文摘 号 十 计算 机 备 检 号 
@ 技术 报告 的 题名 
@ 作者 姓名 
@ 作者 所 在 单位 及 其 通讯 地 址 
© 报告 年 号 如 :US NTIS AD Rep 
@ 报告 的 编号 数码 
@ 指令 编号 
@ 总 页 数 
@ 语种 
D 原始 报告 来 源 
D 摘自 刊物 及 年 卷 号 
4. 档案 资料 
O 卷 号 ;文摘 号 十 计算 机 备 检 号 
© 档案 的 题名 
@ 作者 姓名 
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@ 作者 所 在 单位 及 其 通讯 地 址 

© 该 份 档案 所 在 卷 册 的 名 称 

© 档案 资料 的 起 论 页 码 

D 档案 资料 存放 单位 及 编号 

@ 原始 资料 来 源 , 即 资料 提供 单位 
5. 学 位 论文 

O 卷 号 :文摘 号 十 计算 机 备 检 号 

@ 论文 题名 

@ 作者 姓名 

© 作者 所 在 单位 及 其 通讯 地 址 

© 论文 通过 年 份 

© 论文 总 页 数 

© 文 种 

@ 资料 来 源 ( 论 文 所 在 学 校 ,以 及 缩微 胶卷 顺序 号 ) 

© 刊登 论文 的 刊 名 \ 年 份 、 卷 .期 .页 
6. 新 书 和 视听 资料 

© 卷 号 ;文摘 号 十 计算 机 备 检 号 

@ 书 名 

@ 著者 

© 出 版 社 、 出 版 地 

@ 出 版 年 

@ 总 页 数 

© 文 种 

© 售 价 
7. 专利 文献 

O 卷 号 :文摘 号 十 计算 机 备 检 号 

© 专利 的 标题 

@ 专利 发 明 人 或 专利 所 有 权 人 (或 机 构 ) 


@ 专利 受 让 人 (或 机 构 ) 
© 专利 号 
© 专利 分 类 号 
© 专利 公布 或 批准 日 期 
@ 专利 申请 号 
© 专利 申请 日 期 
O 专利 页 数 
日 本 《科学 技术 文献 速 报 ) 著 录 事 项 
Q@ 国际 十 进位 分 类 号 
© 文摘 号 (分册 代号 十 年 份 十 文摘 号 ) 
@ 日 文 或 译 成 日 文 的 标题 
© 文献 的 连载 号 
@ 日 文 副标题 
© 载体 形式 (缩微 胶卷 或 书本 ) 
© 文献 类 型 
© 使 用 语言 代号 
© 参见 分 册 简 称 
O 原文 标题 
@ 著者 
JICST 收藏 文献 资料 编号 
> 文献 出 处 ,以 缩写 表示 
) 发 行 国 代号 
卷 号 
期 号 
Q 页 码 
B 发 行 年 份 
O 文摘 正文 
D 照片 .图 表 和 参考 文献 数 


©0000 
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以 上 两 种 文摘 著录 格式 是 值得 参考 的 .对 于 文摘 用 户 来 说 , 记 
住 这些 著 录 格 式 , 可 以 有 效 地 阅读 和 理解 文摘 。 

文摘 的 文献 著录 各 文摘 刊物 不 尽 一 致 ,其 著录 事项 主要 是 根 
据 文摘 的 发 行 范围 .阅读 对 象 而 决定 的 .其 发 行 范围 越 大 ,著录 项 
目 越 多 ,著录 按照 文献 体裁 区 分 越 细 。 目 的 是 为 了 便于 准确 描述 文 
献 的 特征 ,便于 检索 。 

著录 的 主要 项 目 有 文摘 流水 号 .分 类 号 ,文献 题名 .作者 姓名 、 
作者 通讯 地 址 和 文献 出 处 几 大 项 ,著录 项 目的 详 略 直接 影响 着 文 
献 检 索 的 准确 性 ;不 同 的 检索 要 求 ,决定 了 对 文献 著录 的 多 角度 
性 ;只 有 完整 的 文献 著录 才 可 以 形成 完整 的 文摘 检索 系统 。 

文献 著录 不 仅 要 求 著录 项 目的 一 致 性 ,还 要 求 著录 格式 的 一 
致 性 和 著录 层次 的 分 明 性 ,著录 格式 的 表达 要 求 确定 每 一 项 著录 
的 先后 顺序 及 区 分 号 与 表达 方式 .例如 缩写 字 、 黑 体 字 、 括 弧 、 著 录 
标记 (*,”“;”“/”“ 一 ”等 等 )。. 黑 体 字 ,斜体 字 、 括 弧 、 缩 略 字 的 错 
落 有 致 ,表明 了 著录 项 与 项 之 间 的 层次 。 

我 国 的 文摘 检索 工具 也 应 按照 规则 处 理 《 中 华人 民 共 和 国 国 
家 标准 科学 技术 期 刊 编排 规则 》UJDC OS。655535 GB 3179—82, 
有 如 下 一 段 文字 ; 

期 刊 的 文摘 页 

5. 1 期 刊 应 尽 可 能 编 印 文摘 页 。 文 摘 页 可 以 附 在 每 期 期 刊 的 正 
文 前 或 正文 后 , 印 文摘 页 时 正面 印 中 文 文摘 ,反面 印 英文 文摘 ,其 
尺寸 应 与 期 刊 其 它 部 分 的 尺寸 相同 ,并 以 一 种 便于 阅读 与 复制 的 
方式 印刷 。 

5. 2 文摘 页 的 标 头 应 标示 刊 名 (黑体 )、 该 期 的 出 版 日 期 \ 所 用 
分 类 号 和 主题 词 来 源 ,用 缩写 形式 标示 年 月 日 时 (在 其 它 场 合 也 
同 ), 应 按 GB 一 0808 一 81《 全 数字 式 日 期 表示 法 》 要 求 标示 。 如 
1982 年 3 月 18 日 ,可 以 标示 为 1982 一 03 一 18。 

5. 3 文摘 页 分 为 若干 文摘 块 ,每 块 著录 一 篇 文章 的 目录 著录 
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项 目 和 文摘 。 每 块 的 尺寸 应 小 到 可 以 贴 在 通用 的 文献 卡片 上 ,通常 
宽 不 超过 100mm ,高 不 超过 60mm ,文摘 页 著录 条 数 可 根据 实际 情 


况 决 定 。 

5. 4 文摘 块 上 对 每 篇 文章 的 著录 内 容 参 见 《 检 索 期 刊 条 目 著录 
规则 》 

5, 5。。。。 

5. 6.…，…。 


5. 7 文摘 页 上 每 篇 文摘 可 在 末尾 标示 其 编写 者 姓名 。 如 系 文章 
作者 自 编 文摘 , 则 标示 “作者 ”二 字 。 

文摘 正文 

文摘 正文 一 般 由 “目的 、 方 法 、 结 果 、 结 论 ” 四 层 情报 信息 组 成 ， 
不 同 的 文献 体裁 可 以 有 不 同 的 情报 要 素 。 

文摘 的 补充 著录 事项 

补充 著录 是 文摘 著录 的 特殊 形式 。 文 摘要 求 语意 独立 ,准确 地 
反映 原始 文摘 的 内 容 。 补 充 著 录 主 要 是 使 文摘 中 的 语义 独立 内 容 
反映 准确 。 前 面 的 文献 著录 反映 的 大 体 上 是 文献 的 外 在 特征 ,补充 
著录 反映 的 主要 是 文献 的 内 容 特 征 。 这 些 补充 著录 的 内 容 一 般 是 
原始 文献 中 的 重要 情报 内 容 , 在 文摘 正文 中 不 易于 很 好 地 表达 , 特 
作 补 充 。 

补充 著录 的 内 容 有 : 

〈1) 原 始 文献 的 参考 文献 篇 数 、 插 图 .表格 .图 版 .公式 的 数量 
及 其 语种 。 

〈2) 对 文摘 中 的 非 独立 的 语义 给 予 解释 。 

〈3) 对 文摘 的 不 科学 的 或 矛盾 的 概念 作 的 脚注 。 

4) 文摘 人 员 姓 名 。 

例如 :作者 利用 ,讨论 或 评论 、 续 接 以 前 某 文 献 资料 ,而 在 原始 
文献 和 文摘 中 ,其 内 容 缺 乏 连 续 性 ,此 时 ,可 在 文摘 后 作 简短 的 补 
充 说 明 。 
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补充 著录 常见 的 表达 方式 是 “图 3 表 4 参 5” 等 ,这 表示 原始 文献 
中 有 3 份 图 ,4 份 表 ,5 份 参考 资料 。 

标准 只 指出 文摘 后 应 有 文摘 人 的 姓名 ,对 于 其 它 补充 著录 事 
项 未 作 规 定 。 


第 三 节 文摘 的 艺术 


文摘 编写 工作 是 创造 性 的 劳动 , 它 是 “创造 的 艺术 ,艺术 的 创 
造 ”, 在 掌握 文摘 理论 的 基础 上 , 它 有 很 高 的 艺术 可 塑性 , 即 每 篇 文 
摘 不 是 僵硬 的 豆腐 干 , 它 充分 地 反映 了 文摘 人 员 的 学 问 与 文字 功 
底 。 编 写 文摘 绝 不 是 拾 人 牙 慧 ,而 是 一 种 更 高 层次 的 劳动 编写 文 
摘 犹如 把 铁 点 成 金 ,点 铁 成 金 不 是 艺术 吗 ? 

怎样 点 铁 成 金 呢 ? 手 工 编写 文摘 大 概 是 这 样 的 : 

(1) 描 述 文献 资料 的 特征 ,反映 其 体裁 和 类 别 . 决 定编 写 报 道 
性 文摘 ,还 是 指示 性 文摘 。 

《2) 探 求 可 摘 取 的 情报 , 找 出 相应 的 关键 词 、 功 能 词 ,短语 、 每 
段 的 标题 及 副标题 。 找 出 以 上 情报 的 说 明 性 语句 。 

(3) 将 上 述 情报 摘录 在 一 起 ,加 以 组 织 和 提炼 ,并 做 成 一 个 初 
始 的 文摘 。 

(4) 请 组 稿 者 ,编辑 文摘 复审 员 、 主 编审 阅 文摘 ,形成 一 个 质 
量 合格 的 文摘 。 

技艺 娴熟 的 文摘 人 员 总 是 一 边 阅 读 原始 文献 ,一 边 动笔 ,三 遍 
读 过 ,文摘 拟 成 。 

文摘 人 员 收 到 了 要 做 文摘 的 文稿 以 后 ,首先 是 通读 原文 ,通读 
的 过 程 不 只 是 被 动 地 接受 原文 给 提供 的 信息 ,还 得 边 读 、 边 理解 、 
边 思考 问题 。 比 如 要 很 敏感 地 标 出 原始 文献 的 情报 要 素 是 什么 , 即 
文摘 的 要 素 是 什么 ,如 果 按 照 一 般 性 的 文摘 要 素 ,需要 标 出 原始 文 
献 的 目的 、 范 畴 、 方 法 成 果 和 结论 ,并 且 判 断 出 该 文 属于 哪 一 个 类 
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别 。 当 然 ,确定 文献 类 别 和 体裁 以 及 文摘 要 素 往往 不 是 阅读 一 遍 就 
能 解决 问题 ,有 时 要 反复 几 次 。 自 然 科 学 论文 一 次 完成 这 几 项 工作 
是 可 以 的 。 因 为 自然 科学 论文 的 体裁 和 类 别 一 目 了 然 , 毫 无 周折 的 

以 上 工作 完成 了 ,再 进入 第 二 个 阅读 过 程 , 即 精读 过 程 。 在 精 
读 过 程 中 ,我 们 要 根据 情报 要 素来 筛选 出 适当 的 词句 ,这 些 词 和 短 
语 要 与 情报 要 素 紧 密 相连 , 选 出 的 词 和 短语 即 关 键 词 。 筛 选 、 摘 录 、 
组 织 好 关键 词 , 以 备 下 一 步 参考 使 用 。 

第 三 阶段 是 审读 阶段 。 审 读 阶段 里 ,我 们 要 检查 一 下 第 一 阶段 
和 第 二 阶段 工作 的 可 靠 性 .类 分 得 对 不 对 ,文摘 要 素 掌 握 得 准 不 
准 , 选 出 来 的 关键 词 是 否 适宜 等 等 .在 这 个 基础 上 ,我 们 把 摘录 出 
来 的 关键 词 进一步 筛选 排队 ,将 每 个 关键 词 按 其 重要 性 和 语义 连 
贯 性 依次 排列 ,然后 将 它们 编 成 一 个 语义 连贯 的 短文 。 

“这 就 是 情报 量 最 大 且 简 练 的 文摘 了 ”。 它 符合 篇 幅 、 修 辞 、 规 
则 以 及 编写 惯例 等 方面 的 要 求 , 时 间 也 用 得 合理 ,可 以 说 是 一 篇 好 
文摘 。 

对 于 文摘 工作 新 手 , 文 摘编 写 过 程 可 以 分 得 更 细致 一 些 。 

第 一 步 ,在 通读 过 程 中 ,把 文摘 要 素 弄 清楚 ,并 把 文献 中 较 重 
要 的 情报 剔 出 来 ,用 自己 的 语词 组 成 一 个 索引 ,这 对 于 那些 复杂 的 
文献 是 极为 有 用 的 。 将 文献 中 最 根本 性 的 情报 写成 文摘 的 第 一 名 
话 。 

第 二 步 ,提炼 原始 文献 情报 要 素 的 摘录 词 ,把 它 写成 第 2 句 文 
摘 语 句 。 

第 三 步 ,重读 原始 文献 ,将 原文 中 的 新 发 明 、 新 创造 等 加 以 提 
炼 , 摘 记 在 本 子 上 ,并 对 其 重要 性 和 适用 性 标 上 符号 将 它们 写成 
句子 ,语言 要 简单 明了 .将 具有 实质 性 成 果 的 句子 按 其 语义 的 大 小 
依次 排列 。 

第 四 步 , 阅 读 原始 文献 ,将 原始 文献 中 的 结论 加 以 提炼 ,写成 
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适宜 于 文摘 的 语句 。 

编写 文摘 的 时 间 要 求 

编写 一 篇 文摘 得 要 多 少时 间 ? 这 个 问题 很 难 一 言 作 定 。 它 要 根 
据 原 始 文献 的 长 短 ,内 容 的 深浅 .复杂 的 程度 ,文摘 员 的 技能 文摘 
的 类 型 ,文摘 编写 规则 的 差异 而 异 。 

费力 蒲 ' 格 斯 顿 是 一 位 老 文摘 员 了 ,他 说 不 熟练 的 文摘 员 编写 
一 篇 文摘 如 需要 20 分 钟 , 熟 炼 的 文摘 员 大 约 在 12 分 钟 左右 .如 按 20 
分 钟 编写 一 篇 文摘 ,其 时 间 分 配 如 下 : 

通读 原文 3 一 5 分 钟 

精读 原文 8 一 12 分 钟 

审读 1 一 3 分 钟 

文摘 审核 的 项 目 

文摘 写 了 ,要 对 文摘 进行 认真 的 审核 ,使 文摘 成 为 合乎 标准 的 
文摘 , 令 人 满意 的 文摘 。 审 核 的 内 容 主要 有 : 

(1) 文 摘 的 情报 整体 性 ; 

(2) 情 报 语言 的 准确 性 ; 

(3) 前 后 一 致 和 连贯 性 ; 

(4) 主 要 论点 是 否 突出 ; 

(5) 情 报 的 可 靠 性 ; 

(6) 删 去 元 长 的 词句 和 不 清晰 的 词句 ; 

(7) 删 去 修饰 语句 和 行 话 ; 

(8) 用 实意 词 代替 原文 中 的 词 ; 

(9) 简 明 扼 要 ,清晰 明了 ; 

(10) 主 动 语 态 ; 

(11) 改 否定 语句 为 肯定 语句 ; 

(12) 检 查 平行 结构 句 ; 

(13) 使 用 正确 语 态 ; 

(14) 改 正 语法 上 的 错误 ; 
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(15) 使 人 称 、 数 ,性 等 在 句子 中 一 致 ; 

(16) 使 主 \, 受 、 属 格 使 用 适当 ; 

(17) 数 字 标 点 符号 要 正确 ; 

(18) 拼 写 、 省 略 、 首 字母 .分 音节 、 斜 体 字 、 缩 写 词 等 要 正确 ( 英 
文 语句 中 ); 

(19) 分 类 格式 正确 ; 

(20) 文 献 著 录 合 乎 标准 。 


第 四 节 ”文摘 编写 实例 之 一 


提高 农民 素质 ”促进 农业 发 展 
一 一 东台 市 农村 “ 千 户 调查 ”的 启示 


薛 学 林 

最 近 我 们 用 2 个 月 的 时 间 ,在 江苏 东台 市 30 个 乡镇 抽样 调查 了 
千 户 农民 家 庭 .通过 问卷 征 答 、 广 泛 座 谈 、 登 门 采访 等 多 种 形式 , 研 
究 农民 文化 科技 素质 的 现状 与 农户 经 营 水 平 、 经 济 效益 以 及 整个 
农村 改革 、 发 展商 品 经 济 的 关系 ,对 近期 加 快 农民 智力 开发 问题 作 
了 初步 探讨 。 

一 组 符合 规律 的 数据 

这 次 调查 的 千 户 农民 家 庭 共 有 2970 个 劳力 ,其 中 上 过 初中 的 
占 28%, 上 过 高 中 的 占 14. 7% ,这 两 个 文化 层面 的 人 数 比 大 包干 以 
前 的 1980 年 增加 6 个 百分点 ;文盲 占 24. 7%, 比 1980 年 下 降 5 个 百 分 
点 。 近 两 年 新 参加 电大 .电视 中 专 、 农 业 函 授 大 学 学 习 的 有 84 人 , 听 
过 市 . 乡 . 村 实用 技术 培训 讲座 的 1066 人 ,参加 学 习 人 数 占 千 户 劳 
动力 的 38. 6% 。 农 民 经 济 收入 与 文化 程度 的 相关 反映 是 : 千 户 人 平 
均 纯 收入 由 1980 年 的 215 元 增加 到 788 元 ,其 中 户主 为 初中 文化 程 
度 以 上 的 449 户 ,人 均 纯 收入 854 元 ;户主 为 小 学 文化 程度 的 364 户 ， 
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人 均 纯 收入 753 元 ;户主 为 文盲 的 187 户 ,人 均 纯 收入 627 元 。 这 种 相 
关 性 在 专业 户 以 及 二 ,三 产业 从 业 人 员 中 体现 更 为 明显 . 千 户 中 共 
有 各 类 专业 户 194 户 ,其 中 户主 达到 初中 以 上 文化 程度 的 121 户 , 占 
62. 3% ; 千 户 中 从 事 二 ,三 产业 的 611 个 劳力 ,高 中 ,初中 文化 程度 
的 有 434 人 :, 占 71.1% .从 以 上 数据 不 难看 出 ,农民 的 文化 科技 素质 
确实 可 以 从 总 体 上 反映 生产 力 的 发 展 水 平 . 这 为 提高 农民 素质 提 
供 了 依据 。 
引 人 深 思 的 现象 

调查 中 我 们 也 看 到 一 些 引 人 深思 的 “ 错 逆 ”现象 ,一 是 目前 相 
当 一 部 分 农民 的 致富 并 不 依靠 文化 科技 素质 的 提高 .这 次 调查 的 
千 户 农民 有 77 户 万 元 户 。 户 主 文化 程度 在 小 学 以 下 的 ,其 中 32 户 收 
入 超 万 元 , 占 被 调查 农户 的 5. 8% , 占 万 元 户 的 41. 5% ;户主 文化 程 
度 在 初中 以 上 的 ,其 中 45 户 收入 超 万 元 , 占 被 调查 农户 10%, 占 万 
元 户 的 58. 5% ,这 说 明 目 前 经 济 冒 尖 的 农民 不 一 定 文化 科技 素质 
都 冒 尖 光一 字 不 识 照样 赚 大 钱 ?” 的 农民 还 占 相当 比例 ,这 种 现象 在 
加 快 农村 智力 开发 中 造成 很 现实 的 社会 心理 障碍 。 二 是 目前 农村 
基础 教育 的 发 展 在 相当 程度 上 还 未 能 直接 作用 于 本 地 经 济 发 展 。 
由 于 农村 教育 仍然 偏重 于 升学 式 教育 ,一 方面 农村 培养 出 的 人 才 
考取 了 中 专 、 大 学 后 就 离开 了 农村 ,不 直接 表现 为 农民 素质 的 提 
高 . 富 东 乡 米 港 村 十 年 出 了 31 个 大 中 专 毕业 生 , 到 现在 这 个 村 经 济 
状况 还 是 低 于 全 乡 和 全 市 的 平均 水 平 。 许 河 乡 薛 套 村 6 组 56 户 人 家 
225 人 ,历年 有 21 人 考取 了 大 中 专 院 校 ,农民 为 此 付出 了 大 量 投入 。 
农民 薛 太 学 培养 大 儿子 上 了 北京 师范 大 学 .二 儿子 又 临 高 考 ,他 
目前 仍 住 着 20 年 前 建造 的 三 间 旧 草 房 , 还 负债 700 多 元 。 三 是 务农 
劳动 力 素 质 与 强化 农业 基础 的 要 求 形 成 反差 。 千 户 中 从 事 种 植 业 
和 多 种 经 营 的 劳动 力 2184 人 ,小 学 ,文盲 和 半 文 盲 就 有 1405 人 , 占 
64. 3%。 这 种 状况 在 面 上 也 普遍 存在 ,通过 这 支 力 量 去 强化 农业 基 
础 后 果 是 可 想 而 知 的 。 
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农民 求知 的 启示 

千 户 调查 的 材料 告诉 我 们 ,提高 农民 文化 科技 素质 必须 符合 
他 们 求知 的 内 在 动因 和 现实 的 外 部 环境 ,通过 具体 研究 这 些 问题 
可 以 得 到 诸多 启示 。 

启示 之 一 :要 理解 农民 “求知 ”是 为 了 “ 求 富 ”, 把 握 好 提高 农民 
素质 的 “启动 点 ”。 

我 们 通过 干 户 问卷 调查 ,农民 最 感 兴趣 的 是 占用 时 间 不 多 的 
适用 科技 普及 活动 ,只 要 有 助 于 他 们 尽快 致富 ,都 能 唤起 他 们 的 求 
知 热 情 。 去 年 市 里 组 织 了 几 位 实践 经 验 丰富 的 专业 技术 人 员 到 四 
注 多 传授 肉禽 饲养 . 乳 猪 培育 \ 湖 又 绿 枝 杆 插 等 新 兴 实 用 技术 。 由 
于 这 些 技 术 一 经 掌握 很 快 可 以 取得 明显 经 济 效 益 , 因 而 消息 不 肥 
而 走 。 乡 里 原来 只 通知 100 多 人 参加 听讲 ,授课 时 闻 讯 赶 来 的 竟 超 
过 了 400 人 。 这 说 明 只 有 看 得 见 、 摸 得 着 ,用 得 上 、 富 得 快 的 致富 信 
和 龟 `. 知 识 和 技术 ,才能 吸引 农民 ,这 是 提高 农民 素质 的 真正 启动 点 。 

启示 之 二 :要 处 理 好 强化 农业 科技 服务 与 激发 农民 内 在 求知 
欲望 的 关系 ,把 握 好 提高 农民 素质 的 “生长 点 ”。 

目前 乡村 干部 和 农 技 人 员 反 映 , 农 村 科技 普及 教育 工作 很 难 
开展 ,一 位 兽医 说 ,近年 来 全 市 每 年 都 组 织 大 量 的 鸡新城疫 苗 , 并 
通过 广播 宣传 .组织 科 技 人 员 下 乡 辅导 ,广泛 传授 防疫 知识 ,进行 
推广 ,但 有 些 农民 听 不 进去 ,全 市 每 年 都 有 上 百 万 只 苗 鸡 死 于 这 种 
疫病 。 现 在 农民 一 方面 深 感 文化 科技 知识 的 不 足 , 另 一 方面 大 多 数 
人 对 科技 知识 处 于 被 动 吸收 、 随 机 利用 、 依 赖 服务 状态 ;不 少 农民 
连 农 药 的 配 比 浓度 常识 和 防治 性 能 也 不 懂 , 使 用 时 只 是 照 着 农 技 
人 员 交 待 的 “一 瓶 盖 原 药 拱 多 少 水 "去 做 . 配 错 药 用 错 药 的 事情 屋 
有 发 生 。 由 此 看 来 ,应 当 以 加 强 农 技 服 务 为 前 提 , 逐 步 变 单线 “给 子 
式 ” 的 服务 为 农 技 服务 与 科技 普及 教育 相 结 合 , 使 农民 在 接受 服务 
的 过 程 中 增强 商品 竞争 意识 和 比较 效益 的 选择 意识 ,通过 帮助 农 
民 应 急 解 难 ,激发 他 们 学 习 和 运用 科技 知识 的 强烈 饮 望 .这 样 , 深 
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化 改革 ,强化 服务 本 身 就 成 为 促进 农民 提高 文化 科技 素质 的 新 的 

启示 之 三 :要 抓 住 农 村 产业 结构 调整 的 契机 ,把 握 好 提高 农民 
素质 的 “转换 点 ”。 

随 着 农村 产业 结构 的 调整 ,劳动 力 不 断 从 土地 上 分 离 出 来 ,向 
二 .三 产业 转移 ,这 从 客观 上 既 提 高 了 对 农民 素质 的 要 求 ,也 为 农 
村 智力 开发 开辟 了 广阔 的 天 地 。 调 查 中 我 们 听 到 不 少 这 样 的 反映 ， 
农村 劳动 力 转移 往往 出 现 “ 一 窝 蜂 ”、“ 一 起 上 ”的 现象 ,比如 曾经 出 
现 的 “羊角 椒 热 >"“ 藉 苗 热 >"“ 肉 禽 饲养 热 ”由 于 市 场 亿 和 ,农民 吃 
了 不 少 苦头 .这 除了 信息 闭塞 外 ,还 反映 出 农民 科技 知识 面 罕 , 缺 
乏 对 商品 经 济 多 方面 市 场 需求 的 适应 能 力 , 无 法 向 更 多 生产 经 营 
领域 深层 开发 。 一 位 农民 说 :我 们 也 知道 市 场 竞争 很 厉害 , 随 大 流 
要 吃亏 ,但 是 搞 别 的 又 没 本 事 ,” 实 践 证 明 , 抓 住 调整 产业 结构 这 一 
契机 ,因势利导 ,对 农民 开展 多 方面 的 实用 技术 培训 ,以 农村 产品 
结构 为 导向 ,使 绝 大 多 数 农民 掌握 一 至 几 门 生产 技能 ,以 增强 他 们 
对 市 场 风 险 的 应 变 能 力 , 这 是 提高 农民 素质 的 一 个 极 好 的 转折 点 ， 
也 是 有 力 的 催化 剂 ,应 当 抓 紧 产品 结构 调整 的 机 会 ,提高 农民 学 习 
科学 技术 的 积极 性 。 

启示 之 四 :充分 发 挥 专业 户 在 农村 智力 开发 中 的 带动 作用 ,把 
握 好 提高 农民 素质 的 “制高点 ”。 

这 次 调查 中 给 我 们 印象 最 深 的 是 ,哪里 的 专业 户 、 科 技 示范 户 
多 ,哪里 的 农村 智力 开发 就 活跃 ,专业 户 较 之 一 般 农户 劳动 生产 率 
高 出 几 信 ,十 几 倍 乃至 几 十 倍 , 在 群众 中 有 很 大 的 吸引 力 和 感染 
H .先进 生 产 技术 传播 很 快 ,明显 地 促进 了 区 域 性 经 济 的 发 展 。 

富 东 乡 青 年 农民 陈 德 根 平时 刻苦 钻研 育 菇 技术 ,并 参加 了 农 
函 大 食用 菌 专业 学 习 , 掌 握 了 从 制 种 .栽培 到 加 工 的 一 整套 先进 实 
用 技术 ,他 联合 30 多 个 大 户 建 立 了 食用 菌 研究 会 ,去 年 印发 技术 资 
料 3500 份 ,举办 培训 班 8 期 ,使 全 乡 710 多 户 农民 提高 了 食用 菌 生产 
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水 平 , 一 年 育 菇 120 万 方 , 创 产值 240 万 元 , 户 均 育 菇 收入 3400 多 元 ， 
这 个 乡 已 经 成 为 全 市 食用 菌 主要 生产 基地 之 一 。 由 此 可 以 得 这 样 
的 结论 :专业 户 在 农村 智力 开发 中 居 领 先 地 位 ,把 握 好 这 一 提高 农 
民 素 质 的 “制高点 ”, 优 先 帮助 他 们 提高 文化 科技 术 平 和 管理 能 力 ， 
创造 条 件 让 他 们 在 传播 .扩散 先进 的 科学 技术 中 发 挥 更 大 的 作用 ， 
将 会 切实 加 快 农村 智力 开发 的 步伐 。 

(人 《人 民 日 报 》 1990 年 1 月 31 日 第 5 版 ) 


阅读 了 原文 ,我 们 开始 文摘 编写 工作 。 

首先 ,确定 文献 的 体裁 ,根据 原文 副标题 ,我 们 知道 本 文 是 调 
查 报 告 。 

然后 确定 原始 文献 的 情报 要 素 , 即 文摘 要 素 。 

在 文摘 要 素 说 一 章 中 我 们 可 以 了 解 到 ,调查 报告 的 文摘 要 素 
Æ: 时 间 地 点 

目的 ”对 象 

方法 ”过程 

问题 结论 
并 在 阅读 原文 时 ,发 现 了 以 上 有 关内 容 , 可 顺手 用 铅笔 轻 轻 地 在 边 
栏 标 出 来 。 

选 出 适当 的 关键 词 .这 些 关 键 词 本 应 写 在 每 个 自然 段 后 面 的 
空 栏 内 ,然后 再 集中 排列 ,为 了 节省 篇 幅 ,我 们 一 次 把 关键 词 集中 
在 一 起 。 

最 近 , 江 苏 东 台 市 30 个 乡 ,抽查 千 户 农民 ,2970 个 劳力 ,初中 、 
Pe SCH 28% 014.7% 24.7% BK PE. AKUMA, FA 
人 均 纯 收入 788 元 ,户主 初中 以 上 ,人 均 854 元 ,小 学 753 元 ,文盲 627 
元 ,共有 专业 户 194, 户 主 初中 以 上 62. 3% , 共 611 个 二 、 三 产业 劳 
力 ,高 初中 占 71. 1% 。32 个 小 学 以 下 文化 户主 万 元 户 ,45 个 初中 以 
上 文化 户主 万 元 户 ,一 字 不 识 照样 赚 大 钱 。 农 村 基础 教育 的 发 展 未 
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能 直接 作用 于 本 地 经 济 。 米 港 村 10 年 出 31 个 大 中 专 毕 业 生 ,经 济 低 
于 全 乡 平均 水 平 , 薛 太 学 儿子 上 大 学 ,自己 住 草 房 , 欠 债 700 多 元 。 
劳动 力 素质 差 , 小 学 以 下 文化 占 64. 3% ,不 利于 强化 农业 基础 。 求 
知 是 为 了 求 富 ,看 得 见 、 摸 得 着 .用 得 上 的 信息 .技术 和 知识 可 以 吸 
引 农民 。 强 化 农业 科技 服务 ,激发 农民 内 在 求知 欲 , 变 给 予 式 的 服 
务 为 农 技 服务 与 科技 普及 教育 相 结合 ,增强 农民 商品 竞争 意识 , 抓 
住 农 村 产业 结构 调整 的 契机 ,对 农民 开展 多 方面 的 实用 技术 培训 ， 
使 绝 大 多 数 农民 掌握 一 至 几 门 生产 技能 ,哪里 专业 户 、 科 技 示 范 户 
多 ,哪里 的 农村 智力 开发 就 活跃 ,他 们 起 了 带头 作用 。 

将 选 出 的 关键 词 对 照 原文 进行 审核 ,根据 文摘 要 素 进行 排列 : 

时 间 地 点 :江苏 东台 市 30 个 乡 ,最 近 2 个 月 

目的 对 象 : 千 户 农民 ,2970 个 劳力 ,农民 智力 开发 

方法 过 程 :问卷 征 答 、 座 谈 、 采 访 ;文盲 、, 初 中 .高 中 分 别 为 
24.7% .28% 14.7% SURED 38. 6% ;人 均 纯 收入 按 户主 文 
化 程度 算 , 小 学 753 元 、 初 中 以 上 854 元 、 文 盲 627 元 ;专业 户 194 户 ， 
户主 初中 以 上 文化 121 户 ;77 个 万 元 户 ,小 学 以 下 的 32 户 。 

问题 :一 字 不 识 照样 赚 大 钱 , 农 村 基层 教育 未 能 直接 作用 于 本 
地 经 济 , 米 港 村 10 年 出 31 个 大 中 专 生 , 经 济 状况 低 于 全 乡 , 薛 太 学 
儿子 上 大 学 ,自己 住 草 房 , 负 债 700 多 元 ,劳动 力 素质 差 , 小 学 以 下 
文化 占 64. 3% ,不 利于 强化 农业 基础 。 

结论 :求知 是 为 了 求 富 , 农 民 需 要 的 是 有 近期 效益 的 技术 知 
识 , 强 化 农业 科技 服务 ,激发 农民 内 在 求知 饮 , 要 将 农 技 服务 与 科 
技 教 育 相 结合 抓 住 农 村 产业 结构 调整 的 契机 ,对 农民 开展 实用 技 
术 培 训 。 哪 里 专业 户 、 科 技 示范 户 多 .哪里 农村 智力 开发 就 活跃 ,他 
们 起 了 带头 作用 。 


这 篇 文摘 是 不 太 好 做 的 ,原始 文献 中 数据 太 多 ,难以 压缩 , 另 
外 核心 情报 的 摄取 和 判断 很 要 一 番 周 折 .经 过 我 们 挑选 关键 词 ,并 
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将 这 些 关键 词 按照 文摘 要 素 一 一 排列 ,这 样 ,一 个 文摘 的 雏形 便 显 
现 出 来 了 : 

最 近 2 个 月 ,为 研究 农民 智力 开发 问题 ,对 江苏 东台 市 30 个 
乡 千 户 农民 劳力 调查 .方法 是 问卷 征 答 、 座 谈 和 采访 。 千 户 共 2970 
个 劳力 ,文化 程度 表现 为 文盲 \ 初 中、 高 中 分 别 为 24. 7% ,28%， 
14. 7%。 参 加 各 种 业余 教育 者 占 总 劳力 38. 6%。 人 均 纯 收入 ,如 按 
户主 文化 程度 分 类 ,小 学 753 元 ,初中 以 上 854 元 ,文盲 627 元 。 专 业 
户 194 个 ,其 户主 文化 初中 以 上 的 121 户 。77 个 万 元 户 , 户 主 小 学 文 
化 以 下 的 占 32 个 .这 表明 一 字 不 识 照样 赚 大 钱 。 反 映 出 农村 基层 教 
育 未 能 直接 作用 于 本 地 经 济 。 米 港 村 10 年 出 31 个 大 中 专 生 ,经 济 状 
况 低 于 全 乡 , 薛 太 学 儿子 上 大 学 ,自己 住 草 房 、 负 债 700 多 元 。 这 种 
现象 成 了 农村 智力 开发 的 社会 心理 障碍 ,造成 劳动 力 素质 差 , 只 有 
小 学 以 下 文化 程度 者 占 64. 3% ,这 不 利于 强化 农业 基础 。 我 们 要 抓 
住 农 民 求 知 是 为 了 求 富 的 心理 ,强化 农业 科技 服务 ,为 他 们 提供 产 
生 近 期 效益 的 技术 知识 ,将 农 技 服务 与 科技 教育 相 结合 。 抓 住 调整 
农村 产业 结构 的 契机 ,开展 技术 培训 ,以 专业 户 、 科 技 示 范 户 为 农 
村 智力 开发 的 带头 人 ,激发 农民 的 求知 饮 。 

这 篇 文摘 的 原始 文献 情报 量 大 ,文章 内 容 充 实 ,所 以 文摘 的 字 
数 较 多 ,在 400 个 左右 .下 面 进一步 整理 完善 这 个 文摘 。 


9001001 C 914 
提高 农民 素质 ”促进 农业 发 展 / 薛 学 林 ( 地 址 )V《 人 民 日 报 》 
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最 近 2 个 月 ,为 研究 农民 智力 开发 .我 们 调查 了 江苏 东台 市 

30 个 乡 千 户 农民 。 方 法 是 问卷 征 答 、 座 谈 和 采访 。 千 户 共 2970 个 

劳力 ,文化 程度 表现 为 ,文盲 初中 、 高 中 分 别 是 24. 7% 28%, 

14. 7% .总 劳力 的 38. 6% 参 加 了 各 种 业余 教育 ,人 均 纯 收入 按 户主 

文化 程度 区 分 开 来 ,户主 小 学 文化 为 753 元 、 初 中 以 上 854 元 ,文盲 

627 元 。 共 有 194 个 专业 户 , 其 户主 初中 以 上 文化 的 占 121 户 。 共 77 个 
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万 元 户 ,32 个 户主 的 文化 程度 在 小 学 以 下 .农民 认为 一 字 不 识 照样 
赚 大 钱 。 说 明了 农村 基层 教育 与 当地 经 济 的 关系 现状 .出 大 中 专 学 
生 多 的 村 经 济 状况 反而 差 , 薛 太 学 儿子 上 大 学 ,自己 住 草 房 , 负 债 
700 多 元 ,这 成 了 农村 智力 开发 的 社会 心理 障碍 .使 劳动 力 素质 不 
能 提高 .小 学 以 下 文化 的 劳力 比重 大 , 达 64. 3% ,这 不 利于 强化 农 
业 基 础 求知 是 为 了 求 富 ,我 们 要 根据 农民 心理 ,强化 农业 科技 服 
务 , 并 将 服务 与 科技 教育 相 结合 ,在 调整 农业 结构 时 开展 技术 培 
训 , 以 专业 户 、. 科 技 示范 户 为 农村 智力 开发 带头 人 ,激发 农民 的 求 
HRK. 
农村 一 智力 开发 一 调查 报告 。 


第 五 节 文摘 编写 实例 之 二 


臭氧 一 一 生物 活性 炎 净 水 工艺 研究 


陆 在 宏 等 
一 .前 Ë 

目前 ,饮用 水 源 中 有 毒 有 害 化 学 有 机 污染 物 含量 ,逐年 上 升 ， 
品种 逐年 增多 ,给 饮用 水 处 理 带 来 极 大 的 困难 。 自 来 水 厂 的 常规 水 
处 理工 艺 , 不 能 去 除 水 中 溶解 性 有 机 物 。 本 文 研究 了 臭氧 一 一 生物 
活性 炭 工艺 及 其 净 水 器 ,结果 表明 ,这 是 实现 水 质 深 度 处 理 , 分 质 
分 散 供水 的 有 效 技术 途径 ,使 饮用 水 质 能 够 满足 高 级 宾馆 \ 饮 料 食 
品 .部 队 学 校 、. 企 事业 单位 的 高 水 质 要 求 。 

(溶解 性 有 机 物 一 一 臭氧 生物 活性 炭 工 艺 、. 净 水 器 水质、 深度 处 理 、 分 质 
分 散 供水 

二 、 工 艺 流程 


© 见 ( 上 海 环境 科 学 ) 第 9 卷 第 一 期 ,1990 年 1 月 。 
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(一 ) 流 程 

臭氧 一 一 生物 活性 炭 净 水 器 工艺 流程 ”如 图 1 ( 略 ) 

(二 ) 装 置 

活性 类 吸附 塔 内 装 活性 炭 。 利 用 活性 炭 巨大 的 比 表 面积 (1000 
一 1200m?/g) 吸 附 水 中 某 些 溶解 性 有 机 物 及 其 他 有 害 物质 , 除 臭 
除 味 。 

臭氧 氧化 接触 塔 ”控制 臭氧 加 注 率 和 臭氧 在 水 中 停留 时 间 。 
以 臭氧 氧化 水 中 有 机 物 ,使 芳香 烃 氧化 成 直 链 烃 , 腐 殖 酸 类 有 机 物 
氧化 降解 ,从 而 使 不 可 生物 降解 的 有 机 物 ,转化 成 易 生物 降解 的 有 
机 物 ,并 提高 水 中 溶解 氧 ,为 后 续 生 物 活性 类 中 微生物 的 生长 , 创 
造 良好 的 生长 条 件 。 

气 水 分 离 塔 ”该 装置 可 避免 不 溶解 的 气体 进入 后 续 生 物 活 性 
RKE ,影响 生物 生长 。 

生物 活性 炭 塔 ”充分 利用 上 道 工 艺 给 处 理 水 中 增加 的 溶解 
氧 , 以 及 臭氧 分 解 成 小 分 子 溶解 性 有 机 物 。 由 于 水 的 流速 减 慢 ,给 
微生物 生长 .繁殖 代谢 创造 了 良好 循环 条 件 。 在 微生物 作用 下 ,能 
完成 有 机 物 氧化 降解 和 氨氮 的 硝化 作用 。 

臭氧 消毒 塔 ”为 了 使 出 水 达到 生 饮 的 目的 ,最 后 采用 臭氧 对 
7K ET IA RANKA A. BELA 病毒. 芽孢. 虫 卵 具有 很 
强 的 杀 灭 力 。 在 臭氧 作用 下 ,能 破坏 霉菌 真菌 和 各 种 细菌 的 细胞 
壁 ,导致 渗透 性 改变 ,使 细菌 溶解 。 





(活性 炎 吸 附 塔 一 一 臭氧 氧化 吸附 塔 、 气 水 分 离 塔 、 增 压 泵 、 生 物 活 内 下 
RANEH) 
三 、 材 料及 设计 参数 
(一 ) 材 料 
塔 体 材料 均 为 不 锈 钢 


活性 炭 为 SH-809* (江西 怀 玉山 活性 炭 厂 ) 
(二) 设计 参数 
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根据 制 水 量 每 小 时 吨 的 要 求 ,将 有 关 设 计 参 数列 于 表 1 (了 略 )。 
四 、 净 水 效果 

(一 ) 余 氯 的 去 除 

余 毛 去除 效果 见 表 2( 略 ) 。 

表 2 表 明 , 自 来 水 经 过 活性 炭 吸 附 塔 处 理 , 余 氯 去 除 率 达 95% 
以 上 ,有 极 好 的 去 除 效果 。 

(ARE BISH) 

(=)NH,-N 的 去 除 

当 净 水 器 初期 运行 时 ,由 于 生物 活性 炭 塔 微生物 还 未 形成 完 
整 生物 相 , 单 靠 活性 炭 吸 附 ,氨氮 不 能 被 去 除 . 运 行 一 段 时 间 后 , 微 
生物 形成 完整 的 生物 相 , 水 中 氨氮 可 在 微生物 作用 下 进行 硝化 反 
应 ,NH;-N 去 除 率 可 达 75% 一 96. 7%。 

(NHs-N 去 除 率 75% 一 96.7%) 

(三 ) 亚 硝酸 盐 的 去 除 

当 净 水 器 最 初 运行 时 ,生物 活性 塔 内 的 微生物 未 形成 完整 的 
生物 相 , 亚 硝酸 盐 由 于 氨氮 硝化 不 完全 ,而 使 NO2-N 大 量 增加 
( 表 3a 略 )。 

(NOZ-N 大 量 增 加 ) 

从 表 3(a) 可 以 看 出 , 亚 硝酸 盐 可 增加 几 十 倍 到 百倍 以 上 。 

当 生 物 活 性 炭 塔 肉 的 微生物 形成 了 完整 的 生物 相 后 , 亚 硝酸 
盐 进 水 和 出 水 含量 基本 上 不 增加 ( 表 3b 略 )。 

(四 ) 按 国家 生活 饮用 水 标准 测试 结果 

1987 年 10 月 13 日 委托 上 海 市 卫生 防疫 站 按 国家 饮用 水 标准 对 
净 水 器 进出 水 进行 了 全 面 测 试 .结果 见 表 4( 略 )。 

(国家 饮用 水 标准 》 

表 4( 略 ) 表 明 , 该 工艺 能 有 效 地 去 除 水 中 有 机 物 。 

(五 )Ames 试验 结果 

目前 ;不 少 国家 已 应 用 Ames ”试验 研究 水 中 有 机 污染 物 与 

68 


致 突变 的 关系 ,发 现 致癌 物质 与 致 突变 物质 有 一 定 关系 ,本 净 水 器 
运行 数 月 后 , 取 进 、 出 水 样 分 别 于 1987 年 10 月 10 日 ,1987 年 10 月 13 
日 委托 上 海 医 科大 学 进行 了 Ames 试验 ,其 结果 见 图 3(a fl b) 
( 略 ) 。 

图 3( 略 ?结果 表明 ,自来水 经 臭氧 一 一 生物 活性 谈 工 艺 处 理 
后 ,出 水 即 转 为 阴性 ,也 说 明 所 研制 的 净 水 器 有 良好 的 水 处 理 效 
果 。 

(Ames 试验 ,处 理 后 水 转 为 阴性 》 

从 10 月 10 日 和 10 月 13 日 二 次 进 . 出 水 样 致 突变 性 比较 看 ,每 升 
水 中 纯 回 变 菌落 数 相差 1. 1~11. 2 倍 ( 表 5 略 )。 

五 .运行 步骤 与 设备 参数 控制 

一) 运行 步骤 

本 净 水 器 为 全 自动 装置 ,启动 后 ,水 泵 .出 水 电磁 阅 .臭氧 装 置 
均 可 同步 联动 运行 。 停 水 后 ,水 泵 及 出 水 电磁 阀 同 时 关闭 。 唯 臭氧 
发 生 器 延 时 5 分 钟 关闭 。 

反 冲 洗 为 手动 操作 。 打 开 反 冲 闪 和 进 、 出 水 阅 即 可 进行 反 冲 。 
(全 自动 装置 ) 


(二 ) 设 备 参 数 

进 水 量 1t/h 

进 水 压力 1—5kg/cm’? 
臭氧 化 气体 21/min 

空气 41/min 

臭氧 设备 电压 220V 

高 压 10000V—12000V 
空 压 机 电压 380V 

气体 压力 4—6kg/cm’ 


Wie 论 
(一 ) 本 工艺 能 有 效 地 去 除 水 中 有 机 物 。 结 果 表 明 ,CODmn 去 
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除 率 下 降 50% 以 上 ,氯仿 去 除 率 达 100% ;四 氯 化 碳 去 除 率 达 75%， 
阳离子 洗涤 剂 去 除 率 达 90% , RM E BRIA 70% ~ 90% ; NOZ-N 
含量 出 水 比 进 水 低 。 

(二 ) 本 净 水 器 处 理 后 的 水 质 , 色 、 味 . 浊 度 均 有 极 大 改善 ,测试 
结果 表明 , 致 突变 强 阳 性 自来水 经 本 工艺 处 理 后 , 即 可 转 为 阴性 。 

( 色 、 味 、 浊 度 有 极 大 改善 ) 

(三 ) 由 于 采用 臭氧 消毒 ,杀菌 效果 好 ,净化 后 水 质 每 毫升 细菌 
总 数 低 于 进 水 细菌 总 数 ,大 肠 菌 群 均 为 合格 。 净 化 后 ,水 质 更 为 安 
全 。 

(净化 后 的 细菌 总 数 减 少 , 水 质 安全 ) 

(四 采用 臭氧 一 一 生物 活性 炭 工 艺 研制 的 净 水 器 ,在 国内 尚 
属 首创 。 其 使 用 寿命 长 .由 于 充分 利用 微生物 对 活性 淡 的 再 生 作 
用 , 故 活性 类 可 以 使 用 3 一 5 年 。 

(国内 首创 》 
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这 篇 文章 的 文摘 编写 要 经 过 很 多 的 过 程 ,为 了 节省 篇 幅 ,我们 
把 不 同 过 程 工作 的 结果 同时 反映 在 一 张 纸 面 上 。 具 体 说 来 是 这 样 
的 : 
1. 确定 原文 是 哪 种 文献 ,学 术 论 文 ? 散 文 ?工作 报告 ?专利 ?从 
该 文 发 表 的 刊物 和 刊物 内 所 排 的 栏目 可 以 知道 《上 海 环境 科学 》 
是 专业 性 刊物 ,原文 在 “工作 研究 ” 栏 , 因 此 , 它 是 学 术 论 文 。 
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2. 是 文科 论文 ,还 是 理科 论文 % 环 境 科学 ?是 自然 科学 .自然 
科学 论文 的 文摘 要 素 可 以 用 通 例 , 即 目的 、 方 法, 成果、 结论 。 

3. 通读 原文 ,并 用 不 同 的 符号 表示 其 文摘 要 素 。 本 文 我 们 用 
“0” 表 示 目 的 ,“ 口 ”表示 方法 ,“Q” 表 示 成 果 ,“ 人 入 ”表示 结论 。 

4. 从 每 一 个 自然 段 中 找 出 关键 词 . 这 是 第 二 次 阅读 原文 , 即 精 
读 过 程 从 事 的 工作 .把 关键 词 写 在 每 个 自然 段 后 的 空 行 中 。 用 铅笔 
写 , 以 便 以 后 擦 除 。 本 文 括号 中 的 小 字 即 我 们 阅读 时 选 出 的 关键 
词 。 

5. 把 每 个 自然 段 后 空 行 中 的 关键 词 逐 一 审阅 ,看 其 是 否 能 最 
确切 地 反映 原始 文献 的 信息 ,这 项 工作 是 在 第 三 次 阅读 原文 时 完 
成 的 , 即 在 审读 过 程 中 完成 的 。 第 三 次 阅读 原文 时 ,应 边 读 边 思考 
前 一 次 选 出 的 关键 词 是 否 正确 ,或 根据 已 选 出 的 关键 词 阅读 原文 ， 
对 照 一 下 关键 词 的 选择 是 否 正确 。 

选择 的 关键 词 应 是 与 文摘 要 素 相 一 致 的 .审读 时 应 牢 牢记 住 
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关键 词 按 其 意义 的 大 小 排列 。( 参 见 作 者 文摘 ,对 选 出 的 关键 词 进 
行 增 减 ) 

7. 将 所 有 的 关键 词 进 行 比较 ,剔除 语义 重复 的 .零碎 的 .主题 
不 突出 的 词 。 

8. 将 选 定 的 关键 词 按 照 文 摘要 素 的 顺序 编写 成 不 同 的 语句 。 
如 果 文 摘 的 要 素 是 目的 \ 方 法 、 成 果 、 结 论 , 第 一 句 文摘 语言 是 有 关 
目的 的 内 容 , 第 二 句 是 有 关 方 法 的 内 容 , 第 三 句 是 有 关 成 果 的 内 
容 ,第 四 句 是 有 关 结 论 的 内 容 。 

9. 经 过 第 8 道 过 程 ,文摘 的 草 样 已 经 形成 。 此 时 .应 阅读 一 下 编 
成 的 文摘 ,看 看 在 语言 特征 上 ,文摘 要 素 上 以 及 文摘 艺术 上 有 没有 
不 合 要 求 的 地 方 .如 有 不 合 之 处 ,立即 改正 。 

10. 加 上 文献 著录 事项 。 
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11. 加 上 补充 著录 事项 ,给 出 关键 词 。 

12. 阅读 文摘 ,再 一 次 作 全 面 检查 。 

检查 时 应 该 做 到 : 

〈1) 没 有 改变 原始 文献 的 本 意 ; 

(2) 没 有 对 原文 亡 加 评论 和 人 解释; 

《3) 实 验 成 果 叙 述 不 琐碎 ; 

(4) 不 提前 期 以 及 将 来 的 工作 ; 

(5) 不 从 多 种 角度 说 明 一 个 事情 ; 

(6) 不 是 断断续续 的 电报 式 语言 ; 

(7) 语 义 清晰 完整 ; 

(8) 主 题 突出 ; 

(9) 把 事实 情报 与 假想 区 分 开 来 ; 

〈10) 反 映 文摘 要 素 的 语句 顺序 不 颠倒 。 即 每 种 体裁 的 文摘 要 
素 其 顺序 是 特定 的 ,不 可 颠倒 ,一 旦 颠倒 ,就 妨碍 了 读者 对 文摘 情 
报 的 吸收 和 理解 .例如 ,科技 论文 的 文摘 要 素 其 顺序 是 :目的 \ 方 
法 .成 果 、 结 论 。 绝 不 能 将 反映 成 果 的 语句 排 在 前 面 ,而 将 反映 方法 
的 语句 排 在 后 面 。 

13. 把 文摘 交 给 文摘 复审 员 复审 ,给 出 分 类 号 。 

14. 编辑 最 后 审定 文摘 ,并 给 文摘 一 个 流水 编号 。 

15. 核对 主题 词 表 把 关键 词 变 成 主题 词 。 


下 面 ,我 们 把 《臭氧 一 一 生物 活性 类 净 水 工艺 研究 ) 一 文中 选 
出 的 关键 词 集中 起 来 。 

溶解 性 有 机 物 、 自 氧 生物 活性 工艺 、 净 水 器 ,水 质 、 深 度 处 理 、 
分 质 分 散 供 水 、 活 性 类 吸附 塔 臭 氧 氧化 吸附 塔 \ 气 水 分 离 塔 增 压 
泵 .生物 活性 类 塔 \ 臭 氧 消毒 塔 \ 塔 体 \ 不 锈 钢 .SH-809* 活性 炭 、 余 
MERRIA, NH-N #BR 75% ~ 96. 7% ,NO5-N 大 量 增加 ， 
亚 硝 酸 盐 增加 几 十 倍 以 上 ,国家 饮用 水 标准 ,Ames 试验 ,处 理 后 
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水 转 为 阴性 ,每 升水 中 纯 回 变 菌落 数 相差 1. 1 一 11. 2 倍 。 运 行 步骤 、 
全 自动 装置 .设备 参数 、 臭 氧化 气体 21/min, 有 机 物 CODmn、 氯 仿 
.四 氯 化 碳 .阳离子 洗涤 剂 、. 氨 氮 去 除 率 分 别 为 50% ,100% ,75%%， 
90% ,70 一 90% , 色 、 味 、. 浊 度 有 极 大 改善 ,细菌 总 数 减少 ,水 质 安 
全 ,国内 首创 。 

原文 的 作者 文摘 如 下 : 

采用 活性 类 物理 化 学 吸附 、 自 氧化 学 氧化 \ 生 物 氧化 降解 及 臭 
氧 灭 菌 消毒 4 种 技术 合 为 一 体 的 工 艺 , 对 自来水 进行 深度 处 理 , 并 
据 此 研制 净 水 器 。 结 果 表 明 , 本 工艺 流程 合理 ,结构 紧凑 ,管理 方 
便 , 并 能 高 效 地 去 除 常规 水 处 理工 艺 不 能 去 除 的 水 中 溶解 性 有 机 
物 及 致 突变 物 ,获得 安全 .优质 的 饮用 水 。 

参照 作者 文摘 增删 关键 词 , 并 将 所 有 的 关键 词 及 短语 按照 文 
摘要 素 目 的 .方法 成 果 、 结 论 分 类 排列 。 

目的 :去 除 , 溶 解 性 有 机 物 、 致 突变 物 、 深 度 处 理 \ 分 质 分 散 供 
mK. 

方法 :臭氧 生物 活性 工艺 、 活 性 炭 吸 附 塔 ` 气 水 分 离 塔 、 增 压 
泵 ,臭氧 氧化 接触 塔 .生物 活性 炭 塔 EE ER DAE 
学 吸附 、 自 氧化 学 氧化 .生物 氧化 降解 .臭氧 无 菌 消毒 、 塔 体 \ 不 锈 
钢 .SH-809* 活性炭 、 运 行 步 又 ,全 自动 装置 .设备 参数 。 

成 果 : 余 氯 去 除 率 95% ,NHs:-N 去 除 率 75 一 96. 7% .NO3-N 
大 量 增加 , 亚 硝酸 盐 增加 几 十 倍 以 上 ,国家 饮用 水 标准 ,Ames 试 
验 ,水 转 为 阴性 , 纯 回 变 菌落 数 。 

结论 :有 机 物 CODmn、 氯 仿 . 四 氧化 碳 阳离子 洗涤 剂 `. 氨 氮 
去 除 率 分 别 为 50% 100% .75% .90% , 70-90% , É. R IKEA 
大 改善 .细菌 总 数 减少 ,水 质 安全 、 国 内 首创 。 

审读 原始 文献 ,再 一 次 审视 所 选 的 关键 词 和 短语 是 否 反 映 了 
原文 中 主要 的 情报 信息 ,将 上 述 词语 再 次 筛选 ,然后 编写 成 一 个 语 
义 连 贯 的 文摘 式 短文 。 
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为 去 除 饮 用 水 溶解 性 有 机 物 和 致 突变 物 、 实 现 深度 处 理 和 分 
质 分 散 供 水 的 要 求 ,本 工艺 以 活性 炭 吸 附 塔 , 气 水 分 离 塔 、. 臭 氧 所 
化 接触 塔 \ 增 压 泵 、 生 物 活 性 炭 塔 、. 臭 所 消毒 塔 等 17 个 流程 ,不 锈 
钢 塔 体 及 SH-809" 活性 炭 为 材料 ,全 自动 的 净 水 器 ,按照 设计 的 
运行 步骤 和 设备 参数 运行 , 余 握 去 除 率 达 95%,NHs-N 去 除 率 达 
75—96. 7% »NO2-N 大 量 增加 , 亚 硝酸 盐 增 加 几 十 倍 以 上 ,以 国家 
饮用 水 标准 衡量 及 进行 Ames 试验 ,各 项 指标 良好 ,处 理 后 水 转 为 
阴性 ,每 升水 纯 回 变 菌落 数 相差 1. 1 一 11. 2 倍 。 结 果 表 明 , 本 工艺 处 
理 的 水 色 、 味 . 浊 度 都 有 极 大 改善 ,有 机 物 CODmn ATH. BA 
碳 , 阳 离子 洗涤 剂 及 氨氮 去 除 率 分 别 为 50%、100%、75%、90% 和 和 
70—90% ,水 中 细菌 总 数 减少 ,可 获得 安全 优质 饮用 水 。 此 工艺 系 
国内 首创 。 

阅读 编写 好 的 文摘 草 样 ,对 照 原文 ,将 文摘 予以 修改 完善 ,使 
其 在 情报 内 容 上 更 加 准确 凝练 在 形式 上 趋 于 完整 , 即 在 文摘 的 前 
面 加 上 文献 著录 事项 和 补充 著录 事项 ,关键 词 或 主题 词 等 。 

下 面 我 们 假设 其 流水 号 为 901001, 分 类 号 X5, 那 么 该 文摘 全 
RAE: 

901001 X5 

臭氧 一 一 生物 活性 炭 净 水 工艺 研究 ” 陆 在 宏 等 (上 海 自 来 水 
公司 ) 人 上 海 环境 科学 ”1990,VOL.9,NO.1,14 一 18 

为 去 除 饮用 水 溶解 性 有 机 物 和 致 突变 物 ,实现 深度 处 理 和 分 
质 分 散 供水 的 要 求 ,本 工艺 以 活性 炭 吸附 塔 、 臭 氧 氧化 接触 塔 \ 气 
水 分 离 塔 、 增 压 泵 生物 活性 火 塔 ,臭氧 消毒 塔 等 17 个 流程 ,以 不 锈 
钢 塔 体 及 SH-809* 活性 炭 为 材料 ,如 将 全 自动 净 水 器 按照 设计 的 
运行 步骤 和 设备 参数 运行 , 余 氯 去除 率 达 95% ,NHs-N 去 除 率 达 
75 一 96. 7% ,NOZ-N 大 量 增加 , 亚 硝酸 盐 增 加 几 十 倍 以 上 ,以 国家 
饮用 水 标准 衡量 及 进行 Ames 试验 ,各 项 指标 良好 ,处 理 后 水 转 为 
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AHE. EA 7K 2h [ee a BA E11 ~ 11. 2 倍 。 结 果 表 明 , 本 工艺 处 
理 的 水 在 色 、 味 、 浊 度 方 面 都 有 极 大 改善 ,有 机 物 CODmn, HHH. 
四 氧化 碳 . 阳 离子 洗涤 剂 及 氨氮 去 除 率 分 别 为 50 外 、100%、75%%、 
90% 和 70 一 90% ,水 中 有 害 细菌 总 数 减 少 ,可 获得 安全 优质 饮用 
水 ,此 工艺 系 国内 首创 。 

图 6、 表 6、 参 5 

饮用 水 一 净化 一 臭氧 一 生物 活性 类 一 工艺 


75 


第 四 章 
文摘 的 语言 特征 





第 一 节 ”名 词 与 动词 的 使 用 


为 了 使 文摘 的 语言 达到 客观 地 准确 地 以 及 精练 地 反映 原始 
文献 等 要 求 ,我 们 要 讨论 一 下 名 词 与 动词 的 使 用 .以 及 实 词 与 虚词 
的 使 用 的 问题 。 先 谈 谈 名 词 与 动词 的 使 用 ,下 一 节 谈 实 词 与 虚词 的 
使 用 。 

文摘 中 名 词 和 动词 是 主要 词素 。 在 文摘 中 ,我 们 要 巧妙 地 使 用 
名 词 和 动词 ,使 它 形成 一 个 不 同 于 一 般 文体 的 短文 。 

文摘 的 特点 是 精练 ,情报 量 大 。 名 词 和 动词 含有 的 情报 量 大 ， 
适合 于 文摘 的 表述 要 求 。 “我 们 走 在 大 路 上 ”, 其 中 "我们 ”“ 走 ” 
“路 ?是 主要 的 。 它 有 两 个 名 词 一 个 动词 。 从 而 ,我 们 可 以 说 ,负荷 
信息 量 最 大 的 是 名 词 和 动词 。 名 词 是 信息 情报 源 ,动词 是 信息 情报 
的 表现 形式 。 擒 龙 擒 首 ,搜寻 情报 必须 搜寻 情报 源 ,有 了 情报 源 , 方 
可 竟 取 情报 的 具体 表现 形式 。 在 文摘 中 。 抓 住 适当 的 名 词 ,就 等 于 
抓 住 了 有 具体 的 情报 源 。 

名 词 有 多 种 多 样 : 一 般 名 词 、 专 有 名 词 、 集 体 名 词 .抽象 名 词 以 
及 方位 名 词 .处 所 名 词 和 时 间 名 词 、 代 名 词 等 等 。 这 些 词 在 句子 中 
一 般 充 当主 语 和 宾语 ,有 时 还 可 以 作 动词 充当 谓语 , 它 还 可 以 作 定 
语 和 状语 。 作 谓语 .定语 和 状语 的 一 般 不 是 情报 源 ,只 有 作 主 语 的 
才能 成 为 情报 源 。 

名 词 是 情报 源 , 做 文摘 要 筛选 情报 、 摄 取 情 报 就 得 筛选 名 词 ， 
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摄取 名 词 。 

一 篇 文献 中 作 主 语 的 名 词 很 多 很 多 , 干 丝 万 缕 , 确 定 哪 一 个 名 
词 为 文摘 中 的 情报 源 ,而 又 舍弃 哪些 名 词 不 用 呢 ? 

面 对 着 长 篇 大 论 式 的 文献 ,要 准确 选 几 个 充当 主要 情报 源 的 
名 词 ,确实 不 容易 ,没有 一 个 准则 , 那 就 等 于 15 个 桶 在 井中 打 水 ， 
不 知 怎 上 怎 下 了 。 

情报 检索 中 ,常用 的 词 有 2 种 ,一 种 是 主题 词 ,一 种 是 关键 词 。 
所 谓 主题 词 就 是 用 规范 化 的 语言 表征 文献 主要 特征 的 词 。 关 键 词 
是 表征 文献 主题 内 容 的 ,具有 实质 意义 的 词 。 主 题词 和 关键 词 是 以 
名 词 为 主体 的 词汇 。 主 题词 主要 是 名 词 ,关键 词 可 以 是 名 词 也 可 以 
是 动词 。 选 这 两 种 词 ,就 是 选择 名 词 或 动词 。 

情报 检索 时 ,检索 文献 的 方法 之 一 是 先 查 主题 词 ,或 先 查 出 关 
键 词 。 我 们 在 文摘 的 情报 摄取 时 ,也 应 遵循 这 一 原则 , 先 找 出 主题 
词 或 关键 词 . 不 过 ,情报 检索 时 ,一 篇 文章 ,只 要 一 个 主题 词 或 关键 
词 ,从 此 入 手 , 便 可 砚 取 文献 我 们 的 文摘 编写 工作 ,摄取 信息 的 过 
程 ,不 是 摄取 一 个 主题 词 ,或 一 个 关键 词 ,而 是 若干 个 。 

一 篇 文摘 选 多 少 主题 词 或 关键 词 不 是 额定 的 。 我 们 可 以 根据 
文摘 结构 要 素来 确定 。 不 同体 裁 的 文献 有 不 同 的 结构 要 素 。 文 摘 
的 结构 要 素 还 可 以 根据 以 下 几 方 面 有 所 不 同 : 

1. 原始 文献 的 学 科 内 容 。 

2. 文摘 的 类 型 ,如 报道 性 文摘 .指示 性 文摘 。 

3. 文摘 的 读者 对 象 .编写 文摘 主办 者 的 要 求 。 

一 种 学 科 、 一 种 体裁 .一 种 类 型 的 特定 读者 对 象 的 文摘 要 素 应 
该 是 一 定 不 变 的 。 我 们 摄取 情报 信息 ,就 应 该 按照 这 个 一 定 的 结构 
要 素 办事 。( 因 原始 文献 中 的 名 词 不 见得 都 是 规范 化 的 语言 ,所 以 
从 原文 中 选 主题 词 不 现实 。 这 里 不 作 研 究 。) 编 写 文摘 的 原始 文献 
有 几 个 结构 要 素 ,就 摄取 几 个 关键 词 。 结 构 要 素 是 驶 求情 报时 的 特 
定 概念 ,按照 这 个 概念 去 摄取 的 关键 词 才 是 真实 具体 的 情报 信息 。 
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例如 ;国际 文摘 标准 规定 文摘 的 结构 要 素 有 四 一 一 目的 ,方法 \ 结 
果 、 结 论 。 我 们 在 摄取 文摘 信息 时 ,应 该 按照 这 四 个 要 素 筛 选 关键 
词 ,用 一 个 关键 词 代替 “目的 ”, 一 个 关键 词 代替 “方法 ”, 一 个 关键 
词 代替 “结果 ”, 一 个 关键 词 代替 “结论 ”, 直 到 四 个 要 素 全 用 原文 中 
的 关键 词 替换 完 为 止 .替换 的 关键 词 ,一 般 是 名 词 ,它们 可 以 是 : 科 
技 名 词 ,事物 的 性 质 \ 现 象 和 状态 ,工作 ,工艺 的 过 程 和 方法 ,时 代 
的 名 称 ,、 人 名 ,机 关 团 体 名 称 、 产 品 型 号 一般 概 念 词 . 专 有 和 名词 和 
通用 名 词 术语 等 等 。 

采用 的 关键 词 ,大 多 是 原始 文献 中 负载 信息 量 较 大 的 主语 名 
词 。 有 了 主语 名 词 , 便 可 以 依 信息 源 配 上 其 代表 性 的 情报 现象 ,这 
样 ,情报 信息 的 摄取 就 系统 化 条 理化 了 。 应 注意 的 是 ,我 们 说 的 信 
息 源 , 指 主语 名 词 , 不 充当 主语 的 名 词 ,不 能 算 作 情 报 源 .因而 我 们 
所 说 的 关键 词 是 主语 名 词 关 键 词 ,或 可 以 变换 成 主语 名 词 的 关键 
词 , 非 主语 名 词 关键 词 不 能 与 其 他 情报 现象 组 配 ,而 成 为 系统 化 
的 、 条 理化 的 情报 信息 。 

我 们 知道 摄取 情报 信息 的 第 一 步 是 搜寻 作为 情报 源 的 关键 
词 ,但 知道 了 这 一 点 ,不 等 于 关键 词 就 出 现 了 ,我 们 要 取得 这 些 关 
键 词 , 尚 须 花费 一 番 劳 动 。 

一 篇 文献 ,其 中 主语 名 词 是 很 多 的 .似乎 适宜 于 作文 摘 结构 要 
素 蔡 换 词 的 也 很 多 ,也 就 是 说 ,可 以 同时 发 现 若干 个 与 文摘 结构 要 
素 相关 联 的 真 假 关键 词 。 例 如 小 说 文摘 结构 之 一 是 主人 翁 ,《 红 楼 
梦 ;》 中 的 主人 翁 是 谁 , 亦 即 有 关 主人 翁 的 关键 词 是 什么 ? 在 探讨 之 
初 , 可 能 有 人 认为 是 王 钻 凤 , 有 人 认为 是 页 宝玉 ,有 人 认为 是 宝玉 
ARE, AAVABEEMER .把 若干 个 “关键 词 "罗列 到 一 起 进 
行 分 析 和 比较 ,最 后 确定 是 宝玉 和 代 玉 ,那么 宝玉 和 仿 玉 就 是 替换 
“主人 翁 ?” 概 念 的 关键 词 ,将 二 个 关键 词 配 上 信息 现象 ,然后 再 将 若 
干 个 配 上 信息 现象 的 关键 词 连接 起 来 ,这 就 是 一 个 短小 精 悍 的 文 
摘 了 。 
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在 文摘 情报 信息 的 处 理 过 程 中 ,作为 名 词 的 关键 词 的 选择 确 
是 很 费 脑筋 的 .关键 词 自己 不 会 说 话 , 自 己 不 能 表达 出 自己 的 特殊 
性 ,自己 不 能 表示 出 它 是 超 于 一 般 名 词 的 信息 词 ,必须 要 我 们 善于 
识别 才能 发 现 这 些 关键 词 .我 们 发 现 了 它 的 特殊 作用 ,并 把 它 列 作 
信息 关键 词 , 它 才 是 真正 的 关键 词 , 发 挥 出 关键 词 的 作用 。 

理工 科 文 献 关键 词 的 选择 比较 容易 。 因 为 自然 科学 论文 的 各 
个 文摘 要 素 是 显 性 的 ,作者 在 文中 有 什么 观点 就 阐述 什么 观点 、 有 
什么 看 法 就 说 什么 看 法 ,一 般 不 隐 降 .文科 论文 的 结构 要 素 比较 难 
以 判别 。 作 者 在 文章 中 语言 表达 的 往往 不 是 作者 自己 的 立场 、 观 
点 ,而 文章 所 表达 的 潜在 意识 才 是 作者 真实 的 意图 。 因 此 ,文科 论 
文 的 文摘 ,在 编写 之 际 , 应 注意 社会 上 对 原始 文献 的 探讨 .评论 、 批 
评 , 争 鸣 , 以 便 参考 别人 的 意见 ,提出 自己 的 看 法 ,努力 使 自己 在 编 
文摘 时 表现 得 客观 一 些 。 

文摘 信息 的 摄取 ,除了 参考 社会 的 反响 和 专家 们 的 意见 以 外 ， 
大 多 数 情况 下 ,要 靠 文 摘 工 作者 自己 来 判断 识别 。 靠 别人 来 判 识 ， 
那 是 文献 已 广为人知 的 时 候 了 。 文 摘 一 般 是 出 现在 人 们 对 原始 文 
献 不 其 了 解 之 时 ,因此 ,文摘 信息 的 摄取 主要 靠 文摘 工作 者 自己 。 

这 样 ,文摘 关键 词 的 挑选 ,就 成 为 文摘 工作 者 的 一 门 技艺 了 。 

文摘 关键 词 的 挑选 ,一 般 有 下 列 几 种 方法 。 

1. 概念 对 号 或 概念 吻合 法 

所 谓 概 念 ,就 是 指 文摘 要 素 的 概念 与 原始 文献 的 概念 有 的 文 
章 开门 山 见 点 破题 意 , 如 “本 文 的 目的 “试验 的 方法 ”“ 研 究 的 结 
果 ”, 这 就 与 文摘 中 的 要 素 目 的 、 方 法、 结果 相 一 致 ,在 这 种 情况 下 ， 
可 以 直接 找到 它 的 关键 词 。 很 多 文章 用 的 不 是 “开门 见 山 ”的 表现 
手法 ,那么 ,我 们 就 不 得 不 采用 其 他 方法 来 摄取 信息 量 大 的 关键 词 
be 

2. 类 比 法 

所 谓 类 比 法 ,就 是 将 粗 选 的 某 一 要 素 的 若干 个 关键 词 ,根据 它 

79 


NH FRRNFU MR ASARRE -AFR BHAA IK 
系 的 ,应 根据 文摘 要 素 概念 , 切 其 相近 的 名 词 作为 关键 词 。 若 各 名 
词 是 同一 学 科 , 则 应 将 其 上 位 类 的 名 词 作为 关键 词 。 凡 属于 本 质 与 
现象 关系 的 ,可 取 其 表征 现象 的 名 词 作为 关键 词 。 凡 属 因果 关系 
的 ,应 取 其 代表 结果 关系 的 名 词 作 为 关键 词 。 如 :电子 计算 机 与 微 
型 计算 机 ,后 者 是 前 者 的 下 位 类 ,可 选 电子 计算 机 作为 关键 词 。 桃 
子 与 樱桃 ,二 者 属于 核果 类 ,可 以 核果 作为 关键 词 。 水 果 与 西瓜 是 
相关 关系 ,可 选 水 果 作为 关键 词 。 木 料 与 桌子 是 本 质 与 现象 的 关 
系 , 应 选 桌子 作为 关键 词 。“ 春 天 种 了 一 棵 苗 苗 ,秋天 收 了 一 支 高 
梁 ”, 可 选 “ 高 梁 ” 作 为 关键 词 。 当 然 ,我 们 这 样 规定 ,不 能 算 作 金 科 
玉 律 ,总 的 标准 应 该 以 与 文摘 要 素 概念 相 吻 合 才 是 ,什么 名 词 能 最 
确切 地 反映 文摘 要 素 ,就 使 用 什么 名 词 。 按 学 科 关 系 进行 判定 ,只 
是 一 种 识别 关键 词 的 方法 , 它 不 是 最 终 目 的 .类 比 法 的 运用 有 个 前 
提 , 一 是 要 懂得 分 类 法 知识 ,二 是 要 把 握 住 文摘 要 素 与 待 选 关键 词 
的 信息 量 。 二 者 结合 进行 类 比 就 会 十 分 有 效 。 

3. 归纳 法 

将 有 关 结 构 要 素 的 词 , 逐 段 逐 句 地 理解 ,然后 归纳 出 若干 个 
“关键 词 ”. 将 这 些 关 键 词 进行 比较 对 照 , 看 它们 与 主题 词 和 结构 要 
素 之 间 的 关系 谁 个 密切 ? 根据 它们 之 间 的 下 密 关系 来 确定 真正 的 
关键 词 。 例如 《 赵 州 桥 ) 一 文 , 它 的 结构 要 素 之 一 是 造 桥 的 艺术 。 造 
桥 的 艺术 是 什么 呢 ? 原文 中 没有 明确 点 出 。 我 们 通过 阅读 归纳 得 
出 ;跨度 建材, 桥 址 、 桥 的 高 度 、 排 水 孔 等 等 .我 们 把 归纳 出 来 的 几 
个 要 素 进 行 比较 ,其 中 “跨度 、. 桥 址 、 排 水 孔 ” 可 为 后 人 称颂 羡 摹 , 因 
此 有 关 这 些 方面 的 词 就 该 入 选 作为 关键 词 了 ,这 些 关 键 词 主要 是 
名 词 。 

4. 分 析 推 理 法 

有 些 文章 ,其 情报 要 素 不 是 显而易见 的 ,需要 我 们 分 析 推 理 ， 
才能 抓 住 其 实质 。 情 报 分 析 是 在 熟悉 原始 文献 基础 上 的 分 析 。 推 
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理 是 在 了 解 事物 来 龙 去 脉 的 前 提 下 的 推理 ,或 者 是 在 熟悉 生活 的 
基础 上 的 推理 。 文 学 作品 中 ,有 些 事物 和 现象 往往 不 是 直 笔 坦 叙 ， 
而 是 以 婉约 的 笔法 表现 出 来 .不 管 在 什么 体裁 的 文献 中 ,都 可 能 以 
文学 的 手法 再 现 事物 。 在 这 样 的 文献 中 ,如 果 我 们 硬 要 客观 地 搞 取 
信息 就 比较 为 难 . 例 如 ,描写 冬天 ,往往 是 :“ 北 风 一 阵 紧 似 一 阵 , 雪 
花 不 时 地 飞舞 起 来 .” 我 们 直接 用 “冬天 ”作为 关键 词 , 就 显得 十 分 
简练 。 这 “冬天 ”是 根据 “ 北 风 ”和 “雪花 ”推理 而 来 的 。 这 种 符合 客 
观 规 律 的 推理 ,不 违背 客观 地 摄取 信息 的 法 则 ,我 们 应 当 使 用 。 

文科 文献 往往 有 着 强烈 的 政治 观点 、 思 想 意 识 , 我 们 在 摄取 信 
息 时 应 认真 地 分 析 。 分 析 要 有 根 有 据 ,关键 词 的 选择 应 客观 准确 ， 
使 关键 词 真正 成 为 原始 文献 的 关键 信息 。 这 是 名 词 应 用 的 又 一 个 
方面 。 

5. 文字 处 理 的 方法 

名 词 的 构 词 有 着 它 一 定 的 特点 。 例 如 ,名 词 往往 有 前 缀 和 后 
级 。 名 词 可 以 一 意 多 词 ,也 可 以 是 复合 名 词 。 名 词 可 以 作 主 语 , 也 
可 作 状 语 和 定语 。“ 阿 爸 >“ 老 头子 "去掉 其 前 后 级 ,就 是 “爸爸 ”、 
“老人 ”。“ 桌 子 ”“ 人 台子”、“ 书 案 ” 往 往 指 同一 件 物体 ,那么 ,可 以 合 
用 一 个 名 称 ,他 是 孔明 才子 , “孔明 才 子 ” 是 复合 名 词 , “有朝一日 金 
榜 有 名 状元 身 ” 是 复合 词 ,它们 可 以 简化 成 “才子 ”和 “状元 ”。 文 字 
处 理 的 目的 ,就 是 要 使 词语 标准 化 ,概念 简单 化 ,前 后 用 语 一 致 化 。 

6. 从 传播 学 的 角度 摄取 信息 

它 要 求 文摘 工作 者 在 选择 关键 词 时 ,要 注意 一 个 问题 , 即 概 念 
性 的 词 与 具体 事物 现象 词 的 选用 问题 传播 学 认为 ,人 们 对 于 情报 
言 息 的 影响 是 它 本 身 的 反映 ,传播 什么 样 的 信息 ,人 们 就 得 出 什么 
样 的 印象 。“ 他 是 总 统 ”, 人 们 立即 会 认为 此 人 聪明 贤达 。“ 她 是 电 
影 明 星 ”, 人 们 立即 会 想象 出 此 人 一 定 很 漂亮 。 为 什么 ? 因为 国家 
元 首 给 人 的 概念 就 是 宿 智明 达 , 电 影 明星 给 人 的 概念 就 是 漂亮 。 概 
念 词 给 了 人 一 个 模式 ,但 概念 词 往往 是 那样 的 不 公正 不 全 面 .以 至 
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于 当 一 个 人 拿 了 别人 一 根 针 ,如 果 将 此 事 传 出 去 , 播 弄 给 不 了 解 真 
情 的 人 , 听 者 的 印象 就 是 某 一 个 人 偷 了 一 根 针 ,如 是 乎 那 人 什么 东 
西 都 拿 ,是 小 偷 .苹果 碰 伤 了 皮 ,可 以 随口 说 :“ 苹 果 碰 坏 了 ”。 但 是 ， 
做 文摘 时 不 能 依 样 画 萌 上 芦 说 “苹果 碰 坏 了 ”, 一 旦 用 上 这 个 词组 ,给 
人 的 信息 是 苹果 变质 变味 了 .以 上 事例 说 明 ,我们 在 做 文摘 时 不 要 
把 具体 的 局 部 的 或 暂时 的 事物 现象 概念 化 . 凡 概 念 化 的 词 ,必须 是 
达到 一 定 程 度 标准 的 定性 的 情报 。 这 些 都 涉及 到 名 词 的 选用 。 

名 词 在 句子 结构 中 是 中 心 词 ,一 切 动 词 .副词 .数量 词 \ 形 容 
词 、 连 词 . 介 词 都 是 以 名 词 为 中 心 的 。 名 词 存 在 ,其 它 词 方 可 依附 ， 
名 词 不 存在 ,其 它 词 也 无 法 着 落 。 其 它 词 都 是 为 名 词 服 务 的 ,是 修 
饰 、 连 接 、 表 征 名 词 的 词 , 摄 取 情 报信 息 首先 抓 名词 , 名 词 中 抓 关 
键 , 求 关键 依照 以 上 所 述 几 种 方法 进行 ,关键 词 抓 住 了 ,然后 展开 ， 
其 它 词 也 就 来 了 。 

名 词 数量 太 大 ,而 且 随 着 人 们 生活 的 进化 ,名 词 也 在 不 断 地 演 
化 .一些 名 词 在 新 潮流 中 出 现 ,另外 一 些 名 词 则 随 着 时 光 的 消逝 而 
消逝 。 青 年 人 抛弃 了 旧 词 汇 “ 令 公 ”“ 令 爱 ”, 而 接受 了 “电视 机 、 超 
级 市 场 .航天 飞机 ”等 新 概念 ,名 词 不 断 地 新 陈 代谢 ,死去 的 词 不 见 
得 真 死 ,新 来 的 词 确实 来 了 。 这 给 我 们 运用 的 语言 内 容 丰 富 了 起 
来 , 它 给 情报 信息 的 收发 却 带 来 了 麻烦 。 人 们 往往 因为 同义词 , 近 
Mie] AKI .形容词 太 多 ,而 弄 得 难 分 难 解 .从 而 真情 报 、 假 情报 、 
有 益 的 情报 ,无 效 的 情报 ,重复 的 情报 ,废弃 的 情报 混合 在 一 起 ,我 
们 要 识别 真情 报 ` 有 益 的 情报 ,就 得 先 从 名 词 着 手 , 考 察 娜 一 个 是 
关键 性 的 名 词 .。 有 了 关键 词 , 再 找 出 一 些 附 助 说 明 关 键 词 的 词 ,如 : 
对 象 . 属 性 条件. 时 间 、 空 间 、 原 理 . 立场, 观点 .目的 ,方法 .手段 、 
运动 .操作 、 过 程 、 演 变 、 结 果 、 结 论 , 效 果 等 等 因素 的 词 。 主 要 信息 
加 附属 信息 给 予 适当 的 组 织 就 是 短小 的 文摘 了 。 

探讨 了 名 词 的 使 用 ,再 来 讨论 一 下 动词 。 

动词 是 情报 信息 的 表现 形式 .“ 灯 亮 了 ”,“ 亮 ” 字 是 名 词 的 动词 
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化 。 它 表示 灯 已 不 是 原来 的 状态 , 它 开始 发 光 了 。 灯 的 存在 是 固有 
的 , 亮 是 新 生 的 、 突 变 的 。 灯 不 亮 不 成 为 信息 ,灯亮 了 , 才 成 为 信息 。 
但 作为 一 篇 学 术 论 文 ,表述 关键 名 词 的 动作 往往 很 多 ,是 连续 的 、 
递 进 的 。 名 词 往往 可 以 作为 主要 关键 词 ,而 动词 则 往往 不 可 以 作为 
关键 词 。 名 词 有 其 稳固 性 ,重复 性 . 专 一 性 ,而 动词 则 表现 出 演变 
性 、 差 异性。 所 以 ,在 文摘 中 的 动词 ,是 一 个 灵敏 度 极 高 的 词 。 

做 文摘 要 求 客观 地 反映 原始 文献 的 情报 信息 ,而 动词 往往 表 
现 出 一 定 的 偏执 。 例 如 ,有 的 人 为 了 表示 尊 长 ,往往 把 自己 只 有 
40,50 岁 的 年 龄 也 称 作 老 了 ,说 :“ 我 老 了 ,你 还 小 1” 又 如 有 人 为 了 
表示 速度 之 快 ,说 ;“ 汽 车 飞驰 在 公路 上 。” 

动词 的 偏执 有 两 种 情况 ,一 种 是 人 们 公认 的 偏执 ,大 家 理解 的 
偏执 ;一 种 是 脱离 原始 文献 会 给 人 产生 误解 的 偏执 。 上 例 中 ,“ 汽 车 
飞驰 在 公路 上 ”是 人 们 可 以 理解 的 偏执 。“ 我 老 了 ,你 还 小 ”, 是 容易 
给 人 造成 误解 的 偏执 。 凡 是 人 们 公认 的 偏执 ,在 文摘 中 是 允许 出 现 
的 ,而 脱离 原始 文献 就 焉 曲 原意 的 偏执 词 不 可 出 现在 文摘 中 。 

动词 词 侯 中 还 有 两 种 词 一 一 使 动词 . 连 动词 。 

使 动词 又 名 被 动词 ,这 种 词 与 普通 动词 的 差别 在 于 :普通 动词 
是 由 主语 引起 的 ,而 使 动词 则 是 主语 的 一 种 潜在 的 作用 ,或 者 说 是 
一 种 潜在 的 作用 而 产生 的 动作 。 例 如 :“ 水 使 石头 变 得 圆 溜溜 的 。” 
“石头 ”是 主语 ,“ 变 ”是 谓语 。“ 水 ”和 “石头 ”都 是 名 词 ,水 是 一 种 自 
然 物 , 它 在 静止 的 状态 ,不 能 使 石头 变 得 圆 溜溜 的 ,只 有 当 它 流动 
产生 动力 时 , 才 使 石头 变 得 圆 溜溜 的 .。“ 水 使 石头 变 得 圆 溜溜 的 ”， 
这 名 话说 得 客观 一 点 ,就 是 “流水 把 石头 冲刷 得 圆润 渔 的 "。 可 见 ， 
使 动 式 往往 省 略 了 句子 中 一 部 分 内 容 。 这 种 省 略 在 一 般 情况 下 不 
言 而 喻 ,人 们 可 以 理解 。 但 在 特定 的 情况 下 ,人 们 又 不 能 理解 。 例 
如 :“ 老 师 使 学 生 们 哭笑不得 ”>, 人 们 就 不 能 理解 。 老 师 为 什么 使 学 
生 哭 笑 不 得 ?如 果 说 :,“ 老 师 浓重 的 地 方 口音 使 学 生 哭笑不得 ”% 读 
者 便 可 理解 .但 是 使 动 总 不 如 平 铺 直 叙 易于 理解 .6 如 “DNA 使 生物 
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具有 遗传 特征 ”, 不 如 “生物 的 遗传 特征 是 DNA 决定 的 ”好 理解 。 

为 了 防止 情报 传播 故障 , 编 文摘 时 应 规定 :尽量 少 用 使 动 式 。 

动词 词 能 中 又 一 词 是 被 动 式 。 

被 动 式 , 不 是 一 般 句 式 中 使 用 的 动词 ,而 是 主 宾 倒置 的 句子 中 
使 用 的 动词 。 例 如 :“ 他 被 酒 灌 得 燕 燕 大 醉 .” 这 话 从 语法 上 讲 是 正 
确 的 。 如 果 要 是 快速 阅读 ,有 时 会 给 弄 得 糊 里 糊涂 。 他 灌 酒 ,人 家 
灌 他 酒 ,自己 灌 自己 的 酒 ,或 不 得 已 灌 了 酒 , 数 种 概念 搅 混 不 清 , 这 
是 被 动 式 的 缘故 .读书 人 常用 书面 语 被 动 式 ,而 日 常 口语 中 此 类 被 
动 式 不 多 。 特 别 是 英语 中 ,被 动 式 以 “Be 十 动词 过 去 式 ” 表 示 , 一 个 
“Be” 字 之 误 , 整 个 语义 误解 。 被 动 式 在 文摘 中 无 疑问 是 不 符合 于 
快速 ,精练 . 易 解 的 要 求 的 。 

动词 词 艇 中 还 有 一 个 词 一 一 连 动 式 。 

连 动 式 ,就 是 说 ,一 个 句子 中 有 几 个 动词 ,这 几 个 动词 是 互相 
关联 的 ,其 中 各 个 动词 之 间 是 一 个 带动 男 一 个 的 关系 ,例如 :“ 她 唱 
着 歌 儿 进 教室 ”,“ 他 骑 上 自行 车 来 到 百货 公司 买 东西 >。 前 一 句 二 
个 动词 ,后 一 名 三 个 动词 。 其 实 一 个 句子 里 还 可 以 有 更 多 的 动词 。 
如 :“ 他 骑 自 行车 来 到 百货 公司 转 了 几 个 圈 后 买 了 一 支 钢笔 就 走 
了 ”。 倘 若 再 加 上 几 个 连 动词 也 未 尝 不 可 。 美 国 把 这 种 语句 叫做 
“ 晒 衣 绳 ”。 晒 衣 强 的 句子 ,不 符合 文摘 的 要 求 。 文 摘要 求 的 是 ,以 
简练 的 语言 表达 出 准确 的 信息 。“ 晒 衣 绳 是 多 重复 句 。 多 重复 句 ， 
语言 疙 疙 阅 阅 ,前 后 扭 在 一 起 ,使 人 读 起 来 ,一 时 难以 弄 清 谁 修 饰 
谁 ,什么 是 主要 语句 ,什么 是 次 要 语句 ,什么 是 主要 情报 ,什么 是 次 
要 情报 , 主 次 难 分 。 文 摘 不 允许 有 这 种 语言 出 现 。 

文摘 中 名 词 和 动词 的 使 用 ,是 摄取 信息 的 重要 手段 。 在 决定 取 
舍 之 先 ,有 一 个 切 义 .提炼 的 过 程 。 能 够 切 准 词义 ,就 能 正确 地 选择 
使 用 适当 的 词 ,从 而 提炼 情报 信息 ,简练 而 准确 地 表述 信息 。 

名 词 和 动词 的 妥善 使 用 ,是 编 好 文摘 的 根本 ,这 是 一 个 值得 深 
入 探讨 的 学 问 。 
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第 二 节 ” 实 词 与 虚词 的 使 用 


文摘 ,是 一 种 很 重要 的 学 问 。 标 准 的 文摘 有 字数 结构 、 文 笔 等 
方面 的 严格 要 求 。 要 做 好 文摘 ,不 但 要 研究 文摘 的 种 类 ,编写 文摘 
的 程序 篇幅 、 标 点 符号 、 缩 略语 等 问题 ,还 要 结合 我 们 汉语 的 特 
点 ,对 文摘 工作 子 以 探讨 。 

我 们 汉语 的 特点 是 单字 立意 ,一 字 多 意 、 句 子 简 练 刚 健 短 小 、 
虚实 词 搭配 得 当 , 读 起 来 处 销 有 力 。 虚 实 词 的 巧妙 运用 ,是 使 语言 
AA PIKE 
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的 主要 情报 信息 ,让 读者 在 很 短 的 时 间 里 掌握 有 关 文 献 的 概况 , 帮 
助 读者 解决 书 山 文海 的 问题 。 

这 样 , 文 摘 与 原始 文献 就 有 区 别 了 。 区 别 在 于 文摘 要 反映 信 
息 ,而 原始 文献 则 要 表 叙 或 再 现 人 们 工作 和 生活 的 过 程 。 一 个 是 抽 
象 的 归纳 ,一 个 是 活脱 脱 的 生活 。 要 把 信息 从 原始 文献 中 归纳 成 
抽象 的 语言 ,文摘 编写 人 员 就 要 在 字句 和 文章 结构 上 下 一 番 功 夫 。 
从 文章 的 角度 看 ,我 们 读 原始 文献 ,犹如 看 到 一 树 从 开花 到 结果 的 
全 过 程 , 而 读 文摘 则 是 告诉 人 们 某 树 开 过 什么 花 , 结 过 什么 果 , 并 
无 详细 的 演变 过 程 。 

文摘 要 保留 原始 文献 的 信息 ,而 其 文字 量 只 是 原始 文献 的 一 
小 部 分 .要 解决 这 个 文摘 与 原始 文献 之 间 的 质 等 量 小 的 矛盾 ,得 从 
两 方面 入 手 。 一 方面 分 析 理 解 原始 文献 ,做 信息 提炼 工作 , 另 一 方 
面 要 分 析 字 句 结构 ,做 文字 压缩 工作 。 从 汉语 特征 看 ,提炼 信息 \ 精 
简 文字 需 注重 实 词 与 虚词 的 运用 。 很 多 优秀 的 文摘 ,它们 成 功 之 要 
诀 ,就 是 实 词 和 虚词 运用 得 好 ! 

那么 ,什么 是 实 词 呢 ? 

所 谓 实 词 ,就 是 指 单独 充当 句子 成 份 ,表示 人 和 事物 的 词 ,或 
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表示 人 、 物 动作 变化 ,性 能 ,状态 的 词 。 实 词 是 词 之 大 族 , 它 包括 名 
词 ( 含 时 间 、 处 所 、 方 位)、 表 词 ( 含 动词 .助动词 形容词 )、 副 词 数 
量词 .代词 等 。( 参 见 史 存 真 编 《语法 新 编 )) 

名 词 . 表 词 是 不 计 其 数 的。 同一 个 事物 ,古今 往来 各 有 各 的 称 
呼 ,各 有 各 的 表现 手法 。 时代、 地 点 不 同 ,语言 也 不 一 样 。“ 吃 饭 " 一 
词 ,可 以 说 成 "用 腾 ”“ 就 餐 ”"“ 坐 馆子 ?等 不 同 说 法 。 究 竟 用 哪 一 个 
i] ,得 有 个 选择 。“ 用 膳 ?语义 较 古 典 ， 坐 馆子 ”有些 客 套 浪 气 。 究 
竞选 那个 词 ?最 好 选 大 家 能 接受 的 , 那 当然 是 主题 词 表 上 规定 的 词 
为 好 。 

名 词 和 动词 是 词 之 大 宗 , 篇 幅 所 限 , 且 上 文 已 专 谈 了 名 词 与 动 
词 的 使 用 ,这 里 且 对 其 它 词类 进行 探讨 。 

首先 谈 谈 文摘 中 的 副词 。 

副词 是 众多 词类 中 的 一 支 不 大 不 小 的 词 。 它 的 功能 是 对 动词 
和 形容 词 起 注 琉 、 解 释 作 用 。 副 词 按 其 修饰 的 功能 ( 即 注 政 的 功 
能 ), 可 以 分 作 时 间 副 词 、 程 度 副 词 、 样 相 副词 .范围 副词 .语气 副词 
和 起 连接 作用 的 副词 。 

时 间 副 词 表示 的 是 时 间 概 念 ,但 它 不 是 表示 具体 的 时 间 ,不 是 
表示 几 点 几 分 ,或 早 、 中 、 晚 ,而 是 一 个 概念 化 的 时 间 、 抽 象 的 时 间 。 
如 “素来 .恰巧 .即刻 ……” 等 等 。 

在 文摘 中 ,名 词 和 动词 可 合并 ,可 选择 ,但 不 可 不 用 。 而 副词 往 
往 就 不 一 样 , 它 在 文摘 中 有 时 是 必要 的 .有 时 又 是 不 必要 的 。 例 : 
“他 权 且 留 下 了 ”,“ 权 且 ” 可 以 省 略 。“ 权 且 ” 二 字 省 去 , 虽 有 时 态 和 
主观 意识 的 问题 ,但 结果 终归 是 “ 留 下 ”二 字 。 省 去 “ 权 且 ”不 影响 真 
实 的 信息 。 类 似 于 “ 权 且 ”的 时 间 副 词 很 多 .随手 拒 来 就 有 :刚才 、 近 
来 .业已 .素来 ,起 初 ,恰巧 .这 就 随后、 一 旦 、 动 不 动 等 等 。 这 些 词 
用 在 文章 中 ,给 人 一 种 虚幻 的 时 差 感 。 它 们 可 以 加 重 句子 的 语气 ， 
带 紧 人 们 思维 的 链条 , 揪 住 读者 的 心 .但 不 一 定 能 给 人 以 准确 的 信 
息 。 如 :“ 她 素来 爱 打 扮 得 花枝 招展 ”与 “她 爱 打扮 得 花 校 招展 ”, 两 
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句 话 在 信息 量 上 是 相等 的 ,只 是 给 人 造成 的 影响 程度 不 同 . 爱 干 什 
么 事 , 本 身 就 有 素来 之 意 , 不 用 “素来 ”, 只 一 “ 爱 ” 字 ,人 们 已 知 其 人 
的 打扮 并 非 偶然 。 

时 间 副 词 与 信息 有 着 患得患失 的 关系 ,在 文摘 中 是 要 慎重 使 
用 的 。 凡 是 与 具体 信息 关系 不 大 的 副词 可 以 省 去 ,而 一 旦 省 去 ,就 
会 损伤 原 有 信息 的 副词 必须 保留 。 如 :现在 使 用 的 “生产 效率 ”一 
词 是 不 久 前 才 提出 来 的 ".“ 不 久 前 才 ? 不 能 省 略 。 省 略 了 ,原来 的 
信息 就 改变 了 。 

程度 副词 是 对 形容 词 作 注 琉 、 解 释 用 的 词 ,也 有 的 是 对 动词 作 
注 玖 、 解 释 的 词 。 如 “她 最 喜欢 跳舞 唱歌 ”的 “最 ”, 以 及 “很 好 ”的 
“很 ”都 是 起 这 个 作用 的 。 

程度 副词 是 文摘 之 忌 。 言 词 中 有 了 程度 副词 就 很 难 了 解 信 息 
的 准确 性 ,如 :“ 这 孩子 学 习 成 绩 很 好 !” 这 话 有 三 种 理解 的 可 能 :1. 
孩子 学 习 成 绩 确 实 居 于 上 游 ,每 门 功 课 90 分 以 上 。2. 对 孩子 赞扬 ， 
以 示 鼓 励 ,其 实 , 并 不 拔尖 。3. 由 于 对 孩子 的 宠爱 而 产生 的 偏执 的 
私 见 一 一 过 奖 。 如 果 平 平庸 庸 地 把 原 话 纳 入 文摘 ,那么 ,给 予 读者 
的 信息 将 不 是 压缩 饼干 ,而 是 一 把 炸 发 的 泡 米 。 可 见 ,程度 副词 给 
人 的 往往 是 灾难 性 的 信息 。 在 文摘 中 我 们 要 特别 注意 将 程度 副词 
末 以 解剖 分 析 , 弄 准 词 意 然后 使 用 。 如 “这 孩子 学 习 成 绩 很 好 ”, 可 
以 用 明确 的 话说 出 具体 的 信息 :“ 这 孩子 学 习 成 绩 居 全 班 第 一 ”。 

“几乎 “大约 ”“ 大 概 ”“ 稍 微 "“ 尤 其 ”“ 较 ”“ 最 ”等 等 都 是 
属 上 面 讨论 的 同性 质 的 副词 ,是 在 文摘 编写 时 需要 认真 切磋 的 词 。 
我 们 在 做 文摘 时 ,一 定 要 用 好 这 类 词 。 

样 相 副词 是 副词 之 大 族 , 它 和 形容 词 的 功能 差不多 。 区 别 在 
于 :一 个 是 修饰 名 词 ,一 个 是 修饰 动词 。 样 相 副词 是 修饰 动作 状态 
的 。 这 类 词 有 如 : 逆 问 , 扑 刺 刺 、 欣 然 \ 欢 天 喜 地 、 大 手 大 脚 地 等 等 。 
样 相 副 词 很 多 ,无 法 计数 ,因为 它 可 以 随时 被 创造 出 来 ,一句 话 ,可 
以 配 上 很 多 样 相 副词 .如 :“ 她 走 进 花 园 ”, 可 以 写成 “她 姗 姗 地 走 进 
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体 的 信息 是 “她 走 进 花园 ”, 至 于 走 进 花园 的 神态 是 否 举足轻重 、 
损 文 害 意 , 那 就 值得 研究 了 。 如 果 样 相 副 词 与 主题 密切 相关 , 那 就 
无 法 省 略 了 。 例 如 ,，“ 敌 军 公 然 向 我 边境 居民 开 枪 开炮 “公然 ”二 
字 是 样 相 副词 , 它 的 用 之 与 否 ,决定 了 边境 事端 的 性 质 , 如 把 这 人 名 
话 做 成 文摘 "公然 ”一 字 是 断 断 少 不 得 的 。 

范围 副词 是 副词 中 之 小 宗 , 但 它 出 现 的 频率 不 少 。 如 :“ 只 ”、 
“仅仅 ”“ 相 ”“ 互 ”“ 共 ”“ 同 ”“ 都 ”等 等 ,范围 副词 的 取舍 去 留 很 
容易 判断 , 它 不 像 时间 副 词 、 程 度 副 词 、 样 相 副 词 , 有 着 很 大 的 选择 
性 。 它 表示 的 是 一 定 的 限量 ,而 不 是 时 隐 时 现 的 稀薄 的 概念 。 它 有 
坚实 的 内 含 , 几 有 坚实 内 含 的 词 ,都 很 容易 判断 .所 以 ,范围 副词 本 
文 不 作 讨论 。 i 

副词 中 还 有 一 个 词 是 语气 副词 。 语 气 副词 是 表示 说 话 人 口气 
的 。 如 :我 一 定 来 !” 我 偏 要 坐 公 共 汽 车 上 班 !”“ 一 定 ”"“ 偏 要 ”是 
语气 副词 。 类 似 的 语气 副词 有 :“ 其 实 ”“ 只 好 ”“ 竞 然 "“ 一 准 ”、 
“TEL” ET SESE 

语气 副词 表示 的 是 说 话 人 的 态度 ,以 语气 副词 再 现 主 人 翁 的 
PES ,会 更 加 鲜明 。 但 在 科技 论文 和 社会 科学 论文 中 ,语气 词 是 不 
多 见 的 .即使 有 ,如 文学 作品 中 , 当 编写 成 文摘 时 ,也 该 改写 成 叙述 
性 语言 。 即 第 一 人 称 要 改 为 第 三 人 称 , 人 物 的 行为 和 语言 都 应 改 成 
平 铺 直 叙 。 这 样 做 ,可 以 减少 上 下 文 关系 承接 性 的 语义 连锁 效应 ， 
减少 各 层次 间 语 义 的 达 罕 回环 ,使 文 意 简练 。 

总 之 ,语气 词 在 文摘 中 要 注意 到 它 的 语义 的 独立 性 .如 果 含 有 
语义 词 的 句子 一 旦 抽出 或 将 语气 词 省 略 会 有 损 文 意 , 可 将 它们 转 
换 一 下 ,以 其 它 的 形式 表达 出 来 。 

实 词 中 的 另 一 个 词素 是 数量 词 。 数 量词 是 地 道 的 实 词 , 它 反映 
的 是 具体 ,准确 的 信息 。 数 量词 是 两 种 词 : 数 词 和 量词 。 数 词 是 具 
体 的 实 词 。 一 是 一 ,二 是 二 。 量词 有 准 量词 和 泛 量 词 之 别 。 准 量词 
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是 指 公认 的 度量 衡 制 。 如 :公斤 . 克 、 米 .公里 、 度 等 。 但 我 们 在 做 文 
摘 时 ,要 注意 国际 标准 度量 衡 的 使 用 ,一 切 不 标准 的 度量 单位 必须 
使 其 标准 化 , 改 为 公制 度量 衡 。 

泛 量词 , 指 自然 的 度量 法 .如 :一 尾 鱼 一 把 花生 米 等 ,一 尾 鱼 ， 
可 以 三 两 重 ,也 可 以 重 三 百 斤 。 原 始 文献 中 ,可 以 准 量词 与 泛 量 词 
混用 。 在 前 面 可 以 说 抓 了 一 尾 鱼 ,在 后 面 说 此 尾 鱼 重 三 百 斤 。 我 们 
在 编写 文摘 时 ,切记 要 选用 最 确切 地 反映 文献 主题 的 词 , 最 确切 地 
反映 客观 事物 的 词 。 泛 量词 与 准 量词 选用 不 同 ,其 所 表达 的 事物 价 
值 截然 不 同 , 弄 得 不 好 ,有 些 情 报 会 变 成 失真 的 情报 。 文 摘 中 , 泛 量 
词 与 准 量词 的 使 用 是 值得 推 蔽 的 。 

代词 也 是 实 词 。 代 词 有 人 称 代词 .指示 代词 和 疑问 代词 。 

代词 的 使 用 可 以 达到 言语 明快 ,文字 简 炼 的 效果 .外 国人 名 译 
成 中 文 以 后 ,字数 很 多 , 读 起 来 使 人 厌烦 ,用 我 .你 、 他 代替 就 严 快 
多 了 .但 是 代词 的 使 用 应 遵从 下 列 原则 :人 名 第 一 次 出 现时 要 用 全 
称 (名 人 例外 )。 外 国人 要 标明 国籍 ,中国 古代 人 要 标明 朝代 
〈 唐 。 李 白 )。 外 国 知 名 人 士 的 简称 前 面 要 标明 职衔 (美国 总 统 布 
什 )。 人 名 代词 可 以 用 姓 指 代 , 也 可 以 用 “我 “你 “他 ”“ 她 ” 指 
代 。 例 :邓小平 会 见 了 英国 首相 撤 切 尔 夫 人 , 邓 说 ……”。 

文摘 中 出 现 二 次 以 上 的 人 名 ,其 人 称 代词 的 指 代 概 念 必须 清 
晰 明白 ,不 得 错位 指 代 。 

指示 代词 是 代词 的 一 种 . 它 有 表示 处 所 时间、 性 状 , 方 式 等 不 
同 的 用 途 。 如 :这 、 那 .这 儿 、 那 里 ,这 样 ,那么 等 等 。 指 示 代 词 在 文 
摘 中 的 用 法 与 人 称 代词 相同 。 

代词 中 的 疑问 代词 包括 :“ 谁 “什么 “哪儿 ”“ 多 会 儿 ”“ 怎 
么 ”“ 怎 样 ”等 等 。 

疑问 代词 有 4 个 作用 :提问 \ 反 问 \ 任 指 和 虚 指 。 

例如 :你 找 什 么 东西 ? 

这 点 儿 小 事情 有 什么 难 办 ? 
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两 人 从 此 情 投 意 合 , 谁 也 离 不 开 谁 。 
多 会 儿 我 成 了 万 元 户 买 茅台 酒 招待 你 。 

疑问 代词 给 文句 增添 了 人 物 的 声色 情调 ,使 人 思 咏 回味 。 但 疑 
问 代词 造就 的 语句 ,其 语义 必须 与 前 后 语句 串 连 起 来 ,读者 方 知 是 
怎么 回 事 。“ 你 找 什么 东西 ?” 表 示 有 提问 和 被 问 人 二 人 之 间 在 什么 
环境 下 产生 了 疑问 ,读者 看 了 一 句 话 ,想到 一 大 串 悬 而 不 解 的 事 。 
如 果 说 :“ 他 在 找 东 西 .” 这 就 平淡 了 ,读者 感情 上 不 会 产生 浪花 ,也 
勿 须 子 母 句 的 诠释 。 

所 以 ,我 们 阅读 的 学 术 性 论文 的 文摘 中 ,或 带 有 检索 功能 的 比 
较 标准 些 的 文摘 中 ,是 看 不 到 疑问 语句 的 。 

实 词 在 文摘 中 的 运用 ,我 们 讨论 到 这 儿 为 止 , 名 词 和 动词 前 面 
作 了 讨论 。 形 容 词 和 样 相 副词 功能 相当 ,我们 将 它们 一 同 并 论 了 。 
我 们 着 重 讨论 了 副词 ,数量 和 代词 的 运用 问题 。 归 结 起 来 ,大 致 有 
如 下 一 些 要 点 :文摘 要 求 简练 .具体 的 、 准 确 的 情报 , 凡 不 在 此 例 的 
语句 必须 裁减 转换 。 一 切 带 有 感情 色彩 的 ,不 能 独立 完成 语义 的 语 
句 必须 转换 或 裁减 。 文 摘 中 的 词句 应 力求 标准 化 。 凡 有 已 定 标 准 
的 ,必须 使 用 。 

根据 这 个 原则 ,我 们 再 讨论 一 下 文摘 中 有 关 虚 词 的 运用 问题 。 

所 谓 虚 词 ,是 指 那些 在 句子 中 不 能 具体 地 反映 事物 人 情 的 词 。 
但 虚词 是 句子 的 重要 成 份 ,有 了 它 , 可 以 使 句子 流畅 生 神 , 练 达 圆 
通 。 介 词 、 连 词 、 系 词 、 间 词语 气 词 、 感 叹 词 有 如 轴承 、 链 条、 阀门 、 
弹子 ,润滑 油 . 信 号 弹 的 作用 .这些 词 在 文章 中 的 关节 所 在 ,很 难 党 
握 。 

介词 。 介 词 的 语法 作用 是 把 实体 词 介 系 到 表 词 上 。 一 般 情 况 
下 , 它 与 实体 词 结合 成 为 介 宾 结 构 。 它 对 表 词 起 状语 的 作用 。 常用 
的 介词 有 :对 、 把 .关于 、 管 .从 . 打 、 往 、 朝 .向 .为 了 等 等 。 这 些 介词 
对 于 它 所 介绍 的 信息 是 有 一 定 约束 的 。 例 :它们 一 齐 飞 到 湖 边 。 
“到 ” 字 不 能 改作 “向 ” 字 。 一 字 之 差 , 则 句子 的 时 空 观念 全 变 了 。 
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介词 是 使 信息 准确 .具体 的 词语 。 介 词 本 身 不 具有 信息 ,介词 
只 有 在 与 它 所 介绍 的 词 连接 在 一 起 时 , 才 产生 信息 ,并 对 它 所 介绍 
的 词 有 很 大 的 约束 力 。 在 使 用 介词 时 要 切 准 原 意 , 如 果 原 文 不 是 介 
词 使 用 有 误 ,那么 文摘 中 的 介词 应 与 原文 相同 。 介 词 词 量 不 大 AE 
用 不 小 。 
连词 是 将 两 个 情报 连结 起 来 ,构成 等 位 信息 的 词 。 连 词 在 文摘 
中 不 处 于 重要 地 位 ,对 信息 的 真实 度 无 什么 大 的 影响 。 连 词 的 选择 
不 像 介 词 那样 严格 ,很 多 连词 可 以 相互 转换 使 用 。 
介词 和 连词 是 虚词 中 比较 实在 的 词 .虚词 中 另 有 两 个 词 , 一 个 
叫 语气 词 ,一 个 叫 感叹 词 。 这 两 个 词 是 情态 词 。 乍 一 看 来 , 它 不 载 
有 具体 的 信息 ,稍稍 一 分 析 , 便 会 发 现 它 具 有 一 种 信息 ,一 种 潜在 
的 信息 , 即 话 中 有 话 : 
例如 :你 吃 过 饭 了 吗 ? 表示 问候 ,相当 于 英语 How do you 
do , 它 也 可 以 表示 实意 。) 
我 的 学 习 成 绩 呀 ,就 不 告诉 你 ! (事实 上 是 告诉 人 家 很 
得 意 。) 
你 给 我 回来 看 书 , 行 吧 ?! (命令 式 , 胆 敢 不 回来 就 如 何 
如 何 。) 
IFR! SEPAR! 蜀 道 之 难 …… (路 太 难 走 ,无 可 奈 
何 。) 
语气 词 的 感叹 词 表示 的 意思 是 疑问 .深思 停顿, 测度、 委婉 、 
CF TES BS PR SSS. LK. WR A SE. 
We LT ARES. ETH. AW RE OT, 
可 以 想见 到 说 话 人 的 神韵 CERN IEE. CDMA IER 
化 的 描写 ,也 不 需要 绵绵 不 断 的 逻辑 推导 , 它 需 要 的 是 具体 的 事实 
情报 。 语气 词 ,感叹 词 是 描写 人 们 复杂 的 形态 画面 的 。 它 很 难以 极 
少 的 文字 反映 一 连 串 情报 的 实质 。 语 气 词 ,感叹 词 表 达 的 复杂 交集 
的 心情 往往 会 使 文摘 的 篇 幅 拉 长 ,这 是 在 编写 文摘 时 需要 处 理 的 。 
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综 上 所 述 ,我 们 看 出 ,虚词 名 虚 , 其 实 虚 中 有 实 , 值 得 推敲 玩 
昧 。 注 重 虚词 的 使 用 ,会 增益 文摘 的 信息 ;盲目 使 用 虚词 ,会 使 文摘 
疲软 。 虚 词 在 文摘 中 的 取舍 变换 活性 很 大 ,我 们 应 该 认真 探讨 。 

实 词 和 虚词 的 运用 ,是 文摘 编写 过 程 中 的 学 问 ,是 分 析 理 解 原 
文 ,提炼 摄取 信息 的 思维 方法 。 它 是 中 文 文摘 工作 的 特点 ,与 其 它 
文 种 的 文摘 编写 工作 也 有 一 定 的 关连 。 


第 三 节 ”文摘 语言 的 一 般 原则 


编写 文摘 ,文摘 人 员 的 文字 功底 十 分 重要 .文摘 标准 中 要 求 文 
摘 的 语言 简明 确切 ,所 谓 “ 简 明确 切 ”, 就 是 指 文摘 中 的 每 一 个 字 词 
都 要 表达 出 具体 的 实质 性 的 情报 ,并 且 是 主要 的 情报 ,在 语言 上 是 
人 们 最 容易 接受 的 情报 ,也 是 人 们 在 最 短 的 时 间 里 就 可 以 理解 的 
情报 。 所 以 文摘 的 语言 必须 认真 地 推荐 ,要 推 戎 到 多 一 字 不 可 、 少 
一 字 不 行 的 地 步 为 好 .为 了 使 文摘 的 语言 明快 ,人 们 对 文摘 的 语言 
作 了 一 些 研究 , 拟 出 了 文摘 语言 应 遵守 的 一 般 原 则 。 


一 、 一 般 原则 


1. 删 去 可 有 可 无 的 字 、 词 \ 句 。 

例 1:“ 因 为 爱 的 赠 跟 是 羞 层 的 . 它 说 不 出 名 字 来 , 它 掠 过 阴 丑 
把 片 片 欢乐 铺展 在 和 尘埃 上 .捕捉 它 ,否则 永远 失 却 !” 

诗 的 语言 是 人 的 情感 的 结晶 ,字里行间 列 含 着 人 的 复杂 而 丰 
富 的 感情 ,这 种 感情 往往 只 可 意 会 ,不 可 言传 。 诗 为 了 反映 人 的 感 
情 , 往 往 作 了 艺术 上 的 处 理 . 使 语言 更 加 富有 感情 色彩 。 因 此 ,诗句 
中 反映 微妙 情感 的 语句 往往 不 是 事实 性 情报 ;从 文摘 的 角度 看 ,是 
不 必 有 词句 ,例如 ,上 面 的 诗句 ,我 们 可 将 它 改 写成 “着 淮 而 令 人 兴 
奋 的 爱情 我 们 应 该 善于 捕捉 ”。 

例 2:“ 他 那 富有 创造 性 的 科研 成 果 , 一 经 用 于 生产 实际 中 , 便 
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使 企业 利润 增加 30% .” 

改 为 :“ 他 的 科研 成 果 应 用 后 企业 利润 增加 30% 。” 

2. 把 题名 和 文摘 正文 看 作 一 个 整体 ,文摘 正文 中 不 必 重 复 题 
名 中 交代 了 的 内 容 。 

3. 文摘 正文 不 必用 起 始 语 :“ 本 书 ”“ 本 文 "“ 本 文 作者 论述 
了 ”、“ 本 专利 ”等 等 字样 。 

4. 使 用 单 句 ,不 使 用 复句 。 

中 国语 言 单 句 是 习惯 性 语言 ,复句 是 从 西方 引进 的 。 单 句 明 
快 ,所 以 中 国 古 文中 多 为 四 字 一 名 的 话语 。 后 来 受 外 国 著作 语言 的 
影响 ,中 国语 言 中 出 现 了 复句 。 复 句 由 于 很 多 子 句 扭 在 一 起 , 令 人 
难于 一 听 就 明白 ,现在 外 国人 也 反对 在 文摘 中 使 用 复句 。 

例 :“ 如 果 分 组 交换 网 发 展 到 规模 庞大 的 而 且 四 通 八 达 的 地 
步 ,那么 ,由 于 规模 经 济 上 的 原因 ,企业 和 政府 部 门 目前 使 用 的 大 
部 分 租用 线 专用 网 有 朝 一 日 为 使 用 集线器 和 定时 询问 技术 之 类 的 
某 种 交换 数据 网 所 代替 。” 

改写 “如果 分 组 交换 网 规模 大 到 四 通 八 达 的 地 步 , 从 规模 经 
济 着 想 , 企 业 和 政府 大 部 分 租赁 专用 网 替换 成 交换 数据 网 后 , 它 电 
有 集成 器 和 定时 询问 技术 。” 

5. 用 词 确切 ,最 好 使 用 单 义 词 . 单 义 语 。 

例 :我们 的 试验 将 证 明 , 试 验 成 果 不 仅 在 小 面积 内 生效 ,在 大 
面积 内 也 会 生效 的 。” 

改写 :在 小 面积 内 试验 有 效 的 成 果 , 还 应 在 大 面积 内 试验 学 
证 明 这 项 成 果 的 有 效 性 。” 

原 句 是 假设 性 语句 ,但 要 不 作 修 改 , 则 会 被 误解 为 肯定 性 语 
句 。 

6. 一 般 情 况 下 使 用 肯定 性 语句 ,只 方 在 具有 实质 性 意义 时 才 
使 用 否定 性 语句 。 

例 1 :她 如 果 认 真 地 学 习 , 成 绩 很 好 ,一 定 会 获得 奖学金 ,可 

93 


是 ,她 的 每 门 功课 的 平均 成 绩 只 有 59 分 。 

改作 :她 的 学 习 成 绩 不 及 格 ,不 能 获得 奖学金 。 

例 2 :他 那 不 无 故弄玄虚 的 神态 , 令 人 见 了 生气 。 

改作 :他 有 些 故弄玄虚 , 令 人 见 了 生气 。 

7. 尽 可 能 采用 主动 语 态 。 

例 :她 的 脸 被 桃花 映 得 鲜红 。 

改作 :桃花 映 得 她 的 脸 鲜 红 。 

8. 文摘 正文 一 般 只 有 一 个 段落 ,不 分 若干 个 自然 段 。 

9. 避免 引用 其 它 文献 。 

文摘 的 语言 应 反映 原文 作者 的 创造 性 劳动 ,原文 中 的 引文 是 
为 了 帮助 读者 理解 作者 的 观点 , 那 不 是 原文 作者 自己 的 劳动 成 果 ， 
不 宜 在 文摘 中 反映 。 

10. 正确 地 使 用 缩写 词 和 符号 。 

无 论 中 文英 文 都 有 缩写 词 。 英 文 有 单词 的 缩写 (如 :Novem- 
ber, 写作 Nov,adjective 写作 adj ), 人 名 的 缩写 ,地 名 的 缩写 (如 
United Stares 写作 U.S. ) 等 。“ 中 国共 产 党 中 央 委 员 会 ”写作 “中 
共 中 央 ”, 这 些 缩 略语 必须 是 规范 化 的 缩 略 语 , 是 约定 俗 成 的 缩 略 
语 , 人 们 一 看 就 能 理解 的 缩 略 语 ,不 可 自己 任意 创造 。 有 些 符号 ,如 
“$ ” 指 美 元 ,“ 鞋 ” 指 人 民 币 ,“C” 摄 氏 温 度 等 也 必须 规范 化 。 

11. 采用 国家 颁布 的 标准 计量 单位 ,如 “Keg”、“ 公 斤 ” 等 。 

12. 商品 名 称 应 注 明 其 用 途 名 称 或 化 学 名 称 。 

例 :… 熊猫 牌 电 视 机 ”锅炉 消 沫 剂 ” 二 硬 脂 酰 乙 二 胺 )。 

13. 社会 方言 词 要 注意 区 分 普及 性 和 专业 性 的 特点 。 普 及 性 文 
摘 中 有 关 专 业 词汇 应 能 让 高 中 生 旋 懂 ;专业 性 文 捅 其 专业 性 词汇 
可 自由 使 用 。 

14. 口语 应 转 为 标准 语 。 

例 :“ 扳 杯 一 饮酒 ”,“ 趟 趟 步子 一 散步 ”。 

15. RH TA EH RE ALAN ay . 轻 糜 类 词汇 不 宜 纵 行 。 
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Honey Xt Ee, AE BG EE RR EE 
表现 手法 在 文摘 中 皆 不 宜 使 用 。 文 摘 的 语言 主要 是 平 铺 直 叙 。 

文摘 的 文字 量 小 ,情报 量 大 ,必须 用 规范 的 语言 平 铺 直 领 原文 
中 的 主要 情报 。 文 字 用 得 准确 明快 是 文摘 的 本 色 。 


二 、 普 及 性 文摘 总 用 词 


所 谓 普 及 性 文摘 ,就 是 读者 面 最 广 的 集萃 文摘 。 集 萃 文摘 看 起 
来 很 省 力 ,简单 、. 易 懂 , 很 容易 为 广大 群众 所 接受 。 这 种 普及 性 文摘 
不 同 于 科技 文摘 。 科 技 文摘 编写 格式 较为 规范 ,其 内 容 较 专 ,其 语 
言 也 不 复杂 .普及 性 文摘 涉及 政治 .经 济 、 军 事 、 历 史 , 文 化 ,卫生 等 
等 方面 ,其 语言 也 较为 灵活 多 变 、 复 杂 多 样 , 就 词汇 来 说 ,科技 文摘 
只 使 用 基本 词 一般 词 符号 词 和 缩 略 词 。 普 及 性 文摘 涉及 的 词汇 
很 广 ; 除 了 科技 文摘 要 使 用 的 四 类 词汇 以 外 ,还 得 使 用 地 域 方言 
词 、 社 会 方言 词 , 历 史 方 言 ,古语 方言 和 体 语词 。 

编写 文摘 ,无 论 是 科技 文摘 ,还 是 普及 性 文摘 ,应 尽量 选用 基 
本 词汇 和 一 般 词 汇 。 

基本 词汇 是 人 们 生活 中 最 常用 的 一 些 词汇 ,也 是 人 们 对 社会 
自然 认识 的 最 基本 的 概念 。 基 本 词汇 表达 的 事物 语义 一 般 不 受 时 
代 , 行 业 \ 文 化 程度 .地 区 、 年 龄 等 等 限制 ,如 :日 .月 .星球 .天 地 、 
风 、 水 .东南 西北 ,长 短 大 小 .个 .十 ` 百 . 千 等 等 .基本 词汇 大 多 是 词 
的 基本 单元 ,也 可 以 说 是 词根 。 如 “ 书 ”, 它 可 组 合成 很 多 词汇 ,“ 书 
籍 ”"“ 书 店 ”、“ 书 商 ”、“ 书 法 ”“ 书 签 ”…… 这 些 基 本 词汇 表达 的 语 
义 准 确 .而 且 简 炼 ,是 文摘 中 使 用 频率 较 高 的 词汇 。 

我 们 说 文摘 中 要 尽 可 能 使 用 基本 词 , 还 有 一 种 意思 , 那 就 是 不 
用 与 基本 词 相同 的 词 。 例 如 ,“ 月 ”, 我 们 可 以 说 是 “玉兔 ”, “日 ”, 我 
们 可 以 说 是 “ 赤 乌 ”, 但 在 文摘 中 ,应 一 律 使 用 “日 "“ 月 ”, 或 使 用 一 
般 通 用 词 “太阳 ”“ 月 亮 ”。 

一 般 通 用 词 是 人 们 最 常用 的 词汇 ,但 这 些 词汇 尽管 通用 ,往往 

95 


有 一 定 的 时 代 性 、 地 域 性 和 专业 性 .例如 :右派 分 子 "“ 瓦 刀 ”“ 能 
猎 牌 电视 机 ”。 

一 般 通 用 词 有 很 多 是 反映 社会 新 事物 的 ,例如 “微机 ”“ 电 热 
毯 ?>“ 航 天 飞机 ?“ 改 革 开 放 ” 等 等 。 

当然 ,一 般 通 用 词 中 ,很 大 一 部 分 是 人 们 使 用 的 常规 性 语言 。 
如 :知识 分 子 、 政 权 、 社 会 主义 、 杉 树 、 火 车 早饭、 食堂 等 等 。 

但 是 ,一 般 通用 词 是 随 社会 的 演变 而 演变 的 ,有 些 人 人 都 听 得 
懂 的 一 般 通 用 词 , 过 了 若干 年 ,或 超越 某 一 地 域 ,就 不 是 一 般 通 用 
语 了 。 例 如 “右派 分 子 ”, 一 百年 以 后 ,大 部 分 人 就 不 知 其 含义 了 ,很 
多 外 国人 也 是 弄 不 懂 的 。 我 们 做 文摘 时 ,选用 一 般 通 用 词 ,就 是 选 
用 人 们 最 习惯 的 用 语 , 选 用 人 们 一 看 就 懂 的 词汇 。 

地 域 方言 词 , 社 会 方言 词 . 行 业 用 语 、 阶 级 用 语 、 隐 语 、 禁 忌 词 ， 
一 般 情 况 下 应 尽量 少 使 用 于 文摘 中 。 

例如 ,行业 用 语 中 某 些 词汇 ,其 含义 不 同 于 一 般 通用 词 。 哲 学 
中 的 “认识 ”一 词 ,不 同 于 日 常生 活 中 的 “认识 ”, 经 济 学 中 的 “价值 ” 
不 同 于 社会 伦理 学 的 “价值 ”。 

有 些 专 业 用 语 , 必 须 考虑 到 文摘 读者 的 理解 性 。 如 “派生 需 
求 "“ 凯 恩 斯 理论 ”等 等 。 

几 高 中 学 生 课 本 上 提 到 过 的 词汇 ,无 论 是 文科 理科 的 ,都 可 以 
作为 一 般 通 用 词 使 用 。 如 DNA”“ 一 元 二 次 方程 “官渡 之 战 ” 等 等 。 

隐语 是 江湖 上 的 人 ,或 某 一 集团 内 部 使 用 的 语言 .这 种 语言 不 
宜 作 为 当今 的 信息 符 来 扰乱 高 效用 的 文摘 。 

禁忌 词 是 一 种 社会 方言 词 ,也 是 历史 上 常用 的 避讳 词 . 如 生病 
说 成 “ 染 盖 ”, 当 以 现今 的 语言 为 好 。 

至 于 谚语 、 软 后 语 、 敬 语 、 谦 语 等 等 , 凡 表 达 信 息 不 准确 \ 不 具 
体 , 只 是 起 修饰 作用 的 词 丝 可 省 略 . 总 之 ,我 们 选 词 造句 ,目的 是 为 
THAR ICE , a fd IK. 
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第 五 章 
文摘 要 素 说 


文摘 情报 的 摄取 是 文摘 学 研究 的 核心 问题 之 一 。 情 报 处 理 常 
用 的 方法 有 :分 类 主题 .语义 理解 .语法 分 析 以 及 要 素 规 范 等 。 

对 于 文摘 的 情报 处 理 , 往 往 以 上 几 种 方法 都 采用 ,但 在 情报 摄 
取 工 作 中 ,文摘 使 用 的 方法 主要 是 要 素 规范 。 当 然 , 还 有 人 从 理论 
上 介绍 了 组 面 分 析 的 方法 ,指出 科技 文摘 可 以 按照 如 下 10 个 方面 
进行 分 析 : 

1. 物 件 : 结 构 体 及 其 部 分 ,物质 及 其 成 份 ; 

2. 事 项 :现象 事件. 事态. 事情、 问题 ; 

3. 和 条件: 原理. 条件、 目的、 观点 .立场 方法、 步骤; 

4. 过程: 作用 、 运 动 .操作 |; 

5. 属性: 特性、 状态 、 机 能 ,用 途 、 归 属 、 由 来 ; 

6. 空间 :构造 .位置 环境、 关系 \、 范 英 ; 

7. 时 间 : 时 候 、 时 代 、 阶 段 ; 

8. 投 入 :材料 .输入 :原因 ; 

9. 产 出 :生成 物 、. 输 出、 结果、 结论 、 效 果 ; 

10. 对 象 : 以 上 各 项 中 的 任意 项 目 。 

在 《文摘 学 ;一 书 中 , 方 玲 、 王 国 荣 同 志 还 列 出 了 工艺 文献 组 面 
分 析 表 和 医学 文献 组 面 分 析 表 。 

a 工艺 文献 组 面 分 析 表 项 目 : 

工艺 过 程 的 实质 ,各 道 工序 的 顺序 ,加 工 处 理 的 工件 ,使 用 设 
备 与 工具 ,工艺 结果 成 品质 量 与 特性 ,工艺 过 程 的 范围 。 

b. 医学 文献 组 面 分 析 表 项 目 : 





问题 的 提出 ,病源 学 ,发 病 机 制 ,临床 症状 ,鉴别 诊断 ,治疗 适 
宜 性 ,治疗 , 治 疗 的 近期 结果 ,并 发 症 ,预防 ,结论 及 其 它 。 

这 些 组 面 分 析 表 在 文摘 实际 工作 中 是 有 效 的 。 表 中 的 项 目 可 
以 归纳 为 情报 要 素 , 这 与 我 们 后 面 提 到 的 有 关 文 摘 刊 物 的 文摘 要 
素 是 一 致 的 ,如 果 不 这 样 看 问题 ,泛泛 地 采取 印度 阮 岗 纳 赞 的 组 面 
分 析 法 ,形式 上 可 以 使 分 析 深 化 ,大 多 数 人 会 觉得 更 加 糊涂 。 


第 一 节 ”文摘 要 素 规 范 标准 


文摘 是 情报 信息 的 一 种 表达 方式 。 它 要 求 以 较 小 的 篇 幅 表达 
原始 文献 的 主要 信息 内 容 。 原 始 文献 的 信息 是 作者 自如 地 表达 出 
来 的 ,而 文摘 的 信息 多 是 他 人 根据 原始 文献 编写 拟 就 的 。 因 此 , 文 
摘 的 情报 信息 的 表达 是 不 自如 的 。 自 如 地 表达 ,就 是 在 某 些 客观 因 
素 具备 的 情况 下 ,按照 主观 意识 予以 阐述 。 不 自如 地 表达 ,就 是 在 
主观 意志 的 支配 下 努力 客观 地 阑 述 若干 情报 要 素 。 在 客观 因素 的 
BET ,努力 考 白 自己 的 观点 ,意识 .结论 ,努力 反映 出 原始 文献 的 
Eio SCHR AS Hes WE AY PRR hl» SQ AN RE Doe BR Ji ee SCR A es RE 
选择 地 反映 。 如 果 我 们 泛泛 而 论 原始 文献 的 观点 、 意 识 和 结论 , 那 
不 会 太 难 。 问 题 在 于 ;要 正确 地 选择 原始 文献 中 的 情报 ,客观 地 再 
现 作者 的 观点 ,意识 和 结论 。 简 单 .客观 . 全 面 地 再 现 原文 ,是 社会 
对 文摘 的 要 求 。 
简单 是 文摘 的 篇 幅 短 小 决定 的 ,客观 .全 面 是 在 一 定 范畴 的 认 
可 。 
客观 地 反映 原始 文献 的 信息 ,是 文摘 工作 者 的 愿望 。 要 求 客 
观 ,往往 不 能 客观 ,而 文摘 工作 者 总 是 力求 做 到 客观 。 为 了 “客观 ” 
的 实现 ,文摘 工作 者 拟定 了 一 个 办 法 , 即 规定 文摘 的 内 容 结构 要 
素 ,硬性 规定 了 文摘 的 结构 要 素 ,文摘 编写 就 有 了 通用 的 规范 。 大 
家 按照 一 个 模式 编写 文摘 ,在 工作 中 就 不 会 顾此失彼 ,也 不 会 同一 
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文献 不 同人 编写 ,其 文摘 截然 不 同 , 其 信息 量 出 入 过 大 。 确 定 文摘 
要 素 不 但 是 力求 客观 的 办 法 ,也 是 力求 全 面 的 办 法 。 

文摘 要 素 的 规范 ,事实 上 是 原始 文献 主要 情报 信息 的 规范 , 它 
是 文摘 情报 摄取 的 一 种 方法 。 

规定 了 文摘 要 素 ,不 仅 有 利于 文摘 工作 者 把 握 住 编写 文摘 的 
标准 ,熟练 准确 地 反映 原文 的 信息 , 它 还 有 利于 读者 有 效 地 利用 文 
摘 信 息 。 

文摘 要 素 的 几 种 规范 

文摘 的 内 容 结构 要 素 如 何 确定 ,执行 什么 标准 ,如 何 拟定 这 个 
标准 ,中 外 学 者 各 持 己 见 , 众 说 不 一 《美国 文摘 国家 标准 》 认 为 : 文 
摘 一 般 含 有 原始 文献 中 提炼 出 来 的 四 个 要 素 。 这 四 个 情报 要 素 是 
连贯 的 ,依次 排列 的 ,它们 是 :“ 原 始 文献 中 所 阐述 的 目的 、 方 法、 结 
果 和 结论 ”。 它 又 被 进一步 解释 为 :基本 的 说 明 性 要 素 ( 目 的 \ 程 
度 、 方 法 性 情报 , 它 是 文摘 的 第 一 句 ) ;附加 的 说 明 性 要 素 ( 含 有 
目的 、 程 度 和 方法 的 附加 情报 );@ 结 果 ; 名 结论 和 评议 。 

世界 影响 最 大 的 文摘 刊物 一 一 美国 的 《化 学 文摘 的 文摘 要 素 
是 : 

(1) 所 报道 的 作品 的 研究 目的 和 范围 ; 

(DRE RM KEW MH LS BF CRRA 
论 ; 

(3) 新 知识 的 应 用 ; 

C4) 观察 结果 作者 的 说 明和 结论 。 

美国 书目 中 心 的 文摘 要 素 是 : 

(1) 题 目 和 论题 ; 

《2) 主 题 和 结论 ; 

《3) 历 史 时 期 ; 

OAD: 

《5) 地 理 位 置 。 
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文摘 刊物 《应 用 机 械 评论 的 文摘 要 素 是 ; 

(1) 前 明 的 问题 .提出 的 假设 ,对策 和 方法 ; 

(2) 以 前 研究 的 参考 资料 ; 

(3) 创 见 性 ; 

(4) 简 洁 性 和 可 读 性 ，; 

(5) 所 向 读者 群 。 

美国 国防 情报 中 心 的 文摘 要 素 是 : 

(1) 研 究 的 目标 和 目的 ; 

(2) 研 究 的 方法 ; 

(3) 研 究 的 结果 ; 

(4) 结 果 的 有 效 性 ; 

(5) 结 论 ; 

(6) 应 用 。 

日 本 科技 情报 中 心 提出 的 文摘 要 素 是 : 

原著 论文 类 

〈1) 前 提 ( 研 究 . 开 发 .调查 等 事项 的 原因 .背景 .定义 ); 

(2) 目 的 .主题 范围 (研究 .开发 .调查 事项 的 目的 .主题 范围 ); 

〈《3) 方 法 (使 用 的 原理 、 理 论 . 条 件 . 对 象 . 材 料 . 手 段 .方法 、 顺 
序 \ 准 确 度 、 精 度 ); 

(4) 结 果 ( 实 验 结果 ,理论 结果 数据、 确立 的 关系 、 观 察 结果 、 
收 到 结果 性 能 ); 

(SSR Bit ARH SO ET BR S 
课题 ,假设 .应 用 、 指 示 、 建 议 预 测 )。 

简报 类 (与 原著 论文 同 ) 

总 论 , 展 望 、 解 说 报道 类 

DNE MRA ER: 

(2) 对 象 \ 目 的 、 主 题 范 围 ; 

(3) 内 容 、 特 征 ; 
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(4) 考 察 、 结 论 ; 

(5) 其 它 。 

介绍 纪事 类 

(1) 对 象 (技术 、 系 统 体系 .程序 .装置 .设施 .构造 物 、. 材 料 、. 产 
BK BLE AAW; 

(2) OPE HES. EDS A AME ERE TR, 
用 途 )。 

专利 文献 类 

(1) 装 置 .方法 、 生 产物 及 它们 的 组 合 物 的 发 明 、 阐 述 其 技术 内 
容 ; 

(2) 合 成 及 化 合 物 等 生产 物 ,阐明 其 制作 方法 及 用 途 。 

美国 文摘 编写 国家 标准 拟定 了 四 个 文摘 要 素 , 有 人 以 为 四 个 
文摘 要 素 太 简单 , 想 跨 越 四 个 文摘 要 素 ,因此 ,出 现 了 文摘 要 素 的 
多 样 化 。 

这 就 告诉 我 们 ,人 们 在 理论 上 希望 文摘 的 要 素 是 一 致 化 的 .在 
实际 工作 中 ,人 们 感觉 到 要 使 文摘 要 素 一 致 化 又 是 不 切实 际 的 .这 
真是 又 想 当 圣 人 ,又 难 脱 凡尘 。 

文摘 要 素 标准 不 要 唯一 化 

文摘 要 素 的 万 全 之 策 是 将 文摘 要 素 标准 具体 化 。 要 求 文摘 要 
素 一 体 化 是 形而上学 的 .不 切实 际 的 。 如 果 无 视 文摘 标准 的 重要 
性 ,没有 一 定 的 规范 ,也 不 能 广泛 有 效 地 传播 信息 。 因 此 ,文摘 在 标 
准 化 的 基础 上 ,应 注重 针对 性 、 适 用 性 和 具体 性 。 

文摘 要 素 的 规范 受 多 种 因素 的 制约 。 其 中 文章 体裁 就 是 一 个 
重要 因素 。 学 术 论 文政 论文 .通讯 报告. 小说、 散文 、 剧 本、 杂文 、 
随笔 .诗歌 .传记 .调查 报告 .会 议 录 ,专利 说 明 书 ,广告 等 等 ,这 些 
文献 的 体裁 不 同 ,其 情报 要 素 也 不 同 .其 本 身 的 结构 .语言 ,篇幅 长 
短 以 及 组 织 方式 差异 也 很 大 如 果 将 这 些 不 同体 裁 的 文献 ,一 律 按 
照 一 个 文摘 要 素 标准 去 编写 文摘 , 那 是 不 切实 际 的 。 
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(ERICH 1985 年 第 3 期 刊载 了 两 篇 文摘 ,一 篇 是 “青年 企 
业 家 素质 的 调查 与 思考 ”, 一 篇 是 “ 论 科学 技术 作为 商品 进入 市 
场 ”。 两 篇 文章 都 是 经 济 论文 ,而 它们 的 文摘 要 素 却 截然 不 同 。 前 
一 篇 文摘 内 容 结构 要 素 可 归纳 为 三 点 : 

(1) 人 、 地 点 .调查 对 象 ; 

(2) 企 业 家 的 6 种 素质 ; 

(3) 需 要 解决 的 问题 。 

第 二 篇 文摘 的 内 容 结构 要 素 是 :论题 .论据 要求 和 方法 。 

这 两 个 文摘 的 实例 ,与 前 面 例 举 的 几 家 文摘 刊物 的 文摘 内 容 
要 素 一 样 ,说 明了 文摘 内 容 要 素 是 不 一 样 的 , 非 一 体 化 的 模式 。 从 
这 两 个 文摘 内 容 要 素 中 ,我 们 可 以 看 出 ,文摘 内 容 结 构 要 素 需 要 规 
范 化 。 不 规范 ,原始 文献 的 主要 信息 会 泼 失 ,读者 对 文摘 会 产生 不 
满 的 情绪 ,如 ,第 一 个 调查 报告 ,其 文摘 中 无 调查 时 间 和 调查 方法 ， 
这 两 项 是 调查 报告 的 必 不 可 少 的 内 容 。 

规范 有 一 个 原则 问题 , 即 各 种 文献 的 文摘 要 素 的 区 别 对 待 问 
题 。 

区 别 有 几 种 方法 。 一 种 方法 是 按照 社会 科学 和 自然 科学 的 范 
畴 加 以 区 别 。 凡 社会 科学 的 文摘 采用 一 个 统一 的 结构 模式 , 凡 自 然 
科学 的 文摘 采用 一 个 统一 的 结构 模式 。 

一 种 意见 是 ,文摘 要 素 的 规范 如 下 : 

自然 科学 文献 的 文摘 要 素 : 目 的 \ 方 法 、 结 果 和 结论 。 

社会 科学 文献 的 文摘 要 素 : 目 的 对象. 新 见解 .结论 。 

文摘 要 素 规定 的 越 是 客观 .具体 ,摄取 的 文献 信息 就 越 是 客 
观 、 准 确 。 

另外 一 种 意见 ,认为 应 按照 不 同 的 文献 体裁 规定 不 同 的 文摘 
训 素 .学 术 论 文 . 试 验 报告 .小 说 .散文 .专利 等 等 文章 ,其 内 容 是 风 
马 牛 不 相 及 的 ,其 文摘 要 素 应 末 然 不 同 。 
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第 二 节 ”确定 文摘 要 素 的 条 件 


我 们 知道 ,不 同体 裁 的 文献 规定 出 其 具体 的 文摘 要 素 ,对 于 文 
摘 工 作者 迅速 准确 地 摄取 情报 是 十 分 有 益 的 。 到 现在 为 止 , 人 们 尚 
未 提出 具体 的 适应 于 不 同体 裁 文献 的 文摘 要 素 ,我 们 在 此 仅 提出 
几 种 体裁 的 文摘 要 素 , 供 大 家 讨论 和 参考 。 
1. 学 术 论 文 
目的 
方法 
结 X 
结论 
时 间 地 点 
会 议 名 称 
出 席 会 议 者 的 身份 或 资格 
会 议 主要 议题 
报告 人 及 报告 内 容 
结论 
. 调查 报告 
时 间 地 点 
目的 “对象 
方法 过程 
问题 “结论 
说 明文 
事物 名 称 ”规格 
性 质 RS 
FE RA 


Sy 


CD 


oe 
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构造 ”功能 
5. 专利 
专利 号 专利 名 称 
发 明 技术 水 平 
发 明 目 的 ”专利 权限 
发 明 实质 内 容 
6. 报告 文学 
主题 事件 
人 物 地 点 
时 代 特 征 ， 社 会 反响 
7. 小 说 
主题 A 
主要 情节 
语言 特征 
文章 的 体裁 很 多 ,除了 以 上 几 种 以 外 ,还 有 很 多 ,如 :学 位 论 
文 、 经 济 合同 .经济 活动 分 析 报 告 . 民 事 调解 书 . 公 证 书 、. 科 技 研究 
报告 .申请 书 . 通 讯 、 报 告 文学 .剧本 ,童话 .游记 \ 故 事 ,. 传 记 等 等 。 
不 管 是 哪 一 种 体裁 的 文献 ,都 应 有 统一 的 文摘 要 素 。 这 些 统一 
的 文摘 要 素 由 专家 讨论 决定 以 后 ,给 每 一 种 文摘 要 素 一 个 固定 的 
字母 , 即 每 一 种 体裁 的 文摘 要 素 一 个 字母 ,如 学 术 论文 为 A, 试 验 
报告 为 B ,专利 为 C, 依 此 类 推 。 这 样 有 利于 电子 计算 机 自动 化 地 
摄取 情报 。 例 如 当 电 子 计算 机 阅读 到 带 A 字母 的 文献 时 ,就 自动 
地 按照 “目的 、 方 法、 结果 、 结 论 ” 的 文摘 要 素 摄取 情报 ; 当 电 子 计算 
机 阅读 到 带 C 字母 的 文献 时 ,就 按照 “专利 号 .专利 名 称 、 发 明 技 
术 水 平 ,发 明 目 的 .专利 权限 .发 明 实 质 内 容 ” 的 文摘 要 素 摄取 情 
报 。 
按照 文摘 的 体裁 确定 文摘 要 素 , 实 质 上 是 以 文献 的 内 容 来 确 
定 文摘 要 素 。 但 是 决定 文摘 要 素 的 不 只 是 文献 的 体裁 , 它 还 受 其 它 
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条 件 的 制约 ,例如 读者 类 型 。 

不 同 的 读者 对 文摘 信息 的 选择 是 不 一 致 的 。 大 学 生 、 中 学 生 、 
小 学 生 , 干 部 ,工人 .农民 ,老年 人 、 青 年 人 、 少 年 儿童 ,他 们 的 阅读 
兴趣 不 一 ,他 们 要 求 文摘 给 他 们 提供 的 信息 也 不 一 样 。 因 此 ,其 文 
摘要 素 因 文摘 服务 的 对 象 不 同 而 有 所 区 别 。 就 同一 种 文献 体裁 而 
言 , 因 其 服务 的 读者 专业 不 同 ,文摘 的 要 素 也 应 有 所 差别 ,例如 , 科 
技工 作者 强调 发 明和 创造 ,干部 强调 文章 的 社会 效益 和 评论 .企业 
工作 人 员 强 调经 济 效益 , 闲 杂 人 员 强 调 趣味 性 .学 生 强 调 知 识 性 。 

文摘 要 因 人 而 宜 ,不 同 的 读者 群 ,可 以 拟定 不 同 的 文摘 要 素 ; 
不 同 的 文摘 主办 者 ,也 可 拟 出 不 同 的 文摘 要 素 。 

文摘 主办 者 ,又 称 文 搞 倡 办 者 ,文摘 赞助 人 文摘 刊物 筹办 人 
或 文摘 编辑 者 ,他们 往往 对 如 何 办 文摘 刊物 提出 自己 的 主张 ,甚至 
限定 文摘 的 内 容 要 素 .例如 ,要 求 文摘 突出 “结果 、 结 论 ” 性 情报 ,要 
求 突出 “实用 技术 ”等 等 .很 明显 ,工厂 编 的 自然 科学 文摘 不 同 于 高 
校 编 的 自然 科学 文摘 ,前 者 强调 应 用 ,后 者 强调 理论 。 读 者 导 助 下 
的 小 说 文摘 ,不 同 于 作家 主办 的 小 说 文摘 ,前 者 强调 故事 情节 ,后 
者 强调 表现 手法 。 

文摘 的 学 科 不 同 ,其 文摘 要 素 会 大 不 相同 。 数 学 论文 的 文摘 不 
会 雷同 于 哲学 论文 的 文摘 要 素 。 工 业 技 术 类 文摘 要 素 不 会 雷同 于 
理论 研究 类 的 文摘 要 素 .数学 论文 多 公式 ,定理 ,定义 ,工业 技术 类 
论文 重 成 果 的 应 用 、 方 法 ,技能 ,它们 的 文摘 要 素 显 然 是 不 同 于 其 
他 文摘 要 素 的 。 

另外 .不 同类 型 的 文摘 也 是 确定 文摘 要 素 的 先决 条 件 。 

报道 性 文摘 .指示 性 文摘 和 倾向 性 文摘 的 文摘 要 素 不 会 周 出 
— 
我 们 知道 ,文摘 对 原始 文献 情报 的 摄取 常常 是 :聚焦 法 ,或 反 
射 法 。 所 谓 聚 焦 法 ,是 在 理解 溶 汇 原始 文献 的 基础 上 ,将 原始 文献 
的 一 切 创造 发 明和 新 见解 .新 观点 反映 出 来 。 所 谓 反射 法 ,是 将 原 
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始 文献 中 含有 重要 情报 信息 的 语句 原样 摘 下 ,然后 编 成 一 个 短小 
的 文摘 。 

报道 性 文摘 其 情报 信息 量 大 一 些 ,在 摄取 信息 时 ,无 论 是 聚焦 
法 或 反射 法 皆 可 。 指 示 性 文摘 信息 量 小 ,摄取 信息 时 需要 认真 思 
考 。 

报道 性 文摘 在 摄取 信息 时 ,无 论 是 聚焦 法 或 反射 法 ,都 不 是 言 
目的 ,盲目 的 摄取 ,结果 必然 是 “泛泛 不 见 水 天 形 ”。 报 道 性 文摘 必 
需 按照 规定 的 情报 要 素 摄 取 情 报 。 例 如 ,要 求 按照 “目的 、 方 法、 结 
果 、 结 论 ? 摄 取 情 报 , 在 编写 报道 性 文摘 时 就 应 依 列 而 行 ,不 得 别 出 
心 裁 。 如 果 原 文 缺 项 ,如 没有 方法 ,就 按照 “目的 ,结果 ,结论 ”摄取 
情报 。 天 然 缺 项 ,不 是 文摘 的 过 失 。 

指示 性 文摘 比较 简单 ,三 言 两 语 , 总 和 不 到 200 字 , 如 果 按 照 
报道 性 文摘 的 要 素 那 样 ,也 来 一 个 五 脏 俱 全 , 那 是 不 可 能 的 。 

指示 性 文摘 不 必 按 原文 的 体裁 列 出 许多 文摘 要 素 . 但 指示 性 
文摘 可 以 有 一 个 统一 的 文摘 要 素 规范 。 例 如 :主题 ,范畴 \ 目 的 。 

倾向 性 文摘 的 文摘 要 素 是 不 好 具体 规定 的 , 它 本 身 意味 着 带 
有 很 大 为 灵活 性 ,在 编写 文摘 时 ,可 将 侧重 的 那些 方面 写成 报道 性 
文摘 ,并 按 报道 性 文摘 要 素 摄取 情报 。 省 略 的 那 一 部 分 可 参照 指示 
性 文摘 摄取 情报 。 

数据 文摘 是 电子 计算 机 用 的 ,在 编写 时 要 符合 计算 机 的 特点 
要 求 。 

确定 文摘 要 素 的 根据 

文摘 的 要 素 ,不 是 一 体 化 的 ,也 不 是 没有 规范 的 。 一 体 化 文摘 
要 素 是 形而上学 的 ,不 符合 客观 实际 的 。 而 没有 特定 要 素 的 文摘 ， 
也 是 不 科学 的 。 科 学 的 文摘 方法 要 求 有 文摘 要 素 的 规范 。 规 范 要 
有 原则 ,以 上 我 们 讨论 了 因 学 科 、 体 裁 文摘 类 型 而 异 的 文摘 要 素 。 

确定 文摘 要 素 除了 以 上 的 几 种 根据 以 外 ,还 有 其 它 一 些 产 生 
不 同文 摘要 素 的 根据 。 统 而 述 之 ,大 致 有 : 
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(1) 文 章 的 体裁 ; 

(2) 文 摘 的 读者 ; 

(3) 文 摘 倡 办 者 的 要 求 ; 

(4) 文 摘 的 类 型 ; 

(5) 文 摘 发 行 范围 ; 

(6) 文 摘 的 时 效 ; 

(7) 文 摘 的 资料 来 源 ; 

〈8) 文 摘 的 摘 贮 率 ; 

(9) 手 编 或 机 编 文摘 ; 

(10) 文 摘编 写 人 员 的 水 平 。 

这 10 个 根据 要 适当 地 灵活 使 用 ,它们 不 是 平起平坐 的 关系 。 
在 确定 文摘 要 素 时 ,以 一 种 文摘 要 素 为 主 , 参 照 其 它 , 作 适 当 增 补 。 
如 按照 美国 的 “目的 方法、 结果 、 结 论 ”, 再 增加 功能 和 过 程 。 按 照 
“主题 ,人物 \ 主 要 情节 、 语 言 特征 ”, 再 加 上 “艺术 流派 ”。 

结论 

文摘 应 该 拟定 文摘 要 素 .文摘 编写 人 员 按 文摘 要 素 摄取 情报 ， 
既 快 又 准 。 文 摘要 素 有 若干 种 规范 方法 。 

(1) 通 用 一 个 标准 :目的 、 方 法、 结果 、 结 论 ; 

(2) 按 自然 科学 与 社会 科学 分 开 , 采 用 二 元 文摘 要 素 标 准 ; 

(3) 根 据 文摘 刊物 的 特点 拟定 文摘 要 素 。 

例如 :办 刊 宗旨 、 学 科 范 畴 、 服 务 对 象 …… 

文摘 要 素 一 经 确定 应 像 发 稿约 一 样 ,公开 刊登 在 文摘 刊物 上 ， 
让 读者 通晓 .每 年 刊登 一 次 ,让 读者 有 较 多 机 会 了 解 文摘 要 素 的 可 
能 。 如 果 文 摘要 素 作 了 修改 ,读者 也 可 觉察 出 来 。 

公开 刊 出 文摘 要 素 有 利于 人 们 评议 文摘 水 平 的 高 下 ,有 利于 
人 们 有 选择 地 使 用 文摘 ,有 利于 读者 阅读 文摘 ,迅速 地 把 握 住 文摘 
中 的 情报 信息 。 

文摘 要 素 , 可 以 根据 原始 文献 的 不 同 、 服 务 对 象 的 不 同等 有 所 
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差异 ,但 各 种 文摘 要 素 必需 统一 化 .标准 化 ,如 果 不 这 样 ,规定 文摘 
要 素 是 无 意义 的 ,让 文摘 人 员 自 觉 遵 守 和 规范 ,就 等 于 一 片 混乱 。 
各 文摘 刊物 可 以 根据 国家 颁布 的 文摘 标准 ,针对 自己 的 实际 
情况 作 适 当 增 补 , 实 际 使 用 的 文摘 标准 应 公布 给 读者 。 
在 文摘 要 素 标 准 没 有 公布 以 前 ,各 文摘 刊物 可 参照 世界 各 大 
文摘 刊物 的 文摘 要 素 ,制定 出 自己 的 文摘 要 素 。 
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第 六 章 
指示 性 文摘 编写 方法 


第 一 节 ”文摘 报刊 中 的 指示 性 文摘 


我 们 知道 文摘 具有 如 下 一 些 功 能 : 

信号 示 址 的 功能 

情报 报道 的 功能 

广告 宣传 的 功能 

情报 传播 扩散 的 功能 

查找 文献 的 索引 功能 

在 文摘 性 报刊 中 ,我 们 看 的 文摘 不 尽 全 是 这 样 有 很 多 文摘 不 
具备 这 些 功能 .有 些 文献 不 易 将 其 主要 情报 信息 分 离 出 来 ,或 有 些 
文摘 不 具有 编写 报道 性 文摘 的 价值 , 即 有 些 文献 的 情报 量 过 大 ,有 
些 文献 的 情报 量 过 小 .对 于 这 些 情 报 量 过 大 或 过 小 的 文献 ,我 们 把 
它 编 写成 指示 性 文摘 。 

”1. 情报 量 大 的 文献 往往 是 :法 规章 程 \ 综 述 、 述 评 、 重 要 的 社 
论 . 权 威 人 士 的 讲话 、 进 展 报告 .数据 汇编 ,经典 著作 、 图 表 等 等 ,这 
些 文献 无 论 你 从 哪 一 个 角度 去 缩 摄 情 报 都 觉得 不 适宜 ,只 得 以 指 
示 性 文摘 指明 文献 的 主题 及 其 有 关 检 索 事 项 。 例 如 : 

9001 D39 
中 华人 民 共 和 国 香港 特别 行政 区 基本 法 (草案 ) 1990 年 2 
月 16 日 香港 特别 行政 区 基本 法 起 草 委员 会 第 9 次 全 体会 议 通过 
光明 日 报 1990 年 2 月 19 日 本 法 含有 行政 .体制 .公民 权利 
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和 义务 、 经 济 、 教 科 文 体 、 宗 教 . 劳 工 、 社 会 服务 及 对 外 事务 等 方面 
的 内 容 7 章 , 另 有 法 律 解释 权 及 附则 2 章 。 
2. 电子 计算 机 内 存 取 的 数据 库 文摘 一 般 是 指示 性 文摘 。 下 面 
是 电子 计算 机 输出 文摘 的 情况 : 
存 取 号 AN799932 82 一 510433 
篇 名 AI Refining the structure of continuously cast 18% 
Cr 
Stainless steel by electromagnetic stirring 
作者 Au Hasegawa. M; 
期 刊 名 称 JN Tetsu-to-Hagane, june 1981. 67,(8) ,1354 一 
1362 
语种 LA Language: Japanese 
文献 类 型 ”DT Document type: Article 
文摘 AB Electromagnetic stirring (EMS) was applie to the 
secondary cooling zone in an attempt to refine the 
stracture of continously cast 18%Cr stainless steel 


slabs and.……。 


这 篇 文摘 只 有 20 多 个 单词 ,篇 幅 极 短 。 英 国 IEE (Institution 
of Electrical Engiheers) 提供 的 文摘 数据 库 ,法 国 国 立 科 学 研究 中 
心 的 文献 服务 中 心 提供 的 文摘 数据 库 、 美 国 的 CAS 化 学 文摘 服 
务 处 ) 提 供 的 文摘 数据 库 , 检 索 出 来 的 文摘 都 不 太 长 。 参 加 全 球 性 
联机 检索 的 文献 数据 库 , 绝 大 部 分 提供 的 都 是 指示 性 文摘 .输入 数 
据 库 的 文摘 字数 少 一 些 , 从 经 济 的 角度 着 想 合算 一 些 , 数 据 库 的 存 
贮 量 是 有 限 的 , 存 入 的 文献 篇 幅 长 了 ,容量 及 费用 都 会 受到 影响 。 
当然 ,也 有 很 多 数据 库存 贮 原始 文摘 。 但 从 检索 文献 的 角度 看 , 指 
示 性 文摘 是 最 适宜 的 了 。 

3.《 科 学 技术 文献 速 报 兴 日 ) 其 刊载 的 主要 是 指示 性 文摘 。 化 
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HG) 三 分 之 一 以 上 是 指示 性 文摘 《数学 文摘 》( 中 ) 主 要 
是 指示 性 文摘 ,《 古 生物 学 文摘 》( 中 ) 以 及 《中 国 物理 文摘 ;} 等 主要 
刊载 指示 性 文摘 。 无 论 是 数据 库 文摘 ,或 印刷 型 文摘 中 ,指示 性 文 
摘 是 最 便于 检索 的 文摘 , 它 在 诸 种 文摘 中 ,突出 的 特征 是 :文献 索 
引 功 能 强 、 信 号 示 址 功能 强 。 

4. 有 些 文章 无 什么 创见 ,平平 良 庸 ,人云亦云 ,或 做 文字 游戏 ， 
或 将 老 概 念 重新 排列 组 合 , 其 文本 无 做 文摘 以 浪费 读者 光阴 的 必 
要 ,但 其 中 或 有 一 星 半点 使 人 注目 的 新 情报 ,将 这 独到 之 处 点 出 ， 
此 即 指示 性 文摘 的 使 命 了 。 

5. 有 些 文献 含有 多 个 主题 ,而 文摘 读者 只 需要 其 中 一 个 主题 ， 
其 它 主题 与 读者 皆 无 多 大 关系 ,可 将 与 读者 有 关 的 主题 做 成 报道 
性 文摘 ,与 读者 无 关 的 主题 一 语 带 过 ,此 即 半 报道 半 指 示 性 文摘 ， 
亦 即 倾向 性 文摘 。 也 可 将 非 重点 的 主题 以 指示 性 文摘 点 出 ,给 读者 
提供 一 个 检索 途径 。 

以 上 5 点 是 在 选材 过 程 中 ,确定 哪些 文献 应 做 成 报道 性 文摘 ， 
哪些 文献 应 做 成 指示 性 文摘 的 分 析 方 法 。 它 还 是 读者 从 文摘 报刊 
中 识别 出 哪些 是 报道 性 文摘 ,哪些 是 指示 性 文摘 的 方法 。 

读者 在 阅读 文摘 报刊 时 ,能 够 识别 出 哪些 是 报道 性 文摘 ,哪些 
是 指示 性 文摘 ,是 读者 迅速 理解 文摘 、 掌 握 文 摘 情报 的 一 个 标志 。 

报道 性 文摘 中 告诉 了 读者 事实 性 情报 和 数据 ,而 指示 性 文摘 
只 告诉 了 读者 一 些 概括 性 的 词语 ,如果 读者 难以 分 清 这 一 点 ,无 疑 
他 对 文摘 的 利用 效率 是 不 高 的 。 

有 些 读者 按照 文摘 的 篇 幅 长 短 判 断 哪 一 条 文摘 是 报道 性 文 
摘 . 哪 一 条 文摘 是 指示 性 文摘 。 篇 幅 长 短 是 判断 文摘 类 型 的 一 个 
根据 ,但 不 是 最 主要 的 根据 。 文 摘 报 刊 中 ,有 的 文摘 篇 幅 不 长 ,但 它 
将 原始 文献 中 的 主要 情报 “目的 、 方 法 、 结 果 、 结 论 ” 都 表现 出 来 了 。 
它 是 报道 性 文摘 。 有 的 文摘 看 起 来 篇 幅 稍 长 ,但 它 是 指示 性 文摘 。 
试 比较 下 面 两 个 例子 : 
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a. 报道 性 文摘 : 
奶 山 羊 中 p2 标 化 Ciodrin 的 代谢 作用 

[目的 ] 用 了 P?2 标 化 Ciodrin (a 一 甲 茶 基 三 凑 基 巴豆 酸 酯 二 甲 
基础 酸 二 甲 脂 ) 

[方法 ] 对 皮肤 经 过 处 理 的 奶 山 羊 进行 了 研究 

[结果 ] 所 用 剂量 的 11% 随 尿 排 掉 。 仅 有 微量 的 放射 性 物质 
出 现在 羊 奶 和 美 便 里 。 二 甲 基础 酸 总 计 占 尿 中 放射 物质 的 79.7 一 
91. 6% ,血液 中 没有 提取 放射 性 物质 , 羊 奶 中 最 大 实际 残留 量 仅 为 
十 亿 分 之 0.2 

b. 指示 性 文摘 : 

用 指示 剂 活化 法 研究 植物 花粉 传播 

放射 性 标示 一 般 不 用 于 研究 植物 花粉 的 传播 , 以 免 研 究 过 程 
中 对 仪器 设备 有 放射 性 污染 ,然而 ,标示 可 用 指示 元 素来 完成 ,此 
种 元 素 有 高 活化 中 子 活化 截面 。 这 种 物质 正 被 引入 植物 学 中 。 飞 
扬 的 花粉 是 用 具有 静电 引力 的 聚 乙烯 薄膜 采集 的 , 带 花 粉 的 薄膜 
在 具有 适当 热 中 子 通 量 的 核反应 推 中 受 辐 照 , 可 对 标示 的 花粉 进 
行 测 检 ,用 射线 显 迹 法 计数 或 直接 测量 。 该 法 通过 松树 和 甜菜 已 得 
到 验证 ,结果 是 满意 的 。 用 于 中 子 活 化 探测 的 指示 元 素 是 锰 和 销 。 

哪 条 是 报道 性 文摘 , 哪 条 是 指示 性 文摘 ,读者 往往 弄 不 准 , 因 
为 读者 不 知道 原始 文献 , 没 法 对 比 ,不 知 虚实 。 文 摘编 写 者 是 十 分 
清楚 的 。 为 了 方便 读者 理解 文摘 的 内 容 , 迅 速 地 尖 索 和 利用 文摘 ， 
文摘 编辑 在 排版 时 ,应 将 报道 性 文摘 和 指示 性 文摘 区 分 开 来 .在 每 
一 类 文摘 中 ,将 指示 性 文摘 排 在 前 面 , 即 排 在 题 录 之 后 ,报道 性 文 
摘 之 前 。 


第 二 节 ”指示 性 文摘 编写 方法 


编写 指示 性 文摘 有 些 什么 方法 呢 ? 我 们 综 而 述 之 ,大 致 是 : 
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一 、 确 定 主题 法 


指示 性 文摘 比较 简单 , 它 的 百 拾 来 个 字 基 本 上 是 文献 主题 的 
反映 。 编 写 指示 性 文摘 ,要 先 确 定 原始 文献 的 主题 ,然后 再 对 主题 
作 一 点 诠释 ,文献 的 主题 往往 就 是 它 的 标题 ,大 部 分 原始 文献 的 标 
题 可 以 反映 出 它 的 内 容 主 题 ,在 编写 指示 性 文摘 时 ,如 果 主 题 与 标 
题 一 致 ,我 们 就 把 原文 标题 照 录 ,然后 再 从 文献 中 找 出 一 些 说 明 主 
题 的 情报 信息 。 这 就 是 指示 性 文摘 了 。 

指示 性 文摘 还 可 以 根据 原文 提供 的 主题 词 编写 .有 些 文献 , 作 
者 或 与 文献 相关 的 组 织 提供 了 主题 词 ,我 们 可 以 根据 原文 提供 的 
主题 词 编写 指示 性 文摘 。 

有 的 原始 文献 后 附 有 关键 词 ,我 们 将 关键 词 串 连 起 来 ,或 在 原 
有 的 基础 上 扩展 关键 词 ,从 而 形成 指示 性 文摘 。 

例如 : 

电子 群 控 高 温 高 压 染 色 机 KEK 钱 向 群 上 海 纺 织 科 学 研究 
院 上 海 针织 漂染 厂 《 科 学 技术 研究 成 果 公 报 》1981 年 第 6 期 第 
22 页 


主题 标 引 词 : 群 控 系 统 SiC 纱 线 M， 
高 温 染 色 SB,Q1l 化 学 纤维 纱 
卷 染 机 SIA 混纺 纱 


棉纱 绞 纱 练 漂 程序 控制 

有 了 这 些 主题 词 ,在 编写 文摘 时 ,就 无 什么 忧虑 了 ,如 果 是 专 
业 人 员 在 这 种 情况 下 就 能 一 挥 而 就 ,我 们 根据 以 上 主题 词 ,可 以 编 
写成 如 下 的 指示 性 文摘 : 

电子 群 控 高 温 高 压 染色 机 ,适用 于 加 工 化 纤 、 混 纺 绞 纱 和 棉 
纱 ,不管 使 用 哪 种 染料 ,或 以 双氧水 者 漂 , 均 可 进行 分 品种 单 生生 
PRSHACEP. CHLARSE DEK 95% ,手工 为 84%, 棉 
纺 染色 班 产量 及 其 它 指标 提高 幅度 很 大 。 
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二 、 概 念 认可 法 


指示 性 文摘 可 以 使 用 概念 认可 法 编写 文摘 ,即使 用 确定 的 概 
念 ,如 :主题 .范畴 ,将 原始 文献 中 凡 主 题 和 范畴 的 情报 纳入 指示 性 
文摘 中 。 例 如 :《 清 华 大 学 硕士 学 位 论文 摘要 汇编 ) 中 的 一 条 文摘 : 

《叶轮 机 械 叶 片 振动 时 非 定常 气动 力 研究 》W 文 风 // 本文 回 顾 
了 国内 外 在 叶轮 机 械 叶片 和 叶 栅 颤 振 研 究 方面 的 进展 ,在 以 下 二 
方面 进行 了 研究 :( 一 ) 提 出 速度 势 振 幅 方程 方法 计算 有 一 定 攻 角 
和 叶 型 形状 的 风力 透 平 叶片 上 的 非 定常 气动 力 , 进 行 了 稳定 性 分 
析 , 并 与 Theodorsen 法 做 出 比较 ;( 二 ) 在 自由 流 线 模 型 和 中 心 流 
线 法 概念 基础 上 ,求解 出 失速 振荡 叶 栅 , 非 定常 流 场 ,并 首次 采用 
N 一 S 振幅 方程 方法 求解 失速 区 振荡 流 场 ,对 20 万 千瓦 汽轮机 叶 
片 变 工 况 下 做 出 稳定 性 分 析 。 

这 篇 文摘 的 主题 即 原 始 文献 的 标题 :叶轮 机 械 叶片 振动 时 非 
定常 气动 力 研究 ,其 范畴 即 论文 研究 的 二 个 方面 .这样 的 指示 性 文 
摘 , 给 于 读者 的 ,是 原始 文献 究竟 讲 些 什么 。 

再 看 一 例 ,1988 年 第 10 期 (国外 电子 科技 文摘 》 中 的 一 篇 文 
摘 : 

根据 其 自 相 关 函 数 和 取样 对 离散 信号 的 恢复 二 Discric signal 
reconstruction from lis autocorrelation function and one sample 
// YEEE1987 A coustics, speech and signal processing Vol. 3. 
1581—1584 

研究 了 离散 信号 根据 其 频谱 幅度 和 某 些 取样 来 恢复 信号 的 问 
题 。 文 中 详细 讨论 了 由 相关 函数 和 取样 来 恢复 离散 信号 的 唯一 性 ， 
给 出 了 四 个 定理 和 恢复 离散 信号 的 有 效 迭 代 算法 。 参 6 

这 一 篇 文摘 ,标题 即 主题 ,文献 著录 事项 以 后 ,文摘 正文 的 第 
一 句 是 主题 的 解释 性 语句 ,后 面 的 文字 告诉 了 读者 论文 研究 的 范 
BE 
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三 、 要 点 指示 法 


指示 性 文摘 不 像 报 道 性 文摘 ,尽力 全 面 地 反映 原始 文献 的 主 
题 内 容 。 指 示 性 文摘 可 以 针对 读者 的 需要 ,将 原始 文献 中 的 某 要 点 
指示 出 来 ,引起 读者 的 注意 ,帮助 读者 检索 到 他 们 敏感 的 问题 。 指 
示 性 文摘 指示 的 要 点 一 般 包 括 : 

A. 指示 原文 中 读者 需要 的 部 分 内 容 ; 

B. 指示 读者 原始 文献 中 的 新 见解 ; 

C. 指示 出 原始 文献 中 的 重要 成 果 ; 

D. 指示 原始 文献 研究 对 象 的 重要 性 ; 

E. 指示 原始 文献 研究 方法 的 先进 性 ; 

F. 指示 出 社会 所 敏感 的 问题 ; 

G. 指示 出 人 们 所 争议 的 要 点 。 

例如 :下 段 文摘 指示 的 是 原始 文献 研究 的 结论 : 

Q945 88022289 

玉米 肉 穗 和 子粒 生长 发 育 过 程 中 几 项 性 状 的 数量 交 化 分 析 = 
The quantitative changes of some characters of ear and maize 
(Zea mays L)/ 高 学 曾 ( 山 东 省 农业 科学 院 玉 米 研 究 所 ), 许 金 苏 … 
/作物 学 报 一 1987,13(3) 一 257 一 260 

玉米 化 凤 661XX 黄 早 4 从 上 肉 德 开始 分 化 至 子粒 生理 成 熟 , 峻 
穗 长 度 、 宽 度 \ 干 重 、 鲜 重 的 增长 过 程 基 本 上 都 呈 S 形 曲 线 ; 从 授粉 
至 子粒 生理 成 熟 , 子 粒 体积 、 鲜 重 \ 干 重 的 增长 过 程 也 表现 为 S 形 
曲线 。 图 2( 赵 萍 ) (摘自 《中 国生 物 学 文摘 1988 年 ) 


四 、 指 示 性 文摘 的 编写 要 求 


1. 指示 性 文摘 必需 有 文献 著录 事项 。 
文献 著录 事项 是 指示 性 文摘 的 灵魂 ,如 果 指 示 性 文摘 没有 文 
献 著 录 事 项 , 它 就 失去 了 信和 号 示 址 的 功能 和 文献 索引 的 功能 ,没有 
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这 两 项 功能 的 指示 性 文摘 ,是 无 价值 的 文摘 。 我 们 编写 指示 性 文 
摘 ,目的 就 是 给 予 读者 原始 文献 的 情报 信号 ,告诉 情报 内 容 的 出 
处 ,让 读者 检索 查找 ,便于 读者 更 好 地 利用 文献 。 可 见 指示 性 文摘 
与 文献 著录 事项 是 分 不 开 的 。 

2. 指示 性 文摘 的 补充 著录 事项 要 依 文摘 指示 的 内 容 而 定 ,不 
要 求 千篇一律 非 有 不 可 .补充 著录 事项 是 为 了 帮助 说 明文 摘 正文 ， 
如 果 文 摘 正 文中 没有 反映 出 具体 的 情报 ,那么 与 具体 情报 相关 的 
图 表 之 类 , 亦 无 需 反 映 。 如 果 文 摘 正文 需要 补充 著录 事项 说 明 则 附 
E. 

3. 指示 性 文摘 的 补充 著录 事项 最 好 能 注 明 原始 文献 的 字数 ， 
以 便 读者 揣 摸 原始 文献 事实 情报 的 多 少 。 

4. 指示 性 文摘 对 原始 文献 内 涵 要 点 指示 的 准确 性 ,在 于 对 原 
台 文 献 深 入 地 理解 和 对 读者 需求 的 洞悉 。 

5. 指示 性 文摘 的 篇 幅 在 200 字 以 内 ,50 多 字 亦 可 。 

6. 报道 性 文摘 的 语言 特征 适用 于 指示 性 文摘 。 

7. 在 译文 文摘 中 ,原始 文献 的 原 语种 文字 的 标题 应 附 于 文献 
著录 事项 的 译文 题名 之 后 .指示 性 文摘 文字 量 少 ,其 代表 主题 内 涵 
的 标题 是 读者 判断 文献 内 容 的 根据 ,有 很 多 词 ,中 外 语言 很 难 有 一 
对 一 的 语义 关系 ,为 防止 误解 , 须 原文 标题 照 录 。 

8. 无 论 指 示 全 文 的 主题 ,或 指示 部 分 内 容 的 主题 ,主题 应 是 一 
个 完整 的 概念 ,不 应 使 人 产生 主题 语义 无 独立 性 的 概念 。 

9. 如 果 原 始 文献 的 标题 不 能 反映 其 内 容 的 主题 ,可 以 将 其 标 
题 作 适当 的 更 换 , 但 在 更 换 的 标题 之 后 应 注 明 原 文 标题 ,如 原文 是 
外 文 文献 ,只 需 注 明 其 外 文 原 标题 即 可 。 

10. 指示 性 文摘 可 以 指示 原始 文献 中 的 某 一 点 内 容 、 或 某 一 部 
分 内 容 , 但 不 可 以 所 指示 的 内 容 的 主题 代替 全 文 的 主题 。 

11. 指示 性 文摘 与 题 录 有 交叉 的 可 能 , 题 录 不 是 文摘 。 绝 不 能 
将 指示 性 文摘 写成 题 录 。 
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12. 在 文摘 报刊 中 , 题 录 、 指 示 性 文摘 ,报道 性 文摘 在 同一 类 目 
下 ,可 依次 排列 。 这 有 利于 读者 理解 原始 文献 ,也 可 防止 因 各 种 文 
摘 交错 ,致使 读者 误 将 指示 性 文摘 和 题 录 当 作 报道 性 文摘 的 文献 
著录 事项 而 被 忽略 。 
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第 七 章 
作者 文摘 


作者 文摘 ,是 文献 责任 者 自己 给 自己 的 作品 拟 就 的 文摘 ,所谓 
文献 责任 者 , 即 文献 的 作者 、. 译 者 、 编 辑 者 ,校注 者 、 改 编者 等 人 对 
自己 的 作品 编写 的 文摘 。 自 己 写 好 了 公文 .报告 .会 议 录 ,学术 论 
文 \ 古 文 校 注 、. 剧 本 等 ,可 随手 编写 一 个 文摘 , 列 在 文稿 之 前 ,以 便 
于 读者 阅读 。 


第 一 节 ”作者 文摘 的 编写 


一 、 作 者 文摘 的 必要 性 


文摘 是 为 了 给 读者 尽快 地 提供 大 量 的 情报 信息 。 然 而 有 很 多 
文摘 , 因 时 差 太 大 ,而 失去 了 其 原来 的 价值 。 美 国 t4Manage - 
world 》( 管 理 世界 )1982 年 第 11 期 发 表 了 “How to upgrade your 
phone System”( 电 话 系 统 的 改进 ) 一 文 ,我 国 《管理 科学 文摘 说 984 
年 第 2 期 才 刊 出 。 文 摘 比 原始 文献 慢 了 一 年 多 。 一 年 多 时 间 , 对 一 
个 于 此 无 所 需求 的 人 来 说 ,似乎 毫 无 什么 关系 ,而 对 于 科研 工作 
者 、 领 导 决策 人 等 情报 信息 需求 者 是 十 分 重要 。 所 以 文摘 不 只 是 要 
求 短小 精 悍 ,还 应 迅速 .及 时 , 越 快 越 好 。 

最 快 的 文摘 是 作者 文摘 。 作 者 自己 对 自己 的 作品 写 文摘 , 比 文 
摘 人 员 编 写 文摘 要 快 得 多 .文摘 人 员 编 写 文摘 ,要 在 他 看 到 被 摘 的 
文章 以 后 才 有 可 能 .文章 从 送 到 编辑 部 到 发 表 是 有 一 段 时 间 的 ,而 
文章 从 被 选 作 文摘 ,到 作成 文摘 又 有 一 段 时 间 。 这 样 造 成 时 差 过 
大 .作者 给 自己 的 文章 编写 文摘 ,对 文中 的 素材 .布局 结构 .主题 思 
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想 、 内 容 的 轻重 环节 有 一 个 通盘 的 了 解 , 写 起 文摘 来 较为 轻松 。 其 
他 人 对 文章 的 了 解 远 不 及 作者 .有些 优秀 的 论文 ,读者 看 后 赞 不 绝 
口 。 有 的 文章 争议 很 大 ,仁者 见 仁 ,智者 见 智 ,各 有 所 见 。 REEN 
看 法 对 , 谁 人 说 了 算 ? 这 个 问题 很 难 解决 。 所 以 自由 洒 墨 .随意 行 
笔 是 不 易 写 出 好 文摘 的 。 作 者 自己 对 自己 的 作品 发 表 见 解 是 最 有 
权威 的 。 有 些 内 容 别 人 争 持 不 下 ,作者 只 须 几 个 字 便 可 鞭 辟 入 里 。 
有 些 段 落 , 意 在 东 , 而 言 在 西 ,客观 的 描述 与 作者 的 意图 不 符 ,作者 
可 以 在 文摘 中 亮相 。 所 谓 “ 亮 相 ”, 不 是 要 让 文摘 偏离 原文 主题 ,而 
是 要 让 原文 主题 更 为 鲜明 。 

作者 文摘 是 实现 文献 控制 的 根本 途径 。 美 国 的 A。D。 罗 伯 
特 说 :“ 充 斥 于 世界 的 有 四 种 东西 : 爱 、 能 源 、 材 料 和 情报 。 我 们 看 
到 ,第 一 种 东西 出 现 了 严重 的 危机 ,第 二 种 东西 濒临 于 危机 ,第 三 
种 东西 日 渐 短缺 ,而 第 四 种 东西 是 绝对 充足 的 .” 罗 伯 特 的 话 表明 
情报 信息 的 增长 速度 很 快 ,值得 研究 .现在 各 种 图 书 情报 专著 都 告 
诉 我 们 文献 的 增长 速度 是 惊人 的 .在 大 量 激增 的 文献 面前 ,人 们 不 
是 吓 怕 了 ,而 是 提出 了 “资源 共享 "和 “文献 控制 ”理论 ,世界 性 组 织 
UAP 一 UBC( 世 界 出 版 物 的 收集 和 利用 一 世界 书目 控制 ) 就 是 为 
实现 这 项 计划 而 奋斗 的 。 它 提出 了 出 版 物 缴 送 制度 .国家 中 心 图 书 
馆 、 联 合 目录 和 图 书馆 馆 际 互 借 等 理论 。 在 文献 的 查寻 上 ,文摘 是 
最 便利 的 检索 工具 。 最 善于 使 用 文献 资料 的 人 是 会 利用 文摘 的 人 ， 
最 优秀 的 科技 人 员 一 般 都 爱好 文摘 。 爱 好 文摘 ,阅读 文摘 ,利用 文 
摘 、 编 写 文摘 是 素养 很 高 的 知识 分 子 的 特征 。 

如 果 我 们 不 读 文 摘 、 不 写 文摘 ,那么 大 量 的 文献 资源 将 不 能 得 
到 利用 ,重复 性 劳动 将 会 加 剧 ,无 效劳 动 将 会 增加 ,资源 的 浪费 将 
会 惊人 。 英 国 的 5000 英镑 的 文摘 数据 库 等 于 无 数 个 5000 英镑 的 
重复 劳动 ,说 明了 文摘 的 现实 意义 。 作 者 文摘 是 使 作者 的 成 果 走 向 
资源 共享 大 门 的 钥匙 ,价值 是 无 限 的 。 
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二 、 作 者 文摘 的 责任 感 


文摘 与 原始 文献 的 关系 是 不 可 分 割 的 。 作 者 文摘 应 该 与 原文 
同时 俱 存 。 在 17、18 世纪 , 格 劳 秀 斯 .洛克 ,卢梭 等 人 创 “ 天 赋 人 权 
说 ”。 如 果 说 天 赋 人 权 在 某 些 人 看 来 是 理所当然 的 ,那么 ,作品 一 旦 
告 成 就 应 有 一 个 文摘 ,这 也 是 理所当然 的 .每 一 个 作者 应 有 编写 作 
者 文摘 的 责任 感 。 

天 下 文献 浩瀚 如 海 ,每 一 个 学 科 每 一 年 的 文献 量 都 大 得 惊人 。 
几乎 没有 一 个 人 可 以 看 完 某 一 学 科 发 表 的 论文 。 如 果 每 篇 论文 前 
有 一 个 文摘 ,人 们 很 快 就 能 了 解 其 主旨 ,从 而 加 速 文献 的 检索 和 利 
用 。 这 个 文摘 就 是 作者 文摘 。 

如 果 你 想 让 你 的 作品 早点 被 读者 知道 , 想 让 你 的 作品 能 够 得 
到 广泛 传播 ,就 应 该 利用 文摘 ,并 自觉 地 编写 作者 文摘 。 

文摘 是 介绍 文献 .传播 文献 的 工具 。 日 本 人 说 文摘 就 是 论文 的 
广告 。 西 方 人 不 惜 重金 作 广告 ,一 条 广告 费 往往 高 达 干 万 元 ,目的 
是 为 了 推销 产品 。 我 们 作者 为 读者 着 想 ,为 科研 着 想 ,为 资源 共享 
着 想 , 编 写作 者 文摘 ,把 作者 文摘 看 作 是 达到 上 述 目的 的 一 种 努 
力 , 那 么 ,每 个 知识 分 子 必然 会 将 作者 文摘 看 作 是 自己 义不容辞 的 
义务 。 

也 有 人 认为 ,文摘 由 文摘 报刊 的 编辑 们 去 烦 神 ,用 不 着 自己 动 
脑子 。 现 在 全 世界 有 近 5000 种 文摘 杂志 ,我 国有 200 多 种 文摘 杂 
志 , 专 门 从 事 文摘 工作 的 人 很 多 ,但 如 果 每 个 文摘 杂志 所 用 文摘 全 
由 编辑 部 组 织 人 员 编 写 ,耗资 太 多 ,时 差 太 大 ,而 编 出 的 文摘 时 效 
性 不 强 。 为 了 提高 文摘 的 价值 ,人 们 提倡 作者 文摘 ,并 且 提倡 直接 
用 作者 文摘 编辑 成 文摘 报刊 .每 个 作者 如 果 想 到 这 一 点 ,并 做 到 这 
一 点 ,无 疑 是 一 种 高 尚 的 行为 。 


三 、 编 辑 部 对 作者 文摘 的 要 求 


编辑 是 处 理 信息 的 ,每 天 要 处 理 堆积 如 山 的 文稿 ,无 论 是 学 术 
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期 刊 编辑 部 ,或 是 其 它 编辑 部 都 有 这 种 烦恼 , 即 文稿 看 不 完 。 或 有 
些 文稿 篇 幅 太 长 , 花 了 很 长 时 间 去 读 ,结果 稿件 不 能 用 。 花 大 量 时 
间 、 寄 很 大 希望 , 落 个 失望 扫兴 ,所 以 ,很 有 些 人 不 愿 干 这 种 事 。 看 
稿 时 ,只 看 数 句 或 数 个 自然 段 , 党 得 不 来 兴 ,就 弃 之 于 废 纸 签 中 了 。 
被 弃 的 稿件 一 定 还 有 立论 很 好 的 ,问题 在 于 它 不 能 被 人 知晓 .如 果 
文稿 前 有 一 文摘 ,一 读 便 知 其 概略 ,这 类 稿件 就 不 会 遭 到 立即 咎 
决 ,而 是 心中 有 所 度数 。 

现在 大 多 数 刊物 杂志 在 征稿 启事 中 声明 ,来 稿 需 附 上 一 个 广 
摘 ,或 日 “提要 ”。 例 如 “《 等 离子 体 物理 与 核 聚 变 ) 征 稿 启事 。 

l.» 

2. oes 
3. 来 稿 要 求 和 注意 事项 : 

(1) 来 稿 要 求 论点 明确 ,论证 严谨 ,数据 可 靠 ,书写 工整 .图表 
清晰 。 稿件 请 用 20X20 的 稿 纸 普 清 .文稿 一 般 不 要 超过 8000 F, 
有 200 字 以 内 的 中 、 英 文摘 要 。 

(2) 文 首要 列 出 有 关 本 文 的 “关键 词 ?1 一 5 条 (中 英文 均 可 )， 
还 要 有 英文 的 篇 名 汉语 拼音 的 作者 姓名 。 

作者 在 阅读 稿约 时 ,往往 注重 的 是 刊物 的 性 质 . 目 的 ,开设 哪 
些 栏目 ,而 不 注重 “要 求 " 和 “注意 事项 ”。 对 于 文摘 则 很 不 关心 。 文 
章 写 好 了 ,随便 拉扯 几 句 话 摆 在 文 前 ,就算 作文 摘 或 提要 了 。 他 们 
认为 写 文摘 是 为 了 应 付 编辑 部 .以 为 只 要 文章 写 得 好 , 那 文摘 斯 无 
什么 了 不 起 的 。 他 们 认为 文章 是 大 事 ,文摘 是 区 区 不 足 挂 齿 的 小 
F. 事实 上 .文摘 是 比 文章 更 重要 的 事 。 你 文章 写 得 好 ,文摘 写 得 
牛头 不 对 马 嘴 . 那 就 粮 了 .有 可 能 你 辛勤 劳动 因此 而 付 之 东 流 . 

文摘 是 文章 全 瑶 的 象征 ,就 如 脸 代表 了 一 个 人 的 特征 一 样 , 文 
摘 是 文章 的 脸面 。 每 位 作者 应 该 像 爱护 自己 的 脸面 一 样 爱护 文摘 
的 尊严 。 
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四 、 作 者 文 搞 适 用 于 一 切 文稿 


学 会 写 文摘 ,并 给 每 份 3000 字 以 上 的 文稿 都 附 上 一 个 作者 文 
摘 ,应 看 作 是 每 个 作者 应 尽 的 责任 。 

给 文献 编写 文摘 ,将 自己 写 的 稿件 附 上 作者 文摘 ,有 人 以 为 是 
专家 学 者 的 事 ,与 他 人 无 关 。 学 术 论 文 附 作者 文摘 ,其 它 文稿 大 无 
必要 。 这 种 说 法 对 吗 ? 如 果 是 干练 的 知识 分 子 一 定 会 说 :“ 否 ”! 在 
情报 信息 堆积 如 山 的 今天 ,你 的 文稿 只 要 是 写 给 别人 看 的 ,不 论 是 
工作 报告 会议 录 、 传 记 、 小 说 .情况 汇报 ,演说 词 .市场 调 查 、 决 议 、 
纪要 ,简报 .规划 ,学 术 论 文 等 , 凡 3000 字 以 上 ,最 好 能 附 上 一 个 作 
者 文摘 ,言明 本 文 主旨 。 

我 们 在 读 外 文 版 著作 时 往往 会 发 现 , 每 章 文稿 之 前 有 一 段 小 
字 简 明 扼要 地 阐述 本 章 的 内 容 。 我 们 在 阅读 此 类 著作 时 觉得 条 理 
清晰 ,有 一 种 轻松 的 感觉 。 这 就 是 文摘 的 先导 作用 的 结果 。 

如 果 无 论 什么 文稿 ,一 抓 住 主题 就 没完 没 了 任 情 发 挥 , 读 起 来 
难 决 难 断 ,就 会 令 人 扫兴 .有 了 作者 文摘 ,读者 就 会 有 选择 地 阅读 ， 
知道 哪些 文章 该 详 读 , 哪 些 文章 该 略 读 。 如 果 每 篇 文稿 有 了 作者 文 
摘 , 这 将 使 企业 领导 ,政府 管理 人 员 、 信 息 处 理工 作者 .专家 、 学 者 、 
学 生 人 人 受益 .因此 不 论 什么 文稿 写 完 后 ,都 有 必要 在 前 面 附 上 作 
者 文摘 。 


五 、 编 写作 者 文摘 应 注意 的 问题 


1. 作者 写 文 章 , 是 以 很 大 的 热情 .能 耐 和 大 量 的 时 间 去 构思 、 
琢磨 、 凝 神 运 笔 写成 的 。 作 者 对 自己 的 作品 一 般 认为 是 良好 的 , 沉 
得 文笔 流畅 立论 正确 、 层 次 清晰 、 主 题 突出 .引文 注 明 了 出 处 ,无 
可 挑剔 。 作 者 出 于 对 自己 作品 的 爱 , 往 往 不 能 客观 地 在 文摘 中 表达 
作品 的 内 容 。 往 往 不 是 以 文摘 来 反映 作品 ,而 是 以 文摘 来 反映 作者 
自己 。 

2. 作者 文摘 编写 时 ,作者 应 首先 想到 ,文摘 是 对 原文 的 简化 。 
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信息 。 编 写作 者 文摘 的 总 原则 是 ,省 略 情报 量 不 大 的 段落 、 句 子 , 提 
取 情 报 量 大 的 和 重要 的 事实 性 情报 。 

3. 有 些 出 版 社 或 编辑 部 对 文摘 有 很 细 的 规定 ,有 些 企业 和 政 
府 部 门 的 情报 处 理 组 织 对 文摘 也 有 具体 规定 ,作者 在 编写 文摘 时 
应 考虑 到 这 一 点 。 如 果 文 稿 是 为 某 编辑 部 服务 的 , 那 所 做 文摘 必须 
符合 这 些 部 门 的 要 求 。 即 使 他 们 的 文摘 工作 条 例 与 文摘 标准 或 与 
文摘 通用 原则 相 违 ,也 得 按照 他 们 的 规定 办 事 。 如 果 对 某 些 部 门 规 
定 的 文摘 编写 细则 有 不 同 的 意见 ,可 以 另 文 提出 ,但 不 得 在 具体 的 
文摘 工作 中 直接 或 间接 地 反映 出 来 。 

4. 编写 作者 文摘 应 遵循 下 列 通则 : 

(1) 供 检索 服务 的 文摘 , 即 准备 让 文摘 刊物 选用 的 文摘 ,应 遵 
循 文摘 标准 ,让 编辑 稍 作 改 动 ,或 不 改动 就 能 排 印 。 

(2) 按 照 目的 、 方 法 ,结果 , 结 论 的 顺序 陈述 作品 中 的 情报 。 或 
老 按 照 其 他 文摘 要 素 提炼 情报 。 

(3) 编 写 的 文摘 应 与 作品 中 的 事实 性 情报 相 一 致 ,读者 可 据 此 
确定 是 否 要 阅读 原文 。 

(4) 除 非 另 有 说 明 , 大 多 数论 文 的 文摘 不 超过 400 字 , 长 篇 论 
文 和 报告 ,其 文摘 不 超过 800 字 。 

(5) 切 忌 以 作者 自居 、 以 作者 最 有 发 言 权 自居 ,将 文摘 内 容 与 
原文 分 离开 来 ,或 以 文摘 作为 原始 文献 的 进一步 发 挥 ,忽略 文摘 的 
客观 性 。 

(6) 作 者 文摘 应 写成 报道 性 文摘 ,不 要 写成 指示 性 文摘 ;也 不 
要 写成 倾向 性 文摘 。 

(7) 作 者 文摘 后 应 有 3 一 5 个 关键 词 。 关 键 词 是 最 能 表 叙 文献 
内 容 实质 的 词 ,关键 词 的 特点 是 选 词 自由 ,没有 什么 先决 条 件 。 关 
键 词 的 选择 请 参照 第 13 章 第 2 节 《 主 题 法 的 应 用 》。 

关键 词 与 主题 词 的 作用 是 一 样 的 。 在 条 件 许可 的 情况 下 ,应 使 
用 主题 词 ,而 不 使 用 关键 词 。 主 题词 是 规范 化 的 检索 语言 ,便于 公 
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众 检索 。 关 键 词 是 自由 的 检索 语言 ,直接 从 原文 中 提取 ,提取 后 不 
需 与 主题 词 表 对 照 ,不 需要 转换 成 规范 的 检索 语言 .关键 词 选 词 简 
单 ,检索 起 来 有 些 不 便 。 

六 、 我 们 要 认定 作者 文摘 

鉴于 很 多 作者 不 知道 文摘 的 含义 ,不 懂得 文摘 学 知识 ,无 文摘 
工作 的 技能 ,因而 ,很 多 作者 文摘 是 徒 有 形式 ,不 是 真正 的 文摘 .很 
多 作者 文摘 不 符合 文摘 编写 的 基本 要 求 ,更 不 用 说 与 特定 的 文摘 
报刊 编写 细则 相 一 致 。 

在 文摘 学 知识 没有 普及 以 前 ,几乎 所 有 的 作者 文摘 都 令 人 放 
心 不 下 。 我 们 不 能 因为 作者 文摘 不 合 标 准 就 不 重视 作者 文摘 。 无 
论 如 何 .作者 文摘 对 于 编辑 和 信息 处 理 部 门 是 一 个 垫 脚 石 .他 们 在 
作者 文摘 的 基础 上 加 工 文摘 显然 省 力 多 了 。 只 要 是 作者 认真 编写 
的 文摘 ,都 有 一 定 的 力度 。 有 些 文摘 刊物 是 由 作者 文摘 汇编 而 成 
的 。 如 美国 的 《原子 能 文摘 》 和 《地 球 物 理 文摘 》。 美 国 的 《化 学 文 
摘 ? 有 相当 比例 的 文摘 是 作者 文摘 。 这 只 需 看 看 它 刊 载 的 中 国 论文 
文摘 便 知 道 了 。 

七 .评选 优秀 作者 文 搞 

作者 文摘 的 普及 ,方便 了 读者 阅读 ,方便 了 文摘 报刊 的 编辑 工 
作 , 有 利于 文献 资源 的 共享 。 做 不 做 作者 文摘 ,作者 文摘 质量 高 不 
高 ,不 是 随 而 便 之 的 事 。 我 们 应 像 古 人 做 诗 那样 .把 文摘 当 作 一 门 
艺术 ,或 艺术 的 表现 形式 。 每 个 知识 分 子 应 精益 求 精 地 作 好 文摘 。 
为 鼓励 知识 分 子 写 好 文摘 .全 国 每 年 应 设 大 奖 若干 .奖励 文摘 能 
手 , 使 作者 文摘 蔚然 成 风 , 优 化 作者 文摘 。 


八 、 作 者 文摘 的 稿酬 


从 国际 上 放眼 ,《ISO214 一 1979(E) 出 版 物 的 文摘 和 文摘 工 
作 》 以 及 日 本 的 《SISTO1 一 1980 文摘 的 编写 ?都 把 重点 放 在 指导 
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一 次 文献 的 作者 编写 文摘 上 了 .作者 要 放眼 看 世界 ,不 要 把 眼光 落 
在 稿酬 上 。 作 者 应 积极 支持 文摘 报刊 加 工 完 善 自 己 编写 的 文摘 。 
如 :将 作者 文摘 改写 成 指示 性 文摘 ,数据 文摘 等 等 。 

作为 文摘 刊物 ,采用 了 作者 文摘 应 付 给 作者 适当 的 稿酬 ,现在 
我 国 很 多 文摘 报刊 征文 摘 稿 ,采用 的 文摘 其 报酬 标准 较 高 .作者 可 
以 将 自己 的 文摘 向 有 关 文摘 报刊 投稿 。 


第 二 节 ”英文 文摘 的 编写 


英文 文摘 与 中 文 文摘 的 编写 ,从 原则 上 讲 应 该 是 一 样 的 .文摘 
编写 的 要 求 和 技法 应 是 同一 标准 。 我 们 在 这 里 讨论 的 英文 文摘 编 
写 方法 , 指 的 是 给 中 文 文献 编写 一 个 英文 文摘 ,而 不 包含 给 英文 原 
版 文稿 编写 英文 文摘 的 问题 。 要 讨论 的 是 在 原始 文献 与 要 编写 的 
文摘 的 语种 不 同 的 情况 下 ,如 何 编写 文摘 的 问题 。 具 体 地 说 ,是 如 
何 将 中 文 文摘 译 成 英文 文摘 ,给 中 文 文献 编写 英文 文摘 的 问题 ,给 
文摘 数据 库 编写 文摘 的 问题 以 及 针对 不 同 的 英文 文 搞 刊物 的 特 
点 编写 英文 文摘 的 问题 。 


一 、 作 者 文摘 


英文 文摘 的 编写 比 中 文 文摘 难度 大 一 些 。 难 度 主 要 表现 在 措 
Wh. 由 于 语言 文字 的 不 同 , 措 词 很 难 恰如其分 。 英文 的 语法 和 词 
意 与 中 文 不 是 一 对 一 的 关系 ,有 许多 词 难以 转换 。 例 如 :五 车 诗 
胆 、 八 斗 才 雄 ”. 用 一 两 句 话 翻译 , 译 不 出 其 中 的 典故 .如 果 用 较 多 
的 文字 把 典故 讲 明 ,失去 了 原文 的 雅 意 。 所 谓 妙语 警句 ,主要 是 词 
用 得 好 ,而 不 是 某 个 语意 人 们 不 知道 。 中 英文 都 存在 这 人 么 一 个 问 
题 . 又 如 ,有 些 新 的 词汇 ,是 中 国人 生活 中 创造 的 ,一 时 尚 不 能 有 相 
对 应 的 英文 单词 ,这 就 不 能 对 译 ,而 是 转译 了 。 如 “改革 开放 ”。 

社会 科学 论文 的 翻译 比 自然 科学 难度 大 一 些 , 因 为 自然 科学 
的 概念 客观 一 些 , 而 社会 科学 的 概念 复杂 一 些 , 甚 至 有 些 词汇 本 身 
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就 蕴含 着 转机 ,翻译 时 较 麻 烦 。 所 以 给 社 科 论 文 作 英 文 文摘 难度 大 
一 些 , 相 应 地 说 也 非常 必要 。 
在 中 英文 词汇 找 不 到 一 对 一 的 概念 时 ,翻译 时 容易 出 现 词 不 
达意 的 现象 。 例 如 ,文摘 要 素 可 以 译 成 : 
.abstract element 
.abstract ingredient 


. abstract component part 


1 

2 

3 

å. abstract doctrine 
5. abstract essence 

6. abstract cream of the chop from document 
7 


. abstract quinte ssence 

这 些 词 选用 哪 一 个 ? 像 这 类 问题 ,作者 在 做 英文 文摘 时 解决 
了 ， 比 别人 做 英文 文摘 睹 揣摩 更 好 。 

很 多 科技 文摘 ,用 英文 表达 ,如 果 切 意 不 准 ,会 造成 失误 。 为 防 
止 错误 的 产生 , 凡 能 用 英文 书写 文摘 的 作者 ,最 好 是 自己 用 英文 写 
一 个 文摘 ,这 样 比 别 人 根据 原文 编写 英文 文摘 来 得 准确 。 

二 、 数 据 库 文摘 

本 文 的 数据 库 文摘 指 的 是 准备 写 好 了 由 电子 计算 机 存 贮 的 文 
摘 。 数 据 库 文摘 一 般 篇 幅 不 长 ,很 多 文摘 只 有 50 个 左右 的 英文 单 
词 . 它 的 内 容 要 素 只 有 结果 和 结论 ,对 于 文摘 的 另 两 个 要 素 不 很 重 
视 。《 化 学 文摘 ?基本 上 是 这 样 ,只 是 它 的 报道 性 文摘 文字 多 一 些 ， 
近似 于 标准 化 文摘 的 篇 幅 。 

三 、 将 中 文 文摘 译 成 英文 文摘 

将 中 文 文摘 译 成 英文 文摘 ,是 作者 编写 英文 文摘 的 一 个 过 渡 
办 法 。 将 原文 先 写 一 个 中 文 文摘 ,根据 中 文 文摘 来 译 成 英文 文摘 。 
这 样 有 一 个 框架 和 格局 ,不 会 因为 语言 的 障碍 , 直 书 英文 文摘 不 
成 ,而 绕 弯 搭桥 , 弄 得 盘 盘 节 节 。 除 了 作者 以 外 ,其 他 人 干 这 项 工 
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Ve ,需要 阅读 原文 或 参照 原文 , 弄 懂 了 原文 内 容 以 后 翻译 才 较 为 录 
便 。 所 以 原 中 文 文摘 附 有 关键 词 和 主题 词 ,是 编写 英文 文摘 的 必要 
成 份 。 
四 、 给 中 文 文献 编写 英文 文摘 
给 中 文 文献 做 文摘 ,一 般 采 用 提炼 法 和 剪裁 法 。 
提炼 法 将 原始 文献 在 理解 融会 的 基础 上 , 找 出 其 主要 情报 . 删 
除 原 文中 重复 的 内 容 , 合 并 其 大 同 小 异 的 内 容 . 纠 正 其 错误 矛盾 的 
地 方 ,并 能 从 外 在 的 文字 表达 中 分 析出 其 内 在 的 情报 要 素 。 
提炼 法 一 般 适宜 于 人 工作 文摘 ,由 于 人 工 智 能 技术 还 在 发 展 ， 
计算 机 提炼 文献 情报 的 技能 尚且 不 够 理想 。 因 此, 我们 做 文摘 也 要 
符合 这 种 基本 要 求 。 那 就 是 在 英文 文摘 中 ,我们 要 把 文摘 的 要 素 清 
晰 地 反映 出 来 ,而 不 是 隐 含 其 中 。 这 样 便 于 电子 计算 机 加 工 、 处 理 、 
用 电子 计算 机 做 文摘 ,是 将 适合 于 文摘 要 素 的 情报 性 语句 “前 
裁 ? 下 来 ,然后 按照 顺序 编排 连接 成 句子 和 文摘 。 这 种 文摘 也 适宜 
电子 计算 机 存 贮 。 
因为 我 们 写 的 英文 文摘 往往 不 合 要 求 , 或 篇 幅 长 短 不 齐 ,或 情 
报 要 素 拟 错 ,或 倒置 。 往 往 文摘 在 入 档 时 要 用 电子 计算 机 重新 加 
工 , 或 由 文摘 员 重新 加 工 。 
英文 文摘 的 文摘 要 素 应 清晰 明朗 ,这 便于 读者 阅读 理解 ,便于 
读者 发 现 情 报 , 便 于 加 工 处 理 存 贮 。 为 了 这 个 目的 ,在 编写 的 英文 
文摘 中 可 用 句 头 语 表 明文 摘 的 要 素 一 一 目的 \ 方 法、 结果 、 结 论 。 
常用 的 句 头 语 有 : 
(1) 表 示 文 摘要 素 一 目的 
aimee 
[ne 
This title (paper)'s< purpose--- 
Rn 


investigate…。 


is concerned with--- 
is aimed at». 
This paper (title) is deseribedis 


is limited to…。 


(2) 表 示 文 摘 的 要 素 一 方法 
@ A method for … 
© Use is being made of the concept of ++ 
@ Conditions are considered for /of … 
@ The approach is based on … 
© The requirement for … is noted 
© Patterns of are studied 
@) The method is bassed on …。 


@® The formula is derived for … according to … 


Tests has been carried out to study … 

M An experimental investigation is described. 
(3) 表 示 文 摘 的 要 素 一 结果 

@ This value suggests + 

@) The result of … 

@ Result show that … 

@® Facts show that … 

®© Experiment finds that … 


© An expression are obtained … 


@ Acceptable results of design were obtained …。 


@ Statistical analysis domonstrate that … 
@) Comparison concludes that …- 
@ Results are given … 
(4) 表 示 文 摘要 素 一 结论 
@ The conclusions were drawn from …。 


@ The results obtained suggest that … 
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@) These techniques give valuable information on «+ 
@ … indicates that … is 
© the results which indicate that … 
© … was almost 100% ,…was also very good. 
@ Therefore, +. is suitable for 
® … were much better 
@ The behavior was examined as … 
@ so that both the ideal and the resistive modes are 
derivable in the appropriate limits. 
句 头 语 仅 举例 以 上 40 个 。 实 际 上 ,英文 中 有 关 这 四 个 要 素 的 
句 头 语 很 多 。 
美国 的 文摘 学 著作 中 ,很 反对 编写 文摘 时 使 用 句 头 语 。 理 由 
是 ,这 些 句 头 语 是 不 含 事实 性 情报 的 语词 ,当然 直接 点 明 “ 方 法 、 结 
果 、 结 论 和 目的 ”的 词 是 很 有 意义 的 ; 像 *The title ”,“The paper ” 
之 类 的 词 是 完全 可 以 不 用 的 。 这 类 词 可 有 可 无 ,有 它 不 如 无 它 。 文 
摘要 求 文字 精练 . 言 简 意 凡 , 尽 量 减少 文字 篇 幅 , 可 有 可 无 的 理应 
去 掉 。 
另外 ,编写 英文 文摘 ,要 根据 文摘 的 读者 而 慎重 选择 句 头 语 。 
如 果 不 是 最 后 稿 ,可 以 有 较 长 的 句 头 语 ,如 果 是 最 后 定稿 , 句 头 语 
最 好 不 用 。 
英文 文摘 不 用 句 头 语 , 根 据 语句 的 排列 顺序 也 可 以 看 出 哪 一 
句 是 表示 目的 的 , 哪 一 句 是 表示 方法 的 , 哪 一 句 是 表示 结果 的 , 哪 
一 句 是 表示 结论 的 。 
英文 文摘 要 求 有 关 目 的 、 方 法 、 结 果 、 结 论 的 语句 依次 排列 。 
英文 文摘 的 编写 ,各 文摘 报刊 很 不 一 致 .很 多 文摘 报刊 不 按 标 
准 办 事 , 如 《化 学 文摘 XCA) 只 要 求 目的 、 结 果 \ 结 论 三 个 要 素 ,“ 方 
法 ”的 文字 量 太 大 ,就 省 略 了 。 还 有 一 些 英 文 文摘 只 有 “结果 ”“ 结 
论 ” 两 个 要 素 。 我 们 编写 英文 文摘 ,最 好 按 文摘 标准 拟 出 四 个 文摘 
要 素 。 如 果 有 具体 到 某 文 摘 刊物 有 新 的 规定 ,还 得 依 其 特点 而 编写 。 
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以 下 是 《化 学 文摘 》CA)7 中 的 几 个 例子 。 

第 1 例 : 日 本 的 文摘 

.105:138590K Exsolution of mullite from spherical kaolinite. 
Tomura, Shinji; Shibasaki, Yasuo; Mizuta, Hiroyuki; Maeda, 
Takehisa (Gov. Ind. Res. Inst, Nagoya, japan 462). Yogyo 
Kyokaishi 1986, 94(8),917—21 (Japan). Pptn. of mullite from 
spherical kaolinite fired at 900—1400°was studied using electron 
microscopy and powder x — ray diffractometry. The starting 
kaolinite, synthesized under hydrothermal conditions ,had spheri- 
cal shape with concentric layering. The reaction sequence obsd. 
was metakaolinite>Y-Al,0,;+SiO,(amorphous)—Al-rich mullite 
+ SiO, (amorphous) > 3; 2 mullite + cristobalite. The initially 
formed mullite was Al—rich and the a and b axes were almost 
the same as those of tetragonal mullite. The morphol. of mullite 
grains changed from elliptical to lathlike to prismatic. Acicular 
or needlelike mullite grains, which have been reported on the 
fired platy kaolinite, were rarely obsd. Some prismatic mullite 
grains were formed along the relict surface of spherical kaolinite. 
However ,no mullite with 120° configuration was obsd. as report- 
ed on a hexagonal platy kaolinite. These differences in morphol. 
and orientation of mullite were attributed to the difference in lat- 
tice deformation of the starting kaolinite structures. 

第 2 例 : 美 国 的 文摘 

105: 1385825j Development of spacecraft materials and 
structures fundamentals. Prochazka, S. ; Dole, S. L. (Geneal 
Electric Corp. Res. Dev. , Schenectady, NY USA). Report 1985, 
SRD — 85 — 021, AFOSR — TR — 85 — 0974; Order No. AD 一 
A161338/9/GAR, 87 pp. (Eng). Avail. NTIS. From Gov. Rep. 
Announce. Index (U.S. )1986,86(5),Abstr. No. 609,521. Com- 
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pacts of B carbide powders with sp. surface area > 8m’/g were 
sintered in Ar at ~2200°. Several of these powders were prepd. 
by attrition milling of abrasive grade B carbide. Densification to 
>95% could be obtained only with compns. that had appropri- 
ate amts. of excess C. The microstructures were fine — grained 
and uniform but underwent abnormal grain growth at > 2235° 
accompanied by transgranular microcracking. This grain growth 
could be inhibited by increasing the C content. Mech. damping ca- 
pacity was detd. by the free beam and cantilevered beam methods 
on B carbide and other materials. Methods to enhance the damp- 
ing capacity in a beam structure were analyzed. The flexural 
strength of sintered B carbide was evaluated and related to pow- 
der processing and sintering parameters. 

第 3 例 :中 国 的 文摘 

105:145197r Oscillopolarographic titrations. XXXVI. Precip- 
itation titrations on platinum electrodes. Xu,Shunghua;Kao,H. 
(Nanjing Univ. , Nanjing, Peop. Rep. China). Nanjing Daxue 
Xuebao ,Ziran Kexue 1986, 22(1),68—82 (Ch). Oxine gives a 
sensitive signal in a cell with 1 Pt microelectrode and 1 Pt foil 
electrode. Std. oxine solns. can be used to titrate directly Cu’*, 
Fe** ,and Zn2+ ions. Al?*,Mg’* ,Mo(VI), W(VI),and V(V)can 
be titrated indirectly by pptn. with excess oxine and back—titrn. 
of the excess reagent by std. solns. of Cu’* or KBrQ;. Di- 
ethyldithiocarbamate (DDTC) gives a sharp signal in a cell with 
2 identical Pt microelectrodes, which can be used to indicate the 
end point of titrn. of Zn2+ ,Cd?* ,Pb**Cu?* ,In** , Hg’* Ni’ sand 
Fes+ directly with a std. soln. of DDTC. This illustrates that sub- 
stances not reacting electrochem. on a Pt electrode can still give 
sharp signals with 2 identical Pt microelectrodes. 
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以 上 所 选 三 条 文摘 ,一 条 是 日 本 的 ,一 条 是 美国 的 ,一 条 是 我 
国 的 。 三 条 文摘 的 原始 文献 都 是 学 术 论 文 。 根 据 《 化 学 文摘 XCA) 
的 要 求 , 凡 学 术 论 文 的 文摘 要 素 大 致 相等 , 即 例 出 原文 的 “目的 ” 


“oe BLY KEE US” 
从 美国 的 那 篇 文摘 看 来 ,他 们 的 文摘 中 含有 几 个 概念 清晰 的 
引导 语 ( 第 2 例 美国 的 文摘 ): 


1. The basic concepts of … 

2. …were obtained with …by traditional methods for …。 

3.…to provide an addul … 

4. Finally, the serve to generate correlations with phys. test 

values … 

在 这 条 文摘 中 , 它 的 情报 要 素 , 即 文摘 要 素 是 十 分 明确 的 ,一 
目 了 然 , 读 起 来 省 力 。 

上 述 美国 的 化 学 论文 由 《化 学 文摘 》CA ) 服 务 社 自 动 化 编写 
文摘 。 机 器 对 文献 做 文摘 , 它 的 辨识 语义 的 能 力 较 差 ,如 果 有 表明 
目的 方法、 结果 、 结 论 的 句 头 语 , 它 首先 将 这 些 语 句 提出 来 ,并 将 
这 些 语句 组 成 一 篇 语义 连贯 的 短文 。 

上 述 日 本 的 文摘 由 日 本 国际 化 学 情报 协会 领导 的 “文摘 输入 
中 心 ” 组 织 编写 的 .这 些 文摘 严格 按照 文摘 标准 ,语言 较为 娴熟 , 没 
有 人 句 头 语 。 

上 述 中 国 的 那 条 化 学 文摘 也 没有 人 句 头 语 , 语 句 较 为 严谨 ,符合 
《化 学 文摘 》(CA) 的 要 求 。 

从 以 上 三 条 文摘 实例 我 们 可 以 看 出 ,作为 一 条 真正 的 符合 文 
摘 标 准 的 文摘 ,为 了 使 语言 简练 ,在 编写 英文 文摘 时 ,应 直接 将 原 
始 文 献 中 有 关 文 摘要 素 的 语句 摘出 ,不 必需 要 句 头 语 . 电 子 计算 机 
编写 文摘 时 ,因为 人 工 智能 技巧 尚未 达到 令 人 十 分 满意 的 程度 ,对 
于 语句 的 识别 往往 要 依照 句 头 语 。 

这 样 ,我 们 可 以 总 结 出 以 下 几 条 : 

1. 编写 英文 文摘 时 ,要 熟 读 原 始 文献 ,摘出 原始 文献 的 情报 要 
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2. 按照 标准 摘 取 情 报 要 素 , 即 文摘 要 素 。 

3. -条 优秀 的 文摘 ,其 中 应 尽量 不 使 用 句 头 语 。 电 子 计算 机 纺 
写 文摘 当 另 作 别 论 。 

4. 编写 英文 文摘 应 严格 遵循 第 四 章 文摘 的 语言 特征 中 《文摘 
语言 的 一 般 原则 》。 

5. 英文 文摘 的 编写 与 第 三 章 报道 性 文摘 第 六 节 《文摘 编写 过 
程 ) 相 一 致 。 

6. 在 英文 文摘 的 编写 上 ,用 词 与 中 文大 不 一 样 , 它 不 只 是 要 求 
按照 文摘 语言 的 一 般 原则 处 理 缩 略 语 , 还 得 按照 文摘 刊物 编辑 部 
的 要 求 使 用 缩写 词 。 化 学 文摘 CA) 中, 大量 地 使 用 了 缩写 词 。 缩 
写 词 的 运用 使 一 条 文摘 以 最 少 的 英文 字符 表达 了 大 量 的 情报 信 
息 , 使 有 效 的 版 面 刊载 出 了 尽 可 能 多 的 文摘 内 容 。 上 面 例 举 的 三 条 
化 学 文摘 中 , 连 化 学 元 素 在 内 ,中 国 的 那 条 文摘 缩 略 词 达 30 多 个 
(次 )。《 化 学 文摘 CA) 的 缩 略 词 使 用 频率 之 高 是 一 般 文 摘 期 刊 少 
见 的 。 但 是 ,化 学 文摘 》CA) 英 文 文摘 的 编写 中 , 缩 略 词 的 使 用 是 
有 规范 的 。《 化 学 文摘 yCA)? 有 一 个 缩 略 词 表 供 读者 参考 ,如 果 有 
的 读者 对 《化 学 文摘 》(CA) 中 的 缩 略 词 不 了 解 , 看 不 懂 , 可 以 参照 
这 个 缩 略 词 表 。 所 以 ,在 给 化 学 文摘 CA) 供稿 时 ,可 参照 这 份 缩 
略 词 表 编写 。《 化 学 文摘 } 社 在 由 电子 计算 机 编排 文摘 时 ,可 以 自动 
地 将 原文 摘 中 的 缩 略 词 简化 ,作为 手工 编写 英文 文摘 的 文摘 人 员 ， 
在 型 不 清 ( 化 学 文摘 } 躺 略 词 表 的 情况 下 ,最 好 选用 原 词 , 不 要 任意 
将 词汇 缩写 。 

英文 文摘 编写 好 了 ,最 好 能 用 英文 将 文献 著录 事项 写 好 。 英 文 
的 文献 著录 事项 很 重要 .也 很 难 灾 译 ,特别 是 文献 的 标题 人 名 及 
通讯 地 址 ,发 表 文 献 的 出 版 社 或 (编辑 部 ) 期 刊 名 称 , 有 些 是 特定 的 
泽 法 ,别人 代为 翻译 较 难 。 

英文 文摘 的 编写 还 得 根据 刊载 文摘 的 文摘 编辑 部 的 具体 规定 
去 做 ,譬如 关于 文摘 篇 幅 的 规定 ,关于 文摘 要 素 的 规定 ,关于 文摘 
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书写 格式 的 规定 等 。 

文摘 有 广告 的 作用 ,英文 文摘 的 广告 作用 更 大 .论文 配 上 英文 
文摘 ,等 于 向 全 世界 广大 读者 作 了 一 条 广告 。 很 多 人 不 认得 中 文 ， 
通过 英文 文摘 就 可 以 了 解 论 文 的 大 意 , 从 而 进一步 可 以 决定 它 的 
取舍 。 如 可 取 , 则 再 作 全 文 翻译 。 

这 要 求 我 们 ,要 认真 负责 地 编写 英文 文摘 。 要 充分 认识 到 英文 
文摘 是 原始 论文 的 传播 媒介 .因此 ,我们 应 尽力 将 英文 文摘 做 得 准 
确 \ 简 练 ,合乎 文摘 标准 的 要 求 ,也 合乎 文摘 服务 社 的 具体 规定 。 


第 三 节 文摘 卡片 


文摘 有 各 种 表现 形式 ,如 :报刊 文摘 数据 文摘 、 文 摘 磁带 和 文 
摘 卡 片 等 。 

文摘 卡片 是 以 标准 的 卡片 印 制 的 文摘 ,或 是 自己 为 了 工作 和 
学 习 而 编制 的 文摘 。 

文摘 卡片 是 多 重文 摘 体系 中 的 一 个 分 支 ,这 种 文摘 便于 读者 
有 选择 的 选 购 使 用 。 这 种 文摘 灵活 ,选择 性 强 , 存 贮 方便 ,使 用 方 
便 。 因 此 大 型 的 文摘 服务 社 , 如 美国 的 化 学 文摘 .英国 的 《科学 文 
摘 》 日 本 的 《科技 文献 速 报 ;等 ,都 有 各 种 卡片 文摘 发 行 。 

文摘 卡片 有 多 种 形式 ,如 :摘录 卡 、 心 得 体会 札记 卡 、 提 要 卡 、 
篇 目 索 引 卡 和 摘要 卡 等 。 

因 文 摘 卡 片 与 学 者 专家 的 学 术 活 动 密切 相关 ,所 以 我 们 把 它 
列 入 作者 文摘 中 论述 和 探讨 。 


一 、 摘 要 卡 


摘要 卡 , 就 是 标准 文摘 卡 。 它 是 将 原始 文献 的 主要 内 容 编 写 在 
12.5X7.5 是 米 的 纸 型 卡片 上 。 
我 国 中 国人 民 大 学 资料 中 心 出 售 文摘 卡片 。 这 些 卡 片 文摘 突 
出 了 文科 各 学 科 的 文献 * 即 检索 类 期 刊 文摘 中 没有 的 学 科 文 摘 。 在 
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卡片 文摘 中 可 以 获得 。 但 是 ,不 是 每 个 学 科 的 文摘 卡片 都 年 年 连续 
性 地 发 行 。 资 料 中 心 根 据 读 者 需求 及 经 营 效益 决定 学 科 的 增 减 ,及 
每 一 个 学 科 每 年 发 行 卡片 数量 的 增 减 。 

下 面 是 (1986) 及 (1990) 两 年 卡片 发 行情 况 ; 




















单位 : 张 
类 别 (1986 年 ) (1990 年 ) 
wena [oo | w 
逻辑 160 
中国 哲学 史 300 
伦理 学 240 
社会 学 280 
过 人 口 学 
科学 社会 主义 500 500 
一 学 0 | 0 
BURBS 600 760 
”财务 与 会 计 120 160 
劳动 经 济 与 人 事 管理 | 600 | 
物资 经 济 240 
”统计 学 160 
农业 经 济 600 
工业 经 
商业 经 济 、 商 业 企业 管理 | 600 | 
下 全 要 | 30 | w 
经 济 史 | 
世界 经 济 ae | 400 
= 教育 学 400 400 
请 这 | æ | w 
文艺 理论 480 
当代 文艺 作品 评论 400 
中 国 现代 史 600 600 
世界 古代 中 世纪 史 | 20 | 
中 国 经 济 地 理 600 600 
中 国 现代 当代 文学 研究 | 。 480 








中 国人 民 大 学 资料 中 心 文摘 卡片 的 特点 是 : 它 是 独立 的 文摘 
服务 部 ,组 稿 . 编 稿 .发行 自 成 体系 。 资 料 新 \、 时 差 小 、 适 应 性 强 \ 使 
用 价值 高 。 现 在 很 多 大 型 图 书馆 订购 有 中 国人 民 大 学 资料 中 心 发 
行 的 全 套 文摘 卡片 ,可 惜 的 是 知 者 甚 少 ,利用 它 者 更 少 。 

该 资料 中 心 曾 在 有 关 刊 物 上 介绍 过 文摘 卡片 ,归结 其 特点 是 ; 

1. 卡片 是 提要 或 摘录 的 形式 ; 

2. 文摘 多 由 高 等 院 校 的 学 者 和 有 关 专 业 研究 人 员 撰 写 ; 

3. 摘 取 原文 的 主要 论点 、 科 研 成 果 、 数 据 , 报 道学 术 动 态 ; 

4. 有 利于 专业 ,专题 研究 人 员 掌 握 科 研学 术 活动 的 历史 、 现 状 
和 动态 ; 

5. 卡片 用 统一 的 标准 规格 连续 出 版 ; 

6. 卡片 易于 进行 各 种 形式 的 组 合 和 管理 。 

另外 ,重庆 市 医学 情报 研究 所 主办 的 《新 医学 文摘 ?也 有 卡片 
出 售 。 这 种 医学 文摘 发 行 量 很 大 。 它 分 成 如 下 一 些 专题 : 

1. 传染 病 学 一 流行 病 学 ;2. 神经 内 外 科 ;3. 骨科 ;4. 眼科 ;5. 口 
腔 科 ;6. 新 药 与 临床 ;7. 卫生 管理 ;8. 放射 科 ;9. 中 医 ;10. 内 科 ;11. 
肝胆 胰 ;12. 外 科 ;13. 妇 产 科 ;14. 儿科 ;15. 皮肤 科 。 

从 总 体 上 看 来 ,我 国 的 文摘 体系 中 ,各 文摘 服务 社 文摘 卡片 发 
行 很 少 ,大 部 分 文摘 服务 社 没有 文摘 卡片 出 售 , 不 能 形成 各 种 载体 
的 文摘 配套 发 行 。 


二 、 摘 录 卡 


我 们 知道 ,马克 思 在 伦敦 大 不 列 颠 图 书馆 为 写 ( 资 本 论 》, 阅 读 
和 摘录 了 1500 多 本 书 .列宁 读书 笔记 也 很 多 .如 《马克 思 恩格斯 
《神圣 家 族 ) 一 书 摘要 》《 黑 格 尔 ( 逻 辑 学 ) 一 书 摘要 ) 等 等 。 达 尔 文 
出 海 采 集 了 大 量 标本 以 后 居住 在 城郊 的 别墅 里 ,成 天 读书 、 做 文 
摘 , 他 的 巨著 《物种 起 源 》 得 力 于 文摘 工作 。 

自己 用 的 文摘 以 摘录 为 多 ,标准 化 的 文摘 较 少 .以 上 举例 中 所 
谓 “ 文 摘 ”, 实 际 上 是 摘录 。 
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在 文摘 的 概念 中 我 们 已 经 讲 过 ,所 谓 “ 摘 录 是 从 原始 文献 中 选 
出 一 至 若干 个 片断 来 代替 原文 。 人 们 往往 把 原文 中 用 得 着 的 情报 
信息 摘 下 来 ,以 备查 检 和 利用 ”。 

“摘录 ”, 可 以 摘 原 文献 中 的 观点 论点、 语句 、 百 科 知 识 以 及 表 
现 某 一 主题 的 段落 和 章节 。 

摘录 原则 上 是 一 个 单元 一 张 卡片 。 如 果 一 张 卡 片 记 不 了 一 个 
单元 ,可 以 几 张 卡片 连续 记 , 并 标 上 卡片 的 连续 符 。 

单元 有 大 有 小 ,一 本 书 是 一 个 单元 一 篇 文章 ,一 个 论点 ,一 个 
词 一句 话 ,一 个 自然 段 , 一 个 数据 ,一 份 表 、 一 件 事 ,都 是 一 个 文摘 
单元 。 一 个 单元 一 张 卡片 ,有 利于 卡片 的 组 织 , 有 利于 卡片 的 排列 
组 合 。 例 如 : 


S 571. 





绿茶 汁 再 用 于 茶叶 上 
《茶叶 》 桑 良 至 ”1984 年 第 3 期 














这 是 一 个 单元 一 张 卡片 的 例子 。 其中“S 571? 是 分 类 号 “绿茶 
汁 再 用 于 茶叶 上 ?是 标题 ,其余 文 字 是 文献 出 处 。 

关于 一 个 单元 数 张 卡片 的 例子 ,请 参见 以 下 一 个 单元 二 张 卡 
片 的 书写 要 领 。 
F 一 教育 经 济 1 发 展 中 国家 为 智力 开发 而 进行 的 投资 ,所 
得 到 的 经 济 效益 是 显著 的 。 世 界 银 行 的 统计 学 家 们 曾经 以 
“社会 收益 率 ” 作 为 指标 ,衡量 教育 投资 的 经 济 效益 。 在 
1959—1978 年 间 ,30 个 发 展 中 国家 的 初等 .中 等 和 高 等 教育 
的 社会 收益 率 各 为 24. 2% ,15. 4% 和 12.1% ,其 中 11 个 低 
收入 .成 人 识字 率 在 50% 以 下 的 国家 的 三 级 教育 社会 收益 
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F 一 教育 经 济 I 
率 各 为 10. 0% 和 9.2% ,由 此 可 以 看 出 ,发 展 中 国家 教育 投 
资 的 经 济 效益 比 发 达 国 家 高 一 些 , 而 在 发 展 中 国家 ,发 展 水 
平 低 的 国家 教育 投资 的 经 济 效益 又 高 一 些 , 这 样 ,似乎 可 以 
得 到 一 个 结论 : 越 不 发 达 的 国家 ,其 教育 投资 收益 越 大 。 

录 自 《当代 西方 经 济 思潮 》P252.ISBN7 一 217 一 00132 一 
3/F。10 








以 上 两 张 卡片 记 一 个 单元 的 文摘 ,一 张 卡片 写 不 完 ,第 2 张 卡 
片 接着 写 .为 了 表示 一 个 单元 二 张 卡片 的 特征 ,卡片 左上 方 先 有 分 
类 号 ,再 拟 主题 词 ,主题 词 后 编 上 1 . I 。 这 样 即使 卡片 打 散 了 ,也 
能 理 出 它们 的 顺序 。 


ZRF 


提要 是 将 原始 文献 中 的 要 点 提出 来 编 成 的 短文 。 提 要 不 同 于 
文摘 。 文 摘 是 在 忠实 于 原文 的 基础 上 ,按照 文摘 要 素 的 要 求 ,全 面 
的 浓缩 。 提 要 是 我 们 将 认为 文献 中 那些 切合 需要 的 要 求 提炼 出 来 
编 成 一 段 文字 。 

提要 是 为 自己 服务 的 ,不 是 为 别人 服务 的 ,为 别人 服务 ,最 好 
是 写成 文摘 。 

提要 的 编写 ,在 语言 ,篇幅 上 都 不 像 文摘 那样 有 具体 的 规定 。 
提要 的 编写 基本 上 是 自由 体 .总 的 说 来 ,提要 是 以 自己 的 语言 简练 
地 表 叙 原文 要 点 的 。 

提要 卡 实质 上 是 怕 志 了 某 文献 而 作 的 备忘录 ,所 以 ,提要 卡 要 
像 摘录 卡 一 样 有 分 类 号 ,有 文献 出 处 ,以 便于 检索 。 


四 、 心 得 体会 卡 
这 里 讲 的 心得 体会 ,是 一 个 广义 的 概念 。 它 包括 :读后感 , 因 某 
事 某 文 而 产生 的 灵感 ,临时 捕捉 的 信息 等 等 。 
138 


fei 0), FE AR Sts HT BYE ft 9 A Se OS, ef HE SHE 
片 , 随 时 捕捉 小 说 中 的 情景 和 语言 词汇 。 爱 因 斯 坦 身 上 总 是 带 有 文 
摘 卡 和 笔 。 有 次 , 爱 因 斯 坦 将 婴儿 车 停 在 公路 边 , 忙 着 在 文摘 卡 上 
记 什么 ,他 的 同学 格 罗斯 曼 去 与 他 打招呼 ,他 回答 说 :“ 你 对 以 太 有 
什么 看 法 ?” 可 见得 爱 因 斯 坦 在 捕捉 灵感 。 

一 时 间 的 灵感 很 重要 ,及 时 抓 住 ,深入 研究 ,往往 就 是 成 果 。 所 
以 ,知识 分 子 千 万 不 要 忘 了 ,随身 带 上 文摘 卡片 。 

读后感 ,读书 笔记 之 类 最 好 用 笔记 本 写 ,不 用 文摘 卡 。 文 摘 卡 
纸 头 太 小 ,往往 会 妨碍 一 个 人 流畅 地 运 笔 ,妨碍 思路 运行 。 


五 ,篇目 索引 卡 


篇 目 索 引 卡 即 题 录 .就 是 将 一 份 文 献 的 标题 写 在 文摘 卡 上 ,再 
加 上 分 类 号 , 注 明 其 出 处 就 行 了 。 

篇 目 索 引 卡 纯粹 是 供 检索 原始 文献 服务 的 ,卡片 上 没有 具体 
的 情报 。 所 以 篇 目 索 引 卡 要 组 织 好 ,编排 好 ,便于 检索 。 


六 、 卡 片 的 标识 和 出 处 


卡片 标 上 要 注 明 检索 标识 和 出 处 ,检索 起 来 方便 ,要 不 然 , 卡 
片 一 乱 , 则 一 团 粳 , 找 不 出 头绪 ,费时 费力 。 

文摘 卡片 的 出 处 ,包括 文献 的 篇 名 (或 书 名 )、 作 者 、 刊 载 文献 
的 杂志 名 称 (或 出 版 社 )、 卷 .期 .号 .页码 ( 或 标准 书号 .页 码 )。 

出 处 项 目 齐 全 ,使 用 时 才 心 地 踏实 , 言 之 可 信 , 事 实 和 数据 准 
确 , 有 根 有 据 , 方 令 人 信服 。 

七 、 文 摘 卡 片 的 组 织 

文摘 卡片 组 织 好 了 才能 发 挥 文摘 卡 的 作用 。 

在 文摘 卡 的 组 织 时 ,可 将 以 上 讲 到 的 5 种 文摘 卡 混合 排 。5 种 
文摘 卡片 按 分 类 号 排 ,或 按 主题 排 。 有 时 是 分 类 号 十 主题 词 , 例 : 
“F 一 教育 经 济 *。 这 要 求 我 们 要 具有 一 点 分 类 的 知识 和 主题 法 知 
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识 , 如 :《 中 国 图 书馆 图 书 分 类 法 》,《 汉 语 主题 词 表 ) 等 。 

标 引 好 的 卡片 , 按 检索 标识 编排 。 必 须 标 引 排 列 正确 ,检索 方 
便 ,才能 使 我 们 做 的 文摘 卡 使 用 自如 。 

文摘 卡片 的 排列 有 几 种 方法 ,一 种 是 将 百科 知识 与 专题 文摘 
卡片 分 开 排 ;一 种 是 混 排 法 。 

所 谓 百科 知识 ,就 是 将 一 些 人 们 日 常见 到 的 一 些 重 要 数据 ,新 
的 观点 .新 见解 .新 消息 等 收集 起 来 ,以 备 使 用 。 收 集 时 ,往往 不 带 
有 任何 目标 ,不 知道 什么 时 候 可 以 用 上 .这 些 资料 不 直接 属于 某 一 
课题 ,不 具有 专 指 性 ,但 很 新 鲜 , 有 利于 开 扩 思路 ,把 它 抄 写 在 卡片 
上 ,以 后 可 能 使 用 到 。 

百科 知识 卡片 的 特点 是 散 、 广 、 新 ,组 织 这 些 卡片 很 费时 间 , 如 
果 组 织 不 好 ,使 用 时 检索 很 困难 。 

百科 知识 卡片 最 好 是 按 主 题 排 . 即 每 张 卡片 拟 一 个 主题 词 ,无 
论文 字 长 到 数 百 字 或 少 到 一 句 话 ,都 拟 出 一 个 主题 词 , 然 后 按照 主 
题词 排 。 或 拟 出 关键 词 ,然后 按 词 的 笔画 笔 形 排 卡 。 

百科 知识 卡片 如 果 按 类 排 , 分 类 首先 就 十 分 困难 .这 些 新 知识 
往往 是 分 类 法 中 没有 考虑 到 的 ,难以 入 类 。 

专题 文摘 卡 , 拟 按照 专题 与 分 类 相 结合 的 办 法 排 卡 。 在 专题 的 
主题 词 下 再 按 分 类 排 。 例 如 : 黄山 ?是 一 个 主题 ,在 这 个 主题 下 可 
以 按 类 分 作 : 黄 山 的 经 济 、 黄 山 的 旅游 .黄山 的 林业 、 黄 山 的 药材 
aks 在 “经 济 "“ 旅 游 "“ 林 业 ”“ 药 材 " 以 下 严格 按照 分 类 法 排 卡 ， 
这 样 检索 起 来 就 十 分 方便 了 。 

对 于 文摘 卡片 极 少 的 人 来 说 ,百科 知识 卡片 与 专题 文摘 卡片 
混 排 是 完全 可 以 的 。 


AXR EA AY Sal ER 


知识 存在 着 时 效 性 ,有 些 知识 过 了 一 定 的 时 间 就 毫 无 价值 了 ， 

这 些 卡 片 可 以 剔除 ,以 减少 卡片 数量 ,提高 卡片 的 易 检 性 。 有 些 课 

题 , 即 有 些 专题 资料 ,一 经 研究 结束 ,收集 的 卡片 文摘 就 无 多 大 用 
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处 ,可 以 剔除 。 
如 果 室 内 空间 较 大 ,把 剔除 的 卡片 捆扎 存放 起 来 ,不 是 没有 好 
处 的 。 
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BA 
编辑 与 文摘 


第 一 节 ”新 型 编辑 


编辑 是 崇高 的 信息 工作 ,他 把 自己 的 智慧 融合 在 作者 的 成 果 
中 ,为 文化 事业 的 发 展 默默 无 闻 地 奉献 出 自己 的 一 切 。 编 辑 对 促进 
社会 文明 的 发 展 起 着 重要 的 作用 ,社会 对 编辑 不 断 地 提出 新 要 求 。 


一 、 文 件 摘抄 


《ISO214 一 1976(E) 文 献 工 作 一 一 出 版 物 的 文摘 和 文献 工作 》 
第 3 条 写 道 :文摘 的 目的 和 使 用 :确定 相关 性 .避免 阅读 无 关 紧 要 
文献 的 全 文 ,可 用 于 电子 计算 机 上 的 全 文 检索 ,在 特种 原始 文献 中 
使 用 ,在 期 刊 . 报 告 和 学 位 论文 .专题 论文 和 会 议 录 、 专 利 中 使 用 ， 
在 二 次 出 版 物 和 服务 中 使 用 ,在 文摘 卡片 上 使 用 。” 

国家 标准 GB 3179 一 82《 科 技 学 术 期 刊 编排 规则 3》 指出:“ 期 刊 
应 尽 可 能 编 印 文摘 页 。”“ 当 不 编 印 文摘 页 时 ,每 篇 论文 应 附 文摘 或 
内 容 简 介 。” 

1986 Æ 6 月 9 日 .国家 科 委 科技 局 发 出 了 (86) 国 科 情 字 053 
号 文件 《关于 自然 科学 技术 期 刊 附 文章 提要 的 通知 》。 该 (通知 ) 说 : 
“要 求 各 期 刊 编辑 部 从 1987 年 第 1 期 开始 , 凡 未 有 编写 文章 提要 
的 期 刊 杂志 , 均 应 组 织 编写 文章 提要 ,并 将 其 作为 期 刊 整 顿 \ 改 革 
和 提高 刊物 质量 的 一 项 具体 措施 。” 

第 一 份 文件 指出 了 文摘 的 用 途 . 文 摘 的 用 途 是 广泛 的 ,其 中 有 
些 类 型 的 文献 ,是 编辑 人 员 必 需要 处 理 的 。 所 以 ,编辑 人 员 要 懂得 
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一 点 文摘 学 知识 。 否 则 ,处 理 的 文献 会 不 合 国际 文献 工作 标准 。 
第 二 份 文件 指出 ,期刊 ( 科 技 学 术 期 刊 ) 要 编 印 文摘 页 ,或 给 每 
篇 论文 附 一 篇 文摘 (或 简介 )。 这 也 要 求 编辑 人 员 懂 得 一 些 文摘 学 
知识 ,否则 ,文摘 页 及 论文 附加 的 文摘 就 编 不 好 ,或 不 符合 标准 。 
第 三 份 文件 指出 :各 期 刊 杂 志 都 要 编写 文章 提要 (自然 科技 期 
刊 ), 如 不 编写 文章 提要 ,那么 编发 的 期 刊 就 不 合格 、 应 该 整顿 。 这 
也 说 明 ,编辑 人 员 也 需 具 备 文摘 学 知识 。 


二 、 编 辑 工作 


编辑 工作 是 信息 处 理工 作 , 属 于 情报 信息 产业 。 编 辑 人 员 通 过 
对 来 稿 和 资料 的 选择 ,加 工 ,使 文献 得 以 广泛 地 传播 。 

编辑 工作 有 多 种 类 型 :电影 编辑 、 电 视 编 辑 、 广 播 编 辑 、 图 书 编 
辑 \ 刊 物 编辑 和 报纸 编辑 等 。 

编辑 的 劳动 是 一 项 创造 性 的 精神 劳动 ,也 是 一 种 高 尚 的 、 无 私 
的 精神 劳动 。 编 辑 的 组 稿 ,审读 、 编 选 和 加 工整 理 稿件 的 过 程 。 需 
要 花费 大 量 的 心血 ,通过 编辑 的 劳动 ,作者 的 劳动 成 果 得 以 奉献 给 
读者 。 看 起 来 ,这 是 为 他 人 作 嫁 衣裳 ,其 实 编辑 是 精神 产品 的 助 产 
婆 。 编 辑 的 责任 是 重大 而 光荣 的 :一 要 为 读者 负责 ,将 一 些 货 真 价 
实 的 精神 产品 奉献 给 读者 ;二 要 为 作者 负责 ,尊重 作者 的 劳动 , 尽 
力 使 作品 精益 求 精 。 

且 不 说 社会 科学 领域 , 仅 科技 杂志 上 发 表 的 论文 中 ,有 人 统 
计 , 大 约 有 25% 一 75% 篇 幅 是 陈述 已 往 的 事实 ,陈旧 的 资料 或 不 
正确 的 资料 ,这 就 造成 了 科研 人 员 时 间 的 浪费 。 

为 了 读者 ,编辑 人 员 一 定 要 遵守 《ISO214 一 1976[E] 文 献 工作 
一 一 出 版 物 和 文献 工作 ) 第 3 条 中 的 要 求 :文摘 的 目的 和 使 用 : 确 
定 相关 性 ,避免 阅读 无 关 紧 要 文献 的 全 文 。 为 此 ,编辑 人 员 一 定 要 
给 自己 编发 的 稿件 附 上 一 篇 小 小 的 文摘 。 
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三 \ 利 用 文摘 组 稿 


组 稿 的 概念 ,出 版 部 门 指 的 是 选 题 确定 以 后 ,组 织 稿件 的 过 
程 ,例如 ,作品 是 什么 性 质 的 读物 ,读者 对 象 是 谁 ? 以 什么 体裁 写 
稿 , 稿 件 文字 量 多 少 ? 由 谁 担任 写作 工作 ? 

组 稿 的 另 一 概念 是 ,编辑 部 已 经 有 了 大 量 的 稿件 ,这 些 稿件 是 
作者 自己 投 来 的 ,大 量 的 来 稿 中 ,只 有 一 部 分 稿件 有 可 能 采用 , 确 
定 哪些 稿件 可 用 ,这 个 过 程 也 称 作 组 稿 过 程 。 

组 稿 是 审 稿 前 的 工作 , 审 稿 是 选 题 确 定 了 以 后 的 事 。 审 稿 的 目 
的 ,在 于 决定 稿件 的 取舍 和 修改 . 审 稿 要 求 评判 稿件 的 观点 是 否 正 
ii FREE GA I AREAL. NERS AKER 
分 明 等 等 组稿 时 ,将 堆积 如 山 的 来 稿 .看 看 其 主题 是 否 正确 、 内 容 
是 否 含有 新 意 . 稿 件 是 否 符合 选 题 的 要 求 ,符合 的 留 下 ,不 符合 的 
处 理 掉 。 在 留 下 的 稿件 中 ,根据 其 选 题 的 特色 和 深度 再 作 一 次 沪 
选 。 经 过 几 番 筛选 ,要 审 的 稿件 依然 很 多 。 例如 ,高 等 院 校 的 学 报 ， 
一 年 出 四 期 ,每 期 10 一 20 篇 文章 ,高 校 知 识 分 子 集中 .人 人 要 求 发 
表 文 章 ,而 且 人 人 都 有 一 定 的 学 术 水 平 。 在 这 种 情况 下 ,文稿 的 取 
舍 不 是 对 题 与 否 的 问题 ,而 是 学 识 高 低 之 比较 了 。 

聪明 的 编辑 ,在 审 稿 之 先 , 先 要 读 一 读 文 摘 ,而 不 是 所 有 文章 
皆 读 一 遍 。 很 多 编辑 部 在 稿件 中 声明 ,来 稿 要 附 上 一 个 300 字 以 内 
的 文摘 。 这 就 保证 了 每 一 篇 论文 都 有 一 篇 作者 文摘 。 

有 了 文摘 ,编辑 一 读 文 摘 , 便 知 晓 文中 的 要 则 ,处理 稿件 效率 
显然 可 以 大 大 地 提高 。 

有 人 担心 .编辑 以 文摘 决定 稿件 的 取舍 ,会 造成 一 些 优秀 的 稿 
件 往 往 因 文摘 写 得 不 当 而 失去 发 表 的 机 会 ,如 果 文 章 写 得 好 , 因 文 
摘 过 简 ,或 一 语 不 达 , 造 成 编辑 选 稿 失 误 , 岂 不 疼 截 ? 担 心 是 不 必要 
的 。 编 辑 利 用 文摘 选 稿 ,不 是 利用 文摘 定稿 。 文 摘 文字 量 虽 少 ,其 
主题 宗旨 基本 上 反映 出 来 了 .特别 是 一 些 文章 写 得 好 的 人 ,他们 善 
于 写 文章 ,也 善于 把 握 文章 的 命脉 ,并 把 它 充分 反映 在 文摘 之 中 。 
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善于 写 文章 的 人 ,其 文摘 的 字 词 用 得 也 十 分 有 分 十 ,每 字 每 句 都 有 
画龙点睛 的 作用 。 读 他 们 的 文章 是 一 种 享受 , 读 他 们 写 出 来 的 文摘 
同样 是 一 种 享受 .如 果 他 们 能 懂得 文摘 学 知识 ,把 文摘 写 得 规范 一 
些 , 那 当然 是 锦上添花 。 

谨慎 的 编辑 一 般 审 阅 的 稿件 要 比 发 排 的 稿件 多 1 一 2 倍 。 


四 、 文 摘 在 出 版 物 中 


编辑 知道 了 文摘 的 重要 性 以 及 利用 文摘 组 稿 后 ,还 要 了 解 文 
摘 在 出 版 物 中 的 排版 格式 。 文 摘 在 出 版 物 中 排版 的 格式 是 有 文件 
统一 规定 的 。 

UDC 06。055。655。535《 科 学 技术 报告 编写 格式 ?规定 

前 页 内 容 :封皮 、 题 名 页 文摘 、 目 次 集注、 序言 

报告 正文 :绪论 .报告 核 心 、 结 论 .建议 .致谢 ,参考 文献 . 表 

结尾 资料 :附录 A、 附 录 B 等 等 。 文 献 数 据 页 、 分 发 表 、 封 底 

该 文件 在 6 + 3 部 分 作 了 进一步 的 文字 说 明 : 

6。3 文摘 :每 份 报告 应 有 一 篇 文摘 ,应 紧 跟 在 题名 页 之 后 ,和 
(或 ) 包 括 在 文献 数据 之 中 (10. 14)。 若 文摘 登载 在 单独 一 页 上 , 则 
应 将 报告 的 整个 文献 目录 标识 如 ISO 30 所 叙述 的 著者 、 题 名、 报 
告 标识 符 、 负 责 的 组 织 机 构 和 出 版 日 期 等 , 置 于 文摘 之 前 或 后 。 

我 国 结合 本 国情 况 ,参照 国际 标准 ,拟定 了 《中 华人 民 共 和 国 
国家 标准 一 一 科学 技术 报告 .学 位 论文 和 学 术 论 文 的 编写 格式 ) 一 
GB77B—87 内 中 有 一 段 文字 如 下 : 

4. 编写 格式 

前 置 部 分 
封面 . 封 二 
题名 页 
ERME 
摘要 
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以 上 格式 符合 图 书 、 小 册子 的 排版 要 求 .对 于 其 它 非 科 技 类 图 
书 、 小 册子 可 以 参考 使 用 。 
期 刊 杂 志 等 连续 性 出 版 物 ,是 以 若干 篇 不 同 主题 的 文章 汇编 
出 版 发 行 的 .文摘 在 连续 性 出 版 物 中 的 格式 , 即 在 期 刊 杂志 中 的 格 
式 拟 为 : 
题名 
作者 姓名 
文摘 
关键 词 
正文 
作者 简介 
参考 文献 
期 刊 杂 志 中 , 凡 3000 字 以 上 的 稿件 ,正文 前 都 应 有 一 个 简短 
的 文摘 ,这 是 每 个 人 应 遵守 的 常规 知识 ,科技 论文 中 有 中 英两 个 语 
文 的 文摘 者 ,正文 前 排 与 正文 文字 相同 的 文摘 , 即 中 文 文摘 ,将 英 
文 文摘 另行 集中 排版 。 
正文 前 的 文摘 不 必 有 文献 著录 事项 ,但 期 刊 后 可 以 集中 刊行 
另 一 语种 的 文摘 . 即 英文 文摘 ,英文 文摘 应 将 文献 著录 事项 一 一 标 
明 刊 行 。 例 : 
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The rising of inter —discrip Linary education and the 
building of college library holdings /Ma Bing Hou / Bul- 
letin of the china society of library science/china society of 
library science— 1989. 15(3)—12— 14. 

Mordern sciences present highly separative and com- 
prehensive rendency in their development. They have been 
expanded to more than 2400 catagories and produced Lots 


of new…。 


Inter 一 disciplinary science 一 Higher Education college 
libraries 一 collection Building C 253 





为 了 使 刊行 的 文摘 一 目 了 然 ,最 好 将 英文 文摘 排 在 一 个 方 杠 
内 . 方 框 大 小 相当 于 一 张 卡片 。 每 个 方 框 排 一 条 文摘 ,各 条 文摘 依 
次 排列 ,读者 阅读 起 来 较为 醒目 。 

期 刊 的 文摘 页 ,每 条 文摘 占 的 版 面相 当 于 一 个 文摘 卡 ,如 果 文 
摘 不 排 在 文摘 页 上 , 排 在 正文 前 ,一 般 用 小 五 号 字 排 印 ,其 占 版 面 

有 的 刊物 将 中 文 文摘 集中 排 在 前 面 的 几 页 中 , 置 于 中 文 目 录 
之 后 .这 样 ,读者 看 了 标题 以 后 ,再 读 一 读 文摘 ,就 能 知道 自己 对 哪 
一 篇 文章 较为 感 兴趣 ,能 较 准 确 地 选 出 自己 所 需要 认真 阅读 的 原 
文 全 文 。 这 是 一 种 递 进 式 的 检索 方法 。 此 法 可 取 。《 浙 江水 产 学 院 
学 报 ;是 如 此 做 的 。 

将 英文 文摘 集中 排 在 刊物 的 最 后 几 页 ,形成 英文 文摘 页 ,这 种 
方法 有 利于 英文 检索 。 在 英文 文摘 页 之 后 , 附 上 英文 目录 ,检索 起 
来 较为 系统 《图 书馆 学 通讯 )《 今 为 《中国 图 书馆 学 报 》 和 《上 海 交 
通 大 学 学 报 ) 等 采用 此 法 , 亦 可 称 佳 。 


五 、 编 辑 要 审 校 文摘 


编辑 人 员 要 阅读 作者 文摘 ,如 原始 文献 没有 作者 文摘 ,编辑 要 
给 原始 文献 编写 文摘 。 如 果 原 始 文献 附 有 作者 文摘 ,在 确定 该 稿 发 
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排 时 ,应 对 作者 文摘 作 一 次 审 校 。 

审 校 的 内 容 主要 是 第 三 章 第 三 节 “ 文 摘 的 艺术 ”中 的 30 条 。 

另外 , 审 校 文摘 要 看 一 看 文摘 的 四 个 要 素 是 否 明确 .四 个 要 素 
的 表达 性 语句 排列 顺序 是 否 合理 。 

审 校 文摘 要 把 标题 的 审核 当 作 一 项 重要 的 内 容 。 有 很 多 文献 
其 标题 与 文中 的 主题 不 一 致 , 编 辑 人 员 根 据 其 内 容 改换 了 原来 的 
标题 ,在 修改 文摘 时 ,要 切合 主题 下 笔 。 切 不 可 将 原作 者 文摘 的 英 
文 文摘 照 原样 排版 ,英文 文摘 的 标题 拟 改写 ,使 它 与 改 后 的 标题 相 
一 致 。 

审 校 文摘 要 注意 到 ,文摘 后 有 没有 主题 词 , 没 有 的 话 , 编 辑 给 
补 写 。. 如 果 有 ,看 看 其 主题 词 是 否 合乎 标准 ,是 否 切 近 原 文 主题 ,如 
果 主 题词 选 得 不 妥 ,或 不 合 标准 ,编辑 人 员 有 责任 将 其 一 一 更 正 。 

编辑 与 文摘 的 关系 是 十 分 重要 的 ,我们 希望 编辑 人 员 都 具有 
文摘 学 知识 ,把 期 刊 文献 工作 做 到 合乎 标准 要 求 的 水 平 。 

作为 一 名 胜任 的 编辑 ,他 必须 要 学 习 一 点 文摘 学 知识 ,以 便于 
按照 标准 的 要 求 , 做 好 编辑 工作 。 


第 二 节 ”文摘 的 妙用 


编辑 要 善于 利用 文摘 来 预告 .宣传 .报道 和 推荐 有 关 稿 件 。 
一 文摘 选 全 
常 看 报纸 、 常 阅读 期 刊 杂 志 的 人 可 以 发 现 ,现在 很 多 报纸 和 期 
刊 开辟 有 如 下 栏目 : 
文摘 园地 。 国内 外 要 闻 摘 编 
ras 。 新闻 要 点 摘编 
来 稿 摘 编 来 稿 摘登 
外 刊 摘编 ”论文 摘编 
论点 摘编 。 信息 文摘 
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这 些 不 同形 式 的 文摘 和 类 似 于 文摘 的 简讯 ,文字 量 不 多 ,意义 
很 大 .小 小 的 文摘 ,豆腐 干 般 一 块 文字 , 却 给 读者 打开 了 一 个 窗户 。 
有 人 说 ,这 是 “信息 之 窗 ”, 通 过 这 扇 窗户 ,读者 可 以 了 解 到 大 千 世 
界 。 

善于 利用 文摘 的 编辑 ,会 给 读者 带 来 一 些 精 练 的 信息 ,版 面 上 
会 显示 出 轻松 活泼 的 气氛 。 

有 些 编辑 在 报刊 中 不 是 开设 文摘 栏 , 而 是 以 文摘 来 补 白 。 文 搞 
补 白 既 有 效 地 利用 了 版 面 , 又 带 给 读者 喜闻乐见 的 信息 ,是 个 好 办 
法 。 

很 多 报刊 开设 有 文摘 栏 ,文摘 占用 版 面 很 少 ,报道 的 情报 信息 
很 多 。 编 辑 部 在 排 稿 时 ,往往 有 很 多 很 有 见识 的 稿件 ,苦于 版 面 有 
限 ,不 能 一 一 与 读者 见面 ,有 些 其 他 报刊 的 优秀 文稿 ,需要 大 力 推 
荐 ,这 都 得 借助 文摘 之 力 。 

除了 报刊 之 外 ,广播 电台 也 常 以 文摘 的 形式 传播 情报 信息 . 例 
如 中 央 人 民 广 播 电 台 有 “今日 全 国 各 大 报 新 闻 要 点 摘编 "。 通 过 新 
闻 要 点 摘编 ,让 听众 知道 各 大 报 的 主要 新 闻 ,很 受 听 众 欢 迎 。 很 多 
电台 都 开设 有 “广播 文摘 ”节目 ,这 是 听众 喜爱 的 节目 。 

报刊 电台 选用 的 文摘 ,一 般 是 供用 户 一 次 性 “消费 ”的 , 它 不 具 
有 检索 价值 。 

报刊 电台 的 文摘 其 篇 幅 长 短 不 一 .如 《国际 展望 杂志 的 “外 刊 
摘编 " 栏 ,每 条 文摘 长 达 1000—2000 字 。《 新 华 月 报 ) 的 “国内 外 要 
闻 摘 编 ” 每 条 文摘 在 300—500 字 左 右 。 大 报 上 的 一 些 文摘 有 的 几 
十 个 字 , 有 的 几 百 个 字 。 从 总 体 上 看 ,对 于 报刊 电台 的 文摘 不 宜 要 
求 篇 幅 一 律 , 几 十 字 至 几 百 字 皆 可 ,但 不 宜 太 长 ,长 了 就 失去 文摘 
的 味道 了 。 

报刊 电台 引用 他 刊 他 台 的 文摘 可 灵活 处 理 , 但 栏目 宜 常设 不 
变 , 如 或 有 或 无 ,读者 往往 不 会 注意 到 它 。 如 果 这 些 文摘 按照 报道 
性 文摘 和 指示 性 文摘 编写 ,效果 会 更 好 。 这 种 文摘 不 需要 详细 的 文 
献 著 录 事 项 ,但 应 注 明 出 处 。 
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选 登 文摘 应 慎重 , 选 稿 可 以 按照 一 定 的 标准 进行 。 例 如 ; 

1. 选择 读者 意向 内 的 文稿 文摘 ; 

2. 选择 读者 不 易 获 得 的 文稿 文摘 ; 

3. 选择 需要 大 力 宣传 的 优秀 文稿 文摘 ; 

4. 选 择 与 本 刊 有 一 定 联系 的 交叉 学 科 的 文章 的 文摘 ; 

5. 选择 有 启示 意义 的 文章 做 文摘 ,有 的 文章 不 宜 全 文 转载 ,但 
别 开 洞天 ,可 以 文摘 形式 推荐 ; 

6. 为 搞活 版 面 可 适当 选 登 一 些 佳作 文摘 。 

二 、 首 次 文摘 

报刊 电台 发 表 的 文摘 有 两 种 ,一 种 是 将 它 刊 它 台 发 表 过 的 稿 
件 做 成 文摘 再 次 报道 ,一 种 是 未 曾 发 表 过 的 稿件 做 成 文摘 告诉 读 
者 。 这 第 二 种 文摘 ,我 们 称 之 为 首次 文摘 。 

常见 的 文摘 是 二 次 文献 , 它 是 在 已 发 表 的 文稿 的 基础 上 加 工 
而 成 的 。 首 次 文摘 是 一 次 文献 , 它 虽 然 也 在 已 有 的 稿件 基础 上 加 工 
而 成 ,但 它 是 第 一 次 问世 。 原 始 文献 在 编辑 部 ,读者 未 曾 看 到 过 。 

首次 文摘 是 处 理 文稿 积压 的 一 个 好 办 法 。 

报刊 电台 编辑 部 往往 来 稿 多 到 不 能 安排 的 程度 ,而 可 以 刊登 
播 出 的 稿件 是 有 限 的 。 电 台 广 播 有 时 间 的 限制 ,报刊 有 版 面 的 限 
制 , 还 有 出 版 周期 .印张 的 限制 ,因此 发 稿 量 是 有 限 的 。 稿 件 多 了 ， 
合 质量 的 文章 排队 ,不 合 质量 的 文章 则 会 被 淘汰 掉 。 稿 件 越 积 越 
多 ,原来 排 上 队 的 文章 有 被 淘汰 的 可 能 ,造成 了 一 些 有 真知 灼 见 的 
文章 沉溺 文海 ,或 有 一 见 之 得 的 文章 不 得 露面 .作者 的 创作 是 辛苦 
的 ,有 的 作者 是 “两 句 三 年 得 ,一 吟 双 泪 流 ”, 认 真 研 究 多 年 的 成 果 ， 
满怀 期 望 投稿 ,指望 一 鸣 惊 人 。 十 年 磨 一 剑 , 落 得 个 折 戟 沉 沙 , 疼 
THR! 编辑 人 员 看 到 好 文章 未 能 发 表 , 心 内 未 曾 能 忍 。 有 些 编 
辑 开辟 文摘 园地 ,以 首次 文摘 的 形式 , 将 这 些 文章 推 到 “ 台 口 ”, 读 
者 从 一 文摘 可 以 看 出 未 曾 见 过 的 “一 洞天 ”。 

当然 刊载 一 条 文摘 ,一 些 看 热闹 、 消 闲 的 读者 对 它 不 会 重视 ， 
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但 那些 从 事 专门 研究 的 人 ,一 看 到 文摘 , 准 会 知晓 其 中 的 学 术 价 
值 。 
什么 样 的 文稿 适 于 选 作 首次 文摘 ,我 们 作 了 如 下 的 讨论 : 
1. 准备 发 排 的 稿件 , 因 新 的 工作 中 心 或 新 专题 的 冲击 以 及 新 
的 力作 的 冲击 不 能 发 表 者 ; 
2. 文 章 主 题 可 取 , 但 阐述 水 平 不 够 者 ; 
3. 全 文 内 容 不 充实 ,主题 平平 ,但 其 中 某 一 论点 可 以 弥补 以 前 
学 术 研 究 之 缺陷 者 ; 
4. 论文 的 结果 结论 不 正确 ,但 研究 方向 可 取 者 ; 
5. 文章 内 容 特殊 ,突然 刊 出 ,可 能 引起 强烈 的 反响 或 不 适应 ， 
可 以 首次 文摘 发 表 , 做 信号 和 探 路 之 用 者 ; 
6. 文章 需要 修订 和 充实 ,可 以 首次 文摘 作 抛 砖 引 玉 之 举 者 ; 
7. 编辑 部 有 同一 主题 的 稿件 两 篇 ,其 学 术 造 衣 相 当 , 都 达到 发 
表 的 水 平 ,而 本 刊 选用 一 篇 已 足 ,其 另 一 篇 可 以 首次 文摘 报道 。 
首次 文摘 的 编写 要 求 
首次 文摘 是 完全 代表 原始 文献 出 现 的 一 种 文体 。 尽 管 首次 文 
摘 不 一 定 完全 反映 原始 文献 内 容 , 但 读者 见 到 的 只 是 首次 文摘 ,而 
见 不 到 原始 文献 ,所 以 ,在 编写 首次 文摘 时 ,应 将 编写 首次 文摘 的 
主旨 , 即 原始 文献 的 特点 反映 出 来 。 
首次 文摘 一 般 应 写成 报道 性 文摘 和 倾向 性 文摘 ,而 不 能 写成 
指示 性 文摘 .指示 性 文摘 是 给 读者 提供 一 个 线索 ,读者 有 兴趣 可 查 
找 原文 。 且 其 原文 公开 发 表 过 ,在 图 书馆 和 资料 室 里 可 以 检索 到 。 
首次 文摘 只 有 手稿 ,未 公开 发 行 , 读 者 无 法 查找 到 ,首次 文摘 反映 
多 少 情报 内 容 , 读 者 便 能 知道 多 少 ,无 法 追根 究 底 ， 
首次 文摘 的 编写 不 是 缩 摄 法 ,而 是 根据 上 面 讨论 的 选 稿 条 件 ， 
不 同 的 情况 作 不 同 的 处 理 。 
首次 文摘 的 篇 幅 从 现在 各 期 刊 杂 志 看 来 ,有 长 达 数 千 字 的 ,也 
有 几 百 字 ,或 百 余 字 的 。 总 的 说 来 ,文摘 依然 是 文摘 ,不 可 成 为 长 篇 
大 论 , 亦 不 可 太 短 ,使 读者 读 了 糊 里 糊涂 。400 字 左 右 , 标 准 文摘 的 
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篇 幅 为 好 。 

首次 文摘 的 标题 很 重要 , 它 突出 地 反映 了 稿件 的 主题 思想 ,在 
无 法 获得 原始 手稿 的 情况 下 ,对 标题 的 使 用 应 持 慎 重 的 态度 ,原文 
标题 适 者 录用 ,不 适 者 修改 使 用 .例如 期 刊 (文学 评论 ) 的 来 稿 摘 英 
栏 , 曾 刊 有 一 题名 “文学 现代 化 命题 的 理论 界定 ”的 首次 文摘 ,其 原 
题名 是 《中 国文 学 现代 化 问题 论 纲 ?编辑 人 员 在 编写 首次 文摘 时 对 
原文 题名 作 了 修改 。 

首次 文摘 无 法 拟 文献 著录 事项 ,可 在 文 后 , 即 首次 文摘 后 注 明 
此 文 原文 字数 多 少 , 并 注 明 作者 通讯 地 址 ,为 读者 获取 原文 提供 途 
径 。. 例 :《 文 学 现代 化 命题 的 理论 界定 ) 首 次 文摘 .其 后 注 :原稿 题 为 
《中 国文 学 现代 化 问题 论 纲 》 系 研究 生 学 位 论文 。 全 文 52000 字 。 作 
者 现在 全 国人 大 常委 会 研究 室 理论 组 工作 。 


第 三 节 编辑 与 文摘 数据 库 


数据 ,在 计算 机 软件 中 , 它 是 对 事实 概念 和 指令 的 规范 化 的 
表述 。 
数据 库 , 是 适应 某 一 主题 、 某 一 学 科 的 需要 ,或 某 一 行业 的 需 
要 , 存 贮 的 相关 而 系统 的 数据 项 的 集合 。 

编辑 一 般 是 作文 字 处 理工 作 的 ,好 像 与 数据 库 没有 什么 联系 。 

编辑 其 实 也 是 情报 处 理工 作 人 员 ,特别 是 当今 的 时 代 , 新 型 的 
编辑 要 求 具有 一 定 的 情报 处 理 知识 。 

璧 如 说 ,每 篇 论文 要 附 文摘 和 主题 词 。 

特别 是 一 些 自然 科学 期 刊 的 编辑 ,他 们 在 编校 发 排 文章 稿件 
的 同时 ,要 给 发 排 的 文章 编写 文摘 ,拟定 主题 词 ,还 得 给 有 关 数 据 
库 填 写 工作 单 ,如 CUJA 工作 单 。 

我 国 的 文献 数据 库 不 多 ,但 已 经 起 步 , 发 展 势头 良好 ,根据 国 
际 信息 业 发 展 情况 我 们 可 以 这 么 说 :各 期 刊 杂 志和 图 书 报纸 之 类 
只 有 及 时 进入 文献 数据 库 才 能 进行 广泛 而 迅速 的 传播 。 
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我 国 已 有 文献 数据 库 , 如 :《 中 国 机 械 工程 文摘 》《 金 属 文摘 》、 
《茶叶 文摘 》《 中 国 核 科 技 文 献 》 中 文 药 学 文摘 数据 库 4CUJA; 等 
Ef 

每 个 数据 库 都 要 加 工大 量 文献 。 如 果 这 些 文献 集中 由 数据 库 
工作 人 员 处 理 , 那 么 ,数据 库 文献 的 利用 与 原始 文献 的 时 差 必 然 加 
大 ,这 样 就 造成 很 多 文献 不 能 及 时 存 库 使 用 ,甚至 引起 某 些 文献 的 
老化 失效 。 为 解决 这 一 问题 ,有 很 多 数据 库 文献 中 心 要 求 各 编辑 
部 ,在 发 排 稿件 的 同时 ,填写 数据 库 文献 工作 单 .例如 :CUJA 工作 
单 。( 见 第 154 页 ) 

从 CUJA 工作 单 我 们 看 到 ,其 报道 原始 文献 情报 内 容 的 主要 
是 “文摘 内 容 栏 ”。 

中 国 科学 院 的 “ 存 贮 与 情报 回 溯 系统 ”TINSPEC 文献 数据 库 的 
原始 数据 字段 如 下 : 


001 控制 号 210 ”编者 

010 记录 类 型 330 ”报告 号 

100 篇 名 360 专利 号 

110 文摘 400 ”期 刊 卷 期 号 
120 分 类 号 401 全 译本 期 刊 号 
121 统一 分 类 号 450 ”分 册 号 

130 主题 词 500 ”会议 地 点 
131 自由 词 520 HERE 
132 ”处理 码 700 ”作者 所 属 机 构 
150 出 版 物 名 称 770 ”作者 所 属 机 构 
151 全 译本 期 刊 名 称 810 出 版 日 期 
160 文 种 811 全 译本 出 版 日 期 


170 ”会议 名 称 820 ”专利 提交 日 期 
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INSPEC 与 CUJA 两 个 数据 库 的 字段 大 同 小 异 , 其 主要 反映 
原始 文献 情报 内 容 的 字段 是 文摘 。 

我 们 通过 检索 终端 联机 检索 ,从 数据 库 中 直接 提交 给 用 户 的 
信息 情报 依然 是 文摘 (或 题 录 ) 。 

下 面 是 合肥 国际 联机 检索 服务 部 在 《联机 情报 检索 知识 简介 》 
中 ,介绍 的 INSPEC 数据 库 中 的 一 条 记录 : 

存 取 号 ----82C031585 INSPEC Journal paper 82C31585 

题目 ----(TI)Database searching in chemical engineering 

作者 (AU)----Fries,O.J.R. 

Felderg Library, Hanover, NH USA 

出 处 ----Chem. Eng. (USA). Vol. 88,no. 26,p71— 451981 

文摘 

(AB) Database searching is an interactive online connection 
with a computer via a terminal and a telephone. This article dis- 
cusses the computer databases covering the chemical process in- 
dustries and the private and commercial search services currently 
available. 

分 类 号 (CC)----Classification codes ;C7250/C7450/C3350g 

标 引 主题 词 

(CT,UT) Controlled terms:chemical industry/chemical en- 
gineering computing /information retrieval systems/interactive 
systems Uncontrolled terms :chemical engneering/online connec- 


tion /computer databases/chemical process industries/search ser- 


vices. 
其 中 文 是 : 
存 取 号 -------- 82C031585 INSPEC 期 刊 论文 82C 31585 


题目 (TI)----- 化 学 工程 中 的 数据 库 检索 
作者 (AU)----O.J. R. HEZ 美国 新 罕 布什 尔 州 ,汉诺威 尔 
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城 , 费 尔 迪 格 图 书馆 
BBP acct (bE FE) (SE) 1981 年 ,88 卷 第 26 期 第 71 一 


文摘 (AB)------ 数据 库 检索 是 网 络 与 计算 机 终端 及 电话 的 协 
作 性 活动 。 本 文 探讨 了 电子 计算 机 数据 库存 贮 的 化 学 加 工 工业 文 
献 与 个 人 及 商用 检索 服务 的 有 效 性 。 


分 类 号 (CC)------ 分 类 号 :C 7250/C 7450/C 3350g 
Z B 词 :化 学 工业 /化 学 工程 计算 / 


a, 情报 回 湖 系 统 /协作 系统 
” ”| 非 受 控 词 :化 学 工程 /联机 网 络 /计算 机 数据 库 / 
化 学 加 工 工业 /检索 服务 


从 以 上 我 们 可 以 了 解 到 :数据 库 中 的 文摘 与 标准 化 文摘 所 要 
求 的 不 一 样 , 编 辑 工作 者 在 填写 数据 库 工作 单 时 ,除了 要 具有 标准 
化 的 文摘 知识 以 外 ,还 要 求 了 解 有 关 数 据 库 文献 中 心 对 编写 文摘 
工作 的 具体 要 求 。 

CUJA (Chinese University Journal Abstracts), 它 是 1982 年 
清华 大 学 倡导 研制 的 “中 国 高 等 院 校 学 报 论文 摘 ”( 英 文 磁 带 版 )， 
340 多 所 高 校 参 加 了 这 项 研究 。1989 年 2 月 1 日 作 DIALOG 一 
CUJA 国际 联机 检索 试验 成 功 , 目 前 CUJA 已 投入 DIALOG 联机 
检索 系统 运行 。 

CUJA 是 高 等 学 校 自 然 科学 版 学 报 论文 文摘 磁带 版 。 

CUJA 磁带 版 采取 “统一 规范 一 分 工 制 表 一 集中 处 理 ” 的 原 
则 .按照 统一 的 数据 规范 标准 ,各 学 报 将 当期 学 报 中 有 特色 的 论文 
选 出 ,填写 CUJA 工作 单 。 中 国 高 校 学 报 文献 数据 库 开发 中 心 将 
汇集 来 的 工作 单 进行 筛选 . 审 校 后 ,输入 计算 机 进行 数据 转换 生成 
源 数 据 带 ,再 经 有 关 程 序 校 核 修改 后 ,生成 符合 国际 信息 标准 的 用 
于 传播 通讯 形式 的 机 读 文 献 磁 带 。 

CUJA 磁带 工作 单 是 CUJA 磁带 数据 加 工 的 依据 。 它 要 求 一 
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文 一 单 ,认真 地 用 英文 填写 (只 有 3 个 字段 可 用 中 文 填写 ) 。 这 是 高 
等 学 校 理科 学 报 编辑 的 不 可 推 印 的 责任 。 

CUJA 工作 单 第 “800” 字 段 是 文摘 。 它 对 文摘 的 具体 要 求 是 : 
(本 字段 填写 论文 的 英文 摘要 。) 

(1) 文 摘 应 力求 用 词 确切 ,文句 简明 扼要 ,重点 说 明成 果 和 结 
论 ,字数 在 50 一 200 左右 。 

(2) 文 摘 应 具有 独立 性 和 自 含 性 ,文摘 中 不 宜 有 依靠 原文 或 参 
考 文 献 方 可 理解 的 代码 和 符号 。 

(3) 文 摘 中 人 称 代词 一 般 用 第 三 人 称 , 谓 语 动词 用 主动 语 态 ， 
动词 用 一 般 现在 时 和 一 般 过 去 时 ,一 般 不 用 完成 时 、 进 行 时 或 其 它 
复合 时 态 。 

(4) 避 免 使 用 打字 机 键盘 无 法 直接 输入 的 字母 和 符号 ,禁止 出 
现 图 表 结 构 式 和 复杂 的 方程 式 等 非 文字 性 资料 。 

(5) 以 单独 统一 的 段落 编写 文摘 ,不 分 段 ,开头 不 留 空格 ,结尾 
不 带 句 号 ,文中 不 用 双 引 号 ( 若 有 应 改 为 单 引 号 ) 。 打 字 时 整 词 回 
行 。 

(6) 技 术 名 词 和 专业 术语 与 正式 出 版 的 词 表 和 权威 性 专业 词 
典 中 的 词汇 相 一 致 , 缩 写 和 简称 应 符合 国际 标准 ,度量衡 单 位 采用 
国家 标准 。 

(7) 分 期 连载 的 论文 文摘 ,应 首先 注 明 前 一 期 论文 所 在 的 卷 期 
页 码 。 如 不 在 同一 刊物 上 发 表 , 还 应 注 明 刊 名 和 刊 名 的 缩写 。 例 : 
For Pt. I see ibid . ,VoL. X X ,NoxP. X X (1979) [ibid = 
ibidem 〈 拉 ) 意 思 是 “在 同 书 ”( 同 刊 )…j] 

〈《 引 自 《 科 技 论 文 作 者 必 备 知识 》P123 CUJA 规范 ,引用 时 有 
删改 》 

这 个 《规范 ) 与 标准 化 文摘 的 原则 精神 是 一 致 的 。 

这 个 《规范 ) 与 标准 化 文摘 相 比 较 , 在 文体 、 格 式 、 篇 幅 和 文字 
符号 及 表达 方式 方面 ,着 重 强 调 了 如 下 一 些 方面 : 


=< 
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1. ISO214 规 定 ,文摘 的 要 素 有 4 个 一 一 目的 .方法 、 结 果 和 结 
论 , 而 CUJA 规定 ,重点 是 突出 原始 文献 的 结果 和 结论 ,另外 两 个 
要 素 基本 上 不 反映 。 这 主要 是 帮助 读者 尽快 地 获得 新 信息 ,了 解 论 
文 的 创造 性 。 

2.ISO214 规定 ,文摘 的 长 度 以 原始 文献 的 情报 信息 的 多 少 而 
定 ,一般 情况 下 ,学 术 论 文 的 文摘 篇 幅 在 250 个 单词 以 内 ,我 国文 摘 
标准 规定 为 400 个 字 。.CUJA 基本 上 是 依照 国家 标准 拟定 文摘 篇 幅 
长 短 。 其 200 个 单词 , 约 等 于 400 个 汉字 。 

3.CUJA 规定 打字 机 键盘 无 法 直接 输入 的 字母 和 符号 不 宜 使 
用 .不 用 图 表 和 方程 式 表 达 情 报信 息 .国际 与 国家 标准 没有 这 项 具 
体 的 规定 。 这 项 规定 是 从 实际 工作 出 发 的 .打字 机 上 没有 的 符号 和 
字母 ,以 及 图 表 与 方程 式 , 暂 且 无 法 用 计算 机 的 语言 进行 表述 , 因 
而 不 能 存 贮 ,或 存 贮 相当 费力 ,我 们 在 给 文献 数据 库 做 文摘 时 ,要 
严格 遵守 这 一 条 规定 。 遇 到 这 种 问题 ,应 转换 成 常规 的 表达 方式 。 

4. 为 适应 电子 计算 机 的 特点 ,尽量 节省 存 贮 空间 ,便于 输入 输 
出 ,CUJA 提出 文摘 不 分 段 ,不 留 空格 ,一 下 子 写 到 底 , 文 中 不 用 双 
引号 ,有 双 引 号 改 成 单 引号 , 整 词 回 行 .但 是 在 文摘 中 可 以 使 用 逗 
号 和 人 句号。 

5. CUJA 对 连载 的 论文 文摘 ,规定 很 具体 《CUJA 规范 》 中 有 
例文 ,例子 是 一 种 规范 ,例子 使 用 的 单词 和 编写 的 方法 都 是 CUJA 
文摘 编写 人 员 必 需 模仿 照 做 的 。 | 

6. CUJA 强调 了 文摘 语义 的 独立 性 和 自 含 性 所谓“ 独立 性 和 
自 含 性 ”, 指 文摘 的 语句 应 表达 一 个 完整 的 概念 , 它 与 其 它 文献 天 
任何 的 衔接 .与 该 文摘 的 原始 文献 也 无 需 有 什么 衔接 。. 例 :“ 图 1 
诉 我 们 ,这 项 试验 是 一 个 复杂 而 且 有 创见 的 试验 ”根据 CUJA 规 
定 ,文摘 中 不 可 出 现 图 表 , 显 然 , 此 文摘 中 无 图 ,那么 “图 1 告诉 我 
们 ”, 其 实 无 图 1, 是 空话 ,无 具体 内 容 , 其 后 面 “ 这 项 试验 ? 几 个 字 叫 
人 读 了 也 无 法 理解 ,这 就 是 文摘 语句 缺乏 独立 性 和 自 含 性 的 语义 。 
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CUJA 提供 给 读者 的 情报 主要 是 英文 文摘 ,这 是 为 了 电子 计 
算 机 存 贮 和 处 理 文献 的 方便 ,文摘 工作 单 上 其 它 子 段 数据 和 控制 
数据 是 识别 原始 文献 和 检索 文献 的 根据 ,不 提供 原始 文献 的 具体 
内 容 。 

鉴于 英文 文摘 存 入 CUJA 数据 库 , 可 以 代替 原始 文献 向 全 球 
传播 ,显示 出 了 很 强 的 学 术 活力 ,所 以 按照 CUJA 规范 写 好 英文 
文摘 ,是 学 报 编辑 部 的 事 , 也 是 论文 作者 的 事 ,各 位 作者 应 多 多 关 
心 ,自然 科学 论文 专业 词汇 很 多 ,专题 论文 学 术 难 度 大 , 非 从 事 专 
题 研究 者 要 译 好 该 专题 论文 文摘 很 不 容易 。 作 者 给 自己 的 论文 写 
一 个 英文 文摘 交 学 报 编辑 部 审 校 较为 稳妥 。 

编辑 在 审 校 CUJA 文摘 时 ,手头 应 备 有 三 本 工具 书 : 

《汉语 主题 词 表 》《 中 国 图 书馆 图 书 分 类 法 》《XX (专业 ) 英 
Win] HL). 

CUJA 只 是 英文 文摘 磁带 版 的 一 种 模式 ,我 国 其 它 行业 、 其 它 
学 科 的 论文 文摘 也 必 将 逐步 走向 世界 ,进入 国际 或 国内 联机 检索 
的 阶段 ,无论 是 自然 科学 ,或 社会 科学 的 学 术 论文 都 将 一 一 进入 数 
据 库 。 

现在 进入 数据 库 的 文献 很 广泛 ,哲学 政治、 经 济 、 法 律 、. 财 政 、 
商业 ,市 场 行情 专利. 商标、 物价. 企业 管理 .人 物 传记 .名 人 录 、 医 
药 了 卫生、 工程 技术 …… 都 有 了 数据 库 。 全 世界 机 读数 据 库 2000 多 
个 ,中 文 数据 库 近 1000 个 。 由 于 我 们 自己 组 建 的 数据 库 少 ,引进 的 
数据 库 多 ,引进 的 数据 库 利 用 率 也 不 高 ,现在 编辑 人 员 对 数据 库 尚 
且 无 缘 。 将 来 ,编辑 与 数据 库 的 关系 就 十 分 密切 了 。 看 来 ,编辑 人 员 
是 要 学 一 点 文摘 学 知识 的 。 
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第 九 章 
集萃 文摘 


第 一 节 ”集萃 文摘 的 特点 


集 蘑 文摘 是 一 种 新 型 的 文摘 ,80 年 代 以 后 ,在 我 国 以 报刊 的 形 
AE DB 
一 、 当 今 的 集 华 文摘 
常见 的 集萃 文摘 很 多 , 现 就 我 们 所 知 的 集萃 文摘 报刊 罗列 如 


1. 新 华文 摘 14. 文 摘 周刊 
2. 中 学 生 文摘 周报 (初中 版 ) 15. 文摘 

3. 中 学 生 文 摘 周报 (高 中 版 ) 16. 读者 文摘 
4. 特区 文摘 17. 海外 文摘 
5. 文 蔡 周 报 18. 上 海 译 报 
6. 广州 文摘 报 19. 时 代 文 摘 
7. 东西 南北 20. KRE 
8. 上 海滩 21. 青年 文摘 
9. 文摘 报 22. AEC 
10. 益 寿 文摘 23. 少年 文摘 
11. 报刊 文摘 24. 老年 文摘 
12. 文摘 周报 25. 农民 文摘 


13. 每 周文 摘 


26. 家 庭 文摘 


161 


27. 致富 文摘 31. 农业 文摘 报 


28. 党 员 文摘 32. 台 港 与 海外 文摘 
29. 健 康文 摘 33. 科技 文摘 报 
30. 科技 文摘 周报 


我 们 把 以 上 的 文摘 报刊 与 检索 性 文摘 区 分 开 来 ,主要 是 因为 
这 些 文摘 不 是 标准 化 的 文摘 ,这 些 文摘 绝 大 部 分 没有 学 术 性 ,更 不 
是 为 科研 服务 的 。 集 茶 文 摘 的 服务 对 象 是 广大 的 人 民 大 众 , 是 通俗 
性 的 读物 、 普 及 性 的 读物 。 

所 谓 集 茶 , 就 是 “ 集 百 家 之 精华 \ 扬 一 家 之 特色 ”, 一 般 是 将 各 
个 报刊 上 发 表 的 有 关 社 会 问题 \ 党 和 国家 的 一 些 敏 感 的 方针 策略 、 
科学 ,教育 ,文化 .体育 情况 及 人 物 锡 闻 ,收集 剪辑 编排 出 版 发 行 ， 
也 有 的 是 将 某 一 领域 的 人 们 感 兴趣 的 文稿 剪辑 而 成 。 

集萃 文 摘 以 短小 的 篇 幅 报 道 了 海内 外 趣事 逸闻 ,古往今来 , 任 
意 纵 横 , 人 们 喜闻乐见 ,被 僵 为 “ 观 古今 于 须 奥 , 抚 四 海 于 一 瞬 ” 的 

集 莹 文摘 选材 精粹 ,富有 生活 性 、. 知 识 性 和 趣味 性 , 深 得 读者 
厚爱 。 自 集 蔗 文摘 问世 以 来 ,发 行 量 一 直 很 大 .报刊 文摘 》《 文 摘 
报 》《 读 者 文摘 》《 青 年 文摘 ;等 报刊 文摘 发 行 量 高 达 百 万 份 .1985 
年 ,北京 晚报 “最 佳 杂 志 大 家 评 ” 活 动 评 出 15 种 杂志 ,其 中 有 3 种 是 
集萃 文摘 , 即 《 读 者 文摘 》《 青 年 文摘 》 和 《东西 南北 》。 可 见 , 集 位 文 
摘 已 被 人 们 视 为 珍品 佳 读 。 

长 期 以 来 ,文摘 工作 者 一 直 在 探讨 研究 的 是 科技 文摘 ,忽视 了 
对 社会 科学 文摘 的 研究 ,特别 是 忽视 了 集萃 文摘 的 讨论 .造成 了 读 
者 量 最 大 .品种 最 多 的 文摘 没 人 研究 , 没 人 探讨 的 空缺 .近年 来 , 召 
开 过 几 次 全 国 性 的 集 革 文摘 会 议 ,但 涉及 到 理论 问题 很 少 。 


二 、 集 萃 文摘 的 类 型 


根据 集萃 文摘 的 内 容 的 不 同 、 服 务 的 对 象 不 同 , 可 以 将 集萃 文 
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摘 分 作 三 类 :综合 性 集萃 文摘 、 专 向 性 集萃 文摘 和 通用 性 集萃 文 
摘 。 

1. 综合 性 集萃 文摘 

《新 华文 摘 》 是 典型 的 综合 性 集萃 文摘 。 新 华文 摘 》 发 出 的 文 
章 都 是 从 全 国 社 科 报刊 上 选 来 的 .这 些 文章 不 同 于 一 般 集 蔡 文 摘 ， 
不 是 生活 性 ,趣味 性 的 ,都 是 学 术 性 论文 。 但 这 些 论文 在 转载 时 , 仅 
作 少 量 的 压缩 ,或 不 压缩 ,文章 的 篇 幅 较 长 ,长 则 七 八 千 字 ,三 千 字 
以 下 的 文章 很 少 。 可 见 , 该 刊 是 以 集 蔡 为 主 , 保 持原 文 主体 结构 为 
主 ;不 是 为 了 向 读者 简单 地 介绍 原文 ,提供 线索 ,让 读者 有 选择 地 
阅读 ,鉴于 此 因 ,《 新 华文 摘 ) 不 能 视 作 标准 化 的 文摘 ,而 只 能 归 作 
集 葵 文摘 了 。 

《新 华文 摘 ) 每 期 文字 量 在 26 万 左右 ,全 刊 内 容 可 以 分 成 三 大 
块 . 第 一 部 分 是 文选 ,第 二 部 分 是 真正 的 文摘 , 即 符 合 标准 的 文摘 ， 
第 三 部 分 是 索引 。 

有 的 人 认为 《新 华文 摘 ) 不 能 叫 ( 文 摘 》, 应 叫做 《文选 》。 其 实 ， 
《新 华文 摘 ) 在 不 同 的 程度 具有 文摘 的 特征 .第 一 ,入 选 的 论文 作 了 
一 定 程度 的 压缩 .第 二 ,其 “论点 摘编 "是 真正 的 文摘 。 其 每 条 文摘 
在 200 一 300 字 左右 ,一 般 读者 随意 翻 翻 ,不 太 介意 ,专家 学 者 对 此 
很 感 兴趣 。 第 三 ,其 "报刊 文章 篇 目 辑 览 ", 有 选择 地 将 若干 文科 报 
刊 的 文章 按 篇 名 排 成 索引 (尽管 索引 不 规范 ), 读 者 一 览 便 知 尚 有 
哪些 文章 可 以 在 某 某 刊 物 上 寻觅 。 

2. Zi Ni 

集萃 文摘 中 有 些 是 定向 服务 的 ,主要 有 特定 服务 的 读者 ,及 服 
务 的 范畴 。 

按 读者 定向 的 有 :青年 ,老年 .少年 .中 学 生 、 党 员 等 文摘 报刊 。 
按 范畴 定向 的 有 :健康 .致富 .农业 ,科技 等 文摘 报刊 。 

专 向 集萃 文摘 的 特点 是 :适应 性 、 知 识 性 .科学 普及 性 和 生活 
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适应 性 ,就 是 适应 一 定 读者 的 需要 ,或 适应 读者 在 某 一 范畴 的 
需要 。 

知识 性 ,就 是 按 范畴 ,或 按 读 者 的 不 同 扩充 一 些 百科 知识 。 如 
向 青年 人 扩充 一 些 社会 知识 ,科学 知识 。 健 康文 摘 则 扩充 一 些 保 
ft. TE BR .药学 等 方面 的 知识 。 

科学 普及 性 ,就 是 按 范畴 , 即 文摘 服务 的 范畴 ,或 读者 对 象 的 
不 同 普及 一 些 科 学 知识 。 例 如 《青年 文摘 》 常 有 关于 青春 期 卫生 、 青 
春 期 生理 特点 方面 的 知识 《健康 文摘 》 则 往往 有 关于 人 的 营养 构 
成 .运动 生理 等 方面 的 科学 知识 。 

生活 引导 性 :文摘 报刊 的 文摘 虽然 丰富 多 彩 , 其 总 目的 ,是 为 
了 引导 人 们 积极 地 生活 .引导 人 们 走向 光明 ,例如 《青年 文摘 》 其 
很 多 文稿 为 了 引导 青年 正确 地 对 待 工作 学习、 婚姻 .恋爱 .家 庭 等 
问题 ,树立 正确 的 人 生 观 ,指导 青年 朝气 蓬勃 地 生活 。 

3. RAEI 

通用 集 蔡 文 摘 是 面向 大 众 的 文摘 , 它 通俗 、 易 懂 , 篇 幅 不 长 、 知 
识 面 广 , 新 鲜 活 泌 、 有 趣 , 发 行 量 极 大 。 

我 国 的 《读者 文摘 》《 海 外 文摘 》《 时 代 文 摘 》《 晚 报 蔡 蔡 》、 
《家 庭 文摘 ?等 都 是 通用 集 荃 文摘 。 

从 全 球 的 通用 集萃 文摘 中 ,可 以 美国 的 《读者 文摘 ?为 例 , 说 明 
通用 集萃 文摘 读者 面 之 广 。 

《读者 文摘 》(Reader's Digest ) 创 刊 于 1922 年 ,月 刊 ,美国 德 威 
特 * 华 莱 士 和 夫人 创办 。 由 于 经 营 有 方 ,《 读 者 文摘 ) 发 行 量 越 来 越 
大 .发 行 面 越 来 越 广 ,现在 它 以 15 种 文字 出 版 ; 即 英语 、 西 班 牙 语 、 
葡萄 牙 语 、 瑞 典 语 .芬兰 语 \、 挪 威 语 、 丹 麦 语 \ 法 语 、 德 语 、 荷 兰 语意 
大 利 语 、 汉 语 、 朝 鲜 语 、 阿 拉 伯 语 和 印 地 语 版 ,期 刊 纸 型 发 行 3000 万 
份 , 同 时 它 还 有 盲文 版 和 磁带 版 二 种 载体 的 文摘 发 行 。 

这 份 文摘 由 于 发 行 量 大 ,各 企业 商行 都 愿意 在 上 面 刊载 广告 。 
大 批 的 广告 费 接 济 了 该 刊 的 出 版 发 行 ,所 以 美国 的 《读者 文摘 》 订 
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价 较 美 国 的 其 它 书刊 便宜 多 了 .这 又 是 它 发 行 量 激增 的 一 个 动力 。 

我 国 的 通用 集萃 文摘 像 雨后春笋 ,一 时 间 , 遍 地 皆 是 ,虽然 品 
种 多 ,发 行 量 仍然 很 大 。 发 行 量 超过 百 万 份 的 不 止 一 二 份 。 

虽然 集萃 文摘 不 属于 标准 化 的 文摘 ,但 由 于 我 国文 摘 概 念 的 
广义 性 ,我 们 不 能 撤 开 广 大 读者 接受 的 文摘 概念 ,而 不 作 研 究 . 如 
其 这 样 , 后 果 只 能 是 使 文摘 的 概念 在 人 们 的 心中 更 为 混乱 , 那 就 不 
可 能 使 文摘 在 我 国产 生 应 有 的 作用 。 从 现实 上 看 问题 ,集萃 文摘 需 
要 有 理论 引导 , 集 茶 文 摘 应 有 一 个 正确 的 发 展 方向 。 


第 二 节 ”集萃 文摘 的 编写 


集 莹 文摘 的 编写 明显 不 同 于 学 术 性 文摘 。 集 萃 文摘 旨 在 实用 
性 .生活 性 ,趣味 性 ;学 术 性 文摘 旨 在 资料 性 .科研 性 。 

集萃 文摘 报刊 要 确定 办 刊 办 报 的 宗旨 、 服 务 的 对 象 . 选 材 的 范 
围 . 开 设 的 栏目 、 编 写 文摘 的 要 求 等 等 。 

办 刊 办 报 的 宗旨 ,是 提高 集 荃 文摘 质量 ,让 文摘 以 最 佳 的 水 平 
为 读者 服务 的 根本 。 辟 如 某 文摘 报 的 办 报 宗旨 是 :以 党 和 国家 的 中 
心 工 作为 主线 ,从 不 同 的 角度 宣传 党 的 政治 、 经 济 、 教 育 、 文 化 … 等 
方针 政策 ,本 刊 将 以 活络 的 手法 ,轻松 的 笔调 ,浓郁 的 生活 气息 , 反 
映 有 关 报 刊 上 刊登 的 人 们 喜闻乐见 的 信息 。 集 百 家 之 精华 , 扬 一 家 
之 特色 。 

集萃 文摘 要 有 明确 的 服务 对 象 ,选材 方 可 适中 .对 象 不 明 , 选 
材 必 然 忙乱 胡 抓 , 抓 来 的 材料 不 能 形成 该 刊 的 特色 .有 了 服务 对 
象 ,就 得 组 织 一 个 读者 研究 小 组 ,专门 调查 该 刊 服务 对 象 的 心理 状 
态 \ 阅 读 倾向 、 志 趣 爱 好 等 等 ,了 解 了 读者 ,文摘 报刊 也 就 有 了 归 
宿 , 有 了 前 途 。 

读者 对 象 从 职业 上 分 ,有 干部 \ 工 人 农民 ;从 年 龄 分 ,有 老年 、 
青年 .少年 ;从 性 别 上 分 ,有 男 有 女 ; 从 文化 层次 上 分 ,有 大 学 .中 
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学 ,小 学 ,文摘 报刊 如 果 只 为 一 种 读者 服务 ,就 专门 研究 一 种 读者 ; 
如 果 是 为 全 社会 服务 ,就 得 研究 全 社会 .要 量体裁衣 , 因 人 说 话 。 

选材 范围 确定 ,是 很 有 意义 的 .现在 集 蔡 文摘 很 多 ,大 家 一 拥 
而 上 .在 选材 上 ,是 东 抓 一 把 芝麻 , 西 拣 一 个 西瓜 .随意 所 向 ,没有 
规律 ,重复 率 很 高 。 

各 集萃 文摘 明确 分 工 , 分 片 按 范 围 选材 ,又 经 济 又 实惠 ,又 能 
办 出 自己 的 特色 来 。 每 份 集萃 文摘 都 有 了 特色 ,读者 方 可 有 效 地 阅 
读 , 方 可 有 选择 地 阅读 , 方 可 以 有 目的 地 阅读 .如 果 不 分 工 , 没 有 选 
材 范 围 , 搅 成 一 锅 粥 ,终究 会 使 读者 一 份 也 不 想 读 。 

分 工 , 可 以 按 读者 对 象 分 , 按 专 业 特点 分 , 按 主题 分 , 按 地 区 
分 , 按 学 科 类 别 分 , 按 知识 层次 分 。 如 《青年 文摘 》《 农 民 文 摘 》《 致 
富 文 摘 》《 台 港 与 海外 文摘 》《 科 技 文摘 》《 中 学 生 文摘 ) 等 等 .分 
工 明 确 以 后 ,选材 就 有 了 界 域 ,各 文摘 报刊 各 守 其 责 , 不 可 越界 选 
材 。 这 样 纵向 文摘 、 横 向 文摘 、 综 合 性 文摘 交叉 起 来 ,让 读者 不 管 从 
哪个 角度 砚 取 资料 ,都 可 得 心 应 手 。 这 样 ,文摘 也 就 深 受 读者 欢迎 
i 

分 工 要 明确 划 定 ,各 家 文摘 报刊 摘编 范围 , 哪 一 主题 的 资料 可 
以 交叉 反映 但 又 不 重复 ,并 且 要 把 每 一 家 文摘 报刊 覆盖 哪些 报刊 
都 明确 告诉 读者 ,让 读者 心中 有 数 ,让 读者 可 以 有 把 握 地 选择 文摘 
报刊 ,例如 ,《 图 书馆 学 文摘 ) 就 把 它 所 覆盖 的 图 书馆 学 期 刊 杂 志 世 
名 称 附 在 《图 书馆 学 文摘 ) 前 ,每 年 重复 报道 一 次 。 

每 份 文摘 报刊 都 开辟 若干 栏目 。 如 《健康 文摘 》, 其 栏目 有 : 养 
生 之 道 , 苗 壮 成 长 .营养 参谋 、 体 卫 健 美 …… 栏 目 。 

文摘 报刊 栏目 的 设置 要 有 相对 的 稳定 性 ,不 可 朝 三 暮 四 。 栏 目 
稳定 , 方 可 突出 特色 。 

文摘 报刊 栏目 设置 如 何 , 直接 影响 到 读者 阅读 情绪 问题 。 有 些 
读者 爱 读 某 文摘 报刊 ,主要 是 爱 读 其 中 某 个 栏目 .栏目 对 路 ,读者 
欢迎 。 栏 目的 设置 应 紧 扣 读者 的 心声 。 
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栏目 的 多 样 化 ,多 层次 、 多 方面 .多 学 科 、 多 种 体裁 ,较为 受 读 
者 欢迎 。 

选材 ,是 选材 范围 确定 以 后 ,根据 栏目 的 特点 ,进行 的 一 项 具 
体 工 作 。 集 萃 文摘 的 “ 葵 ”, 主 要 由 选材 反映 出 来 .报刊 上 的 文稿 很 
多 ,哪些 是 “ 精 蘑 ,哪些 是 “糟粕 ”, 选 材 人 要 有 识别 鉴 察 的 能 力 。 识 
别 鉴 察 的 根据 是 办 报 办 刊 的 宗旨 和 栏目 的 具体 要 求 。 

选材 要 注意 将 那些 社会 热点 的 问题 ,人们 易于 忽略 的 问题 A 
利于 国计民生 的 问题 以 及 丰富 人 们 精神 生活 的 问题 等 ,作为 基本 
问题 选材 。 例 如 ,有 的 文摘 刊物 按 以 下 栏目 选材 ; 


好 奇 能 丰富 你 的 生活 医药 之 窗 警句 妙语 
忠于 家 庭 微不足道 为 人 之 道 
sae oe 一 已 之 见 笑 一 笑 
绘声绘色 


选材 工作 有 计划 有 比较 地 进行 较 好 .把 一 份 文摘 报刊 覆盖 的 
报刊 上 的 文稿 先 编 一 个 索引 ，, 按 类 按 主 题 排列 .在 这 个 基础 上 ,将 
同类 同 主题 的 文稿 加 以 比较 ,就 容易 发 现 优秀 的 文稿 另外 , 凡 以 
前 的 类 目 主 题 中 没有 的 文稿 , 即 新 学 科 新 主题 ,这 也 是 文摘 报刊 选 
材 最 多 的 领域 。 

集萃 文摘 所 选 文稿 应 加 工 成 二 次 文献 ,少数 是 一 次 文献 ,原则 
土 ,应 是 二 次 文献 , 即 经 过 加 工 节录 的 文献 。 

集 芋 文 摘 篇 幅 参差 不 齐 ,长 者 数 干 , 少 者 几 十 字 。 作 为 一 份 文 
摘 报 刊 ,所 选 文稿 的 篇 幅 不 宜 落差 太 大 , 太 大 了 就 显得 零碎 。 

集 茎 文摘 是 一 次 性 消 遗 性 读物 ,不 具有 回溯 的 价值 ,一 般 没 有 

集萃 文 搞 应 有 明确 的 出 处 .出 处 标 在 文 后 的 括号 内 ,出 处 要 标 
明 的 事项 有 :原文 题名 (原文 刊载 在 哪 一 份 报纸 和 期 刊 上 ,报纸 要 
标明 报名 ,年 、 月 、 日 ;期 刊 要 标明 刊 名 、 卷 .期 号 )、 原 文 作者 。 如 果 
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相信 也 不 读 了 。 

另外 ,集萃 文摘 在 文 后 还 可 注 明 选 摘 文 稿 人 的 姓名 。 它 说 明了 
二 次 文献 的 责任 者 是 谁 ,或 一 次 文献 的 推荐 者 是 谁 。 
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第 一 节 


信息 文摘 的 特点 


自 改革 开放 以 来 ,迎合 经 济 建设 的 需要 ,国内 出 现 了 很 多 信息 


报刊 ,常见 到 的 有 : 
1. 新 华 社 经 济 信息 
3. 长 城 经 济 信息 报 
5. 江苏 经 济 信息 报 
7. 湖南 经 济 信息 报 
9. 云南 经 济 信息 报 
11. 经 济 预 测 与 信息 
13. 农村 经 济 信息 报 
15. 信息 产业 报 
1?. 辽 宁 信 息 报 
19. 沿海 信息 报 
21. 华东 信息 报 
23. 农村 信息 报 
25. 华中 信息 报 
27. 广东 农村 信息 报 
29. 粤 港 信息 报 
31. 信息 导报 
33. 大 特区 信息 报 


2. 首都 经 济 信息 报 

4. 中 原 经 济 信 息 报 

6. 经 济 信息 报 

8. 广西 经 济 信息 报 

10. 经 济 信息 时 报 

12. 中 国 经 济 信息 

14. 经 济 技术 协作 信息 

16. 华北 信息 报 

18. 内 蒙古 信息 报 

20. 信息 快报 

22. 信息 之 窗 报 

24. 港 台 信 息 报 

26. 信息 日 报 

28. 信息 时 报 

30. 西北 信息 导报 

32. 西南 信息 报 

34. 山西 科技 信息 报 
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35. 烟台 科技 信息 报 
37. 科技 信息 快报 
39. 科技 信息 报 

41. 世界 科技 信息 报 
43. 中 小 企业 科技 信息 
45. 江苏 科技 信息 
47. 海南 技术 经 济 信息 
49. 技术 市 场 信息 报 
51. 华东 物价 报 

53. 北方 物价 报 

55. 广东 价格 报 

57. 西南 价格 报 

59. 金融 信息 报 

6 
63. 渔 机 化 信息 

65. 江苏 机 械 信息 
67. 中 医药 信息 

69. 中 华 医 学 信息 导报 
71. 世界 标准 信息 
73. 采 风 报 

75. 国外 社会 科学 信息 
77. 南方 市 场 信息 报 
79. 中 国 统计 信息 报 
81. 上 海 供销 信息 报 
83. 房地产 报 

85. 上 海 副食 品 信息 报 
87. 轻工业 信息 报 
89. 致富 信息 报 
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中 国 科技 信息 
科技 信息 报 
科技 信息 报 ( 蒙 文 ) 
科技 信息 


安徽 科技 信息 


技术 经 济 信息 
技术 信息 报 
实用 技术 信息 
价格 信息 报 
山西 物价 报 


.四 川 价格 报 
.新 疆 价格 信息 
. 消防 技术 与 产品 信息 


海洋 信息 


. 现代 渔业 信息 


中 医药 信息 报 


.中国 卫生 信息 报 


医疗 设备 信息 
自然 信息 

厦门 采风 
市 场 信息 报 

上 海 生 产 资料 价格 信息 
四 川 统计 信息 
劳动 服务 信息 报 
中 国 房地产 信息 
中 国 食品 信息 
江苏 轻 工 信息 
企业 信息 报 


91. 环球 企业 信息 92. 东南 化 工 信 息 


93. 稀土 信息 94. 钛 合金 信息 

95. 能 源 研究 与 信息 96. 微 计算 机 信息 

97. 中 国 村 镇 百业 信息 报 98. 公共 关系 导报 

99. 信息 与 决策 100. 党 史 信 息 报 

101. 西安 文化 信息 报 102. 黑龙 江 图 书信 息 报 
103. 决策 与 信息 104. 体 改 信息 

105. 社 科 信息 106. 信息 世界 


另外 ,还 有 许多 “开发 报 ”“ 科 技 报 ”“ 商 报 ”“ 经 济 报 ” 之 类 的 
报刊 ,大 多 类 似 于 信息 报刊 有 的 在 编写 方法 上 有 点 出 入 ,其 功能 
与 特点 是 相似 的 : 

第 一 特点 :在 编写 上 ,很 近似 于 学 术 性 文摘 ,篇 幅 短 小 ,很 少 一 
部 分 又 近似 于 集萃 文摘 ,很 不 规范 ,压缩 的 文章 占 绝 大 多 数 ,原文 
照 登 的 很 少 。 

第 二 特点 : 它 不 像 学 术 性 文摘 ,主要 反映 新 发 明 、 新 创造 .新 观 
点 ,新 意识 ; 它 反 映 的 内 容 可 以 有 创新 意识 ,更 重要 的 是 它 的 经 济 
效率 和 使 用 价值 。 

第 三 特点 : 它 刊 登 的 文稿 很 多 是 一 次 文献 ;不 像 文摘 那样 , 专 
载 二 次 文献 ,甚至 于 信息 本 身 就 算 不 上 是 什么 文献 .信息 报刊 不 是 
以 反映 科研 的 “目的 “方法 ”“ 结 果 ”“ 结 论 ” 为 目的 ,而 是 以 反映 
社会 的 政治 经济、 文化 .教育 ,科研 .军事 等 领域 里 的 最 新 动态 为 
宗旨 。 它 带 给 人 们 以 客观 而 准确 的 事实 ,帮助 人 们 判断 和 决策 。 

因此 ,有 些 信息 报刊 刊登 征订 广告 说 : 它 着 重 报道 了 经 济 科技 
的 最 新 动态 ,为 商品 和 经 济 工 作 传播 及 时 而 准确 的 信息 ,并 为 管 
理 、 科 研 . 企 业 、 个 体 户 和 广大 消费 者 服务 。 信 息 干 条 万 条 ,用 准 一 
条 , 即 可 取得 很 大 实效 。 

从 全 球 看 来 ,信息 工作 已 成 为 一 个 新 的 产业 , 即 第 四 产业 。 现 
在 全 世界 注册 的 各 类 型 信息 咨询 企业 达 1 万 多 个 ,美国 一 国 就 有 数 
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干 家 .信息 咨询 业务 全 世界 都 有 ,每 年 营业 额 达 5000 亿 美元 。 

我 国 自 1980 年 以 来 ,信息 咨询 机 构 莲 勃 发 展 , 现 在 已 有 5000 多 
家 专营 信息 咨询 机 构 。 随 着 经 济 改革 的 步 步 深 入 ,信息 咨询 机 构 还 
会 有 一 个 大 发 展 。 

发 达 国 家 的 信息 咨询 面 很 广 , 从 有 关 国 计 民 生 的 经 济 、 文 化 、 
科技 ,到 家 庭 生活 、 身 体 保 健 、 婚 姻 介 绍 、 商 品 价 格 都 展开 服务 。 

我 国 的 信息 服务 还 在 发 展 中 。 现 在 通过 若干 企业 的 咨询 ,人 们 
已 认识 到 信息 咨询 的 重要 性 。 据 统计 , 凡 去 信息 咨询 部 门 咨询 过 的 
企业 ,利润 增长 率 一 般 在 25% 以 上 ,最 佳 的 情况 下 可 以 翻 几 番 。 

信息 反映 了 人 们 生活 的 全 部 , 它 给 人 们 带 来 的 是 多 方面 的 利 
益 , 人 们 需要 信息 ,我 们 对 信息 文摘 的 研究 十 分 必要 。 

信息 有 很 多 不 是 二 次 文献 ,我 们 为 什么 要 将 信息 报刊 上 刊载 
的 文章 叫做 文摘 呢 ? 

言 息 是 确 浅 可 靠 的 消息 , 它 含 有 情报 、 知 识 、 见 闻 、 报 告 和 通知 
的 意思 。 由 此 ,我 们 知道 ,信息 不 是 长 篇 大 论 ,不 是 充满 哲理 和 公式 
定理 的 杰作 ,信息 往往 就 是 一 件 事 一 句 话 ,一 个 符号 或 一 个 现象 。 
信息 就 是 告诉 人 在 某 时 某 地 有 茶 事 、 某 人 、 某 种 符号 ,及 某 种 现象 。 
如 果 说 文摘 是 从 文章 中 摘 取 的 精华 ,那么 信息 则 是 从 社会 .自然 或 
科技 领域 中 摘 下 的 带 有 竞争 和 挑战 性 质 的 现象 。 

这 些 现 象 有 时 是 极为 平常 的 .例如 :我 早上 吃 了 三 碗 饭 ”, 作 
为 闲谈 之 词 ,这 句 话 不 足 为 奇 。 如 果 “ 我 ”是 三 军统 帅 ,在 决战 之 际 ， 
且 有 人 传说 身体 欠 佳 ,此 时 便 将 此 语 作 为 信息 了 。 

信息 的 竞争 性 和 挑战 性 以 及 其 内 含 主题 的 单一 性 .使 我 们 想 
到 信息 必须 以 简练 准确 的 方式 表达 .文摘 的 定义 是 :“ 对 原文 献 内 
容 准 确 . 扼 要 而 不 附加 解释 或 评论 的 简略 的 表达 。?" 它 符合 信息 表 
达 的 要 求 。 只 是 “对 原文 献 内 容 * 加 上 “ 原 发 事件 和 现象 ”就 行 了 .这 
样 , 刊 载 在 信息 报刊 上 信息 可 以 定义 为 :“ 对 原 发 事件 和 现象 及 原 
文 内 容 准确 .扼要 而 不 附加 解释 或 评论 的 简略 的 表达 。?” 
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这 个 定义 只 是 局 限于 文摘 性 的 信息 报刊 上 ,不 具有 泛 指 性 。 信 
息 的 概念 是 广义 的 ,不 是 “表达 ”的 问题 ,信息 不 一 定 是 文献 ,信息 
的 表达 方式 是 多 样 的 . 旗 语 密码 电波、 声响 文字、 图 画 等 都 可 以 
表达 信息 ,都 是 信息 表达 的 形式 。 

从 以 上 我 们 可 以 看 出 ,信息 报刊 还 具有 如 下 特征 : 

第 四 特点 :信息 对 于 特定 地 区 和 时 间 范 围 内 的 某 些 人 具有 挑 
RE TPE. 

第 五 特点 :信息 内 容 是 单 主题 的 。 

第 六 特点 :信息 必须 是 确凿 可 靠 的 ,客观 具体 的 。 

第 七 特点 :我们 对 信息 的 表达 必须 简洁 迅速 。 


第 二 三 ”信息 文摘 的 编写 


我 们 对 信息 报刊 的 研究 ,主要 目的 在 于 对 信息 的 编写 上 .信息 
编写 规范 了 ,才能 有 效 地 传播 ,及 时 地 利用 。 

言 息 编写 规范 化 了 ,还 有 利于 电子 计算 机 存 贮 和 检索 。 

目前 ,国际 上 有 很 多 信息 数据 库 , 存 迪 了 有 关 商 业 、 工 业 、 金 
融 、 文 教 . 科 研 等 大 量 的 数据 .这 些 数据 资料 ,很 多 都 是 一 次 文献 ， 
不 是 二 次 文献 。 


一 、 意 摘 


把 社会 和 自然 中 的 某 现 象 写成 文摘 , 即 信息 文摘 的 形式 ,在 思 
想 上 有 一 个 情报 加 工 的 过 程 。 首 先 要 分 析 , 这 种 现象 能 不 能 迎合 某 
些 人 的 需要 ,具有 不 具有 竞争 性 挑战 性 的 价值 .第 二 是 在 信息 表达 
上 如 何 简洁 迅速 。 

作为 一 次 文献 的 简洁 的 信息 ,其 实 就 是 意 摘 .例如 :“ 合 肥 的 西 
瓜 2 角 钱 一 斤 .? 报 道 这 么 一 条 信息 很 简单 ,即使 这 简单 的 信息 也 是 
报道 人 作 了 一 盔 运 筹 的 .他 必需 先 要 了 解 各 地 西瓜 的 行情 ,并 且 分 
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析 了 其 它 商 品 价格 的 差异 .觉得 合肥 西瓜 最 便宜 , 低 于 其 它 城市 价 
格 很 多 ,可 以 作为 一 条 经 济 信息 报道 出 去 。 报 道 之 先 ,有 意 摘 的 过 
程 。 

意 摘 不 等 于 文摘 , 意 摘 是 个 人 思维 过 程 ,别人 不 知道 ,文摘 是 
对 公开 的 文献 情报 摘 取 .情报 往往 有 专 指 的 服务 对 象 ,而 信息 没 
有 ,信息 是 为 大 众 服务 的 。 

为 大 众 服务 的 文献 必须 有 统一 的 规范 .没有 规范 ,不 能 得 到 广 
泛 的 认同 ,就 不 能 广泛 地 被 人 接受 .为 大 众 服务 的 信息 也 是 这 样 。 

信息 文摘 编写 ,人 们 可 以 认同 的 路 子 是 : 

基本 事实 一 意 摘 文摘 

二 、 文 摘 

信息 文摘 的 编写 目的 ,不 是 为 了 给 读者 介绍 原文 的 内 容 梗概 ， 
引导 读者 有 选择 地 阅读 原文 .信息 文摘 首先 是 意 摘 , 它 反映 的 是 一 
个 有 竞争 性 、 挑 战 性 的 事实 ,读者 一 看 便 知 是 什么 事 、 什 么 现象 .很 
多 信息 没有 更 详细 的 资料 可 供 查 阅 . 信 息 文摘 就 是 介绍 某 种 事实 
和 现象 .读者 只 要 了 解 到 有 关 事 实 和 现象 就 行 了 。 

信息 文摘 的 篇 幅 可 以 与 一 般 文摘 篇 幅 相 同 , 在 400 字 左右 ,有 
的 可 以 是 一 句 话 ,告诉 给 读者 简单 的 事实 和 现象 。 

信息 文摘 的 结构 大 体 是 :信息 源 、 信 道 .信息 标题 ,信息 正文 、 
信息 拟稿 人 .关键 词 或 主题 词 。 

信息 源 ; 生 成 和 发 送信 息 的 源头 .信息 源 有 离散 信息 源 、 连 续 
信息 源 , 有 记忆 信息 源 和 无 记忆 信息 源 .无 论 是 什么 形式 的 信息 
源 ,在 信息 报道 时 ,都 应 注 明 。 

信息 源 是 信息 的 组 成 部 分 ,是 至 关 重 要 的 信息 .例如 : 

1. 大 山里 的 新 茶 2 元 一 斤 。 

2. 吴 红 昨天 告诉 我 ,大 山里 的 新 茶 2 元 一 斤 。 

3. 金 秀 今天 对 我 说 ,大 山里 的 新 茶 5 元 一 斤 。 
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“大 山里 的 新 茶 2 元 一 帮 ”, 不 知 谁 说 的 , 指 的 是 什么 时 候 的 事 ， 
此 信息 不 能 用 。 

第 2、3 两 句 , 时 间 一 天 之 差 ,两 人 说 的 茶 价 上 涨 了 一 倍 多 。 从 中 
我 们 发 现 问题 有 三 :一 是 茶叶 一 天 一 个 价 , 上 涨 太 快 ;二 是 “大 山里 
的 茶 ”, 这 大 山地 点 不 明 , 指 具体 的 哪 座 大 山 ?两 人 说 的 大 山 是 不 是 
同一 地 点 ?三 是 两 人 中 有 人 说 话 是 否 爱 摊 水 分 .如 果 有 人 知道 金 秀 
的 娘家 在 黄山 山里 ,而 且 她 是 一 个 很 实在 的 人 ,那么 ,第 3 条 信息 是 
可 靠 的 。 所 以 信息 源 很 重要 。 

信道 : 指 信 息 传递 的 通道 .传递 信息 的 通道 很 多 ,如 :电话 、 电 
报 \ 传 真 .简报 、 报 纸 文 件 . 录 音 带 等 等 ,口传 .字条 也 是 信道 。 

信道 的 选择 对 信息 的 价值 有 直接 的 作用 .根据 使 用 信道 的 不 
同 ,我 们 可 判断 信道 的 价值 . 例 :今日 纽约 12 时 用 户 电 报 :“ 今 日 纽 
约 股票 上 升 了 29 个 百分点 ?用 户 电报 可 以 即时 传送 信息 ,所 以 , 尽 
管 股 票 价格 一 天 数 起 数落 ,这 条 信息 是 可 用 的 .如果 信 道 选择 的 是 
信函 。 大 洋 两 岸 一 般 需 10 天 以 上 才 可 收 到 。 收 函 时 看 到 的 “今日 纽 
约 股票 "已 是 过 去 的 事 了 ,这 条 信息 无 用 。 信 道 不 同 , 同 是 一 条 信息 
其 价值 也 不 同 。 

盲 息 文摘 的 正文 :目前 我 国信 息 报 刊 对 信息 的 编写 是 自由 状 

态 。 自 由 状态 的 信息 往往 因为 某 要 素 未 反映 出 来 ,致使 信息 失真 。 
读者 无 法 掌握 自 己 所 需要 的 信息 ,电子 计算 机 也 无 法 存 贮 。 

信息 文摘 的 正文 ,最 好 是 不 同 的 信息 按照 不 同 的 路 数 编写 。 
如 ,商品 信息 ,应 写 明 商品 名 称 、 规 格 、 性 能 、 用 途 、 价 格 \ 生 产 厂 家 
及 其 地 址 等 等 .科技 信息 ,应 写 明 科技 成 果 名 称 \ 应 用 范围 .方法 和 
应 用 后 产生 的 经 济 效益 等 等 。 

信息 文摘 的 正文 最 好 是 一 事 一 条 文摘 , 即 每 一 个 主题 一 个 文 
摘 . 凡 复合 性 主题 应 该 解剖 成 单 主题 , 按 单 主 题写 出 信息 报道 。 例 
如 : 

“ 茶 金 笔 厂 积极 鼓励 职工 学 习 技 术 , 形 成 了 人 人 钻研 新 技术 的 
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热潮 。 一 年 多 时 间 内 ,发 明 新 工艺 85 项 ,新 发 明 的 有 机 玻璃 灸 花 金 
笔 ,价格 便宜 ,使 用 方便 , 深 受 用 户 欢 迎 。” 

我 们 把 以 上 短文 剖析 后 得 出 以 下 单 主 题 信息 : 

1. 金笔 厂 兴起 学 习 新 技术 热潮 ; 

2. 金笔 厂 一 年 时 间 内 发 明 新 工艺 85 项 ; 

3. 金笔 厂 新 发 明 的 有 机 玻璃 镶 花 金笔 价格 便宜 ,使 用 方便 , 深 
受用 户 欢迎 。 

我 们 强调 信息 文摘 的 单 主题 性 .是 根据 信息 的 服务 特点 而 论 
的 .信息 是 应 用 性 的 情报 ,学 术 文 摘 是 研究 性 的 情报 .研究 性 的 情 
报 ,是 复合 性 的 情报 ,一 篇 文摘 只 能 引导 读者 了 解 原 文 ,只 能 向 读 
者 介绍 原文 .应 用 性 的 情报 ,要 求 直 接 告诉 读者 某 一 个 事实 和 数 
据 , 让 读者 据 此 作出 判断 和 决策 ,上 面 例 举 的 金笔 厂 的 信息 ,经 剖 
析 成 单 主题 后 ,增加 了 该 条 信息 的 应 用 面 . 其 “金笔 厂 兴 起 学 习 新 
技术 热潮 ”, 可 以 作为 企业 管理 人 员 参 考 的 信息 ;“ 金 笔 厂 一 年 时 间 
内 发 明 新 工艺 85 项 ”, 可 以 作为 企业 技术 人 员 的 信息 ;“ 金 笔 厂 新 发 
明 的 有 机 玻璃 锐 花 金笔 价格 便宜 ,使 用 方便 , 深 受 用 户 欢 迎 ”, 可 以 
作为 商业 信息 。 把 它们 分 别 存 贮 入 管理 信息 数据 库 、 技 术 信 息 数据 
库 和 商业 信息 数据 库 。 这 样 不 会 造成 信息 的 浪费 ,充分 发 挥 信息 的 
导向 作用 。 

是 不 是 每 条 信息 只 有 一 句 话 呢 ? 不 ! 

每 条 信息 根据 其 文体 的 不 同 . 其 正文 可 以 长 达 400 一 500 个 字 ， 
也 可 以 少 到 一 句 话 。 上 例 金笔 三 钻研 新 技术 热潮 ,其 中 可 以 有 一 些 
具体 数据 ,如 参加 热潮 的 人 是 多 少 , 占 全 厂 职工 比率 多 少 , 进 展 速 
度 如 何 ? 等 等 。 

信息 正文 是 具体 的 、 客 观 的 情报 ,不 修饰 .不 夸张 .不 假设 .不 
推理 。 

信息 的 时 间 性 和 应 用 性 ,要 求 对 于 某 一 事实 性 情报 的 描述 完 
整 .简明 、 确 切 \. 明 了 易 懂 。 使 很 多 信息 在 不 查阅 任何 资料 的 情况 下 
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直接 应 用 。 或 者 说 ,以 特定 读者 的 常识 可 以 理解 的 语言 叙述 .如 
CD 一 ROM ,一 般 人 不 理解 ,但 图 书 情报 人 员 应 懂得 ,在 图 书 情报 
信息 中 可 以 直接 使 用 。 

信息 有 一 次 文献 ,有 二 次 文献 。 

一 次 文献 性 的 信息 强调 对 事实 性 情报 叙述 的 完整 性 ,二 次 文 
献 性 的 信息 只 强调 对 某 一 主题 情报 的 叙述 的 完整 性 ,不 要 求 对 原 
始 文献 的 情报 作 全 面 的 压缩 。 

信息 一 般 只 报道 某 一 事实 现象 和 结果 ,不 寻根 究 底 ,没有 学 究 
气息 。 如 果 需 要 寻根 究 底 , 那 不 是 信息 文摘 的 事 。. 例 如 :“ 合 肥 西 瓜 2 
角 钱 一 斤 ,” 它 是 一 条 信息 ,很 完整 .至 于 为 什么 2 角 钱 一 斤 ?种 子 公 
司 培育 优良 品种 的 过 程 . 生 产 \ 流 通 、 计 划 和 管理 的 过 程 ,不 是 “ 信 
息 ” 的 职责 , “aA Ie RE A AA ER EME 
术 论 文 等 文献 的 职责 。 

单 主题 的 ,只 叙述 某 一 事实 现象 和 结果 的 信息 ,其 文字 量 不 会 
太 多 .因此 ,每 条 信息 的 篇 幅 一 般 与 一 条 文摘 的 篇 幅 相 当 就 足够 了 。 


三 、 信 息 应 具有 检索 功能 


信息 不 是 一 次 性 消费 的 文献 。 信 息 对 于 人 们 的 管理 、 经 济 、 科 
研 \、 贸 易 、 生 产 等 有 直接 的 导向 作用 。 很 多 人 在 决策 的 关键 时 刻 急 
平平 地 寻求 信息 。 

为 解决 这 个 问题 ,适应 人 们 的 需要 ,各 种 各 样 的 信息 数据 库 建 
立 起 来 了 。 人 们 在 检索 终端 可 以 检索 自己 所 需要 的 信息 。 

适应 人 们 的 需要 ,信息 应 有 检索 的 功能 ,这 要 求 我 们 在 编辑 信 
息 报 刊 时 ,给 予 每 一 条 信息 标 上 检索 标识 ,例如 :分 类 号 .主题 词 、 
信息 流水 号 等 。 同 时 ,还 应 该 像 大 型 文摘 报刊 一 样 , 编 制 出 各 种 类 
型 的 索引 ,以 便于 检索 。 

输入 电子 计算 机 存 贮 的 信息 应 根据 要 求 特点 编写 ,这 样 检索 
的 功能 强 一 些 。 
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信息 时 间 性 很 强 ,要 用 时 ,要 求 立即 可 以 检索 到 ,不 用 了 , 则 一 
点 用 处 也 没有 。 例 如 , “合肥 西瓜 2 角 钱 一 斤 ” 这 条 信息 当年 7.8 月 份 
有 用 ,过 了 这 期 间 用 处 就 不 大 了 ,或 者 说 一 点 无 用 了 .因此 ,信息 文 
摘要 经 常 剔 旧 。 剔 旧 工作 量 很 大 很 繁重 。 当 然 , 卡 片 式 信息 剔 旧 很 
容易 ,大 型 信息 数据 库 及 信息 报刊 易 旧 很 难 ,很 多 都 是 采取 分 阶段 
处 理 , 按 一 定 规范 统一 剔 旧 。 

四 、 信 息 文 摘编 写 格 式 

言 息 文摘 的 编写 原则 与 标准 文摘 同 , 其 编写 格式 与 标准 文摘 
大 体 上 相似 ,下面 例 举 的 是 常见 的 信息 文摘 编写 格式 ,我 们 作 了 归 
纳 。 以 后 有 关 信 息 文摘 的 编写 必然 要 形成 标准 ,如 有 了 标准 ,应 以 
标准 为 基本 规范 。 

流水 号 分 类 号 

信息 标题 /信息 源 / 信 道 / 信 息 文 摘 正 文 


(信息 文摘 拟稿 人 》 
关键 词 (或 主题 词 ) 
预计 信息 最 终 有效期 





例 : 

8912005 S645 
湖南 省 湘 莲 价格 下 滑 已 露 端倪 /省 商业 局 信息 处 人 情报 

简报 》89。5/ 莲 子 产 量 居 全 国 首位 的 湖南 ,去 年 农民 待 价 而 

沽 ,库存 积压 较 多 ,今年 7.8 月 份 采 莲 季节 ,暴雨 成 灾 , 影 响 了 

莲子 质量 ,新 莲 陈 莲 都 急于 销售 , 卖 莲 难 已 初 露 端倪 ,预计 湖 

莲 价 格 有 下 滑 之 势 ( 秋 生 )。 莲子 一 滞销 一 湖南 
(1990. 5. ) 
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“预计 信息 最 终 有 效 期 "是 便于 电子 计算 机 存 贮 与 检索 的 著录 
项 。 存 贮 信息 的 计算 机 编 有 一 种 程序 , 凡 某 条 信息 到 了 最 终 有 效 
期 , 即 为 无 效 信息 (如 1992 年 合肥 西瓜 1 角 钱 1 斤 , 最 终 有 效 期 1992 
年 9 月 ), 计 算 机 程序 将 自动 删除 无 效 信息 ,以 减少 内 存 , 提 高 检索 
效率 。 手 工 检索 的 信息 卡 , 该 条 著录 项 也 有 类 似 的 作用 。 

《ISO214 一 1976 文 献 工 作 (E) 一 供出 版 及 文献 处 理 用 的 文 
摘 》, 在 “文摘 的 目的 及 其 用 途中 说 道 ;文摘 在 信息 通报 与 信息 检 
索 的 计算 机 全 文 检 索 中 也 很 有 价值 把 信息 作为 文摘 编写 是 十 分 
必要 的 。 把 信息 按照 文摘 的 格式 编写 也 是 十 分 必要 的 。 我 们 在 这 里 
拟定 的 信息 编写 格式 是 从 检索 的 目的 出 发 的 。 统 一 的 格式 肯定 有 
利于 快速 的 存 贮 和 检索 信息 的 需要 。 不 过 ,这 也 是 有 待 于 进一步 讨 
论 的 问题 .不 过 我 国 已 有 了 如 下 信息 分 类 编码 标准 : 


1. 中 华人 民 共 和 国 行政 区 划 代 码 GB2260—84 
2. 人 的 性 别 代码 GB2260 一 80 
3. 世界 各 国 和 地 区 名 称 代码 GB2609 一 82 
4. 全 数字 式 日 期 表示 法 GB2808 一 81 
5. 信息 交换 用 的 时 间 表 示 法 GB2809—81 
6. 信息 交换 用 顺序 日 期 表示 法 GB2810—81 
7. 集装箱 运输 状态 代码 GB4290—84 
8. 中 国 各 民族 名 称 罗 马 字母 拼写 和 代码 GB3304 一 82 
9. 国民 经 济 行业 分 类 与 代码 GB4754 一 84 
10. 国务 院 各 部 、 委 、 局 及 其 它 机 构 名 称 代码  GB4657—84 
11. 文化 程度 代码 GB4658—84 
12. 婚姻 状况 代码 GB4766—84 
13. 家 庭 关系 代码 GB4761—84 
14. BOR AS GB4762—84 
15. 党 派 代码 GB4763 一 84 
16. 本 人 成 份 代码 GB4764—84 
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17. 家 庭 出 身 代 码 GB4765 一 84 

18. 健康 状况 代码 GB4767 一 84 

19. 中 国语 种 代码 GB4881 一 85 

这 些 标准 是 信息 交换 中 的 公共 语言 ,我 们 必须 遵守 。 另 外 ,我 
国正 在 起 草 《 技 术 经 济 信息 著录 规则 》, 这 应 是 信息 文摘 编辑 人 员 
时 刻 留意 的 。 
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第 一 节 ”闲话 公文 文摘 


一 、 信 息 时 代 的 秘书 


秘书 是 文山 会 海 的 “经 纪 人 ?”.。 秘 书 每 天 要 收 到 大 量 的 文件 、 公 
函 、 报 告 . 总 结 和 简报 ,并 将 这 些 公文 按 轻重 缓急 报告 给 领导 或 交 
给 适当 的 人 办 理 ,秘书 处 于 信息 的 中 心 , 干 的 是 各 种 信息 的 处 理工 
作 。 作 为 一 位 秘书 , 既 要 有 广博 的 知识 、 应 用 写作 能 力 、 听 知 能 力 、 
口语 表达 能 力 , 又 要 有 迅速 干练 地 处 理 好 各 种 信息 的 能 力 .秘书 工 
作 人 员 博 学 多 才 、. 思 维 灵 活 续 密 ,其 主观 的 努力 与 客观 的 技能 相 一 
致 ,积极 奋发 的 精神 与 科学 地 处 理 情报 的 本 领 相 一 致 ,分 发 公文 、 
汇报 工作 、 安 排 事务 与 信息 加 工 的 技能 相 一 致 ,这 样 才 称 得 上 是 一 
位 胜任 的 好 秘书 。 

我 们 知道 文献 加 工 方法 之 一 ,是 将 原始 文献 作成 二 次 文献 , 文 
摘 是 二 次 文献 的 一 种 ,秘书 处 理 信息 ,就 要 学 会 做 文摘 。 

学 会 做 文摘 ,就 是 学 会 以 较 小 的 篇 幅 忠实 客观 地 反映 原始 文 
献 中 的 复杂 的 情报 。 目 的 是 为 了 让 公文 阅读 人 以 较 少 的 时 间 获 得 
较 多 的 信息 。 学 会 了 做 文摘 ,掌握 一 种 情报 处 理 的 技能 ,这 对 于 自 
己 , 对 于 领导 ,对 于 下 级 的 工作 都 会 产生 很 大 的 便利 。 

现在 是 信息 时 代 , 情 报 的 价值 高 于 一 切 。 在 这 个 时 代 , 情 报 量 
呈 几 何 数 膨胀 ,而 人 们 阅读 文献 的 时 间 是 有 限 的 。 要 解决 情报 需求 
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报 . 压 缩 情报 , 存 贮 情报 和 利用 情报 。 

秘书 人 员 正 是 有 了 一 套 处 理 情报 的 策略 , 方 能 移 走 日 见 增长 
的 “文山 ”。 

1963 年 ,美国 的 埃 密 特 。 里 希 (Emmett leath) (hit, ERS 
的 办 公 室 里 ,每 分 钟 大 约 生成 100 万 页 材料 ,24 小 时 生成 14.4 亿 
页 材料 ,每 年 生成 5256 亿 页 材料 。1977 年 , 仅 美国 的 表册 就 高 达 
4000 亿 页 。 Fit 4000 亿 , 或 5256 亿 , 都 是 一 个 天 文 数字 。 如 果 把 
它们 分 别 堆积 起 来 ,以 10 页 纸 1 毫米 厚度 计 , 则 分 别 达 400000 公 
里 高 与 525600 公里 高 。 

我 国 省 一 级 的 政府 ,每 天 收 到 的 文件 , 论 份 , 论 斤 ,都 不 是 一 位 
数 。 以 字数 论 , 则 是 五 至 六 位 数 了 。 从 此 看 出 , 读 文 件 , 不 是 一 件 很 
轻松 的 事 。 

公文 多 ,秘书 忙 ,企业 经 理 、 政 府 官员 也 很 忙 ,他 们 在 办 公 室 批 
文件 ,在 汽车 里 .餐桌 上 、 床 头 上 也 要 阅 文 批 文 。 有 时 从 早 到 晚 , 忙 
得 不 可 开交 , 开 夜 车 通宵 达 旦 阅 文 批文 ,可 见 要 走出 文山 ,是 领导 
与 秘书 共同 的 心愿 。 


二 、 朱 元 璋 的 烦恼 


文山 给 管理 人 员 产 生 的 压力 , 早 在 “为 王 的 坐 江 山 风调雨顺 ” 
时 ,已 有 传闻 。 

明代 开国 皇帝 朱元璋 打下 了 江山 ,成 天 忙于 网 罗 朝 纲 , 举 贤 兴 
业 , 日 理 万 机 ,劳顿 宵 旺 ,以 求 朱 氏 天 下 一 统 万 年 。 有 一 次 ,刑部 主 
事 茹 太 素 向 朱元璋 奏 陈 国事 . 茹 太 素 很 有 些 书 生气 ,为 卖弄 文采 ， 
将 奏章 写 得 长 达 17000 字 。 夜 已 很 深 了 ,烛光 下 ,朱元璋 已 无 力 睁 
眼 细 读 。 于 是 , 令 中 书 令 王 敏 代 读 。 王 敏 念 了 6370 多 个 字 , 累 得 头 
上 渗 汗 ,还 不 见 文章 要 领 ,直到 读 了 16000 多 字 才 涉及 正题 , 朱 元 
璋 发 妈 了 .大业 初 建 , 百 废 待 举 , 朱 氏 分 秒 必 争 ,不 期 这 文人 却 舞 文 
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弄 墨 , 搞 些 浮 言 虚 词 来 塞责 龙 兴 。 朱 元 璋 一 气 之 下 , 令 人 将 茹 太 素 
拉 来 ;大典 之 下 ,着 实 打 了 他 40 大 板 , 只 打 得 茹 氏 皮 开 肉 绽 。 打 完 
后 ,朱元璋 说 :你 这 奏章 若是 直 陈 ,500 个 字 够 了 。 可 是 你 不 能 体谅 
人 ,笔墨 弯 弯 绕 绕 , 谁 能 探 着 性 子 看 得 ? 给 你 一 顿 杖 打 , 惩 一 做 百 ， 
VA Fa RS Bt FBLA ESC SE AEE RG» EU GAD Bil. 

AICHE BOA MEER RTI ZK AA (HB 
有 找到 解决 问题 的 根本 办 法 。 


三 、 公 文 文摘 之 始 


贴 黄 是 我 国 古 代 公 文中 的 文摘 。 

“ 贴 黄 " 一 词 源 于 唐 。《 石 林 燕 语 ;} 卷 三 有 如 下 一 段 文字 : 

“ 唐 制 降 球 有 所 更 改 , 以 纸 贴 之 , 谓 之 贴 黄 。 盖 坎 书 用 黄 纸 , 则 
贴 者 亦 黄 纸 也 。 今 奏 状 札 子 织 白 纸 , 有 意 所 未 尽 , 揭 其 要 处 ,以 黄 纸 
别 书 于 后 , 乃 谓 之 贴 黄 , 盖 失 之 侨 。 其 表 章 略 举 事 目 与 日 月 道里 见 
于 前 及 封皮 者 ,又 谓 之 引 黄 。” 

唐 代 奏 章 , 凡 要 对 某 事 作 补 述 , 以 黄 纸 写 好 ,粘贴 在 奏章 上 , 叫 
贴 黄 。 贴 黄 的 内 容 , 不 是 全 文 的 文摘 ,而 是 言 犹 未 尽 的 补 叙 。 宋 代 
的 引 黄 是 “ 略 举 事 目 与 日 月 道里 的 , 当 是 文摘 的 始 元 了 。 可 是 , 引 黄 
是 否 正式 作为 公文 文摘 ,要 求 普 遍 执 行 , 尚 待 研究 。 

公文 文摘 成 为 定制 是 明 朝 的 事 , 这 有 文 可 移 。 顾 炎 武 (日 知 
录 ) 中 说 : 

“ 章 奏 之 元 小, 至 万 历 天 启 之 间 而 极 至 ,一 区 而 荐 数 10 A, K 
二 三 千言 不 止 ， 曾 枝 莹 之 辞 。 崇 祯 皇帝 英 年 御 宇 ,励精图治 ,省 览 之 
惑 , 批 答 之 速 , 近 朝 未 有 , 乃 数 月 之 后 , 颇 亦 厌 之 。 命 内 疼 为 贴 黄 之 . 
ACRMCFEA) MORE RRA PAR CHGS AHR, 
以 便 省 览 ,此 贴 黄 之 所 由 起 也 。” 

万 历 天 启 年 间 , 奏 章 多 而 繁 ,崇祯 虽 勤 于 治政 ,也 解决 不 了 问 
题 , 于 是 令 各 奏章 “ 撮 朴 中 大 要 ,不 过 百 字 , 粘 附 读 尾 , 以 便 省 览 ”。 
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AMMPMFRA. ZAR. EXCACKH-TARR 
分 ,广泛 使 用 的 ,是 明 朝 崇祯 元 年 三 月 。 

以 文摘 处 理 公文 ,要 求 形成 制度 的 文字 见于 《熹宗 实录 》。 

天 局 元 年 三 月 癸 亥 , 礼 科 给 事 中 王 志 道 言 :今日 时 事 多 故 , 中 
外 实 封 日 不 下 数 万 言 , 尝 考 宋 封 事 有 贴 黄 之 例 。 囊 陈 不 妨 广 嫂 ， 而 
约略 止 有 数 言 ,省 览 甚 易 , 纳 约 殊 便 , 皇 上 宜 责 成 政府 举 而 行 之 。 至 
于 臣 等 所 以 爱 陛 下 之 精神 , 作 陛 下 之 耳目 ,更 愿 与 同 官 诸 臣 约 一 玻 
单 , 题 一 事 , 一 事 直 陈 本 未 ,艰深 要 渺 之 句 , 隐 语 猜 迷 之 习 , 悉 行 焚 
绝 。 先 臣 埋 文 之 论 日 ,“ 谏 草 手 太 文 , 文 上 弗 省 也 ; 姓 太 多 KALK 
意 也 ”。 可 为 立言 之 法 也 , 极 闻 。 

古代 作 君 王 每 天 处 理 政务 ,应 看 的 奏章 很 多 ,秦始皇 每 日 看 
30 斤 竹简 。 清 代 则 要 求 臣 吏 每 办 要 事 必 题 奏 上 闻 。 边疆 战 场 的 布 
阵 ,天 下 士 子 的 会 考 , 消 运 粮 收 , 乡 风 民 俗 , 宫 庭 建制 ,皇帝 皆 一 一 
过 问 。 有 些 臣子 一 天 题 奏 二 本 ,天 下 臣子 几何 , 题 奏 多 少 ? 大 小 奏 
章 , 有 的 皇帝 要 一 一 自 览 。 朱 元 璋 说 ;“ 腾 每 燕 居 , 思 天 下 大 事 ,未 一 
日 自 安 , 盖 治 天 下 犹如 丝 ,一 丝 不 理 则 众 绪 纷乱 , 故 凡 遇 事 , 必 精 思 
TS TT ERTH BCE RFE, URE RUA BAR.” 

居安思危 与 文山 难 越 的 矛盾 ,在 明代 早 就 暴露 出 来 了 ,但 迟 迟 
不 能 解决 。 直 到 熹宗 时 , 王 志 道 才 提 出 以 “ 贴 黄 ” 解 难 之 说 ,崇祯 时 
才 正 式 将 这 种 建议 付 于 实施 。 可 见 , 一 件 新 事物 的 出 现 ,人 们 总 有 
一 个 迟疑 了解、 熟悉 和 转换 思想 的 过 程 。 

至 于 “ 贴 黄 ”“ 引 黄 ”“ 气 黄 ” 的 区 别 ,《 日 知 录 ) 卷 18 有 一 段 文 
字 说 明 : 

赵 氏 日 , 今 刑部 及 督 抚 , 题 刑名 本 , 例 有 贴 黄 ,以 篇 幅 繁多 , 节 
其 略 , 别 为 一 幅 , 贴 于 本 后 UME. ERRARE FA 
崇祯 中 , 辅 臣 李 国 楼 奏 , 仿 古人 撮 黄 之 法 ,以 定 此 式 , 遂 沿 至 今 , 按 
唐 本 有 贴 黄 之 制 , 妃 诏 救 之 用 。 宋 奏 札 意 有 未 尽 , 别 以 黄 纸 贴 于 后 ， 
亦 谓 之 贴 黄 。 是 宋 之 贴 黄 已 与 唐 异 。 然 宋 制 贴 黄 , 乃 奏 杞 所 不 能 尽 
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者 , 别 开 条 件 , 书 以 黄 纸 , 附 于 正文 之 后 。 如 司马 温 公 ,苏东坡 文集 
多 有 之 。 或 一 下 后 有 数 十 条 。 今 贴 黄 则 摘 取 奏 中 紧要 语 , 贴 于 后 ， 
是 宋 贴 黄 主 于 详 , 今 贴 黄 主 于 简 。 今 之 贴 黄 又 与 宋 异 , 且 今 奏 忠 用 
白 纸 。 贴 黄 亦 用 白 纸 。 按 《 江 邻 几 杂 志 ) 云 , 审 刑 奏 案 , 贴 黄 上 更 加 
RA. ERFA. THRA AATE? 抑 知 今 之 贴 黄 正 宗之 气 白 耳 。 

顾炎武 在 (日 知 录 》 中 ,引用 赵 氏 语 ,说 明了 贴 黄 、 报 黄 、 撮 白 的 

念 , 有 助 于 我 们 对 古代 公文 文摘 的 认识 。 

明代 天 启 元 年 三 月 王 志 道 首次 上 书 采用 贴 黄 来 处 理 公文 , 崇 
祯 元 年 李 国 楼 又 上 书 奏 章 应 附 贴 黄 ,并 成 制度 。 崇 祯 元 年 三 月 皇 
帝 批 准 采 用 “ 贴 黄 ”, 并 形成 定制 。 前 后 共有 7 年 时 间 的 酝酿 。 

以 缩 摄 文献 内 容 为 宗旨 的 贴 黄 , 是 我 国 公文 文摘 在 政府 部 门 
最 早 推行 的 情报 信息 处 理 方法 。 贴 黄 也 是 世界 上 最 早 的 公文 文摘 。 
引 黄 当 是 公文 文摘 之 源 , 但 公文 文摘 广 为 流 传 使 用 的 是 贴 黄 , 即 最 
早 得 到 政府 批准 通用 的 公文 文摘 是 贴 黄 。 

贴 黄 为 古 君王 所 用 ,下 民 不 知 ,所 以 未 曾 广 布 ,很 多 人 尚且 不 
知 。 

今 阅 《洪承畴 章 奏 文 册 汇 辑 》 可 以 见 到 其 每 篇 奏章 之 后 芭 有 
贴 黄 , 下 附 其 奏章 及 贴 黄 一 份 , 供 参考 。 

奏章 原文 

钦 命 经 略 湖广 江西 广西 云南 贵州 等 处 地 方 ,总 督军 务 兼 理 粮 
饮 \ 太 傅 兼 太子 太 师 武英 殿 大 学 士 兼 兵部 尚书 、 都 察 院 右 副 都 御 
史 洪 承 畴 说 揭 :为 微 臣 钦 奉 上 论 , 谨 照 新 衔 任 事 。 伏 请 上 裁 换 给 救 
书 印 信 ，, 以 便 钦 遵 事 。 顺 治 十 五 年 十 二 月 初 四 日 , 职 准 夷 部 资 AK 
奉 上 论 事 ,顺治 十 五 年 九 月 二 十 七 日 , 奉 旨 : 巴 哈 纳 . 金 之 俊 , 仍 以 
原 衔 为 中 和 殿 大 学 士 兼 吏 部 尚书 。 额 色 黑 成 克 珊 , 仍 以 原 衔 为 保 和 
殿 大 学 士 兼 户 部 尚书 。 蒋 赫 德 、 刘 正宗 , 仍 以 原 衔 为 文 华 暴 大 学 士 ， 
RAR RAS BU MEK MURR ARARAFIR 
长 部 尚书 。 卫 周 神 , 仍 以 原 衔 为 文 渊 疼 大 学 士 , 兼 刑部 尚书 。 李 看 
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为 东 阁 大 学 士 兼 工 部 尚书 。 车 克 图 海 ,不 必 兼 大 学 士 衔 。 钦 此 K 
遵 。 备 次 到 职 。 职 仰 见 皇 上 励精图治 , 改 授 密 勿 诸 臣 职衔 ,官制 幸 
新 , 永 垂 亿 万 世 宏 模 。 职 谨 遵 旨 , 仍 以 原 衔 为 武英 暴 大 学 士 兼 兵 部 
mH ae KEES ERRAR, ORAM ZEEE 
广阔 , 今 驻扎 贵州 , 初 服 之 地 ,机 务 益 繁 , 兼 以 苗 变 土司 ,种 类 不 一 ， 
凡 一 切 调 度 军务 , 督 理 粮 钠 , 弹 压 兵 民 , 绥 辑 百 变 , 缘 赖 钦 颁 救 印 示 
信 ,， 乃 得 远近 遵 奉 。 今 内 三 院 大 学 士 , 既 改 为 殿 阁 大 学 士 , 奉 旨 授 职 
新 衔 。 而 职 先 领 救 书 印 信 ，, 仍 系 内 院 衔 名 , 则 微 职 新 改 职衔 ,与 先 幸 
救 印 原 衔 有 异 , 职 不 敢 不 具 朴 奏 请 。 伏 乞 皇 上 救 下 该 部 复议 。 请 自 
上 载 , 俯 将 职 应 得 救 书 印 信 救 下 该 衙门 , 查 照 改 授 新 衔 , 撰 错 颁 发 。 
微 职 钦 遵 行事 。 俊 职 另 选 委 的 当 官 员 , 赴 京 投 领 , 到 职 军 前 之 日 , 职 
AH LEST RN ARH. RRR RU REAR BRAK 
计 。 惟 职 见 今昔 内 ,已 遵 旨 改 列 新 衔 。 但 职 未 知 内 阁 二 字 , 应 否 并 
列 入 衔 内 。 今 既 不 敢 书 于 武英 典 之 前 ,又 未 便 书 于 武英 殿 之 后 ,是 
UARAN RKA RARA. Mik- E KERIT 
Re KEET. MKEERRRZE. AL RAEN EARR. 
须 至 揭帖 者 。 
顺治 十 五 年 十 二 月 十 二 日 。 


贴 黄 

钦 命 经 略 湖广 江西 广西 云南 贵州 等 处 地 方 ,总 督军 务 兼 理 粮 
铁 、 太 傅 兼 太子 太 师 、 武 英 磺 大 学 士 兼 兵 部 尚书 、 都 察 院 右 副 都 御 
ERRER AR EKELM ERAMESSE REEDS, 
BSENURMAKRRASL RADNER. KEES. ERB 
MBS Iè N RLM MRE. SRK RE o M A 
书 印信 , 仍 系 内 院 衔 名 ,与 新 改 职衔 有 异 。 伏 乞 皇上 坎 部 复议 。 照 
改 授 新 衔 撰 锚 软 书 印信 , 侯 职 党 官 赴 领 ,到 日 ,将 见 在 奉行 球 印 具 
Hi. ERAAI AMAA IF EHA. 
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请 旨 。 救 部 复议 遵行 。 谨 揭 。 
以 后 ,公文 文摘 历代 相沿 袭 ,其 名 称 和 编写 要 求 有 出 入 。 
民国 时 期 ,在 文件 的 立 卷 上 有 “ 摘 由 ” 栏 .“ 摘 由 ”就 是 公文 材料 
的 主要 事由 , 现 称 提要 。 摘 由 是 贴 黄 以 后 文摘 的 新 发 展 ,这 种 公文 
文摘 不 直接 与 文件 打印 在 一 起 ,而 是 写 在 传阅 单 上 。 


四 、 公 文 文摘 的 今天 


今天 ,我 们 处 理 情 报信 息 的 方法 和 手段 不 能 与 古代 同日 而 语 
了 。 我 们 有 了 微机 、 主 机、 个 人 计算 机 、 四 通 打 字 机 、 传 真 机 、 电 子 邮 
件 、 电 子 束 纪录 仪 .缩微 摄影 、 激 光束 记录 仪 . 图 象 电话 、 电 脑 电 话 
等 等 现代 化 设备 ,可 以 把 文件 直接 存 贮 进 电子 计算 机 ,在 荧光 屏 前 
按 动 键盘 , 调 阅 文件 。 

现代 化 的 技术 给 我 们 存 贮 文件 .利用 文件 提供 了 方便 ,现代 化 
技术 的 利用 并 不 能 减少 我 们 对 文献 处 理 的 数量 , 它 只 是 加 快 了 文 
献 处 理 的 速度 ,使 加 工 的 文献 更 精确 、 更 细致 .更 适用 。 

办 公 自 动 化 以 后 ,用 电子 计算 机 编写 文摘 ,用 电子 计算 机 存 贮 
和 检索 文摘 是 十 分 方便 的 。 

公文 文摘 与 科技 论文 文摘 有 很 大 的 区 别 。 科 技 论文 文摘 可 以 
按照 一 定 的 要 素 由 机 器 编写 ,但 是 ,公文 文摘 的 情报 灵敏 度 高 , 按 
要 素 由 机 器 编写 不 一 定 合用 。 所 以 ,手工 编写 文摘 是 公文 文摘 编 
辑 者 的 一 时 难以 避免 的 工作 。 鉴 于 此 因 ,公文 文摘 编写 技能 的 研究 
还 有 待 发 展 , 有 待 研究 。 

现在 .有 些 政府 部 门 配 有 专职 信息 工作 者 ,负责 跟踪 收集、 加 
工 、. 传 播 和 处 理 信息 .有 的 政府 设 有 信息 处 、 信 息 科 .大 企业 小 企业 
都 配 有 信息 部 门 , 已 经 编 有 《来 文摘 报 》《 信 息 快报 》《 摘 报 与 交 
流 》 和 《今日 信息 ) 等 。 他 们 积累 了 丰富 的 文摘 实践 工作 经 验 。 兰 州 
化 学 工业 公司 化 建 公 司 设计 试用 的 《管理 决策 信息 卡 》, 也 是 公文 
文摘 的 一 种 形式 。 
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公文 文摘 要 求 准确 、 可 靠 、 灵 敏 、 高 效 , 它 直 接 反 映 了 党 和 政府 
的 法 律 、 法 规 、 条 例 、 规 章 、 动 向 .进展 等 等 内 容 . 企 业 的 人 事 、 财 务 、 
业务 技术. 市 场 等 动态 也 可 通过 文摘 作出 报道 。 公 文 文摘 的 特点 
是 信息 服务 的 超前 意识 有 很 多 情报 不 是 来 自 原始 文献 ,而 是 来 自 
情报 信息 员 的 报告 。 所 以 ,公文 文摘 不 一 定 是 二 次 文献 。 


第 二 节 ”公文 文摘 探 艺 


写 好 公文 文摘 是 一 门 技艺 。 下 面 我 们 作 初 步 的 试探 。 
公文 文摘 可 分 成 四 种 :文献 文摘 ,情报 文摘 ,综述 性 文摘 和 文 
摘 卡 。 


一 、 文 献 文摘 


秘书 部 门 的 文献 很 多 。 各 种 文件 .工作 报告 .总 结 、 调 查 报 告 、 
判决 书 、 合 同 协约、 命令 .通知 会议 录 、 指 示 、 说 明 书 、 标 准 、 技 术 
图 纸 、 工 作 章程 等 等 。 这 些 文献 是 通过 正式 的 渠道 产生 的 ,以 正式 
的 渠道 交流 ,并 经 一 定 的 程序 将 它们 编号 存档 ,以 备查 考 。 这 些 公 
文 文献 多 是 确定 性 信息 ,反映 了 历史 的 事实 和 根据 。 

对 这 些 文献 信息 的 处 理 , 其 特点 是 多 数 公文 做 成 指示 性 文摘 ， 
少数 篇 幅 长 的 做 成 报道 性 文摘 ,对 一 些 与 本 部 门 有 关 的 长 文章 可 
做 成 半 报 道 半 指示 性 文摘 。 

下 列 文献 拟 做 成 指示 性 文摘 :命令 .指示 ,标准 .技术 图 纸 、 工 
和 镍 章程、 合同. 协约、 判决书 ,法规 和 3000 字 以 内 的 文件 。 

下 列 文 献 宜 做 成 报道 性 文摘 :工作 报告 .调查 报告 . 总结、 情况 
反映 和 3000 字 以 上 的 文件 …… 

现在 无 论 政府 或 企业 部 门 办 文 都 要 求 精练 ,篇 幅 在 3000 FA 
内 为 宜 , 有 话 才 说 ,无 话 不 说 ,套话 、 空 话 一 律 杜 绝 。 所 以 有 很 多 文 
献 已 经 很 精练 了 ,其 中 每 一 条 都 有 具体 的 要 求 ,方针 和 政策 ,如 果 
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强行 压缩 ,势必 造成 决策 上 的 失误 。 给 这 些 公 文 写 一 个 指示 性 文 
搞 , 指明 该 文献 的 主题 范畴 是 什么 ,文中 主旨 何在 ,将 其 主要 的 精 
神 或 内 涵 概 略 地 告诉 读者 ,让 读者 一 览 指 示 性 文摘 , 便 知道 文中 要 
义 ,很 快 地 判断 出 此 文 是 否 自己 应 竟 取 的 信息 ,有 没有 必要 找 来 原 
始 文献 一 一 详 读 .例如 :国家 计 委 《关于 资源 ,综合 利用 项 目 与 新 建 
和 扩建 工程 实行 “三 同时 ”的 若干 规定 》。 

这 项 规定 共有 8 条 ,如 果 将 它 写成 报道 性 文摘 ,8 条 要 全 部 反 
映 出 来 。 全 部 反映 ,等 于 不 压缩 ,文字 量 依然 很 长 。 如 果 写 了 指示 
性 文摘 ,文字 量 很 少 ,但 又 说 明了 其 主旨 。 详 细 人 情况 可 看 原文 、 例 
如 :关于 国家 计 委 的 那 份 文件 的 指示 性 文摘 是 : 

关于 资源 ,综合 利用 项 目 与 新 建 和 扩建 工程 实行 “三 同时 ”的 
若干 规定 /国家 计 委 /要 求 新 建 . 扩 建 .改建 项 目 和 技术 改造 项 目 ， 
以 及 一 切 可 能 对 环境 造成 污染 和 破坏 的 工程 建设 和 自然 开发 项 
目 ,必须 严格 实行 防治 污染 和 生态 破坏 的 措施 与 主体 工程 同时 设 
计 、 施 工 、 投 产 , 并 对 坚持 “三 同时 ”, 推 动 资源 综合 利用 ,促进 企业 
合理 利用 资源 \ 增 加 社会 财富 有 效 地 保护 环境 , 作 了 具体 规定 。 

这 一 条 指示 性 文摘 不 到 200 字 , 文 中 大 意 已 十 分 清晰 明朗 ,又 
如 : 

中 共 中 央 文 件 /中 发 (1986)18 号 /中 共 中 央 关 于 全 党 必须 坚 
决 维护 社会 主义 法 律 的 通知 /社会 主义 法 制 建设 是 十 一 届 三 中 全 
会 以 来 改革 开放 的 一 项 重要 内 容 , 中 共 中 央 号 召 全 党 维护 社会 主 
义 法 制 、 加 强 法 制 建设 ,提出 了 法 制 建设 中 全 党 必须 遵循 的 一 切 原 
w 

指示 性 文摘 不 涉及 正文 的 具体 内 容 . 有 些 公文 前 加 有 导语 , 导 
语 也 不 涉及 文献 的 正文 内 容 。 但 导语 不 同 于 文摘 。 文 摘 是 客观 地 
反映 原文 内 容 的 ,导语 则 可 以 是 原文 背景 介绍 或 对 原文 的 评论 性 
的 介绍 。 例 :“5 月 18 一 21 日 ,甘肃 酒泉 地 区 遭受 了 一 场 罕见 的 大 
风 和 沙 暴 的 侵袭 ,全 区 工农 业 生 产 和 人 民生 活 受到 严重 损失 。” 
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《秘书 之 友 江 989 年 第 9 期 ) 这 则 导语 是 介绍 原文 背景 的 。 它 是 原 
始 文献 的 补充 ,而 不 是 原始 文献 的 提炼 。 

指示 性 文摘 是 帮助 读者 选择 公文 的 ,不 能 代替 原样 公文 。 在 某 
种 情况 下 可 以 代替 原样 公文 的 是 报道 性 文摘 ,如 : 

XX 市 商业 局 1983 年 第 2 季度 工作 要 点 /XX 商 发 (83)34 号 / 
根据 83 年 商业 工作 的 总 任务 ,确定 今后 工作 要 大 胆 改革 ,积极 推 
行 以 经 营 承包 为 中 心 的 经 营 责任 制 。 在 第 2 季度 内 普遍 推行 各 种 
形式 的 经 营 责任 制 ,要 求 公 司 、 商 店 、 门 市 部 .商品 部 组 层 层 签订 承 
包 合 同 , 全 面 落实 各 项 经 济 指标 。3 月 前 答 完 合同 。 承包 者 必须 兼 
顾 国家 、 企 业 、 职 工 和 消费 者 的 利益 ,要 方便 群众 ,认真 执行 物价 政 
策 。 对 营业 品种 .利润 ,服务 质量 要 逐 级 考核 。 总 结 经 验 抓 好 典型 ， 
对 指标 分 解 , 划 小 核算 单位 .浮动 工资 方面 的 优秀 经 验 要 逐步 推 
广 , 还 应 整顿 企业 .促进 改 革 、 表 朝 优秀 经 理 、 改 革 商 品 流 通体 制 ， 
加 强 思 想 政治 工作 。 


原文 : 
XX 市 商业 局 
一 九 八 三 年 第 二 季度 工作 要 点 
义 商 发 (83)34 号 
各 公司 、 直 属 单位 : 


根据 全 国 商业 工作 会 议和 省 、 市 计划 、 财 贸 工 作 会 议 精神 ,一 
九 八 三 年 商业 工作 总 的 任务 是 :“ 促 进 商品 生产 ,发 展商 品 流通 、 繁 
荣 城 乡 经 济 。 为 人 民 日 益 增长 的 物质 文化 需要 和 社会 主义 现代 化 
建设 服务 。” 根 据 这 一 总 任务 ,商业 局 今后 的 工作 主要 是 :加 强调 查 
研究 .认真 总 结 经 验 , 继 续 解放 思想 ,清除 * 左 ”的 影响 ,大 胆 进行 改 
革 。 积 极 推行 以 经 营 承包 为 中 心 的 经 营 责任 制 。 进 一 步 忠 通商 品 
流通 渠道 ,扩大 推销 。 积 极 支持 地 方 工业 发 展 ,繁荣 城乡 经 济 。 不 
断 开创 商业 工作 的 新 局 面 。 为 此 ,第 2 季度 要 抓 好 以 下 几 项 工作 : 

一 ,抓紧 商业 管理 体制 的 改革 ,进一步 完善 经 营 承 包 责 任 制 

190 


1. 商业 企业 实行 经 营 承包 责任 制 是 生产 关系 的 重大 调整 ,也 
是 企业 管理 体制 的 重要 改革 。 各 级 要 在 提高 认识 的 基础 上 ,集中 主 
要 力量 ,从 实际 出 发 ,在 第 2 季度 内 普遍 推行 各 种 形式 的 经 营 责任 
制 。 要 求 公司 、 商 店 、 门 市 部 、 商 品 部 组 , 层 层 签订 承包 合同 ,全 面 落 
实 各 项 经 济 指标 。 局 对 市 财政 的 承包 任务 已 签订 合同 ,公司 对 局 的 
承包 合同 要 在 3 月 末 以 前 签 完 。 各 公司 要 抓紧 对 商店 责任 制 的 落 
实 。 各 商店 要 力争 4 月 上 旬 前 把 各 项 指标 尽快 落实 到 部 ,组 、 柜 、 
Ace 

2. 商业 实行 经 营 承包 责任 制 的 目的 ,是 搞活 流通 ,提高 效益 ， 
方便 群众 ,更 好 地 兼顾 国家 、 企 业 、 职 工 和 消费 者 四 方面 的 利益 。 要 
真正 做 到 国家 多 收 ,企业 多 留职 工 个 人 多 得 ,消费 者 满意 。 四 者 缺 
一 不 可 。 对 上 述 四 方面 都 有 好 处 的 .就 要 兴 ; 对 四 方面 不 利 的 ,就 要 
除 。 当 前 特别 要 强调 保证 国家 利益 和 维护 消费 者 的 利益 。 凡 实行 
经 营 承 包 的 单位 ,必须 根据 群众 的 需要 ,确定 明确 的 经 营 范围 。 坚 
持 一 业 为 主 , 兼 营 别 样 ,每 个 企业 或 柜 组 都 要 列 出 必须 经 营 的 商品 
目录 。 对 于 群众 日 常生 活 必需 的 小 商品 ,只 能 增加 ,不 能 减少 ; 凡 擅 
自 减少 品种 甚至 取消 小 商品 经 营 ,影响 群众 需要 的 ,要 给 予 必要 
经 济 处 罚 ; 对 于 群众 欢迎 的 服务 项 目 、 便 民 措 施 , 不 能 减少 或 取消 。 
认真 执行 物价 政策 。 FREAK BRER. RAK. 公司 、 
商店 、 部 组 承包 合同 内 容 . 既 要 有 利润 、 品 种 等 指标 ,又 要 有 服务 质 
量 等 要 求 ,充分 体现 责 、 权 、 利 的 完整 统一 ,通过 改革 都 要 做 到 6 个 
促进 :一 促 经 济 效益 ,二 促 工业 生产 ,三 促 精神 文明 建设 ,四 促 财政 
收入 ,五 促 人 才 成 长 ,六 促 人 民生 活 改 善 和 提高 。 对 签订 的 合同 , 检 
查考 该 要 严格 。 公 司 、 商 店 要 逐 月 检查 缴 库 利润 进度 ,发现 问 题 ,及 
时 解决 并 汇报 上 级 。 各 单位 要 根据 合同 规定 的 条 件 , 制 定 明确 具体 
考核 办 法 。 对 每 个 部 门 、 每 个 岗位 ,每 个 职工 完成 包 、 保 任务 情况 ， 
分 别 进行 逐 级 考核 。 好 坏 分 明 、 奖 勤 罚 懒 ,促进 经 济 效益 。 

3. 改革 要 发 动 群众 ,不 断 总 结 经 验 , 抓 好 典型 。 经 验证 明 , 要 
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搞 好 经 营 承包 责任 制 , 必 须 调 动 群众 积极 性 。 把 方针 政策 交 给 广大 
职工 ,动员 群众 结合 本 单位 实际 ,“ 开 动机 器 ,献计 献策 ,破旧 创 
新 ,才能 使 改革 方案 集思广益 ,切实 可 行 。 同 时 ,在 实践 中 摸索 和 总 
结 完善 落实 经 营 承包 责任 制 的 经 验 , 特 别 是 指标 分 解 ,落实 到 组 、 
柜 、 人 , 划 小 划 细 核算 单位 ,实行 浮动 工资 等 方面 的 成 功 做 法 ,未 步 
推广 。 局 要 总 结 X 义 商店 的 经 验 , 三 月 末 进 行 交流 ,全 面 推广 。 各 
公司 要 根据 实际 情况 , 抓 好 自己 的 典型 ,以 点 带 面 ,推动 经 营 责任 
制 的 落实 和 完善 。 

4. 抓紧 企业 整顿 ,加 快 完 善 经 营 承 包 责 任 制 的 工作 。 局 里 已 
做 具体 安排 ,各 单位 要 认真 贯彻 执行 。 碰 到 问题 不 能 回避 。 要 不 断 
研究 和 解决 新 间 题 ,推动 这 项 工作 的 开展 。 

5. 为 了 促进 改革 的 顺利 进行 ,局 在 全 系统 准备 开展 评选 优秀 
店 经 理 活 动 。 大 力 表彰 那些 治 店 有 术 、 经 商 有 方 的 先进 经 理 人 才 。 
基本 条 件 是 :勇于 改革 、 开 创新 局 面 ,经 营 有 方 , 企 业经 营 和 管理 成 
绩 显著 ,讲究 文明 服务 , 店 风 正 。 局 整顿 办 公 室 要 制定 具体 条 件 。 

二 、 坚 持 商品 流通 体制 的 改革 ,积极 扩大 购销 ,努力 搞活 工业 
品 市 场 ( 略 )。 

1983 #3 A 22 日 (公章 ) 

( 抄 送 :省 厅 、 市 委 XX 同 志 \ 市 委 办 公 室 、 市 委 财 贸 部 、 市 政府 

XX 副 市 长 市 政府 综合 处 、 财 办 。) 
( 选 自 《应 用 写作 ) 第 238 一 241 页 李景隆 主编 ) 

报道 性 文摘 以 很 少 的 文字 反映 了 原始 文献 中 的 主要 情报 信 
息 。 它 是 信息 工作 者 加 工 情报 信息 的 重要 手段 。 是 秘书 部 门 编写 
各 种 文摘 报 或 信息 报 中 广泛 运用 的 手段 。 凡 一 切 可 以 压缩 的 而 又 
严肃 的 文献 ,原则 上 都 应 做 成 报道 性 文摘 。 

做 报道 性 文摘 要 花费 信息 工作 者 一 定 的 劳动 ,不 如 摘录 、 提 
要 、 指 示 性 文摘 好 写 ,要 动脑 筋 , 费 一 些 精力 .如 果 每 份 公文 尽 可 能 
编 配 有 报道 性 文摘 ,对 于 减轻 领导 的 劳动 .帮助 查阅 公文 ,将 会 产 
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生 巨 大 的 作用 。 李 瑞 环 同志 1989 年 6 月 9 日 与 天 津 市 委 办 公 厅 信 
息 处 的 同志 们 谈话 中 点 到 ,他 最 多 时 一 天 看 将 近 100 期 信息 文献 。 
并 指出 ,信息 工作 者 提供 的 信息 不 仅 数量 大 ,而 且 经 过 了 认真 的 综 
合 处 理 , 有 价值 的 信息 相当 多 (秘书 工作 1989/5)。 文 献 经 加 工 ， 
提高 了 其 流通 速度 和 使 用 价值 .这 里 的 信息 处 理 包 括 文摘 工作 , 信 
息 报 即 文摘 报 。 
二 、 情 报 文摘 

我 们 做 文摘 ,有 文才 摘 ,无 文 就 谈 不 上 文摘 了 。 公 文 文摘 中 ,有 
一 种 文摘 就 不 是 在 正式 文件 的 基础 上 编写 的 ,而 是 根据 电话 记录 、 
口 谈 .手稿 等 情报 加 工 而 成 的 .这 种 情报 主要 来 自 周 围 的 工作 环境 
或 各 种 信息 站 :产品 质量 信息 站 ,政策 落实 信息 站 .市场 波动 信息 
站 、 消 费 者 意见 信息 站 、 治 安 状 况 信息 站 、 思 想 动 态 信息 站 等 等 .这 
些 信息 站 的 任务 是 追踪 反馈 信息 、 开 发 挖掘 信息 ,为 政府 和 企业 领 
导 决 策 当 好 参谋 。 下 面 是 两 条 情报 文摘 : 

1. 棉 贩子 私下 收购 棉花 ,使 大 量 棉花 落 入 私营 纺织 业者 手中 
或 集体 纺织 业者 手中 ,造成 与 国营 企业 争 原 料 的 势头 。( 徐 美美 ) 

2. 蜀山 居委会 退休 人 员 自 愿 组 成 治安 巡逻 队 、 监 视点 , 数 月 
以 来 ,该 居民 区 未 发 生 一 起 偷窃 打架. 水火 事 故 。( 王 芳 ) 

信息 文摘 不 要 太 简 单 。 太 简单 ,问题 陈述 不 清 。 也 不 要 过 长 ， 
KY UR. 一 般 有 200—300 字 就 行 了 。 目的 在 反映 一 件 事情 的 情 
况 ,不 要 求 写 论文 。 

信息 文摘 不 同 于 文献 文摘 ,不 要 写 文献 著录 事项 。 信 息 文摘 最 
后 可 在 括号 里 注 明 信息 采访 人 或 信息 报道 人 的 姓名 。 


三 、 综 述 性 文摘 


秘书 部 门 、 信 息 工 作者 经 常 给 菜 一 专题 写 综述 性 文摘 .无 论 政 
府 、 企 业 不 同时 期 ,不 同 层 次 都 有 不 同 的 中 心 工 作 。 或 突出 解决 某 
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一 问题 ,或 突出 宣传 某 一 问题 、 或 重点 开展 某 项 工作 ,为 了 帮助 管 
理 人 员 决 策 , 可 以 紧 扣 某 一 主题 编写 综述 性 文摘 ,把 各 种 情况 反 
映 、 简 报 , 总 结 上 的 重要 的 事实 性 情报 作 全 面 的 有 条 理性 的 报道 。 

下 面 是 一 篇 综述 文摘 (模拟 稿 ) 

二 轻 系 统 承包 责任 制 后 

二 轻 系 统 自 去 年 5 月 份 实行 承包 责任 制 后 ,经 济 效益 明显 好 
转 , 能 源 消耗 和 原料 消耗 明显 减少 ,产品 质量 显著 提高 ,劳动 生产 
率 大 幅度 上 升 ,利润 增长 102%% ,成 本 降低 15% ,职工 奖金 增长 
62% ,福利 增长 49% ,国家 税收 增长 130% ,棉纺 行业 效益 尤为 显 
著 。 棉 纺 行业 行情 看 好 ,由 是 乡镇 棉纺 业 一 哄 而 起 ,与 国营 企业 争 
原料 、 争 市 场 。 更 重要 的 是 ,承包 责任 制 后 ,企业 管理 上 出 现 了 一 些 
吸 待 解决 的 问题 :一 是 承包 人 在 自愿 组 合 时 任 人 唯 亲 。 二 是 未 被 组 
合 的 人 安排 欠 妥 。 三 是 承包 人 的 短期 行为 。 四 是 只 顾 市 场 价格 ,不 
顾 用 户 利益 。 五 是 利益 分 配 不 均 ,承包 人 与 普通 工作 人 员 因 工作 位 
置 关 系 不 同 ,收入 悬殊 。 因 而 某 些 部 门 出 现 了 消极 急 工 现象 。 这 反 
映 了 承包 责任 制 亚 待 完 善 , 以 上 问题 必须 认真 研究 ,妥善 解决 。( 信 
息 科 综述 ) 

政府 和 企业 信息 工作 者 在 编写 《文摘 报 ; 或 《信息 报 》 时 ,可 将 
题 录 、 摘 录 、 指 示 性 文摘 ,情报 文摘 .报道 性 文摘 .综述 文摘 一 并 使 
用 。 (摘录 指 将 公文 中 值得 参考 的 语句 .事件 .数据 ,人物 名 字 等 摘 
抄 下 来 ,其 它 情 报 不 计 。) 下 面 是 一 份 公文 文摘 报 的 例子 (或 叫 信息 
报 ), 请 留心 每 条 信息 书写 的 格式 。 

RMR 1989 Æ 12 H 31 Hep 

省 信息 处 摘 报 科 编 

8912001 天 州 市 人 民政 府 令 /第 10 号 (天 州 市 街道 交通 管理 
实施 办 法 》 已 经 市 人 民政 府 于 1989 年 12 月 2 日 第 5 次 常务 会 通 
过 D3 
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8912002 中 共 天 州 市 委 文 件 /天 发 (1989)22 号 /转发 市 人 大 常 
委 会 党 组 关于 区 、 街 道 居委会 两 级 人 民 代 表 大 会 换届 选举 工作 的 
报告 D2 


8912003 ”中 央 办 公 厅 文件 /中 办 发 (1986)22 号 /中 共 中 央 办 公 
厅 、 国 务 院 办 公 厅 关于 进一步 加 强 中 小 学 危房 修缮 和 改造 的 通知 / 
中 小 学 教育 是 我 国教 育 工作 的 重要 环节 ,由 于 中 小 学 学 生 多 ,教育 
经 费 不 足 , 或 有 的 部 门 挪用 教育 经 费 , 致 使 中 小 学 有 很 多 危房 , 危 
及 师 生 安全 和 教学 ,中 共 中 央 领 导 同 志 十 分 关心 这 一 问题 ,对 中 小 
学 危房 的 修缮 和 改造 提出 了 明确 的 要 求 和 措施 。 Cl 


8912004 中 华人 民 共 和 国 优质 产品 奖励 条 例 /国家 经 济 委员 
4/1979 年 6 月 30 日 /国务 院 批 准 了 这 个 条 例 , 现 颁发 执行 。 该 条 
例 分 总 则 .获奖 条 件 、. 评 选 审批 ,奖励 .荣誉 标记 .附则 等 6 大 项 14 
条 。 B6 








8912005 郑 美 莉 副 省 长 在 天 州 文教 会 议 上 说 ,12 月 25 日 第 2 
届 文 化 节 开 幕 。( 尚 苹 摘 自 89 文教 会 议 录 ) 


8912006 ”水 东 玻璃 厂 今年 出 口 创汇 9000 Asc. (MERE 
11 月 9 日 《工业 信息 报 》) G9 


8912007 ”最 近 省 政府 对 大 副 县 职称 评定 工作 进行 了 调查 , 共 调 
查 了 10 所 中 学 .2 个 科研 所 、3 个 经 济 部 门 ,通过 座谈 ,个 别 走访 以 
及 情况 反映 的 方式 .了 解 到 :职称 评比 工作 在 掌握 政策 、 坚 持原 则 
上 有 很 多 问题 。 有 很 多 单位 全 凭 学 历 评 职称 ,不 论 工作 成 绩 , 这 样 
挫伤 了 一 部 分 工作 者 的 积极 性 .有 些 人 为 了 获得 职称 伪造 学 历 , 谎 
报 专业 工作 年 限 。 有 人 以 权 强 行 获得 技术 职称 , 壁 如 说 :什么 长 相 
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当 于 什么 业务 职称 。 有 些 根 本 不 具有 专业 技能 的 人 也 获得 了 专业 
职称 。 有 些 单位 僧 多 粥 少 ,分 配 职称 名 额 有 限 , 人 与 人 之 间 因 此 产 
生 了 一 些 了 矛盾。( 尚 苹 摘 自 职 调 报告 ) H7 


8912008 ”天 州 市 人 民政 府 办 公 厅 文件 /天 办 发 (1989)46 号 / 拟 
文 应 附 主题 词 的 规定 /为 了 便于 文件 检索 ,市 政府 办 公 厅 规定 ,以 
后 不 论 是 市 内 哪 级 组 织 发 出 的 文件 必须 附 有 主题 词 。 主 题词 的 选 
定 标 引 以 中 共 中 央 办 公 打 拟 出 的 主题 词 表 为 准则 ,每 份 文 件 根据 
其 内 容 实质 , 列 出 2 一 5 个 主题 词 。 关 于 主题 词 的 知识 我 们 的 信息 
人 员 可 主动 学 习 或 有 组 织 地 请 教师 讲课 。 望 大 家 认真 钻研 ,促进 公 
文 主题 词 的 标 引 ,提高 公文 检索 效率 ,进而 发 展 公文 检索 自动 化 。 
UERR D3 





8912009 ”二 轻 系统 承包 责任 制 后 /信息 科 综 述 /二 轻 系 统 自 去 
年 5 月 份 实行 承包 责任 制 后 ,经 济 效益 明显 好 转 …… 

aoseo X5 

RXR MIRR De FR TA oh BO HSE AR A TT AA. R 
州 不 存在 ,其 中 的 文摘 也 不 是 真有 。 该 摘 报 中 ,第 1.2 条 是 题 录 ,第 
3、4 条 是 指示 性 文摘 ,第 5.6 条 是 搞 录 ,第 7.8 条 是 指示 性 文摘 ， 
第 9 条 是 综述 。 第 9 条 因 前 面 已 有 例文 全 文 , 故 在 此 省 略 ,在 真正 
文摘 报 上 应 是 综述 全 文 。 

每 条 文摘 由 文摘 号 .出 处 ,文摘 正文 以 及 原始 文献 陈 放 地 点 的 
标 码 代号 。 例 *8912001”, 系 指 89 年 12 月 份 文摘 流水 号 1 号 ,下 接 
文件 颁发 者 ,下 接 文件 号 ,下 接 文件 标题 ,下 接 文摘 正文 ,下 接 文摘 
员 ( 非 文献 文摘 下 接 情报 出 处 ) ,下 接 原始 文献 存放 柜 号 ,“D3” 即 
存放 D 类 文件 的 3 号 柜 。 打 线 的 词 表示 关键 词 , 让 读者 更 醒目 。 
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四 、 文 摘 卡 片 


前 面 我 们 介绍 了 文献 文摘 、 信 息 文摘 和 综述 文摘 ,这 里 我 们 讨 
论文 摘 卡片 , 即 卡 片 文 摘 。 
信息 采访 处 理 提 供 部 门 、 信 访 部 门 宜 编写 卡片 文摘 。 





S571 ”加 强 管理 ,增强 茶叶 出 口 /情况 反映 1989. 4. / 
陆羽 /茶叶 是 出 口 创汇 的 产品 ,国外 销路 很 好 。 由 于 管理 
不 善 ,造成 了 很 大 浪费 。 很 多 茶农 不 按照 标准 的 制 茶 工 
序 和 技术 制 茶 , 将 优等 茶 料 作成 劣 汁 茶 。 茶 叶 产 品 不 适 
应 市 场 需求 ,销路 受阻 。 外 国 行情 宜 昕 装 茶 汁 , 方 便 好 
| 用 。 建 议 加 强制 茶 研 究 , 开 拓 国 际 市 场 ,使 我 们 的 茶叶 在 
国际 市 场 上 具有 竞争 力 。 








文摘 卡 方便 灵活 ,随时 可 以 调换 。 如 果 认 为 问题 已 经 解决 ,无 
保存 价值 ,可 以 随时 抽出 。 

另外 ,我 们 遇 着 有 关 情 报 以 文摘 的 形式 记 下 来 ,这 是 信息 部 门 
积累 资料 的 方法 。 如 果 我 们 有 电子 计算 机 存 贮 情报 , 先 用 文摘 卡 记 
下 有 关 情 报 , 再 据 此 输入 电脑 亦 可 。 

兰州 化 学 工业 公司 化 建 公司 丁 建华 、 魏 锡 和 设计 试用 的 “管理 
决策 信息 卡 ” 很 好 。 这 种 文摘 卡 有 A、B、C 三 种 。 A 表示 急 件 ,在 三 
天 内 反馈 ,B 表示 重要 ,一 周 内 反馈 ,C 表示 一 般 , 半 月 内 反馈 。 他 
们 设计 的 信息 卡 很 实用 .值得 推广 。 

各 政府 ,企业 信息 部 门 可 根据 自己 的 需要 设计 出 各 种 文摘 卡 。 
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第 一 节 PAE 


书 摘 是 一 种 新 的 名 称 。 人 们 以 前 只 知 文摘 ,不 知 书 摘 .或 者 说 ， 
文摘 可 以 是 书 摘 , 书 摘 即 文摘 ,国际 标准 (ISO214 一 1976 文献 工作 
(E) 一 一 供出 版 及 文献 处 理 用 的 文摘 ) 第 3 条 “文摘 的 目的 及 其 用 
途 ” 中 ,第 3.4 个 问题 , 即 “ 专 著 与 会 议 录 ” 中 写 道 :“ 在 论述 同一 主 
题 的 专著 或 专题 论文 中 ,有 一 篇 文摘 就 够 了 。” 这 等 于 告诉 我 们 , 书 
摘 就 是 文摘 。 

从 近年 来 文献 发 展 的 势头 看 , 书 摘 有 逐渐 “自立 ”, 不 肯 归 附 于 
文摘 之 状 。 

很 显然 ,文摘 是 报道 连续 出 版 物 中 最 新 的 学 术 研 究 信息 的 。 书 
摘 是 报道 最 新 出 版 的 图 书 内 容 梗概 的 。 首 先 , 它 们 在 篇 幅 上 不 一 
样 ,其 次 是 在 内 容 含量 上 不 一 样 。 

连续 出 版 物 的 特点 是 资料 新 、 问 题 新 、 观 点 新 、 技 术 手段 新 \ 反 
应 快 .报道 及 时 。 

图 书 的 特点 是 ,篇 幅 长 ,对 某 一 主题 的 论述 有 周密 的 体系 和 结 
构 , 盖 述 详细 完备 ,其 理论 .技术 手段 及 表现 方法 较为 成 熟 但 是 图 
书 出 版 周期 长 ,内 容 浩 繁复 杂 完 整 ,对 新 观点 .新 技术 反应 较为 退 

由 此 看 来 ,文摘 是 不 等 同 于 书 摘 的 如果 以 文摘 来 报道 图 书 的 
内 容 , 那 么 ,文摘 所 起 的 作用 不 及 报道 现 刊 文章 那么 大 。 文 搞 代替 
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书 摘 ,文摘 的 功能 就 不 及 原来 的 强 。 因 此 ,可 以 说 , 书 搞 就 应 该 是 书 
摘 , 文 摘 就 是 文摘 。 文 摘 是 情报 的 春 芽 , 书 摘 是 果 前 的 春花 。 


一 、 书 摘 的 用 途 


1. 编写 书 摘 是 为 了 完整 ,系统 、 客 观 、 准 确 、 简 要 明了 地 向 读 
者 介绍 优秀 图 书 ; 

2. 向 读者 推荐 优秀 的 图 书 ; 

3. 指导 读者 读书 ; 

4. 提高 图 书 的 利用 率 ; 

5. 及 时 地 报道 图 书 出 版 。 

现在 全 世界 每 年 出 版 新 书 70 多 万 种 ,我 国 一 年 出 版 图 书 6 万 
多 种 。 读 者 要 想得到 自己 所 需要 的 图 书 是 一 件 很 不 容易 的 事 。 查 
书目 , 按 图 书 征 订 目录 索 书 往往 发 生 失 误 。 因 为 书目 是 二 三 百 字 的 
图 书简 介 , 且 商业 性 的 图 书简 介 , 往 往 重 于 宣传 广告 作用 , 欠 于 窜 
观 , 或 有 的 书目 简介 ,不 能 提 到 书 的 主题 内 容 , 很 多 人 根据 书 的 标 
题 去 顾名思义 ,结果 买 回 的 书 牛 头 不 对 马 嘴 。 

我 国 省 一 级 的 大 书店 ,一 年 只 销售 1 万 多 种 书 。 读 者 如 果 天 天 
去 新 华 书 店 , 还 有 5 万 种 图 书 不 见面 ,买书 实在 难 ! 

去 图 书馆 找 书 ?! 我 国 除 了 北京 图 书馆 依法 接收 呈 缴 本 以 外 ， 
其 它 任 何 一 个 图 书馆 的 藏书 都 不 是 很 全 面 的 , 找 书 实在 难 ! 

图 书市 场 放 开 以 后 ,有 些 人 以 权 出 书 ,以 钱 出 书 ,或 以 关系 出 
书 , 很 多 书 胡 编 乱 造 , 毫 无 阅读 价值 ,制造 了 大 量 的 文字 垃圾 ,要 求 
得 值得 自己 一 读 的 书 , 选 书 实在 难 ! 

在 读者 买书 \ 找 书 、 选 书 十 分 困难 的 境遇 下 ,“ 书 摘 ” 应 运 而 生 
J. 

书 摘 有 效 地 向 读者 介绍 、 推 荐 ,报道 了 优秀 图 书 ,有 效 地 指导 

了 读者 阅读 图 书 。 

我 们 常见 的 书 摘 型 的 书刊 有 : 
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《袖珍 西方 名 著 手册 》 
《畅销 书 》 
《世界 百科 全 书 之 最 》 
《工具 书 指南 》 
《国外 社会 科学 著作 提要 》 
《最 有 影响 的 书 》 
《中 外 书 摘 》 


二 、 当 今 书 摘 的 特点 


书 摘 主 要 用 来 推荐 和 介绍 图 书 , 这 是 当今 书 摘 的 主要 特点 。 

1. 从 不 同 的 角度 来 推荐 图 书 。 

2. 以 不 同 的 体例 来 介绍 图 书 。 

上 面 例 举 的 几 种 书 摘 就 是 从 名 著 的 角度 ,畅销 的 角度 .学 科 的 
角度 .影响 的 角度 和 地 域 的 角度 等 来 推荐 图 书 。 

《最 有 影响 的 书 》 编 写 体例 是 : 先 介绍 一 位 有 名 的 学 者 ,告诉 读 
者 该 学 者 学 术 上 有 什么 成 就 ,现任 什么 职务 ,他 的 阅读 爱好 和 志 
趣 。 然 后 介绍 该 学 者 一 生 中 对 他 起 过 重要 作用 的 书 , 以 及 对 他 影响 
最 深 的 书 。 书 的 作用 和 影响 由 著名 学 者 自己 以 第 一 人 称 说 出 来 ,学 
者 不 直接 谈 书 的 内 容 , 学 者 只 谈 某 书 对 自己 产生 的 深刻 印象 和 作 
用 ,以 及 他 们 自己 如 何 读书 和 对 待 读书 的 态度 。 例 如 : 

《 阿 克 塞 尔 的 城堡 ;1870 一 1970 的 想象 文学 研究 》( 埃 德 蒙 德 
。 威 尔 逊 著 ) 此 书 读 起 来 非常 轻松 。 它 使 我 第 一 次 广泛 琅 触 了 象征 
主义 流派 …… 最 后 ,我 通读 了 威尔逊 的 全 部 作品 ,我 至 今 仍 把 他 看 
作 是 当代 美国 第 一 流 的 文人 。 

《袖珍 西方 名 著 手册 》 介 绍 了 360 种 名 著 。 这 些 名 著 按 类 分 排 。 
每 一 书 名 后 列 出 国名 , 书 名 下 是 作者 姓名 \ 作 者 生 卒 年 月 及 其 学 术 
专项 。 作 者 简介 下 是 一 篇 300 字 左 右 的 图 书简 介 ,相当 于 一 篇 文 
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摘 。 例 如 : 

《理想 国 》(The Republic, 古 希腊 时 代 ) 

柏拉图 (Plato, 公 元 前 427 一 前 347) ,十 希腊 哲学 家 

CGEA E-B AEEA ,为 西方 知识 界 必 读 之 书 。 此 书 成 于 
壮年 ,如 日 中 天 ,影响 深远 。 柏 拉 图 的 理想 国 组 织 是 历史 上 最 早 的 
乌托邦 。 在 这 部 柏拉图 最 著名 的 著作 中 ,集中 了 他 政治 .道德 和 教 
育 方面 的 主要 观点 。 柏 拉 图 认为 理想 国家 必须 建立 在 自由 公民 的 
等 级 分 工 上 。 社 会 必须 分 为 管理 国家 的 哲学 家 、 保 卫 国家 的 军人 和 
从 事 生产 劳动 的 农民 、 手 工业 者 3 个 等 级 。 由 于 私有 制 和 家 庭 是 社 
会 纷争 的 原因 ,因此 前 两 个 等 级 应 当 实 行 共产 制 。 只 有 人 人 各 按 其 
分 , 才 可 能 有 “公正 ”的 社会 。 

(人 《袖珍 西方 名 著 手 册 》 第 5 页 ) 

《畅销 书 ) 则 是 综述 性 的 书 摘 。 全 书 分 述 17 种 不 同 的 畅销 书 。 
每 一 种 畅销 书写 一 个 综述 ,如 “《 星 球 大 战 ) 及 其 他 ”, 从 《星球 大 战 》 
引出 了 同类 主题 的 作品 《外 星人 》《 银 河 战 星 》《 走 访 小 行星 》 等 
畅销 书 。 介 绍 了 这 些 畅 销 书 的 特点 ,社会 背景 人们 的 思想 基础 、 阅 
读 倾向 等 与 其 说 这 篇 综述 是 介绍 畅销 书 , 不 如 说 它 是 在 介绍 为 什 
么 这 些 书 会 成 为 畅销 书 。 文中 写 道 :“70 年 代 的 美国 被 旷日持久 的 
越南 战争 拖 得 精疲力竭 ,国内 各 种 矛盾 交汇 ,民怨 鼎沸 。《 星 球 大 
战 ) 在 这 样 的 社会 环境 下 上 市 ,可 说 是 适 首 其 时 。” 

《世界 百科 全 书 之 最 》《 国 外 社会 科学 著作 提要 》《 工 具 书 指 
南 ) 都 是 以 200 一 300 字 的 内 容 简 介 告 诉 读者 每 本 书 的 特点 。 

3. 某 一 范畴 内 的 累积 性 图 书 。 

4. 某 一 学 科 的 最 新 图 书 。 

这 就 是 当今 书 摘 的 4 个 特点 。 


三 、 当 今 书 摘 的 类 型 


1. 综述 性 书 摘 
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综述 性 书 摘 前 面 已 经 提 到 过 ,但 那 不 全 面 。 综 述 性 书 摘 分 成 若 

(1) 某 学 科 某 段 时 间 内 著作 综述 ; 

(2) 某 专题 著作 综述 ; 

(3) 适 应 某 读者 对 象 的 著作 综述 。 

综述 一 般 是 对 某 种 著作 深 有 研究 的 人 写 出 来 的 。 综 述 一 般 能 
全 面 把 握 住 某 种 图 书 的 种 类 数量 ,并 对 不 同 种 类 的 图 书 作出 恰 如 
其 分 地 评价 。 综 述 一 般 能 够 从 整体 上 评说 某 一 学 科 或 某 一 主题 著 
作 的 学 术 水 平 ,进展 情况 和 新 突破 。 对 一 些 影 响 较 大 的 图 书 作 重点 
介绍 ,客观 地 叙说 各 种 著作 的 新 观点 、 新 创造 .新 发 明和 新 思想 ,以 
历史 的 眼光 对 照 比较 这 些 著作 的 价值 和 影响 。 综 述 性 书 摘 对 于 指 
导读 者 读书 很 有 益处 ,特别 是 介绍 学 术 性 著作 ,及 学 术 研 究 具有 架 
桥 铺 路 的 作用 。 

2. 述评 性 书 摘 

述评 性 书 摘 是 某 一 学 科 的 专家 在 博览 精读 的 基础 上 ,对 某 一 
著作 ,或 某 一 学 派 . 某 一 学 科 , 某 一 主题 的 著作 ,作出 的 述说 和 评 
论 , 述 ,就 是 客观 地 介绍 有 关 著 作 , 包 括 著 作 题名 、 作 者 、 出 版 社 , 作 
者 简历 、 著 作 的 主题 思想 (或 著作 的 目的 方法 、 结 果 和 结论 )、 内 容 
梗概 和 书 中 的 重要 的 学 术 观 点 和 见解 。 

述评 一 般 是 带 有 思想 意识 的 活动 .因此 ,述评 一 般 用 于 社会 科 
学 著作 中 ,自然 科学 著作 的 述评 不 曾 见 有 。 所 谓 评 , 就 是 评论 某 作 
者 或 某 著作 的 立场 ,观点 .目的 .意图 .思想 .学 术 渊源 .其 精华 与 粳 
粕 ,其 对 社会 的 影响 和 对 学 术 研 究 方面 所 起 的 作用 ,指导 读者 按照 
正确 的 立场 观点 去 阅读 图 书 。 

我 国 出 版 的 著作 中 ,哲学 类 著作 述评 较 多 。 例 如 : 

《现代 西方 哲学 述评 》 刘 放 桐 著 ”人 民 出 版 社 出 版 

《当代 西方 科学 哲学 述评 》 FH BCRERM ARE 
版 社 出 版 
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《柏拉图 哲学 述评 》 范 明 生 著 ”上海 人 民 出 版 社 出 版 

《法 兰 克 福 学 派 述评 》 徐 崇 温 著 ”生活 读书 新 知 三 联 书店 出 
版 

《现代 西方 哲学 述评 ?是 按 以 下 七 个 方面 编写 的 :概论 .历史 演 
化 .世界 观 . 认 识 论 、 辩 证 法 . 论 人 的 问题 和 社会 历史 理论 。 很 显然 ， 
这 种 述评 是 以 马克 思 主 义 的 哲学 为 立足 点 ,评论 其 它 哲 学 的 演化 
发 展 ,在 评论 中 介绍 原著 ,在 介绍 原著 过 程 中 加 以 评论 ,用 以 指导 
人 们 以 马克 思 主 义 的 哲学 观点 去 研究 西方 哲学 。 

这 种 述评 , 述 原著 中 的 要 点 , 评 其 灵魂 , 抓 出 著作 之 真 说 , 倒 出 
作者 之 调 殴 。 根 据 这 些 述 评 去 阅读 原著 ,可 以 提高 读者 的 思辨 能 
力 。 

3. RUE RLS ME BH 

“解说 "“ 叙 录 ”, 很 像 是 目录 学 中 的 字眼 ,目录 学 中 有 ”题解 ”、 
“RUSK ”等 词汇 .。“ 解 说 "“ 叙 录 ”“ 题 解 ? 在 编写 格式 上 或 许 大 同 小 
异 , 但 有 差别 。 主 要 差别 在 :目录 学 中 的 “题解 >"“ 叙 录 ? 是 揭示 馆藏 
文献 的 ; 书 摘 中 的 “解说 "“ 叙 录 ? 不 是 某 家 藏书 的 概念 ,也 不 是 某 
时 代 文 献 目 录 的 概念 , 它 是 为 特定 读者 服务 的 书 摘 。 

例如 :《 中 国 古 典 名 著 总 解说 兴 其 体例 是 :1. 内 容 大 要 ;2. 名 
句 精 华 ;3. 注释 。 

《 明 清 稀 见 史籍 叙 录 》 

这 两 种 “解说 ">“ 叙 录 ”, 主 要 介绍 了 著作 产生 的 年 代 、. 作 者 和 
内 容 梗概 。 介 绍 每 一 著作 的 篇 幅 比 文摘 长 一 些 。 

“解说 ”不 同 于 “ 叙 录 ”,“ 叙 录 ” 比 “解说 ”中 的 客观 性 的 语言 
一 些 。 “解说 ?中 可 以 穿插 解说 人 的 思想 意识 和 评论 。 

4. 提要 ,摘要 性 书 摘 

《国外 社会 科学 著作 提要 ;是 书 摘 的 表现 形式 ,其 篇 幅 比 标准 
的 文摘 长 一 些 , 一 般 在 1000 字 以 上 。 这 种 “提要 ”对 每 本 书 介绍 的 
详 略 不 一 ,有 的 书 只 用 一 条 文摘 的 篇 幅 进 行 介 绍 , 有 的 则 长 达 一 二 
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《艺术 与 经 验 》 
页 的 篇 幅 。 

这 种 提要 对 于 读者 了 解 国外 学 术 动态 ,了 解 各 种 不 同 语言 航 
著作 ,了 解 个 人 一 时 无 法 得 到 的 著作 是 十 分 有 益 的 。 

《中 国 统 计 摘 要 》 是 摘要 中 的 一 种 ,也 是 一 种 特殊 的 摘要 。 该 书 
将 国内 各 统计 年 鉴 的 表格 和 数据 进行 筛选 后 ,把 一 些 能 够 反映 全 
局 的 .综合 性 强 的 .有 代表 性 的 数据 和 表格 汇集 成 书 ,为 读者 服务 。 
这 种 摘要 主要 是 以 表格 反映 出 来 的 。 无 论 从 哪 方面 看 ,都 不 同 于 文 
摘 。 这 种 摘要 不 是 对 某 一 种 书 的 浓缩 报道 ,而 是 将 若干 种 书 的 重要 
数据 汇集 在 一 起 ,形成 一 本 书 摘 。 

5. 精 义 性 书 摘 

有 些 “ 精 义 ” 就 是 一 种 书 摘 ,《20 世纪 外 国美 学 文学 名 著 精 义 》 
就 是 一 例 。 这 本 书 共 介绍 了 175 种 名 著 , 分 别 介绍 了 每 本 书 的 作 
者 ,出 版 年 月 和 背景 .主要 章节 目次 ,主要 观点 及 体系 结构 .每 条 书 
摘 在 2000—4000 字 之 间 。 例 如 : 

杜威 (John Dewey 1859 一 1952) 
约 输 。 杜 威 , 美 国 著名 的 哲学 家 、 伦 理学 家 。……。 CH) 


19XX 年 出 版 ,第 一 章 X XX geet eee 
主要 观点 :一 、 艺 术 即 经 验 ……。 
` 审 美 经 验 与 理智 经 验 ……。 
、 艺 术 与 审美 的 关系 ……。 

6. 评析 性 书 摘 

当今 出 版 的 图 书 中 ,有 的 书 名 旦 评析 ,但 不 是 以 评析 为 主 , 它 
是 以 介绍 原著 为 主 , 不 同 于 赏析 之 类 , 抓 住 一 本 书 细 细 玩味 。 它 对 
于 一 本 书 的 介绍 比 一 般 性 的 平平 淡淡 的 文字 来 得 深刻 。 

例如 :《20 部 美国 小 说 名 著 评 析 》, 它 将 每 本 书 按 以 下 几 部 分 
反映 出 来 : 

(1) 人 物 提 要 ; 
204 


人 


(2) 故 事 梗概 ; 

(3) 小 说 背景 ; 

(4) 作 品评 析 ; 

(5) 作 者 生平 ; 

7. 通 览 性 书 摘 

通 览 是 综述 性 书 摘 。 

例如 :《 中 国 兵 书 通 览 》, 该 书 在 上 编 中 总 括 性 地 介绍 了 兵书 的 
产生 ,意义 、 种 类 ,数量 价值. 特点 .整理 过 程 及 其 影响 ;中 编 则 按 
专题 介绍 各 种 兵书 ,例如 :兵法 、 阵 法 、 兵 略 . 训 练 、 城 守 、 兵 制 . 乡 兵 
团练 .兵器 .军事 地 理 、 名 将 传略 .类 书 . 丛书 ;下 编 是 现存 兵书 简 
目 。 通 览 对 每 本 兵书 的 介绍 , 依 其 对 社会 的 影响 ,篇 幅 略 有 长 短 之 
别 ,一 般 在 数 千 字 左右 。 

8. 书 摘 

《当代 外 国政 治 书 摘 》, 这 是 一 本 正式 以 “ 书 摘 ” 命 名 的 书 摘 性 
图 书 。 它 将 国外 有 关 政 治 类 的 书籍 介绍 给 了 读者 ,为 读者 了 解 图 
书 、 选 择 图 书 提 供 了 新 途径 。 

《当代 外 国政 治 书 摘 》 的 编写 体例 是 : 

DPZ: 

(2) 作 者 介绍 ; 

(3) 内 容 梗概 ; 

(4) 书 评 。 

9. BRED 

《外 国史 学 名 著 选 《西方 伦 理学 名 著 选 辑 ) 等 是 集 茶 性 书 摘 。 
集萃 性 书 摘 与 集 粹 文摘 一 样 , 它 不 是 介绍 原著 ,而 是 部 分 地 选 载 原 
著 。 例 如 《外 国史 学 名 著 选 ?就 是 将 原著 中 的 著名 的 章节 、 重 要 的 
史 事 .精彩 的 片断 选 译 出 来 ,另外 附 上 作者 简介 及 译本 。 西 方 伦理 
学 名 著 选 辑 ? 选 载 了 西方 著名 的 伦理 学 作品 中 的 有 代表 性 的 章节 。 
这 也 可 以 引导 读者 读书 。 
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《畅销 书 摘 》 和 《中 外 书 摘 》 是 以 连续 出 版 物 的 形式 刊载 集 葵 书 
摘 。 
《畅销 书 摘 ) 的 编辑 体例 是 : 
(1) 书 名 ; 
C2) 作者; 
(3) 导 语 ( 全 书简 介 ); 
(4) 原 著 中 的 精彩 章节 。 
例如 : 
心灵 的 激情 
一 一 西 格 蒙 德 。 弗 洛 伊 德 传 记 小 说 
( 美 ) 欧 文 。 斯 通 著 AK 姚 渝 生 等 译 
《心灵 的 激情 》 的 作者 ,他 访问 了 上 百 位 与 绅 洛 伊 德 有 关 的 人 
士 , 考 察 了 弗 洛 伊 德 当 年 行踪 所 至 的 许多 地 方 , 查 阅 了 弗 洛 伊 德 所 
有 的 著作 及 大 量 的 原始 资料 ,用 6 年 时 间 完 成 了 此 书 。 
《 释 梦 》 与 少女 杜 拉 
他 在 药物 学 著作 中 读 到 过 ,每 一 种 毒药 都 有 相应 的 解毒 剂 。 如 
果 说 威廉 。 弗 利 斯 对 他 的 工作 的 全 盘 否 定 是 一 剂 毒药 的 话 ……。 
(摘自 《心灵 的 激情 》( 下 ) 第 11 章 第 10 节 ,标题 是 摘编 者 
所 加 。) 


当今 人 们 很 忙 , 要 迅速 地 捕获 自己 所 喜爱 的 图 书 很 难 , 特 别 是 
新 书 。 像 (畅销 书 摘 》 这 样 ,以 一 书 介绍 数 十 本 书 ,意义 很 大 。 正 如 
该 《畅销 书 摘 版 权 页 上 所 写 , 它 是 :“ 书 山 捷 径 , 书 杯 新枝、 书 海 轻 
舟 、 书 房 精品 ,一 卷 在 手 ,可 知 多 本 精华 , 百 本 信息 ,长 期 阅览 , 保 君 
志趣 倍增 , 获 益 非 浅 。” 

10. 书 摘 还 有 “题解 “简介 ”等 等 

书 摘 有 各 种 各 样 的 表现 形式 , 随 着 出 书 品 种 的 日 益 增多 , 书 摘 
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种 类 也 越 来 越 丰富 。 
第 二 节 ”中 国 古代 的 书 摘 


我 国 历朝 在 武功 以 后 ,就 是 文治 .收集 图 书 ,校勘 整理 , 编 繁 国 
家 书目 ,是 一 项 工程 浩大 的 工作 。 这 项 工作 有 益 于 文化 的 繁荣 ,有 
益 于 人 们 的 精神 生活 ,十 分 有 意义 。 

各 个 家 族 在 有 了 一 定 的 政治 .经 济 地 位 以 后 ,也 十 分 注意 收藏 
图 书 典 籍 ,鼓励 自己 的 子弟 攻 研 经 济 文章 ,执意 于 仕途 进取 .因此 ， 
出 现 了 一 些 私 人 编 繁 的 书目 。 

这 些 官 方 和 个 人 编纂 的 书目 中 ,一 般 都 有 叙 录 、 提 要 、 小 序 、 题 
跨 , 解 题 , 大 序 、 总 序 等 等 。 虽 然 它 们 的 编写 体例 不 同 ,其 内 容 不 外 
平 : 书 名 篇 目 、 作 者 简介 、 著 书 原委 、 学 术 派 承 、 史 实 是 非 \ 校 勘 经 
过 \ 版 本 异同 、 书 的 学 术 价 值 等 等 .这 就 与 今天 的 书 摘 相差 不 远 了 。 


一 、 我 国 古 代 书 摘 的 特点 


1. 文摘 性 的 书 摘 

我 国 古代 的 书 摘 , 大 多 是 文摘 性 的 书 摘 。 即 其 内 容 是 一 篇 短小 
明了 的 简介 。 我 国 历代 的 国家 书目 和 私 藏书 目 , 其 叙 录 、 解 题 , 大 小 
序 之 类 ,都 是 图 书 内 容 的 简介 ,但 不 尽 是 客观 准确 地 报道 图 书 的 内 
容 梗概 的 ,评介 较 多 。 指 出 图 书 的 学 术 源 流 、 造 讶 和 得 失 之 处 的 语 
言 也 不 少 。 其 篇 幅 一 般 不 长 ,只 相当 于 现在 的 一 条 文摘 。 下 引 《 四 
库 全 书 总 目 提要 2 例 。 

例 1: 《 黄 氏 日 抄 95 卷 》 安徽 巡抚 采 进 本 

宋 黄 震 撰 , 有 上 古今 纪要 ,已 著录 是 书 96 卷 。 凡 读经 者 30 卷 , 读 
三 传 及 孔 氏 书 者 各 1 卷 , 读 诸 侨 书 者 13 卷 , 读 史 者 5 卷 , 读 杂 史 读 
诸 子 者 各 4 卷 , 读 文集 者 10 卷 , 计 68H. PRGA. H69 BUT, 
LZA, FAAR AXL KE PFR AUXE TRE 
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志 、 著 录 者 计 29%. PRAELZK AYP 81 卷 ,89 卷 , 原 本 并 缺 ， 
其 存 者 实 95 卷 也 。 震 与 杨 简 同乡 里 , 简 为 陆 氏 学 、 震 则 为 朱 氏 学 ， 
不 相 附 和 。 是 编 所 读 诸 书 , 随 笔 札记 ,而 断 以 己 意 。 有 仅 摘 切 要 数 
语 者 ,有 不 摘 一 语 , 而 存 标 目 者 ;并 有 不 存 标 目 ,而 采 录 一 两 字 者 。 
大 总 于 学 问 排 佛 老 ,由 陆 九 渊 、 张 九 成 以 上 滴 杨 时 、 谢 良 佐 。 其 议 其 
杂 禅 , 虽 朱 子 校 正 阴 符 经 参 同 契 , 亦 不 能 无 疑 于 治 术 排 功 利 。 诈 王 
安 石 甚 力 , 虽 朱子 谓 周 礼 可 致 大 平 , 亦 不 敢 逼 信 。 其 他 解说 经 义 ,或 
引 诸 家 以 恤 朱 子 ,或 舍 朱 子 而 取 诸 家 , 亦 不 坚持 门户 之 见 。 盖 震 之 
学 朱 , 一 如 朱 之 学 程 ,反复 发 明 , 务 求 其 是 , 非 中 无 所 得 ,而 徒 假借 
声 价 者 也 。 

例 2: 《 御 繁 性 理 精 义 12 卷 》 

ER 56 年 , 圣 祖 仁 皇 帝 御 定 , 初 朱子 门人 陈 说 , 扎 性 理 字义 ， 
能 刚 大 又 扎 性 理 群 书 ,性 理 之 名 ,由 是 而 起 。 明 永乐 中 , 送 命 胡 广 等 
杂 抄 宋 任 之 语 , 竣 泊 成 编 , 名 日 性 理 大 全 书 ,与 五 书 四 经 大 全 同 须 
于 天 下 , 列 在 学 官 。 然 广 等 以 斗笠 下 才 ，, 滥 麻 编 录 ,所 繁 五 经 四 书 大 
ERRARE MEHA ARBAk AEBASH AER 
IR ELS HK ARAR. REMCZH RAAZ ZU 
和 孟 之 心 传 ,原本 6 经 ,权衡 百 氏 , 凡 宋 侨 论 著 , 于 其 见 道 之 浅 深 , 立 
言 之 醇 联 ,并 究 知 微 暧 , 坐 照 无 遗 病 。 胡 广 等 所 编 , 徒 博 讲学 之 名 ， 
不 过 循 声 之 举 , 支 离 宛 碎 , 贻 误 后 来 。 乃 命 大 学 生 李 光 等 , 刊 正 其 
书 , 复 亲 加 校订 。 如 茶 沈 洪 范 数 之 类 , 既 斥 之 以 防伪 拟 ; 所 附 诗 赋 之 
X FAZ URF AREN, PAAK taR. AKER 
FH -TRLAZER ARZE, UREP, a EE AA a HS 
te HEHARBAS. ETEK. 

《四 库 全 书 总 目 提要 》 对 书 的 内 容 介绍 得 不 多 ,对 书 的 学 术 源 
流 用 笔 很 讲究 。 对 于 某 书 的 褒奖 和 贬斥 十 分 明显 。 其 特别 令 人 感 
到 不 足 的 地 方 是 ,提要 中 除了 讲 原著 卷 次 是 客观 性 的 语言 以 外 ,其 
它 都 是 提要 编写 人 以 自己 的 学 识 水 平和 立场 观点 任意 让 贬 他 人 著 
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(Eo 这 是 当今 的 书 摘 所 不 容许 的 。 优 点 是 提要 撰写 人 学 术 渊博 , 精 
通 诸 子 百 家 , 对 于 每 书 的 学 术 源流 , 直 陈 其 清 浊 , 这 对 于 指导 读者 
读书 有 指导 作用 。 古 代 诸 家 私 藏书 目 、 历 朝 国家 书目 大 多 沿用 这 种 
文笔 。 

书目 是 为 了 揭示 藏书 特点 的 ,与 书 摘 有 目的 报道 某 些 图 书 ,其 
宗旨 不 同 ,体例 亦 异 。 

清朝 周 中 孚 编纂 的 《 郑 答 读书 记 ; 是 一 本 所 见 书 录 。 它 不 是 书 
目 , 不 是 揭示 藏书 的 ,但 其 编写 体例 与 4 四 库 全 书 总 目 提要 》 相 似 。 
HPRH 4000 多 种 书写 成 提要 , 详 得 其 失 , 间 附 自己 的 见解 .可 称 
是 《四 库 全 书 总 目 提要 ?的 续 本 ,也 可 称 是 我 国 古代 较为 典型 的 书 
摘 了 。 

2. RRB 

我 国 古代 编写 了 许多 有 益 于 治政 和 求学 的 书籍 ,其 中 书 摘 是 
较 多 的 一 种 ,特别 是 集萃 书 摘 。 

著名 的 古代 集萃 书 摘 有 《和 群 书 治 要 》《 意 林 》《 子 史 精 华 六 …… 

《 群 书 治 要 ;是 唐 魏 征 替 唐 太 宗 李世民 编撰 的 ,他 把 有 益 于 社 
种 王 治 的 史实 佳作 加 工 精 选 出 来 ,汇编 成 书 , 作 为 唐 太 宗 治 政 的 借 
鉴 。 其 体例 基本 上 是 史书 中 的 佳作 节选 。 

例如 : 

吴越 春秋 

吴 王 夫 差 闻 孔 子 贡 游 于 吴 , 出 求 观 其 形 , 变 服 而 行 。 为 或 人 所 
戏 ,而 伤 其 指 。 夫 差 还 发 兵 索 于 国 中 ,向 诛 或 人 。 子 悄 谏 日 :“ 臣 闻 
兰 上 帝 之 少子 ,下 游 青 冷 之 渊 ,化 为 鳞 鱼 , 随 流 而 戏 , 渔 者 穆 浊 射 而 
中 之 。 上 诉 天 帝 , 天 帝 日 :“ 汝 方 游 之 时 , 何 衣 而 行 。” 少 子 日 :“ 我 为 
鲤鱼 。” 天 帝 日 : 汝 乃 白 龙 也 ,而 变 为 鱼 , 渔 者 射 汝 ,是 其 宜 也 ,又 何 
她 看 ?? 今 夫 大 王 弃 万 乘 之 服 , 而 徙 匹夫 之 礼 , 而 为 或 人 所 刑 , 亦 其 
宜 也 。” 于 是 , 吴 王 默然 不 言 。 

吴 王 夫差 兴兵 伐 齐 , 据 为 渔 沟 , 通 于 商 和 鲁 之 间 , 北 属 之 沂 , 西 属 
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ZH KUSF. RHE LHRH. DAFHPRNMKARK RA 
RER "KF RAAR URRRELG, UAH FARES 
后 园 而 来 , 衣 治 展 渚 , 吴 王 怪 而 问 之 日 :“ 何 为 如 此 也 ?” 友 日 :“ 游 于 
后 园 , 闻 秋 蝉 之 鸣 , 往 而 视 之 。 夫 秋 暗 ,登高 树 , 饮 清 露 ,其 鸣 莫 吟 ， 
HAAZ., FEMME HEART SHH, KAG 
财 进 , 志 在 利 蝉 ,不 知 黄 党 徘徊 枝叶 , 欲 吸 之 也 。 夫 黄 雀 且 知 伺 星 
ApoE EARLE HEME SERS ,不知 井 陷 在 于 
前 , 掩 忽 陷 蔡 于 深井 也 。” 王 日 :“ 天 下 之 轧 , 莫 过 于 斯 , 知 贪 前 之 利 ， 
不 睹 其 后 之 患 也 。” 对 日 :“ 天 下 之 轧 非 但 直 于 是 也 , 复 有 其 者。” 王 
日 ;“ 岂 复 有 甚 于 是 者 乎 ?? 友 上 日:“ 夫 和 鲁 守 文 抱 德 ,无 欲 于 邻 国 ,而 齐 
伐 之 。 齐 徒 知 举 其 伐 鲁 ,不 知 吴 悉 境 内 之 士 , 尽 府 库 之 财 , 暴 师 千里 
而 攻 之 也 。 齐 徒 知 越境 贪 敌 往 伐 齐 , 不 知 越王 将 选 其 死 士 , 出 三 江 
之 口 ,入 五 湖 之 中 , 层 灭 吴 国 也 。 臣 穿 观 祸 之 端 ,天 下 之 危 , 莫 过 于 
wh ERRAK RATS. HERF TAKIR. REQ 
RARER HMWERLURR,. KARO. BHA. 

(EBRR eC AAD). CM). CE) CBREAR 
传 》《 礼 记 》《 周 礼 》《 周 书 》《 国 语 》《 朝 诗 外 传 》《 孝 经 》《 论 
语 》《 和 孔子 家 语 》《 史 记 》《 汉 书 》《 后 汉 书 》《 魏 志 》《 蜀 志 》《 吴 
a). CHB) OAT) CIE) CRF SE, 

《 群 书 治 要 》 集 21 种 书 的 文章 精华 ,是 古代 集萃 书 摘 的 典范 。 

《 意 林 )》 是 我 国 古 代 集 群 书 名 言 警句 的 一 种 书 摘 , 是 集 蔡 文摘 
的 新 类 型 。 

《 意 林 》 是 唐 代 马 总 所 撰 。 马 总 仿照 梁 时 庚 仲 容 所 编 ( 子 抄 》 体 
例 , 将 诸 子 百 家 的 著作 中 的 名 言 警句 摘抄 下 来 ,* 多 者 10 余 句 , 少 
者 一 二 言 >, 汇 集成 书 ,影响 较 大 。 至 今 , 我 们 的 言词 文章 中 一 些 典 
故 妙语 在 这 本 书 中 可 以 查 出 。 

我 国 古代 的 书 摘 中 , 集 茶 书 摘 很 多 ,在 这 里 不 再 一 一 列举 。 近 
代 也 有 很 多 集萃 书 摘 , 万 有 文库 丛书 中 ,有 几 本 集萃 性 的 书 摘 。 不 
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善于 读书 的 人 是 不 知道 的 。 
二 ,古代 书 摘 理论 之 一 端 


为 什么 要 编写 书 摘 。 唐 魏征 在 《 群 书 治 要 。 序 》 中 讲 到 了 这 个 
问题 。 

魏征 说 ,典籍 史书 .记载 的 史实 和 言论 ,在 于 宏扬 美德 ,贬抑 叛 
道 , 劝 善 惩 亚 ,把 优良 的 作风 传 下 去 。 历 代 圣 明 , 顺 时 承运 , 躬 耕 政 
务 , 小 心 翼 翼 ,防微杜渐 ,自强 不 息 . 近 来 有 些 著作 , 论 及 君主 朝政 ， 
则 无 所 不 包 , 浮 艳 的 词 藻 ,人 怪诞 之 学 说 ,各 以 雕 虫 小 技 ,标新立异 ， 
虽 絮 絮 叫 曙 , 讲 得 天 衣 无 缝 , 看 起 来 天 文 地 理 , 无 所 不 有 ,其 实 还 是 
那么 一 回 事 。 太 宗 皇 帝 是 一 代 天 骄 .多才 明 达 , 性 行 合 于 时 道 , 德 化 
动 天 地 ,四 海 贡 服 , 天 下 太平 ,百姓 欢 悦 。 陛 下 还 是 励精图治 ,努力 
学 习 历代 圣 哲 。 但 是 古籍 汗 牛 充 栋 , 每 书 都 是 穷 理 尽 性 ,泛泛 读 来 ， 
终 无 什么 大 收获 .所 以 命令 我 等 “采摘 群 书 , 剪 截 淫 放 , 光 昭 训 典 ， 
EQME AFER. BRAM MER. HERA RAIL, 
AFRE”. AX BB EAT RP ER, Ba BO HE 
KR aH. TULA. RKE LEA ,时 有 所 存 , 以 备 劝 
戒 。 此 书 采 自 六 经 诸 子 。 记述 了 从 三 皇 五 帝 到 晋 代 的 一 些 史 事 。 共 
50 卷 , 书 名 《 群 书 治 要 》。 读 此 书 , 可 以 古人 为 镜子 , 照 照 自己 ,学习 
别人 的 长 处 ,改正 自己 的 缺点 。 言 者 无 罪 , 闻 者 足 戒 。 历 史 的 镜子 
常 照 照 ,可 以 促使 自己 从 善 纠偏 ,王道 荡 荡 ,天 地 日 新 。 

魏征 编写 4 群 书 治 要 ;的 目的 是 :将 历代 训 典 精 选 出 来 ,作为 唐 
太宗 治政 的 借鉴 。 

其 编写 这 部 书 摘 的 方法 是 : 

1. 采摘 群 书 RK: 

2. BRAM , 咸 发 神 衷 ,雅致 钩 深 ,规模 宏 远 , 纲 罗 治 体 ; 

3. 取材 于 六 经 诸 子 ; 

4. 将 收集 的 资料 汇编 成 50 卷 ; 
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5. 总 立新 名 ,各 全 旧 体 , 欲 令 见 本 知 末 , 原 始 要 终 。 弃 春 华 , 采 
秋 实 。 
唐 魏 征 编写 书 摘 的 方法 与 当今 编写 集萃 书 摘 的 方法 是 一 至 
的 ,只 是 目的 不 同 罢 了 。 

我 国 古代 的 《 纲 鉴 易 知 录 》《 天 下 才子 必 读 书 ) 等 ,是 类 似 于 
《 群 书 治 要 ?的 集萃 书 摘 。 在 理论 上 ,和 群 书 治 要 》 序 文 是 我 国 最 早 的 
书 摘 理论 的 探讨 ,虽然 是 集萃 书 摘 方 面 的 内 容 , 亦 不 失 为 书 摘 理论 
之 一 端 。 


第 三 节 书 摘编 写 规则 


现在 尚 无 具体 的 书 摘编 写 规 则 。 

从 现 有 的 各 种 书 摘 的 编写 体例 看 来 ,有 几 种 书 摘编 写 体 例 是 
较 好 的 。 例如:《 中 国 兵 书 通 览 )《20 世纪 外 国美 学 文学 名 著 精 
义 》《 尚 书 综述 》《20 部 美国 小 说 名 著 评 价 》 和 《当代 外 国政 治 书 
摘 》。 这 些 书 摘 的 好 处 是 ,读者 可 以 了 解 图 书 的 基本 轮廓 ,对 图 书 有 
一 个 初步 印象 。 我 们 的 书 摘编 写 规则 应 从 此 入 手 。 其 目的 主要 是 
让 读者 了 解 下 列 内 容 : 

1. 图 书 的 内 容 梗概 ; 

2. 图 书 的 学 术 源 流 ; 

3. 图 书 的 学 术 价值 和 社会 影响 ; 

4. 图 书 的 语种 、 国 别 、 出 版 社 、 出 版 期 ; 

5. 作者 简况 及 书籍 产生 的 背景 。. 

为 了 达到 上 述 目的 , 书 摘编 写 体例 ,最 基本 的 要 求 应 具有 如 下 
几 项 内 容 : 

1. 文献 著录 事项 ; 

2. 作者 简介 ; 

3. 著作 内 容 梗概 ; 
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4. 书评 。 
一 、 书 摘 体例 详 解 


1. 文献 著录 事项 

书 名 、 著 者 .出 版 社 、. 出 版 日 期 及 版 次 等 是 人 们 选择 图 书 的 根 
据 , 是 图 书 的 重要 事实 性 情报 。 有 必要 把 它们 一 一 著录 出 来 ,告诉 
给 读者 。 著 录 的 事项 及 格式 如 下 : 

书 名 /著者 /出 版 地 /出 版 日 期 /版 次 /字数 /单价 /国际 标准 书 
号 。 

如 果 是 外 文 图 书 ,其 文 种 应 标 在 书 名 之 后 。 
例如 :英美 名 诗 一 百 首 / 孙 梁 编选 /中 国 对 外 翻译 出 版 公司 / 商 

务 印 书馆 香港 分 馆 / 北 京 。 香 港 /1987。12/20 万 字 /3。 30 元 /7 一 
5001 一 0016 一 7/H。5 

有 了 文献 著录 事项 ,读者 欲 更 求 该 书 就 有 了 根据 。 不 然 的 话 ， 
泛泛 地 做 了 书 摘 , 读 者 无 法 得 到 自己 所 需要 的 书 , 空 有 书 摘 何 益 ? 

2. 作者 简介 

作者 简介 ,包括 作者 的 姓名 (外 国 作者 应 标 出 原文 全 称 )、 生 牵 
年 月 及 国名 (外 国 作者 ) 和 朝代 (古代 作者 )、 作 者 生平 ,学 术 造 放 、 
代表 作 和 师承 流派 。 

3. 书评 

书评 是 帮助 读者 识别 图 书 的 。 书 摘 的 内 容 梗 概 , 即 书 摘 正 文 ， 
一 般 是 客观 地 反映 原始 文献 的 语句 ,读者 无 法 了 解 到 该 书 对 社会 
的 影响 ,书评 可 以 帮助 读者 了 解 原著 的 学 术 价值 和 社会 反响 。 

书 摘 后 所 附 的 书评 ,最 好 是 已 经 公开 发 表 的 ,并 且 是 客观 公正 
的 。 所 谓 客观 公正 , 指 的 是 :书评 不 是 为 作者 而 写 的 ,是 为 读者 写 
的 ;书评 是 针对 原著 内 容 的 反应 ,而 不 是 党 阅 之 争 。 书 评 是 忠于 科 
学 和 公理 的 , 写 书评 的 人 很 有 学 术 造 讶 ,不 是 胡乱 批 点 。 书 评 必 须 
客观 地 指出 原著 中 的 优点 和 缺点 , 言 之 有 理 , 言 之 有 据 。 
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书 摘 后 只 要 选 一 篇 有 代表 性 的 书评 就 行 了 。 
4. 内 容 梗概 (直面 男 作 大 题 讨论 ) 


二 \ 书 搞 正 文 〈 内 容 梗 概 ) 


1. 篇 幅 

图 书 的 文字 量 较 多 。 按 规定 ,48 页 以 上 的 文献 才 称 作 书 ,那么 
其 文字 量 一 般 在 5 万 以 上 ,十 几 万 , 数 十 万 以 至 成 百 万 字 的 书 是 常 
见 的 。 书 摘 的 篇 幅 如 果 按 文摘 的 标准 提炼 原著 而 成 .300 一 400 字 
显然 太 少 。 如 果 按 照 1/4 或 1/8 的 比例 浓缩 ,40 万 字 的 著作 ,至 少 
也 是 5 万 字 的 书 摘 。5 万 字 的 书 摘 仍 然 是 一 部 著作 。 读 这 种 二 手 著 
作 花 的 时 间 仍 然 很 长 , 且 不 能 让 读者 领略 原文 的 文风 墨 趣 。 

5 万 字 的 书 摘 读 者 要 花 几 个 小 时 的 时 间 才 能 读 完 ,这 不 符合 
读者 的 要 求 。 读 者 要 求 在 很 短 的 时 间 内 了 解 到 原著 的 基本 内 容 。 这 
就 要 求 书 摘 的 篇 幅 还 要 短 一 些 。 根 据 现在 人 时 间 紧 、 节 奏 快 的 特 
点 ,不 论 长 著 、 短 著 , 其 书 摘要 让 读者 在 半 个 小 时 以 内 读 完 为 好 。 
如 果 是 一 篇 文笔 炼 达 的 书 摘 , 通 过 半 小 时 的 阅读 ,读者 一 般 可 以 掌 
握 原 著 的 要 点 。 

半 小 时 可 阅读 5000 字 左 右 的 文献 , 半 小 时 了 解 一 部 大 作 的 内 
容 概况 ,是 符合 读者 心愿 的 。 一 些 较 好 的 书 摘 其 篇 幅 长 度 ,一 般 为 
3000—5000 字 。 

3000—5000 字 的 篇 幅 包 括 文献 著录 事项 ,作者 简介 和 和 书评。 
文献 著录 事项 一 般 在 100 字 左 右 , 作 者 简介 300 字 左 右 ,书评 500 
字 左 右 , 书 摘 正 文 在 2000—4000 FAA. 

书 摘 篇 幅 的 长 短 可 参照 原著 文字 量 的 多 少 和 原著 内 浴 稀 薄 栅 
密 情 况 具体 对 待 。 

2. 编写 文摘 的 语言 规范 适用 于 书 摘 工作 

3. 书 摘 情报 摄取 及 其 表达 方法 

(1) 要 素 提取 法 
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按照 学 科 的 不 同 拟定 各 种 著作 的 情报 要 素 , 编 写 书 摘 时 按照 
情报 要 素 摄取 情报 .例如 ,我 们 可 以 拟定 ,文科 著作 的 情报 要 素 是 : 
主题 人物、 时 间 、 地 点 ,事件 .新 事物 、 新 观点 和 重要 的 资料 数据 。 
理科 著作 的 情报 要 素 是 :设备 ,技术 、 材 料 、 目 的 .方法 ,结果 和 结 
论 。 

(2) 按 原著 的 章节 分 别 编 写 文摘 

将 原著 的 每 一 章 作为 一 个 独立 的 单元 ,按照 编写 文摘 的 方法 
写 出 一 个 300 一 400 字 的 文摘 ,然后 将 各 个 独立 的 文摘 按 原著 章 次 
的 顺序 排列 ,形成 一 个 “联邦 制 ” 的 书 摘 。 按 这 种 方法 编写 的 书 摘 可 
以 多 一 些 客观 性 、 少 -一些 主观 性 。 它 对 于 系统 而 完整 地 反映 原著 有 
一 定 的 可 行 性 。 缺 点 是 :语义 不 连贯 ,不 是 一 体 化 的 文章 ,而 优秀 的 
书 摘 应 是 一 篇 朗朗 上 口 的 小 品 文 。 

(3) 主 题 表 达 法 

分 析 原 著 . 找 出 其 中 的 主题 词 若干 .并 将 这 些 主 题词 分 级 排 
列 , 以 主题 词 为 核心 ,尽量 使 用 原著 中 的 语言 ,编写 出 一 篇 语义 连 
贯 的 文稿 。 

(4) 依 次 叙说 

按照 原著 章节 层次 进行 归纳 ,不 割裂 ,不 颠倒 , 依 序 摘出 知 干 
语句 ,组 成 一 篇 语义 连贯 的 书 摘 。 这 逢 书 摘 往往 重心 失当 、 逻 辑 性 
REX ,还 会 出 现 一 些 宛 句 赣 语 。 

4. 图 书 情报 的 摄取 比 文章 情报 的 摄取 难度 大 得 多 

文章 篇 幅 短 小 ,其 内 容 简 明 易 辨 ;图 书 篇 幅 长 ,其 内 容 复 杂交 
错 . 有 些 事实 性 情报 主 次 难 分 。 我 们 做 书 摘 , 一 般 对 书 中 显 性 情报 
给 于 反映 .而 对 其 中 的 隐 性 情报 则 不 宜 说 三 道 四 。 如 果 在 显 性 情报 
的 字里行间 也 能 看 出 其 隐 性 情报 : 那 当 是 上 乘 之 作 。 

5. 书 摘 的 篇 幅 较 长 

文摘 要 求 一 个 段落 写 完 ,不 分 自然 段 。 书 摘 如 果 全 文 一 个 自然 
段 写 完 ,复杂 的 内 容 模糊 一 片 ,无 层次 ,概念 就 不 清晰 。 因 此 , 书 摘 
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可 以 一 个 自然 段 讲 一 个 问题 ,由 若干 个 自然 段 反 映 一 个 主题 。 
6. 集 莱 书 摘编 写法 可 参照 本 章 例文 及 前 面 的 集 蔡 文摘 一 章 


三 、 书 摘 组 织 工作 


编写 出 版 书 摘 ,对 于 推荐 图 书 、 指 导 学 习 、 指 导读 书 是 一 个 好 
办 法 ,应 有 计划 有 安排 地 做 好 这 项 工作 。 在 书 摘 的 组 织 方面 ,主要 
有 如 下 方法 。 

1. 各 学 科 国 家 级 学 会 领头 ,组 织 本 学 科 的 书 摘编 写 工 作 , 也 
可 由 某 一 权威 性 或 专业 性 出 版 社 领 头 编写 ,文摘 内 容 如 ,企业 管理 
书 摘 、 经 济 思想 史书 摘 、 当 代 西 方 小 说 名 著 书 摘 等 等 。 

2. 各 学 科 的 书 摘 应 定期 出 版 ,不 可 随意 而 为 。 为 确保 知识 和 
学 术 活 动 的 连续 性 ,及 时 地 反映 本 学 科 的 动态 ,各 学 科 可 根据 新 版 
书籍 多 少 规定 书 摘出 版 周期 .著作 多 的 学 科 周 期 短 一 些 , 新 作 少 的 
学 科 书 搞 周期 可 长 一 些 , 连 续 出 版 ,不 可 中 断 。 

3. 慎重 选择 书 摘编 写 人 。 由 各 学 科 的 专家 编写 书 摘 。 他 们 对 
本 学 科 的 文献 了 如 指 掌 , 谱 熟 本 学 科 的 学 术 动态 ,对 各 本 专著 能 评 
弹 自 如 , 且 能 直 陈 书 中 得 失 ,指点 读者 读书 。 

4. 各 学 科 可 选 出 一 些 优 秀 的 专著 作成 书 摘 ,在 书 搞 的 选材 问 
题 上 要 慎重 ,保证 推荐 给 读 考 的 是 一 些 有 价值 的 书 。 

5. 书 摘 之 后 ,可 附 上 该 学 科 近 期 的 图 书 佳作 索引 ,或 该 学 科 
全 部 专著 的 索引 。 
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文摘 的 索引 


文摘 有 报道 情报 信息 的 功能 和 检索 的 功能 。 

情报 报道 功能 和 检索 功能 是 文摘 的 主要 功能 。 

文摘 索引 是 实现 其 检索 功能 的 主要 条 件 。 学 术 性 文摘 一 般 是 
检索 性 文摘 ,检索 性 文摘 如 果 没 有 索引 , 那 是 不 健全 的 文摘 。 文 摘 
功能 不 全 ,读者 得 不 到 所 期 求 的 文摘 ,那么 ,其 情报 报道 的 功能 也 
就 不 存在 。 所 以 ,检索 性 文摘 一 般 都 编 有 索引 。 

索引 是 文献 中 的 有 关 事 项 或 概念 系统 地 编制 而 成 的 。 将 其 款 
目 进行 有 序 的 排列 是 我 们 检索 的 根据 。 

索引 款 目 主要 是 由 标 目 、 修 饰 语 、 副 标题、 页码 参照 项 或 出 处 
组 成 的 。 

例如 :马铃薯 (土豆 ) ”作物 栽培 253 页 

我 们 可 以 根据 文摘 不 同事 项 和 概念 编 成 很 多 种 索引 , 供 读者 
检索 之 用 。 











例 :《 环 境 科学 文摘 ) 的 一 条 文摘 顺序 号 
分 类 号 一 一 [X13 8500038 | 
题名 一 一 “| 氨 对 光化学 反应 中 丙烯 的 衰减 及 臭氧 形成 的 影响 | 
作者 。 一 一 “| 王 文 兴 ( 中 国 环 科 院 )/ 中 国 环境 科学 /中 国 环境 

科学 学 会 一 1 9 8 4 ,4 (4) 一 4 6 一 4 8 
Hi X—56 
索取 号 
文摘 内 容 一 一 “| 本 文 研究 了 …… (He) 











将 很 多 条 类 似 的 文摘 汇集 起 来 ,就 可 以 编 成 如 下 几 种 索引 。 

1. 分 类 号 索引 

2. 顺序 号 索引 ; 

3. 题名 索引 ; 

4. 作者 索引 ; 

5. 索取 号 索引 。 

有 了 以 上 几 种 索引 ,读者 可 以 从 5 个 不 同 的 角度 检索 到 同一 
篇 文摘 。 进 而 可 以 找到 原始 文献 ,或 直接 与 作者 联系 ,获得 较 详细 
的 情报 。 

不 同 的 文摘 期 刊 可 以 根据 学 科 的 特点 编 出 相关 的 索引 。 常 见 
的 索引 有 :主题 索引 、 分 类 索引 、 关 键 词 索引 、 专 利索 引 、 个 人 著者 
索引 、 引 文 索 引 …… 

下 面 ,重点 介绍 分 类 索引 和 主题 索引 。 


第 一 节 分 类 索引 


分 类 索引 , 即 分 类 号 索引 。 

分 类 号 是 按照 特定 的 分 类 法 拟定 的 。 每 一 个 分 类 号 代表 一 个 
类 目 名 称 。 分 类 号 与 类 目 在 分 类 表 中 是 依次 排列 的 。 分 类 表 中 的 
分 类 号 充分 表现 了 类 目的 逻辑 性 .系统 性 和 等 第 性 .如 果 文 摘 刊 物 
中 的 文摘 是 按 分 类 表 拟 定 的 顺序 排列 ,当然 不 必要 编 分 类 索引 了 。 
如 果 是 按 其 它 事 项 或 概念 排列 (如 按 主题 排列 ) ,那么 .就 得 编 一 个 
分 类 号 索引 :以 便于 读者 按照 知识 的 学 科 属 性 检索 文献 。 

编 分 类 索引 ,首先 要 选择 使 用 什么 分 类 法 。 作 为 一 份 有 影响 的 
文摘 刊物 ,分 类 法 一 旦 选 定 ,就 不 会 有 什么 大 的 变动 .也 不 能 有 较 
大 的 变动 ,所 以 选用 分 类 法 要 慎重 。 最 好 使 用 标准 的 分 类 法 。 国际 
上 通用 《国际 十 进 分 类 法 》(Universal Decimal Classification), 
内 拟 用 《中 国 图 书馆 图 书 分 类 法 》。 
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从 全 球 的 文摘 刊物 中 ,我 们 发 现 , 有 很 多 按 类 排列 文摘 的 刊 
物 , 他 们 使 用 自己 编排 的 类 表 。 如 美国 的 《化 学 文摘 》, 共 分 5 大 部 
80 大 类 ,办 单 期 专 载 生物 化 学 和 有 机 化 学 , 即 第 1 一 34 大 类 , 首 双 
专 载 大 分 子 化 学 、 应 用 化 学 和 化 学 工程 ,物理 化 学 和 分 析 化 学 三 大 
部 分 , 即 35 一 80 KK. 

《化 学 文摘 》(CA) 的 80 大 类 不 是 按照 菜 家 分 类 法 划分 的 , 而 
是 结合 自己 工作 的 特点 ,不 同 主题 文献 量 的 特点 ,以 及 新 学 科 的 发 
展 状况 ,自己 拟定 的 大 类 ,并 在 一 定 情况 下 修改 有 关 类 目 。 

这 就 告诉 了 我 们 ,分 类 表 的 分 类 方法 虽然 很 合理 ,但 它 只 是 按 
照 知 识 的 学 科 属 性 逐 级 分 类 , 它 不 考虑 每 一 类 的 文献 量 。 例 如 : 
Q95 是 “动物 学 "(中 图 法 ), 相 应 地 Q98 是 “人 类 学 ,两 个 是 同位 
类 ,可 是 “动物 学 ”类 文献 很 多 ,而 “人 类 学 ”类 文献 相 比 之 下 很 少 。 
如 果 将 这 两 个 类 目 作 为 文摘 刊物 的 大 类 ,往往 是 “动物 学 ”文献 太 
多 太 杂 ,而 “人 类 学 ”文献 一 篇 没有 。 

另外 ,分 类 表 中 的 类 目 太 细 , 有 的 分 到 第 9 位 ,第 10 位 类 。 在 
文摘 刊物 中 不 必 如 此 细 分 。 分 得 太 细 , 依 然 是 有 很 多 类 目 空 设 无 
文 。 

鉴于 此 因 ,文摘 刊物 应 根据 学 科 的 特点 和 文献 量 的 特点 自 拟 
类 目 。 

各 文摘 刊物 应 将 自己 使 用 的 文摘 分 类 表 排 在 卷首 ,并 在 每 条 
类 目 之 后 标 出 本 期 文摘 起 始 流水 号 。 


例如 : 大 分 子 化 学 部 

35. 化 学 与 合成 高 聚 物 134347 
6. 合成 高 聚 物 的 物理 性 能 134577 
37. 塑料 制品 与 加 工 134719 


A 《化 学 文摘 》105 卷 第 16 期 
其 前 面 的 阿拉 伯 数 字 是 类 目 顺序 号 ,中 间 的 文字 是 类 名 ,后 面 
的 阿拉 伯 数 字 是 文摘 流水 号 
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《化 学 文摘 》X(CA ) 因 为 是 按 80 大 类 分 排 的 ,所 以 , 它 没有 分 类 
索引 。 

如 果 将 其 每 条 文摘 按 《 国 际 十 进 分 类 法 ) 给 出 一 个 类 号 , 它 是 
可 以 编 一 个 分 类 索引 的 。 

为 什么 各 条 文摘 按 大 类 分 排 了 还 要 编 分 类 索引 呢 ? 

1. 各 文摘 刊物 自 编 的 分 排 文 摘 的 类 表 , 不 符合 知识 科学 的 体 
系 , 它 是 根据 文献 量 拟定 的 。 

2. 各 文摘 刊物 自 编 的 分 排 文摘 的 类 目 太 简单 ,每 一 类 目下 ， 
包容 的 文献 量 太 多 ,没有 专 指 性 。 

3. 各 文摘 刊物 自 编 的 分 排 文 摘 的 类 目 不 标 准 ,不 利于 在 大 范 
围 内 快速 检索 。 

区 别 : 各 文摘 刊物 自 拟 类 目 , 目 的 是 为 了 划 定 每 条 文摘 在 文摘 
期 刊 中 的 范畴 ,每 条 文摘 给 出 分 类 号 ,目的 是 为 了 区 分 每 条 文摘 的 
学 科 属 性 , 编 出 分 类 索引 ,可 以 帮助 读者 以 标准 化 的 分 类 方法 检索 
文摘 。 

例如 :日 本 的 《科学 技术 文献 速 报 》, 每 期 前 的 目次 表 即 分 类 项 
目 , 同 类 文献 按 国际 十 进 分 类 号 排列 。 一 篇 文章 可 以 分 在 几 个 类 
目 , 就 给 几 个 类 号 ,但 只 给 主要 类 号 详细 著录 ,其 它 类 目 以 参见 形 
式 著录 。 

《科学 技术 文献 速 报 》 有 分 类 索引 ,分 类 索引 也 列 在 文摘 正文 
Hill o 

编制 分 类 索引 有 两 项 内 容 ,第 一 项 是 分 类 号 ,第 二 项 是 该 分 类 
号 下 若干 条 文摘 所 在 的 页 码 。 也 可 以 写成 三 项 , 即 分 类 号 文摘 流 


水 号 和 每 条 文摘 所 在 的 页 码 。 
例如 : 
分 类 号 文摘 流水 号 文摘 在 文摘 刊物 的 页 码 
G25. 49 92 10023 32 


92 10219 132 
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9210192 69 

G88. 2 92 3029 193 
#: 
. 各 文摘 刊物 可 自立 类 目 排列 文摘 ; 
. 各 文摘 刊物 可 以 编制 分 类 索引 ; 
. 按 标准 的 分 类 法 给 每 条 文摘 标 出 分 类 号 ; 
. 给 文摘 分 类 不 必 太 细 , 分 到 4 级 5 级 即 可 ; 
. 分 类 索引 的 款 目 由 分 类 号 \ 文 摘 流水 号 和 文摘 在 刊物 中 的 
页 码 组 成 ; 

6. 各 文摘 刊物 大 类 下 按 分 类 号 顺序 排列 文摘 。 

现在 编制 索引 已 经 可 以 由 电子 计算 机 自动 地 进行 了 。 程 序 编 
好 了 ,输入 数据 ,编制 索引 的 速度 是 很 快 的 。 

但 是 电子 计算 机 尚且 不 能 自动 地 给 文献 分 类 。 文 献 分 类 标 引 
工作 要 干 好 .必须 懂得 分 类 法 知识 ,并 有 较 长 时 间 的 分 类 经 验 。 

如 果 手 工 编制 文摘 分 类 索引 ,每 一 条 款 目 都 要 写 一 张 卡片 , 然 
后 将 这 些 卡 片 按 分 类 号 排列 起 来 ,依次 汇编 成 册 。 

分 类 索引 编 好 以 后 ,要 写 一 个 序言 和 凡 例 , 放 在 索引 正文 的 前 
面 .说 明 编 制 该 索引 的 目的 ,方法 ,、 款 目 里 若干 著录 项 目 、 检 索 方法 
及 用 法 和 应 注意 的 问题 。 并 举例 说 明 检 索 方 法 和 索引 款 目 中 每 一 
著录 项 目的 内 涵 。 

如 果 是 自 编 的 分 类 表 , 索 引 前 还 应 列 出 分 类 表 的 体系 结构 。 

如 采用 标准 分 类 法 ,应 说 明 分 类 法 名 称 。 


第 二 节 主题 索引 


世界 上 所 有 的 大 型 文摘 刊物 都 编 有 主题 索引 。 
主题 索引 是 文摘 检索 中 使 用 频率 最 高 的 索引 。 
主题 索引 是 按照 主题 词 编制 的 检索 工具 。 


主题 词 是 一 种 规范 化 的 检索 语言 。 

为 了 帮助 读者 识别 文摘 的 主题 和 便于 快速 地 编制 主题 索引 ， 
我 们 要 求 每 条 文摘 之 后 附 有 主题 词 。 

例如 : 

03280 微 计算 机 及 其 在 核 医 学 中 的 应 用 :第 五 讲 Apple i 

“系统 软件 介绍 / 付 强 / 核 电子 学 与 探测 技术 ”一 北京 :原子 能 

出 版 社 ,1985,5(6) 一 374 一 379 计算 机 /程序 设计 。 

这 是 《中 国 核 科技 文摘 ?1986 年 第 3 期 登载 的 一 条 题 录 , 它 与 
文摘 一 样 ,其 后 面 列 有 主题 词 :“ 计 算 机 /程序 设计 ”。 

每 条 文摘 后 有 主题 词 ,编制 主题 词 索引 就 很 方便 了 .有 了 主题 
索引 ,文献 检索 也 很 方便 。 下 面 是 《环境 科学 文摘 》1987 年 度 主题 
索引 的 一 部 分 : 


背景 值 /研究 方法 8701143(2) 
痕 量 硒 / 原 子 吸 收 分 光 光 度 法 8701877(4) 
痕 量 硒 / 原 子 荧 光 光 谱 法 8701875(4) 
健康 效应 /数据 库 8702683(5) 
健康 效应 /卫生 学 研究 8702683(5) 
B/W E 8700609(2) 
评价 /中 国 8702372(4) 
人 口 控 制 8701816(4) 
人 体 健康 8701552(3) 


该 主题 索引 是 按照 汉语 拼音 字母 顺序 排列 的 。 即 将 每 个 主题 
词 标 上 汉语 拼音 ,再 依 汉 语 拼 音字 母 的 顺序 排列 .其 实 ,《 汉 语 主 题 
词 表 》 上 每 个 主题 词 都 有 汉语 拼音 字母 ,每 个 主题 词 的 排列 顺序 早 
已 拟定 好 了 ,可 举例 说 明 以 上 主题 索引 的 每 条 款 目的 内 泣 ; 

健康 效应 ? /数据 库 2 87026839 (5)® 
DEAR: @ BK H ERI] ooo eee ore coe ee 健康 效应 
© 说 明 语 ………………。….….… 指 “ 健 康 效应 数据 库 ” 
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@ ”文摘 顺序 号 ……………………。……。 1987 年 第 2683 号 
@ “期 刊 号 …………… 1987 年 环境 科学 文摘 第 5 其 


一 、 主 题 索 引 的 优点 
主题 索引 在 文摘 刊物 中 广泛 地 运用 ,主要 是 因为 它 有 很 多 优 


1. 文摘 的 主题 索引 表达 的 情报 概念 较为 准确 灵活。 我们 知 
道 主题 词 是 规范 化 的 语言 ,为 了 准确 地 表示 词 意 , 将 同义词 ,多 义 
词 都 作 了 特别 的 处 理 , 只 选用 一 个 词 作为 主题 词 .其 它 词 不 能 用 作 
主题 词 。 如 “马铃薯 (土豆 )”, 只 选用 “ 马 铃 慕 " 作 主 题词 ,“ 土 豆 ” 不 
得 用 作 主 题词 。 汉 语 中 有 些 词 的 语义 是 多 重 的 。 例 如 :“ 香 油 ”, 有 
的 将 “豆油 ” 称 “ 香 油 ”, 有 的 将 “菜油 ” 称 “ 香 油 ”, 如 果 不 作 规定 , 香 
油 的 概念 就 不 具体 。 所 以 选用 主题 词 概念 必需 准确 。 

2. 主题 词 有 很 深 的 专 指 度 。 例 如 :“ 合 肥 ” 不 是 分 类 表 中 的 一 
个 具体 的 类 目 。 但 可 以 用 “合肥 ” 作 主 题词 。“ 合 肥 ” 表 示 一 个 具体 
的 地 名 有 一 定 的 专 指 度 。 如 果 写 上 “合肥 /科技 城 ”, 那 么 ,一 个 说 
明 语 “科技 城 ”, 就 更 深化 了 “合肥 ”的 专 指 度 ,这 是 分 类 法 达 不 到 
的 。 

3. 有 较 高 的 检 全 率 和 检 准 率 。 由 于 主题 词 表达 语义 准确 、 新 
学 科 新 事物 可 以 及 时 反映 ,其 主题 逐 级 深化 ,可 以 表达 很 细小 的 主 
题 . 不 会 发 生 像 分 类 法 那样 ,因为 有 的 类 目 概念 不 明 , 或 交叉 学 科 
不 易 反映 ,或 新 事物 类 表 中 无 法 反映 ,而 造成 的 漏 检 现 象 .这 样 , 就 
提高 了 检 全 率 和 检 准 率 。 

4. 按 主 题 法 检索 文献 ,适宜 于 某 个 课题 的 学 术 研 究 的 需要 。 
主题 法 可 以 将 分 散在 各 个 学 科 里 的 文献 资料 集中 起 来 ,这 对 于 科 
研 人 员 是 十 分 有 利 的 。 
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二 、 主 题词 表 


主题 词 表 是 选择 表述 文献 主题 的 主题 词 的 工具 。 

表述 文献 主题 的 词 是 从 原始 文献 中 选 出 来 的 ,但 是 ,这 些 词 不 
一 定 都 是 规范 化 的 主题 词 , 因 而 必须 把 选 出 的 词 与 主题 词 表 中 相 
关 的 词 相 对 照 ,确认 它 是 主题 词 或 可 以 转换 为 主题 词 方 可 使 用 。 例 
如 :土豆 ”, 经 与 主题 词 表 相对 照 ,发 现 它 不 能 作为 主题 词 WAH 
换 成 “ 马 铃 攻 ? 方 可 使 用 。 

为 了 提高 文献 检索 速度 和 在 大 范围 内 联机 检索 ,选择 使 用 标 
准 化 的 主题 词 表 是 十 分 重要 的 。 

我 国 国家 组 织 编制 的 适合 于 各 个 学 科 通 用 的 标准 化 主题 词 
表 , 是 《汉语 主题 词 表 》。 

《汉语 主题 词 表 》 由 主 表 、 附 表 、 词 族 索 引 、 范 畴 索引 和 英汉 对 
照 索 引 组 成 。 它 共 分 为 3 卷 10 个 分 册 .。 收 录 正 式 主 题词 91158 条 ， 
非 正式 主题 词 17410 条 , 共 108568 条 。 其 中 自然 科学 主题 词 共 
78113 条 (正式 主题 词 65200 条 , 非 正式 主题 词 12113 A. (MBE 
题词 表 》 有 词 族 索 引 、 范 畴 索引 和 英汉 对 照 索引 ,表示 词 与 词 之 间 
的 等 级 关系 、 类 属 关系 以 及 与 中 文 相对 应 的 英文 表达 法 。 

我 国 各 个 学 科 和 专业 也 编 了 很 多 专科 主题 词 表 。 这 些 专 科 主 
题词 表 所 收 主题 词 很 专 ,而 且 较 新 。 但 是 往往 只 有 主题 字 顺 表 , 没 
有 参照 项 及 表示 主题 之 间 各 种 关系 的 索引 。 

在 编制 主题 索引 时 ,可 将 《汉语 主题 词 表 } 与 专业 主题 词 表 结 
合 起 来 使 用 。 

国外 各 大 型 文摘 刊物 都 有 特定 的 主题 词 表 。 日 本 《科学 技术 文 
献 速 报 》 的 主题 索引 采用 《JICST 科学 技术 用 语 叙 词 表 》、 美 国 的 
《工程 索引 》 采 用 自 编 的 《工程 用 主题 标 目 》(Subject Headings for 
Engineering, 简称 SHE) .美国 《生物 学 文摘 ?采用 的 是 自 编 的 《 交 
又 索引 使 用 的 主题 字 顺 表 》(Alphabetical listing of Subject Head- 
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ing that appear in CROSS INDEX) .美国 《化 学 文摘 》(CA)7 编 有 
《普通 主题 标 目 等 级 表 》。 


三 、 主 题 索 引 款 目 结构 


一 款 主 题 索 引 大 致 包括 如 下 四 要 素 ; 

一 级 主题 词 ( 主 标题 ) 十 二 级 主题 词 ( 副 标题 ) 十 说 明 语 十 文摘 
地 址 (出 处 ) 

例如 ; 茶叶 制造 新 技术 92 8501 

“茶叶 ”是 第 一 级 主题 词 , “制造 "是 第 二 级 主题 词 ,“ 新 技术 ”是 
说 明 语 ,92 8501 是 文摘 顺序 号 ,根据 它 可 以 查 出 该 条 文摘 在 哪 一 
页 。 该 款 主题 的 概念 是 “ 制 茶 新 技术 ”。“ 制 茶 ” 一 词 经 过 分 析 , 得 出 
一 级 主题 词 “ 茶 叶 ”, 二 级 主题 词 “ 制 造 ”。 


四 、 单 级 主题 与 多 级 主题 


文摘 索引 的 主题 索引 有 两 种 结构 ,一 种 结构 是 : 单 主 题 十 说 明 
语 十 出 处 ; 男 一 种 结构 是 :一 级 主题 十 二 级 主题 十 说 明 语 十 出 处 。 
这 两 种 结构 前 面 都 已 有 例子 。 如 《环境 科学 文摘 ;是 单 主题 的 索引 
结构 《农业 文摘 ;) 是 多 主题 的 索引 结构 。 

《化 学 文摘 (CA) 的 “化 学 物质 索引 ”和 “普通 主题 索引 ”都 是 
多 级 主题 索引 ,美国 (生物 学 文摘 》CBA ) 采 用 多 级 主题 索引 ,英国 
的 《科学 文摘 人 美国 的 《工程 索引 ?等 编 有 多 级 主题 索引 。 

单 级 主题 词 不 及 多 级 主题 词 对 文献 内 容 揭示 得 清晰 , 单 级 主 
题词 也 不 及 多 级 主题 词 对 文献 的 检索 来 得 准确 ,一 般 文 摘 刊 物 采 
用 多 级 主题 索引 。 所 谓 多 级 主题 索引 ,其 一 条 款 目 只 有 2 个 主题 
词 , 加 上 一 个 说 明 语 , 有 3 个 以 上 主题 词 的 很 少 。2 个 主题 词 和 一 
个 说 明 语 , 表 明 揭 示 文 献 主题 的 词 共 3 个 ,2 个 是 依 主 题词 表 而 选 
定 的 词 ,1 个 是 自由 选 词 , 即 自然 语词 。 

每 条 款 目 中 的 主题 词 与 说 明 语词 组 配 成 一 个 完整 的 概念 。 
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单 主 题 结 构 的 索引 编制 起 来 较 容 易 , 多 主题 结构 的 索引 编制 
起 来 费力 一 些 。 

多 级 主题 结构 的 索引 可 以 把 大 量 的 文摘 区 分 得 有 条 有 理 ; 而 
单 主题 结构 的 索引 ,文摘 量 大 了 ,就 令 人 眼花 综 乱 ,无 法 检索 。 


五 .主题 指南 


主题 指南 是 帮助 读者 利用 主题 索引 的 一 种 检索 工具 。 

主题 词组 配 灵活 、 专 指 性 强 。 但 主题 词 量 大 ,加 上 非 正 式 主题 
词 ` 同 义 词 .近义词 ,说明 语 等 ,组 配 出 的 主题 款 目 量 大 得 惊人 。 为 
了 提高 对 主题 款 目 检索 的 效率 ,编制 主题 指南 是 十 分 必要 的 。 

美国 的 《化 学 文摘 》(CA)、 美 国生 物 学 文摘 》(BA) .英国 的 
《科学 文摘 ;等 都 编 有 主题 指南 。 

美国 (化 学 文摘 XCA ) 的 索引 指南 是 依 其 主题 名 词 字 顺 编排 
的 ,通过 索引 指南 ( 即 主题 指南 ) 可 以 查找 到 与 非 正式 主题 词 同 义 
的 正式 主题 词 、 化 学 物质 的 某 些 化 合 物 的 登记 号 .复杂 化 合 物 的 分 
子 结构 式 、 主 题词 之 间 的 参照 关系 .CA 编排 法 .有关 主题 内 容 的 
注释 .CA 选用 主题 词 的 标准 、 近 期 增 减 的 主题 词 .修改 和 补充 的 
主题 词 和 普通 主题 标 目 等 级 表 。 

各 家 主题 指南 是 针对 自家 的 主题 词 表 的 应 用 特点 .专业 情报 
检索 的 特点 和 用 户 的 要 求 而 编制 的 。 各 主题 指南 都 要 给 用 户 解决 
有 关 主 题词 的 同义词 ,多 义 词 .近义词 的 关系 ,以 及 词 能 关系 、 种 属 
关系 、 类 级 关系 等 。 如 果 用 户 以 非 正式 主题 词 去 查找 文献 ,主题 指 
南 就 指引 用 户 “ 见 ?与 其 同 义 的 正式 主题 词 。 如 果 用 户 查 到 了 一 个 
有 具有 复杂 语义 关系 的 主题 词 ,主题 指南 就 指引 用 户 去 “参见 与 该 
主题 相关 的 主题 ,以 便 用 户 从 不 同 的 角度 检索 到 其 所 需 的 文献 。 


六 、 给 作者 文摘 确定 主题 词 


编制 主题 索引 时 ,原作 者 文摘 提供 的 主题 词 应 一 一 核对 后 使 
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用 ,原作 者 文摘 后 提供 的 关键 词 可 以 对 照 主 题词 表 转 换 成 主题 词 。 

现在 文摘 学 知识 日 益 普及 ,政府 有 关 文 件 明文 规定 了 科技 期 
刊 要 有 文摘 页 ,或 每 篇 论文 前 附 作 者 文摘 .很 多 期 刊 的 征稿 启事 中 
要 求 来 文 要 拟 文 摘 ,文摘 后 要 附 2 一 3 个 主题 词 。 可 是 很 多 作者 不 
知道 什么 是 主题 词 ,更 不 知道 主题 词 表 ,有 的 作者 虽 知 道 主题 词 
表 , 一 时 无 法 找到 它 , 便 随便 从 原文 中 抽 二 个 词 来 应 付 。 文 摘编 辑 
部 要 慎重 处 理 这 些 主题 词 。 


七 、 给 原始 文献 确定 主题 词 


给 原始 文献 拟 主题 词 时 ,要 仔细 地 分 析 文 献 的 内 容 , 分 析 文 献 
拟定 主题 词 , 是 -- 项 很 复杂 的 工作 ,应 按照 主题 词 分 析 的 步骤 一 步 
一 步 地 进行 。 

(1) 通 读 原 文 , 了 解 文献 的 主题 思想 ; 

《2) 找 出 反映 原文 情报 要 素 的 语句 ; 

(3) 分 析 文 献 的 大 小 标题 及 情报 要 素 ; 

(4) 找 出 最 能 反映 文献 主题 的 词 ; 

(5) 对 照 主题 词 表 核准 主题 词 。 


AER I FAY BE 


汉语 主题 索引 的 款 目 ,要 按照 《汉语 主题 词 表 》 中 主题 词 排列 
顺序 排列 。 

英文 主题 索引 可 以 按照 英文 字 顺 排列 , 即 按 英文 26 个 字母 排 
列 顺序 ,一 一 比较 对 照排 列 。 第 一 个 字母 相同 .对照 比较 第 2 个 字 
母 排列 ,依次 类 推 。 此 法 与 汉语 拼音 字母 顺序 排列 法 相似 。 


九 、 编 制 主题 索引 


主题 索引 编 好 后 ,前面 要 有 一 个 编制 说 明和 凡 例 ,指导 用 户 正 
确 地 使 用 该 索引 。 
227 


第 三 节 ”文摘 索引 体系 


为 提高 文献 的 检 全 率 和 检 准 率 , 每 一 种 文摘 刊物 都 应 有 一 个 
完整 的 检索 用 的 索引 体系 。 文 摘 索引 体系 是 根据 各 种 不 同 的 文摘 
学 科 性 质 \ 读 者 对 象 . 服 务 目 的 ,摘录 文献 范畴 等 因素 决定 的 .文摘 
刊物 的 摘 贮 率 越 大 ,检索 体系 越 大 ,覆盖 率 越 高 ,检索 体系 越 全 ;其 
文摘 影响 面 越 大 ,检索 体系 越 完 善 。 


一 \ 有 关 大 型 文摘 刊物 中 出 现 过 的 索引 


主题 索引 著者 单位 索引 
著者 索引 工程 出 版 物 索 引 
分 类 索引 报告 号 索引 
关键 词 索引 引证 索引 

来 源 索引 轮 排 主题 索引 
专利 索引 参考 文献 索引 
单 期 著者 索引 图 书 索 引 

累积 著者 索引 会 议 文献 索引 
团体 著者 索引 科技 报告 号 索引 
环 系 索 引 登记 号 索引 

分 子 式 索引 杂 原 子 索引 
专利 对 照 索 引 化 学 物质 索引 
普通 主题 索引 生物 分 类 索引 
属 类 索引 地 名 索引 

上 下 关键 词 索引 合同 号 索引 
发 明 人 地 区 索引 受 让 人 索引 
专利 分 类 索引 挂 接 索 引 
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专利 申请 者 索引 名 词 索引 


申请 人 索引 PERE RS 
BUGRI 单元 词 索引 
文摘 号 索引 篇 名 索引 


这 些 不 同名 称 的 索引 可 供 我 们 健全 某 种 文摘 体系 时 参考 。 
三 s 不 同 分 量 的 索引 


文摘 刊物 可 以 随 着 时 间 的 推移 , 编 出 不 同 分 量 的 索引 ,例如 : 
期 索引 、 卷 索引 、 年 度 索 引 和 多 年 度 累 积 索引 。 

L 文摘 杂志 期 索引 

文摘 杂志 是 连续 性 出 版 物 ,连续 出 版 物 一 般 是 定期 出 版 的 。 例 
如 :;《 化 学 文摘 》(CA) 是 周刊 《工程 索引 》(Ei) 是 月 刊 .日 本 《科学 
技术 文献 速 报 ) 的 《物理 与 应 用 物理 编 ) 是 半月 刊 《 化 学 与 化 学 工 
业 编 外 国 编 ) 是 旬刊 《化 学 与 化 学 工业 编 六 国内 编 )、 机 械 工 程 
编 》《 电 子 工程 编 》《 土 木 与 建筑 工程 编 }? 等 是 半月 刊 《 环 境 公 害 》 
是 双月刊 《金属 工程 《矿山 工程 ) 与 《地 球 科学 编 ) 是 半月 刊 《 科 
学 引文 索引 》(SCI) 是 双月刊 《科学 文摘 ?的 A 辑 (PA)? 是 半月 刊 、 
B 辑 (EEA) 是 月 刊 .C 辑 (CCA) 是 月 刊 《 生 物 学 文摘 》(BA) 是 半 
AT. 

尽管 每 种 文摘 刊物 的 出 版 周期 有 差别 ,它们 每 期 的 文摘 量 都 
很 大 。《 化 学 文摘 》(CA ) 每 期 文摘 量 达 10000 多 条 ,每 页 的 文摘 约 
15 条 左右 ,每 期 将 近 800 页 。《 日 本 科学 技术 速 报 》 与 CA 差不多 ， 
字体 小 .排版 密 ,每 一 期 收录 的 文摘 量 很 大 。 

我 国 的 文摘 刊物 .字体 大 ,每 一 页 只 登载 5 篇 文摘 ,或 略 有 增 
减 。 每 一 期 50 页 左右 . 共 刊 登 200 多 条 文摘 。 

我 国文 摘 刊物 大 多 没有 期 索引 。 外 国 的 大 型 文摘 刊物 一 般 都 
有 期 索引 。 

我 国 的 文摘 刊物 没有 期 索引 ,是 因为 它 每 一 期 文摘 量 少 , 且 文 
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摘 已 经 按照 分 类 或 主题 有 序 地 排列 ,有 了 一 种 检索 的 途径 可 满足 
用 户 需要 。 

大 型 的 文摘 刊物 ,文摘 量 大 ,排版 密 , 仅 一 种 检索 途径 是 不 能 
满足 用 户 需要 的 ,所 以 它们 一 般 都 有 几 种 期 索引 。 

为 了 检索 ,文摘 期 刊 服务 社 一 般 将 一 些 最 便于 检索 的 文献 标 
识 编 成 文摘 期 索引 。 例 如 《化 学 文摘 )(CA) 编 制 的 期 索引 有 :专利 
对 照 索引 、 专 利 号 索引 、 著 者 索引 和 关键 词 索引 。 

文摘 刊物 每 期 文摘 容量 越 大 ,检索 困难 越 多 ,要 求 检索 的 途径 
越 多 ,编制 多 种 索引 从 不 同 的 角度 进行 检索 ,用 户 在 一 种 索引 方 
法 行 不 通 时 ,可 采用 其 它 索 引 方 法 ,或 者 说 用 户 可 以 采用 其 熟悉 的 
索引 方法 检索 。 

2. 文摘 杂志 卷 索 引 

作为 连续 出 版 物 的 杂志 .“ 期 "是 最 基本 的 单元 ,“ 期 "的 上 面 是 
“ 卷 ", 即 若干 期 文摘 杂志 称 作 -- 卷 。 例 如 《化 学 文摘 》(CA) 每 周一 
斯 ,半年 1 卷 , 即 26 期 为 1 卷 。 

文摘 杂志 卷 索引 : 指 将 本 卷 内 各 期 文摘 统一 编 成 一 种 或 若干 
了 索引 ,以 便于 用 户 检索 。 

卷 索 引 规模 比 期 索引 大 ,所 以 卷 索引 的 编制 要 求 比 期 索引 标 
准 化 程度 高 一 些 ,具体 的 要 求 要 多 一 些 ,“ 参 见 ” 与 “ 见 ” 的 款 目 多 一 
些 , 各 款 目 之 间 的 相互 关系 要 复杂 一 些 。 

期 索引 的 特点 是 :直接 、 简 便 、 迅 速 。 

卷 索引 的 特点 是 :全 面 、 系统、 完整 。 

卷 索 引 反 映 的 文摘 量 大 ,学科 体系 较 全。 这 时 ,期 索引 中 的 直 
接 . 渤 速 、 简 使 的 某 些 索引 ,已 无 法 使 用 。 例 如 :关键 词 索引 , 标 引文 
献 内 容 主题 较为 专 深 , 选 词 方便 ,可 以 用 电子 计算 机 自动 化 地 编制 
关键 词 索 引 。 因 为 关键 词 是 自由 词 ,不 是 规范 化 的 检索 语言 ,所 以 
它 只 适应 批量 小 的 款 目 编制 的 索引 ,批量 大 了 ,无 法 检索 。 它 一 般 
只 适宜 于 编制 期 索引 ,不 宜 于 编制 卷 索引 。 
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从 现在 各 大 文摘 刊物 中 我 们 发 现 , 卷 索引 是 种 类 最 多 的 索引 
组 成 的 , 它 的 检索 途径 最 全 面 。 例 如 :化 学 文摘 》(CA)? 的 卷 索引 有 


9 种 : 
来 源 索 引 分 子 式 索引 
登记 号 索引 著者 索引 
专利 对 照 索引 化 学 物质 索引 
杂 原 子 索引 普通 主题 索引 
环 系 索引 


期 索引 中 的 关键 词 索引 ,在 卷 索引 中 演变 成 主题 索引 , 即 化 学 
物质 索引 和 普通 主题 索引 。 文 摘 量 大 了 .必需 要 用 规范 化 的 语词 纺 
制 索引 ,不 规范 化 的 关键 词 编 出 的 索引 篇 幅 太 大 ,无 法 检索 。 

有 些 文摘 刊物 无 卷 ,只 有 期 索引 与 年 度 索 引 。 此 时 , 宜 以 年 度 
索引 代替 卷 索 引 , 从 不 同 的 角度 全 面 、 系 统 、 完 整地 为 用 户 提供 检 

每 种 文摘 刊物 应 编 出 哪些 卷 索引 ,要 根据 具体 情况 认真 分 析 ， 
我 们 以 为 应 参照 下 列 条 件 来 决定 : 

(1) 本 文摘 刊物 学 科 内 容 的 特点 ; 

(2) 人 们 最 容易 接受 的 检索 标识 ; 

(3) 用 户 对 检索 途径 的 要 求 和 习惯 ; 

(4) 文 摘 量 的 大 小 ; 

(5) 各 种 标准 的 约束 力 ; 

(6) 多 角度 全 方位 的 检索 途径 ; 

(7) 既 考虑 手工 检索 的 需要 ,又 适应 电子 计算 机 自动 化 存 贮 和 
检索 的 需要 ; 

(8) 充 分 认识 到 卷 索引 是 利用 率 最 高 的 索引 。 

编制 各 种 卷 索引 ,要 使 它们 之 间 保 持 良好 的 逻辑 联系 ,使 各 种 
索引 之 间 有 相互 配合 .相互 协作 ,相互 独 立 又 相互 关联 的 作用 。 例 
如 :索引 指南 与 登记 号 索引 的 关系 ,索引 指南 与 化 学 物质 索引 和 普 
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通 主 题 索 引 的 关系 ,分 子 式 索 引 与 化 学 物质 索引 的 关系 等 。 

小 型 的 文摘 杂志 主要 编 有 主题 索引 、 分 类 索引 和 著者 索引 。 在 
条 件 许可 的 情况 下 ,可 以 根据 本 文摘 刊物 的 特点 编制 切合 本 学 科 
内 容 特点 的 文摘 索引 。 

3. 年 度 索 引 

文摘 杂志 年 度 索引 ,是 将 本 文摘 杂志 一 年 中 刊载 的 文摘 统一 
编制 而 成 的 索引 检索 工具 。 年 度 索 引 也 是 累积 索引 。 对 于 《化 学 文 
摘 》XCA) 和 《科学 技术 文献 速 报 ) 那 样 的 旬刊 或 半月 刊 . 周 刊 式 的 
文摘 来 说 ,年 度 索 引 是 规模 很 大 的 检索 工具 。 

文摘 刊物 年 度 索 引 一 般 是 使 用 频率 较 高 的 索引 ,如 日 本 《 科 
学 技术 文献 速 报 》 的 年 度 索 引 只 有 分 类 索引 、 主 题 索 引 和 著者 索 
引 ; 前 苏联 的 《文摘 杂志 ;} 卷 索引 共有 8 种 索引 ,而 年 度 累积 索引 只 
有 主题 词 索引 一 种 。 英 国 的 《科学 文摘 3) 三 个 分 册 采 用 半年 度 累积 
索引 ,其 检索 用 的 索引 是 针对 不 同文 献 ,各 选 一 二 种 检索 频率 高 的 
索引 。 例 如 :“ 会 议 文献 索引 ”等 。 

4. 文摘 杂志 多 年 度 累积 索引 

文摘 杂志 为 了 方便 读者 ,提高 检 全 率 和 检 准 率 , 每 五 年 或 十 年 
编 一 次 累积 性 文摘 索引 。 它 就 是 将 该 刊 五 年 或 十 年 刊登 的 文摘 , 集 
中 起 来 ,按照 它 的 不 同 标识 特征 编 出 若干 索引 检索 工具 。 

五 年 十 年 的 累积 索引 ,对 于 大 型 文摘 来 说 , 款 目 多 得 上 百 万 。 
这 样 大 的 检索 工具 ,编制 起 来 是 一 项 浩大 的 工程 。 作 为 分 类 索引 其 
类 目 应 深化 ,作为 主题 类 目 , 其 主题 应 采取 深 标 引 才 易于 将 大 量 的 
文献 分 别 开 来 。 

累积 索引 可 以 一 次 向 读者 提供 某 一 问题 的 较 全 面 的 文献 , 检 
索 起 来 方便 省 时 省 力 。 

票 积 索引 与 原文 献 时 差 太 大 ,有 许多 文献 已 经 老化 .对 于 从 事 
前 沿 学 术 研 究 的 人 来 说 ,累积 索引 不 及 卷 索 引 和 年 度 索 引 适 用 ,所 
以 累积 索引 的 编制 速度 应 尽量 快 一 些 。 
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累积 索引 因为 编制 起 来 篇 幅 浩 繁 ,所 以 选择 编制 以 什么 标 目 
为 检索 标识 的 索引 ,一 定 要 慎重 。 一 般 说 来 ,五 年 或 十 年 的 大 型 累 
积 索引 ,应 是 最 通用 的 索引 , 即 符合 文摘 学 科 特 点 的 最 通用 的 索 
引 。 例 如 :英国 的 (科学 文摘 》 只 有 著者 索引 和 主题 索引 作为 多 年 度 
累积 索引 。 

现在 编制 索引 已 经 可 以 自动 化 ,自动 化 地 存 贮 和 检索 累积 性 
索引 更 不 难 。 现 在 ,大 型 的 累积 性 文摘 索引 一 般 都 存 贮 在 数据 库 
中 ,通过 电子 计算 机 进行 检索 。 

另外 ,现在 很 多 文摘 索引 以 多 种 载体 发 行 ,如 卡片 .胶卷 、 磁 
盘 . 光 盘 。 累 积 性 索引 最 好 是 机 读 索 引 , 这 样 检索 快 而 准确 。 | 


三 文摘 索 引 体系 


文摘 索引 体系 是 由 不 同类 型 的 索引 和 不 同 分 量 的 索引 组 成 
的 。 即 以 不 同 标 目 为 检索 标识 的 索引 和 期 索引 、 卷 索引 、 年 度 索 引 
及 多 年 度 累 积 索引 组 成 的 。 

说 它 是 一 个 体系 ,是 因为 这 些 索 引 可 以 全 面 地 反映 某 种 文摘 
的 检索 特征 ,可 以 系统 地 反映 不 同 批量 的 文摘 的 检索 特征 ,可 以 完 
整地 反映 不 同 角度 .不 同 需要 和 不 同学 科 特 点 的 检索 途径 。 

不 同类 型 的 索引 和 不 同 批量 的 索引 形成 的 索引 体系 足以 满足 

文摘 刊物 有 没有 一 个 全 面 、 科 学 而 系统 的 索引 体系 ,是 衡量 该 
文摘 服务 质量 的 根本 标准 之 一 。 

不 过 ,文摘 的 索引 体系 不 是 一 天 之 内 诞生 的 , 它 是 在 文摘 服务 
的 过 程 中 ,根据 用 户 的 要 求 , 结 合 新 技术 的 发 展 和 自身 的 服务 能 
力 ,逐步 完善 起 来 的 。 

任何 一 家 文摘 ,其 文摘 索引 体系 不 是 凝固 不 变 的 。 其 期 索引 、 
卷 索引 、 年 度 索引 、 多 年 累积 型 索引 等 各 种 检索 索引 时 有 修整 和 增 
减 ,例如 :不 用 分 类 索引 ,用 主题 索引 ,在 累积 性 索引 中 增加 作者 
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索引 等 。 
文摘 索引 体系 在 演化 的 过 程 中 ,逐渐 完善 ,因而 ,文摘 的 适应 
性 越 来 越 大 ,其 社会 影响 也 越 来 越 大 。 
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第 十 四 章 
文摘 自动 化 





第 一 节 ”概述 


文摘 编写 自动 化 是 信息 处 理 的 一 个 重要 环节 。 这 项 工作 如 果 
能 由 电子 计算 机 按照 人 们 的 意愿 去 完成 ,将 大 大 地 加 快 文献 的 存 
凡 和 传播 速度 ,节省 文摘 人 员 大 量 的 劳动 和 费用 ,提高 文献 的 利用 


sèz 
P o 


多 年 以 来 ,人 们 一 直 在 孜孜 以 求 地 研究 文摘 编写 自动 化 的 问 
题 。 现 在 文摘 自动 化 已 经 取得 可 喜 的 进展 ,达到 了 实际 应 用 的 水 
平 ,但 尚且 不 能 与 人 工 文摘 相 媲 美 。 计 算 机 不 能 自己 理解 文献 , 它 
编 出 的 文摘 不 是 原始 文献 提炼 后 的 短文 ,而 是 原文 关键 语 凶 的 摘 
录 汇 编 。 

电子 计算 机 编写 文摘 达到 实用 水 平 ,是 经 过 了 数 十 年 研究 的 
成 果 。 

在 自动 化 文摘 研究 之 前 ,首先 人 们 考虑 的 是 不 同 语言 文字 的 
文献 自动 化 翻译 的 问题 自动化 翻译 的 核心 问题 ,是 电子 计算 机 对 
语义 的 分 析 理 解 的 问题 。 我 国 从 1956 年 起 着 手 进行 英汉 机 译 研 
究 . 直 到 1987 EHE I 号 英汉 机 译 系 统 才 获得 如 下 进展 :一 般 军 
事 、 计 算 机 科技 文献 中 ,摘出 200 句 的 段落 给 科 译 I 号 英汉 机 译 系 
统 翻 译 ,最 高 译 准 率 为 72% ,最 低 译 准 率 为 54% 左 右 。 

由 于 人 们 未 能 让 计算 机 具有 理解 文献 内 容 的 能 力 ,所 以 文摘 
自动 化 研究 一 开始 ,目标 就 是 个 别 语句 的 构成 和 主题 语句 的 摘录 
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的 研究 。 

1969 年 美国 海军 研究 所 的 年 度 报告 中 ,就 对 语句 构 词 图 的 问 
题 作 了 探讨 。1972 年 2 月 美国 海军 研究 所 的 年 度 报 告 进一步 曾 述 
了 情报 的 自动 化 提取 和 摘录 的 问题 。 

该 报告 中 提 到 ,他 们 首先 取得 的 成 功 是 关于 英 俄 文献 编制 索 
引 的 自动 化 。 编 制 索引 的 自动 化 在 1963 年 以 前 就 研究 了 。 编制 索 
引 的 自动 化 理论 1971 年 以 前 就 形成 了 , 它 是 以 形式 语言 学 为 理 
论 . 以 形式 结构 分 析 为 转换 基础 ,以 句子 加 工 为 单位 的 句 句 对 应 自 
动 翻译 的 技术 为 蓝本 。1972 年 以 后 ,机 器 翻译 发 展 到 :以 形式 语义 
学 与 自然 语言 理解 为 理论 ,以 形式 语义 分 析 为 转换 基础 ,以 句 段 为 
加 工 单 位 的 , 段 与 段 相 对 应 的 翻译 .这 对 文摘 自动 化 编制 的 研究 也 
是 一 个 突破 。 

美国 的 《化 学 文摘 》(CA)1975 年 就 自动 化 编制 了 ,英国 的 《 科 
学 文摘 ?也 是 由 电子 计算 机 处 理 的 。 它 们 都 是 根据 机 器 翻译 理论 研 
究 出 的 自动 化 文摘 工作 程序 。 

由 于 机 器 不 能 全 面 地 理解 长 篇 文章 ,只 能 句 对 句 地 翻译 和 段 
对 段 地 翻译 , 那 就 说 明 机 器 对 于 文献 的 理解 是 有 限度 的 ,从 而 无 法 
对 一 篇 文章 进行 提炼 ,然后 做 成 合乎 标准 的 文摘 。 

不 过 CA 和 《科学 文摘 ;是 通过 选 词 摘录 和 选 句 摘录 的 方式 编 
写 文摘 的 。 机 器 不 能 在 对 原文 融会 理解 的 基础 上 ,自行 遗 词 选 句 、 
表意 叙事 。 现 行 的 机 编 文 摘 的 技能 远 远 没有 达到 现 有 的 机 译文 献 
的 水 平 ,更 没有 超过 机 译文 献 的 水 平 。 

各 大 文摘 刊物 杂志 都 有 配套 的 索引 体系 ,一 份 文摘 要 编制 多 
MAR S| ,手工 编 制 工 作 量 是 很 大 的 。 现 有 的 技术 对 于 自动 化 索引 工 
作 是 完全 令 人 满意 的 。 索 引 只 需要 机 器 按照 一 定 的 标识 摘 取 词汇 
和 句子 ,机 译 理论 解决 了 自动 化 处 理 单词 与 单 名 的 技术 ,机 器 编制 
索引 送 一 如 入 意 , 人 们 把 编制 各 种 索引 的 工作 交付 给 电子 计算 机 
去 干 。 电 子 计算 机 编制 索引 ,提高 了 索引 的 质量 ,加 快 了 编制 的 速 
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度 , 使 文摘 的 利用 率 提高 了 ,扩大 了 文摘 的 社会 影响 。 

文摘 自动 化 研究 与 计算 机 翻译 研究 一 样 ,涉及 的 主要 学 科 是 ; 
语言 学 .计算 机 科学 、 数 学 .人 工 智 能 以 及 控制 论 .信息论 和 系统 论 
的 知识 。 

计算 机 翻译 研究 的 系统 语言 研究 ,主要 涉及 词典 .语言 模型 、 
语法 规则 等 。 

文摘 自动 化 研究 的 系统 语言 研究 ,主要 涉及 到 形式 语义 分 析 、 
句法 规则 .词汇 控制 表 、 词 频 统 计 、 语 名 词典 数 据 库 .词汇 词典 数据 
库 . 生 词 的 理解 与 存 贮 等 等 。 

总 之 ,系统 语言 的 研究 是 文摘 研究 的 核心 问题 。 

世界 各 国 对 于 文摘 自动 化 的 研究 经 历 了 近 30 年 的 历史 ,人 们 
提出 过 各 种 理论 .试图 解决 文摘 自动 化 编写 的 问题 。 试 验 的 结 
只 有 系统 语言 理论 的 研究 达到 了 实用 的 阶段 。 

尚未 达到 实用 阶段 的 文摘 自动 化 理论 是 :统计 学 法 ,数理 逻辑 
法 (加 权 法 ) 和 指示 法 等 。 

统计 学 法 

SHA K+ P 卢 提出 了 以 统计 学 法 解决 自动 化 文摘 的 技术 问 
题 ,这 种 方法 实际 是 词 频 统计 法 。K . P 卢 认为 原始 文献 中 的 主要 
内 容 ,是 通过 含有 重要 情报 的 语句 反映 出 来 的 ,若干 个 类 似 的 语句 
就 反映 了 原始 文献 的 内 容 概 要 。-- 般 地 说 ,含有 重要 情报 的 语句 是 
关键 词 集合 的 语句 。 文 中 出 现 频率 最 高 的 词汇 就 是 代表 原文 主题 
思想 的 关键 词 。K .了 卢 说 :“ 不 管 哪个 地 方 聚集 有 高 频率 的 词汇 ， 
它 都 最 大 限度 地 反映 了 原始 文献 的 核心 内 容 。*K 。P 卢 提出 了 这 
个 理论 ,没有 将 词汇 频率 的 等 级 与 词汇 集合 语句 情报 量 的 等 级 的 
关系 弄 明 确 , 因 此 难以 实施 。 统计 法 对 于 判断 情报 有 一 定 的 道理 ， 
虽然 未 能 实施 ,仍然 有 人 研究 它 。 


RE ie Cw Ae) 


权 , 指 给 文中 的 词汇 和 语句 按 其 表达 主题 思想 的 作用 大 小 赋 
于 的 得 , 值 太 的 表示 其 在 文中 的 作用 大 , 值 小 的 表示 其 在 文中 的 作 
用 小 。 加 权 , 指 给 文中 的 重要 的 词汇 和 语句 按 其 作用 大 小 赋值 。 

文章 和 每 个 自然 段 的 开头 和 结尾 ,其 语句 中 含 的 情报 量 比 较 
大 。 如 英文 中 ,要 求 每 一 段 的 开头 要 有 一 个 概括 性 的 语句 ,然而 按 
概括 性 的 语句 逐 级 展开 ;一 篇 文章 的 开头 要 有 反映 文献 主题 的 语 
句 。 将 这 些 语 名 分 别 加 权 ,电子 计算 机 不 认识 原来 的 语句 ,但 可 以 
根据 权 值 的 大 小 摘录 筛选 。 有 人 认为 这 种 方法 可 以 用 来 编写 指示 
性 文摘 ,不 可 编写 报道 性 文摘 。 还 有 人 认为 ,这 种 方法 只 有 在 原文 
作者 都 按照 统一 的 文法 作文 时 才能 生效 。 

加 权 法 的 几 种 具体 做 法 

(1) 位 置 法 :按照 语句 出 现 的 先后 赋值 .有 和 人 统计 ,文章 中 第 一 
自然 段 含 有 主题 内 容 的 句子 占 整 段 句子 总 数 的 85% ,最 后 一 个 自 
然 段 占 7%, 所 以 ,人 们 总 是 给 文章 中 第 一 个 自然 段 和 最 后 一 个 自 
然 段 赋 以 最 高 值 。 

(2) 提 示 法 :利用 不 同 的 词 表 和 字典 ,按照 每 个 词 的 规范 化 程 
度 和 语义 力 强 弱 赋 以 不 同 的 权 值 。 

(3) 键 词法 :关键 词 ,在 主题 词 表 中 找 不 到 , 它 在 文中 是 反映 文 
章 主 题 的 ,出 现 频率 较 高 ,给 它 赋 以 较 高 的 权 值 。 

(4) 题 目 法 :将 文献 中 大 标题 ,小 标题 中 的 词 赋 给 高 权 值 。 

指示 法 分 作 结 构 指 示 法 和 词汇 指示 法 。 

结构 指示 法 是 通过 文献 内 容 结 构 来 确定 某 些 语句 的 重要 性 。 

词汇 指示 法 ,通过 单词 和 词组 的 语义 ,可 以 断定 某 些 句子 、 段 
落 在 文献 中 所 起 的 作用 。 那 么 就 以 这 些 单词 和 词组 作为 指示 词 TE 

238 


择 文摘 的 语句 。 我 们 一 般 使 用 分 面 叙 词 和 叙 词 词典 中 的 词汇 作为 
指示 词 。 


中 介 表 达 法 


将 全 文 分 成 若干 个 语义 区 , 它 的 中 介 表 倒是 一 个 规范 化 的 文 
摘 , 该 文摘 也 有 若干 个 语义 区 。 可 以 根据 用 户 的 要 求 ,把 文献 中 的 
某 一 类 语义 的 情报 提供 给 他 们 。 

独立 的 语义 反映 了 段 与 段 之 间 .语句 与 语句 之 间 的 关系 ,把 它 
们 的 主 从 关系 、 说 明 关 系 、 并 列 关 系 等 等 关系 的 语句 与 段落 分 别 标 
上 字 码 .这 样 ,电子 计算 机 就 把 全 文 编排 成 了 一 个 精确 的 层 累 制 结 
构 . 然 后 把 文中 相关 联 的 句子 连结 起 来 .这样 就 形成 了 关于 某 一 目 
的 的 系统 而 完整 的 情报 。 

编码 的 根据 是 文中 的 词汇 ,因此 ,电子 计算 机 要 有 一 个 庞大 的 
词汇 表 和 较 敏感 的 词汇 分 析 与 理解 的 能 力 。 

据说 这 种 方法 可 以 适应 用 户 的 需要 编写 指示 性 文摘 和 简介 ， 
. 并 且 已 经 应 用 于 MS-QOS fj BASIC A 语言 程序 中 。 

我 们 知道 的 国际 上 投入 运行 的 文摘 自动 化 系统 是 ADAM 系 
统 和 SCISOR 系统 。 从 这 两 个 系统 运行 的 情况 看 来 ,文摘 自动 化 
的 研究 进展 喜人 。 

ADAM 使 用 IBM370/168 电子 计算 机 平均 0.6 秒 钟 编写 一 
篇 文摘 ,这 与 一 个 熟练 的 文摘 人 员 12 分 钟 编写 一 篇 文摘 相 比较 ， 
速度 提高 了 1200 倍 。 但 是 一 般 情 况 下 , 拿 到 一 篇 文章 12 分 钟 的 时 
间 是 不 可 能 编写 好 一 篇 文摘 的 。 这 就 表明 ,电子 计算 机 是 人 工 编写 
文摘 速度 的 几 千 倍 。 

国内 中 国 科技 情报 所 和 国家 医药 管理 局 医药 技术 情报 所 联合 
研制 的 “中 文 药 学 文摘 数据 库 和 文摘 刊物 自动 编排 及 检索 系统 ”， 
1981 年 以 来 投入 正常 运行 ,这 说 明 我 国 的 文摘 自动 化 研究 是 十 分 
成 功 的 。 
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人 工 编写 文摘 代价 太 高 ,用 人 太 多 ,费时 太 多 ,电子 计算 机 文 
摘 可 代替 人 的 劳动 ,费用 便宜 。 

电子 计算 机 编写 文摘 速度 快 ,这 可 以 加 速 交 摘 的 传播 ,减少 文 
摘 与 原文 之 间 的 时 差 。 

电子 计算 机 阅读 文献 有 了 新 的 转机 ,电子 出 版 物 出 现 了 。 电 子 
出 版 物 是 电子 计算 机 可 以 自动 阅读 的 读物 , 它 为 电子 计算 机 编写 
文摘 提供 了 美好 的 前 景 。 

但 是 ,在 自动 化 编写 文摘 方面 也 还 存在 着 一 些 问 题 。 

1. 系统 的 语言 学 研究 应 有 重大 的 突破 。 特别 是 汉语 语法 的 研 
究 , 现 在 尚 无 权威 性 的 系统 研究 , 现 有 的 语法 不 能 满足 电子 计算 机 
分 析 汉 字 语 义 的 需要 。 

2. 现 有 的 计算 机 算法 只 适宜 于 编写 像 药 效 学 专业 那样 的 线 
型 叙述 性 结构 的 文献 ,为 了 便于 自动 化 编写 文摘 ,要 求 每 一 个 学 科 
的 学 术 论 文 必须 规范 化 ,这 是 需要 一 定时 间作 者 才能 接受 的 。 

3. 至 今 没有 一 个 人 们 一 致 认可 的 文摘 评价 标准 ,没有 这 样 一 
个 标准 ,就 无 法 设计 和 修改 计算 机 程序 ,用 以 提高 文摘 的 质量 。 

4. 文摘 自动 化 编写 技术 的 提高 寄 希 望 于 人 工 智能 技术 的 新 
突破 ,只 有 人 工 智 能 发 展 到 一 定 水 平 , 自 动 化 文摘 才能 由 现 有 的 摘 
录 式 文摘 转化 为 归纳 式 文摘 ,这 样 文摘 表达 的 情报 才 更 为 完整 和 
准确 。 


第 二 节 SCISOR 系统 


文摘 自动 化 编制 的 研究 日 益 进展 ,西欧 使 用 了 一 个 名 叫 
SCISOR 系统 , 即 情报 概念 提炼 ,组 织 和 回溯 系统 ,该 系统 在 语言 
学 方面 有 了 如 下 进展 : 

(1) 采 用 自动 收集 未 知 词 和 语言 知识 的 方案 ; 

(2) 采 用 从 原文 中 自动 获得 语义 情报 的 技能 。 

240 


这 项 人 工 智能 技术 能 使 电子 计算 机 在 一 定 范围 内 理解 和 分 析 
短文 , 它 能 阅读 联机 数据 库 中 的 短文 ,能 从 这 些 文章 中 摘 取 情 报 。 
这 些 情报 概念 存 贮 以 后 ,用 户 用 自然 语言 提问 ,电子 计算 机 可 以 通 
过 自然 语言 发 生 器 回答 问题 ,并 可 通过 荧光 屏 和 打字 机 输出 英文 
答案 。 

SCISOR 已 被 GE 研究 与 开发 中 心 采 用 。 

SCISOR 系统 有 3 个 能 力 :文字 处 理 能 力 . 归 纳 能 力 和 自动 获 
得 新 词汇 的 能 力 。 


一 、 文 字 处 理 能 力 


机 器 用 自然 语言 来 分 析 文 献 是 相当 困难 的 ,用 充分 定义 域 知 
识 解 决 这 个 问 题 就 行 了 。SCISOR 系统 通过 “Top-down” 技 术 一 
期 望 驱动 概念 分 析 、 子 语言 定义 域 . 子 语言 概念 理解 导 引 和 各 种 知 
识 源 来 改进 文摘 的 质 和 量 。 

上 下 文 概念 分 析 和 自 下 而 上 的 语言 分 析 可 以 让 系统 利用 定义 
域 理解 原文 并 获得 情报 源 . 在 语法 和 语义 知识 完备 的 情况 下 ,过 到 
未 知 的 单词 和 结构 ,会 自动 地 分 析 理 解 .这 样 文字 处 理 就 较为 理想 
一 些 . 灵 活 一 些 。 自 下 而 上 的 分 析 方 法 ,是 SCISOR 的 一 个 子 系 
统 , 英 文 “TRUMP? 即 “谋略 ?的 意思 。 它 能 对 语义 进行 准确 的 分 析 
和 翻译 ,对 语义 不 一 致 和 不 连贯 的 地 方 可 以 作出 判断 。 

“TRUMP ?是 一 种 自然 语言 处 理工 具 , 该 系统 由 一 个 分 析 器 、 
语义 翻译 器 和 一 台词 汇 砚 取 工 具 组 成 。 词 汇 砚 取 是 在 自然 语言 知 
识 复述 过 程 中 进行 的 。 

“TRUMP” 分 析 器 将 词 连 成 词组 和 句子 ,校正 别扭 的 句法 , 建 
立 恰如其分 的 语义 关系 。 它 可 增加 定义 域内 的 词汇 ,在 定义 域内 保 
留 一 个 核心 的 语义 知识 ,并 可 将 常规 性 的 概念 转换 成 专门 化 的 概 

自 上 而 下 地 分 析 方 法 也 是 SCISOR 的 一 个 子 系统 ,英文 叫 
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“TRUMPET”, TRUMPET 的 意思 是 “谋士 ”, 它 是 将 各 种 情报 源 
合成 获取 期 望 情报 的 工具 ,并 将 零星 的 期 望 情报 整合 成 较为 全 面 
的 语义 。 

TRUMPET 可 以 对 下 列 情报 源 作 期 望 处 理 : 

(1) 职 能 填充 符 期 望 :界定 输入 的 概念 的 职能 ,增加 职能 设计 
的 可 信 度 ,陈述 职能 的 性 质 。 

(2) 事 件 期 望 ;根据 各 种 情节 ,预测 新 事件 , 它 能 灵巧 地 反映 事 
件 的 瞬息 变化 。 

(3) 世 界 知识 期 望 :通过 特别 定义 域 的 触发 器 进行 多 语言 
译 。 

触发 器 可 以 掌管 合成 情报 源 , 当 它 海 汰 了 若干 情报 源 以 后 , 摘 
取 的 情报 就 更 为 专业 化 ,表意 更 为 准确 。 

语义 获取 

系统 的 字典 产生 于 联机 资料 库 , 其 主要 语义 和 概念 是 手工 编 
码 的 ,其 磁 芯 字典 有 10000 条 款 目 , 其 中 有 人 工 词汇 ,复合 名 词 和 
结构 词 。 

SCISOR 通过 对 词汇 的 分 析 、 判 断 和 推理 ,学 习 新 单词 。 其 子 
系统 RINA 是 现 取 新 单词 的 一 种 模式 。 

为 了 适应 语言 分 析 的 需要 ,需要 编制 一 个 大 型 的 通用 定义 域 
的 联机 字典 。SCISOR 组 成 了 一 个 含有 10000 个 词根 的 语义 分 析 
器 ,将 它们 进行 组 配 , 它 可 以 理解 词汇 和 语义 间 的 微小 差别 。 有 些 
科技 新 词汇 的 语义 和 拼写 不 规格 的 单词 可 以 人 工 加 入 字典 中 。 

SCISOR 系统 是 通过 构词法 .句法 .语义 /概念 ,语义 /语汇 与 
上 下 文 关 系 等 方面 ,进行 语义 分 析 的 。 

TRUMP 将 有 关 词 形 学 和 造句 法 特征 的 词汇 编排 成 一 个 顺序 
表 ;, 电 脑 根据 这 个 顺序 表 构 筑 某 一 词汇 的 句法 /语义 图 , 见 图 1。 
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图 1. 单词 分 析 图 (英文 》 


一 个 带 “ER2? 的 单词 
比较 级 形容 词 Mi 形容 词 
人 
he | | 
词根 2 词根 2 
图 1 单词 分 析 图 
TRUMP 还 可 以 根据 图 式 语言 结构 将 输入 的 语义 转换 成 概念 
性 结构 ,形成 推测 图 。 这 种 推测 图 包括 概念 转换 ,以 及 据 此 做 出 的 
假设 。 例 图 2。 
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系统 可 以 对 生僻 字 进 行 模 拟 和 假设 ,并 将 假设 的 语义 纳入 局 
部 文献 的 翻译 ,这 比 忽略 不 计 好 得 多 。 对 新 单词 语义 的 假设 ,有 助 
于 下 次 该 单词 出 现时 的 分 析 处 理 。 通 过 对 单词 语义 在 不 同 语句 中 
的 推测 ,最终 导 致 了 单词 的 语义 结构 图 ,这 有 利于 对 单词 的 理解 和 


二 、 归 纳 能 力 


SCISOR 以 通用 的 期 望 结 构 (expected structures) 作 为 摘要 
的 基础 , 它 能 理解 的 资料 是 适宜 于 作文 摘 的 内 容 。 

把 说 明文 和 记叙 文 区 分 开 来 做 摘要 是 必要 的 。 记 和 叙 文 告诉 人 
们 情节 和 故事 ,计算 机 可 以 以 类 似 的 方法 将 记叙 的 情节 删 去 ,集中 
对 主要 情节 进行 描述 。 

说 明文 中 主要 是 事实 性 情报 ,计算 机 给 说 明文 作文 摘 , 主 要 是 
要 确定 摘 取 情 报 的 详细 程度 。 电 子 计 算 机 可 根据 说 明文 概念 间 的 
线性 功能 模拟 出 来 (Linear function heuristic)。 

文摘 产生 于 概念 ,与 KING 触发 器 接 通 后 可 输出 英文 摘要 ， 
但 它 仅 是 简单 的 情报 答案 ,不 是 完整 的 摘要 ,一 个 简单 的 探测 子 系 
统 (heuristic) 只 能 处 理 若 干 个 概念 ,另外 的 探测 子 系统 则 分 别处 
理 同一 艇 属 关系 的 概念 ,计算 机 程序 使 几 个 探测 子 系统 同时 引导 
选择 通 向 触发 器 的 结 点 ,一 条 完整 概念 的 文摘 也 就 形成 了 。 

为 了 便于 编写 文摘 ,用 户 最 好 能 提供 所 需 情报 的 有 关 概 念 , 即 
文摘 关键 词 。 这样, 计算 机 可 以 很 快 地 找 出 用 户 所 需 的 文献 ,并 将 
这 些 文献 编 成 文摘 告诉 用 户 。 如 果 用 户 可 以 提供 高 层次 的 概念 , 那 
么 计算 机 可 以 编 出 高 质量 的 文摘 来 。 

SCISOR 系统 自动 砚 取 新 词汇 的 能 力 在 文字 处 理 部 分 已 经 讲 
Blo 

SCISOR 以 特定 的 定义 域 摘 取 原 文中 的 情报 ,以 完备 的 语法 、 
词典 和 概念 化 的 期 望 形式 处 理 文献 ,可 以 自动 地 扩充 定义 域 词典 ， 
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有 一 组 探测 语句 帮助 解答 咨询 ,有 特定 的 摘要 算法 ,这 些 使 它 提供 
概念 化 情报 成 为 可 能 。 这 是 人 工 智能 技术 的 新 进展 。 


第 三 节 ADAM 系统 


《化 学 文摘 XCA ) 是 权威 性 的 文摘 。 它 一 年 要 摘录 40 多 万 条 
文摘 ,如 果 都 以 人 工 做 文摘 ,费用 大 ,时 差 也 大 。1975 年 起 《化 学 
文摘 XCA) 开 始 用 电子 计算 机 编写 文摘 。 

《化 学 文摘 服务 社 (CAS) 使 用 的 文摘 程序 是 ADAM 修订 版 
C Rush-Salvador-Zamora Automatic Document Abstracting 
Method). 

ADAM EJF BY 45 53 2 : (8 FA SE A fE KI SHG MEA > DLP BL 
据 库 ( 例 如 :小 说 .教材 数据 库 或 泛 义 的 刊物 杂志 并 献 数据 库 )。 针 
对 不 同 的 学 科 设 计 出 不 同 的 算法 ,不 是 以 一 个 算 : 失 来 处 理 所 有 的 
文献 。 

ADAM 系统 编写 的 文摘 只 是 在 某 种 形式 上 达到 了 CAS 的 标 
准 , 其 实 它 编 写 的 文摘 只 是 一 种 摘录 。 它 是 从 原文 中 选取 一 至 若 
干部 分 来 表达 某 一 主题 ,不 是 原始 文献 缩 略 的 、 准 确 的 表达 。 但 是 
ADAM 系统 编写 的 文摘 ,也 不 完全 是 摘录 ET R 
句 可 以 剪辑 合 并 ,可 以 作 适 当 的 修改 ,但 不 能 自己 造句 。 

一 般 的 文摘 自动 化 鳃 论 是 以 统计 的 方法 来 摘 取 语 句 ,ADAM 
永 统 与 其 相反 .: 它 是 在 统计 的 基础 上 ,用 排除 法 选取 语句 , 即 以 排 

ADAM 主要 是 以 导 引 词 来 排除 语句 5 见 单词 控制 表 ),。 和 以 导 
引 词 与 主题 的 关系 以 及 它 出 现 的 频率 确定 语句 的 取舍 。 这 些 郁 是 
按照 统一 的 标准 进行 取舍 的 。 

ADAM 最 适宜 于 编写 指示 性 文摘 , 它 编 出 的 文摘 有 较 好 的 可 
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ADAM 编写 的 文摘 ,使 用 的 是 原始 文献 中 的 词汇 ,篇 幅 大 约 
是 原始 文献 的 10% 一 20% 。 全 文 由 字符 串 组 成 ,无 引用 语 , 无 注释 
性 语言 ,无 图 表 .。 标 示 符 、 和 否定 性 结果 ,方法 性 的 数据 .解释 .例子 和 
判断 皆 不 列 入 文摘 。 文 摘 的 情报 要 素 是 有 关 目 的 、 结 果 和 结论 方面 
的 内 容 。 

下 面具 体 介 绍 有 关 技 术 : 

1. 单词 控制 表 

单词 控制 表 (The word control list, WCL), 它 是 按 字 母 顺序 
排列 的 单词 和 词组 表 。 我 们 把 表 中 的 单词 和 词组 统统 称 作 术 语 ,给 
每 个 术 庚 蒜 两 个 字 码 ,一 个 字 码 表示 语义 ,一 个 字 码 表示 句法 ,其 
Sr ATF: 

TERM*X*Y 

这 里 “X? 表 示 语 议 ”Y? 表 示 句 法 。 有 些 术语 只 标 有 一 个 字 码 。 

表 1 单词 控制 表 部 分 示例 

NEXT Section® A 

No Accurate*A 

No Attempt*B 

No #Z 

Not only *E*F 

Noted*A*V 

On* *P 

Once* L 

Opinion* A 

Other® E 

O* PAF 

Our*K*N 

Per Cent*A 

Permitting*B 
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2. 语义 码 与 语句 取舍 

根据 标 有 语义 码 的 术语 计算 机 可 以 判断 原文 语句 中 的 情报 。 
如 果 一 个 语句 中 有 几 个 术语 ,那么 电子 计算 机 将 根据 语义 码 有 层 
次 地 将 它们 区 别 开 来 

单词 控制 表 (WCL) 中 大 多 数 语 义 码 是 起 否定 作用 的 。 一 个 语 
句 中 凡 遇 有 起 否定 作用 的 术语 就 应 删除 文中 凡 有 关 背 景 、 推 理 的 
语句 皆 应 删 去 , 凡 有 “以 前 的 工作 ”“ 不 重要 ?等 字样 也 应 删除 。 

少数 术语 ,如 “这 项 研究 "“ 当 今 的 工作 ”等 是 肯定 的 , 标 肯 定 
码 , 表 明 此 句 是 应 摘录 的 内 容 。 

语句 间 的 关系 对 句子 取舍 也 起 一 定 的 作用 。 如 一 个 应 删 去 的 
语句 与 前 面 的 句子 有 联系 ,那么 这 两 个 语句 全 被 舍弃 ,如果 有 一 个 
肯定 句 与 应 被 删 去 的 句子 有 联系 ,那么 应 被 删 去 的 语句 又 被 先入。 

“物质 X 和 物质 Y 在 液态 氨 中 溶解 ,众所周知 ,它们 的 溶液 是 
蓝 色 。” 这 句 话 的 英文 语句 中 有 单词 “know”,“know ”的 语义 码 是 
否定 ,因此 ,前 后 两 个 关联 的 语句 应 被 删除 (常识 不 是 文摘 的 情报 
内 容 ,“know ”表示 该 句 话 是 常识 性 情报 )。 

原始 文献 标题 中 的 单词 与 语句 的 取舍 也 有 联系 ,因此 ,在 给 文 
献 做 文摘 时 ,标题 也 应 与 WCL 对 照 处 理 。 

表 2 WCL 中 的 语义 码 
字 码 RM 例子 
M 绝对 否定 ,自动 删除 语句 Acknow ledgement 


appreciation 


I 相当 肯定 Our work reported here. 
A 相当 否定 Previously ,obvious 

K 肯定 Noteworthy 

B 否定 Postulate 

E 强化 和 决断 However ,ie 
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量 的 反映 Many ,most ,several 

要 求 参 考 前 面 的 句子 especially ,once 

限定 性 词 this ,these, what , whose 
无 效 的 词 Abbreviations 


程序 设计 的 指示 性 语句 间 的 资料 或 标题 词 
前 一 个 语义 码 的 继续 
删除 
3. 句法 码 与 连贯 性 
句法 码 是 用 来 分 析 语 句 的 结构 的 , 它 用 逗号 来 判断 句子 间 的 
关系 ,逗号 有 4 种 用 途 : 
(1) 表 示 数 的 关系 (例如 :123,456); 
(2) 表 示 从 句 的 从 属 关系 (例如 :用 在 各 个 词组 中 ); 
(3) 在 关联 性 的 语句 中 ,表示 停顿 ; 
(4) 表 示 插 入 语 。 
如 果 逗 点 后 面 跟 随 的 是 动词 “to”, 那 么 它 界 定 的 字符 串 是 插 
入 语 ; 如 果 公 点 或 连接 词 后 面 跟 的 语句 不 是 以 介词 和 动词 为 开头 ， 
那么 ,逗号 表示 的 是 关联 性 语句 。 
插入 语 要 删 去 ,屏蔽 的 关联 语 在 其 解 屏 后 可 以 输出 。 几 是 术语 
标 有 字 码 HB 或 世 的 说 明 性 语句 全 被 删 去 。 
删 去 插入 语 和 说 明 性 语句 ,可 使 文摘 精练 。 
摘录 入 文摘 的 句子 确定 以 后 ,再 将 每 个 句子 与 WCL 对 照 一 
下 ,看 其 是 否 有 动词 , 凡 没 有 动词 的 语句 也 要 删 去 。 
#3 WCL 的 句法 码 


ce Ela i E Ob haan a 


字 码 说 明 字 码 说 明 
A 冠 词 O of 
C 连词 Q to 
D 应 删 去 的 词 R as 
F 无 效 的 术语 V 动词 
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J 与 前 面相 关联 的 语义 W 助动词 
N 代名词 X 系 动词 
介词 Z 否定 词 

4. 频率 标准 

CAS 规定 ,计算 机 程序 除了 根据 以 上 原则 给 原文 中 的 词汇 标 
上 语义 码 和 名 法 码 以 外 ,还 根据 术语 在 原文 中 出 现 的 频率 配置 语 
义 码 。 按 常规 应 配 有 肯定 码 的 术语 ,如 果 它 在 每 千 个 单词 中 出 现 的 
频率 大 于 4, 就 改 成 否定 码 。 如 果 按 常规 应 配 有 否定 码 的 术语 , 它 
在 每 千 个 单词 中 出 现 7 次 以 上 ,就 改 成 肯定 码 。 这 个 规定 由 在 减少 
肯定 码 ,缩小 文摘 的 篇 幅 。 

5. 删 去 非 实质 性 的 说 明 语 

作者 往往 在 文中 使 用 一 些 表 白 性 的 词 词组 和 句子 ,这 些 属 于 
非 实质 性 的 说 明 语 ,应 删 去 。 非 实质 性 的 词 和 词组 一 般 表现 : 

词组 末尾 有 “that”, 它 后 面 紧 跟着 结论 性 语句 。 

词组 以 “in 开头 ,表示 一 个 范畴 。 

表明 此 句 与 前 句 逻 辑 联系 的 词组 。 

表 4 非 实 质 性 说 明 词 例 选 

以 “in” 开 头 的 词组 

in all of these studies 

in any event 

in conclusion 

in our experiments 


in the present paper 


以 “that” 结 尾 的 词组 
ıt appears that 
it is concluded that 
it is evident that 
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it is found that 
句子 间 的 词组 

as a consequance 
based on these data 
conceivably 

first 

last 

from these results 
hence 

on the other hand 
thus 


unquestionably 


6. 缩 略 词 或 缩 略 语 

CAS 使 用 的 缩 略 语 是 按照 <CAS 服务 社 的 缩 略 语 和 符号 ? 排 
印 的 。 

不 仅 术 语 有 缩 略语 ,动词 ,复数 词 .前 级 和 后 缀 都 有 缩 略语 。 

7. WCL 中 有 非 美 拼 法 单词 (如 :sulf : sulphone, sulphate ;be- 
haviour :behavior)CAS 都 作 了 统一 规范 

用 分 子 式 代 替 化 合 物 ( 以 NaoAC 代替 Sodium acetate, 以 ph- 
No2 代替 硝酸 葵 ) 。 

8. 数据 库 

ADAM 将 原始 文献 打 孔 后 进入 数据 库 。 打 和 孔 的 文章 ,其 每 个 
句子 后 面 必须 有 一 个 句号 ,句号 后 面 是 二 个 空白 字 位 ,空白 处 不 得 
插入 单词 ,在 每 两 个 单词 间 至 少 要 有 一 个 空白 。ADAM 将 有 的 文 
章 全 部 打 孔 ,有 的 文章 只 对 有 关 “ 目 的 ” “BR” “BA HABIT 
孔 , 将 其 他 内 容 省 去 不 打 孔 。 被 省 略 的 部 分 其 边栏 标 有 “experi- 
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mental” z% “methods”. ADAM 适宜 于 编写 指示 性 文摘 ,不 能 
反映 原始 文献 内 容 的 细节 。 

9. 文摘 的 质量 

如 果 按 照 某 一 标准 来 衡量 ADAM 编写 的 文摘 ,那么 我 们 无 
言 可 说 。ADAM 编写 的 文摘 是 功能 性 的 满足 , 远 不 如 文摘 人 员 编 
写 的 文摘 。 但 它 可 以 让 读者 判断 出 是 否 有 阅读 原文 的 必要 。 

10. FRR 

ADAM 适合 于 以 一 定 的 程序 编写 某 一 学 科 的 文摘 。 决 定 文摘 
质量 的 要 素 是 WCL 和 原始 文献 的 组 织 结构 。 

每 一 学 科 都 有 专用 名 词 ,按照 不 同 的 学 科 编 写 不同 的 WCL 
表 , 每 一 学 科 的 WCL 不 适用 于 另 一 学 科 。 

ADAM 要 求 论 文 的 结构 是 :背景 介绍 ~ 工作 目的 -方法 一 结 
果 一 结论 。 电 子 计 算 机 按照 这 个 线性 结构 很 容易 编写 出 一 个 精练 
的 文摘 。 可 是 很 多 学 科 的 论文 不 符合 这 个 规范 。 例如 ,物理 化 学 论 
文 是 :测量 数据 一 判断 一 讨论 。 有 机 化 学 论文 是 :若干 化 合 物 的 阐 
述 。 分析 化 学 论文 是 :分 析 过 程 的 细节 。 它们 不 这 样 , 难 形成 论文 ， 
然而 电子 计算 机 的 程序 没有 广泛 的 适应 性 。 特 别 是 有 机 化 学 论文 
中 的 结构 式 , 物 理化 学 中 复杂 的 方程 式 , 电 脑 不 能 很 好 地 处 理 。 

11. 编写 文摘 的 速度 

ADAM 编写 文摘 的 速度 是 令 人 乐观 的 。ADAM 编写 文摘 的 
第 一 步 是 将 文章 中 的 单词 按 字 顺 排列 ,然后 按 类 处 理 .这 样 其 编写 
文摘 的 速度 就 与 其 单词 量 成 平方 关系 了 ,可 以 节省 很 多 时 间 。 原 
来 一 篇 3217 个 单词 的 论文 编写 一 篇 论文 要 23 秒 钟 ， 现 在 只 要 
1.4 秒 钟 。 用 IBM370/168 电子 计算 机 编写 文摘 ,其 每 一 篇 文摘 大 
约 在 0.59 一 4. 38 秒 时 间 内 完成 .下 图 是 处 理 文摘 的 时 间 与 文章 字 
数 的 关系 。 从 图 中 可 以 知道 ,用 电子 计算 机 给 长 篇 文章 作文 摘 也 合 
算 。 
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(原始 文献 的 字数 ) 


12. 文摘 的 篇 幅 

ADAM 编写 的 文摘 ,平均 每 条 的 单词 量 是 原始 文献 的 19%, 
这 比 我 们 期 望 的 值 大 一 点 ,通过 人 工 将 长 文摘 中 的 不 适宜 的 语句 
和 段落 删 去 ,这 项 工作 很 容易 做 ,不 需要 很 多 专业 知识 。 


第 四 节 ”系统 语言 研究 理论 一 例 


这 里 介绍 一 例 以 英语 语言 为 基础 ,运用 构 词 学 、 句 法 学 和 语音 


学 研究 文摘 自动 化 的 原理 。 
它 的 主要 内 容 : 


(1) ”英语 词汇 数据 库 、 英 语词 汇 表 ; 

(2) 英语 单词 词性 识别 程序 ; 

(3) 句法 句 式 词典 .英语 语句 数据 库 ; 

(4) 词汇 分 析 程 序 ; 

O 摘录 文中 出 现 频率 高 的 词语 ; 
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(6) 图 式 结构 描述 。 

本 文 主要 根据 1972 年 美国 海军 研究 所 年 度 报告 《情报 的 自 
动 化 提炼 和 摘录 》, 以 下 是 该 文 的 综述 。 

该 项 研究 用 句法 与 词 频 标准 相 结 合 的 办 法 来 选择 可 以 摘录 成 
文摘 (或 可 编制 索引 款 目 的 ?的 句子 和 词组 。 

先是 设计 一 个 句法 分 析 的 程序 ,该 程序 根据 规范 的 句法 编辑 
的 句 式 词典 ,来 分 析 语 句 中 的 各 个 词 的 词性 。 例 如 : 


Accordingly—adjective—>adverb 


单词 词性 

punctuation 
with preposition 
jefferson noun phrase 
they noun phrase 
feel verb phrase 
that maintenance noun phrase 
basic requirement noun phrase 
in verb 
for preposition 
continuing present participle 
democratic qovernment noun phrase 

句法 标准 用 来 减少 文字 量 , 频 率 标准 用 来 选择 单词 ,或 选择 摘 

录 成 文摘 的 语句 。 


根据 原始 文献 中 各 个 词汇 出 现 的 频率 的 统计 ,选择 频率 高 的 
词 所 在 的 词组 , 它 是 编写 文摘 的 基本 单元 。 确 定 了 各 个 词汇 出 现 的 
频率 ,重复 概念 的 词 就 可 以 删 去 .例如 :“ 智 慧 ” 是 高 频 词 ,与 其 相关 
的 词组 是 :“ 人 工 智能 实验 ”, 那 么 ,这 个 词组 是 文摘 自动 化 摘录 的 
基本 单元 。 
词 频 用 统计 法 累计 计算 ,句法 分 析 是 一 个 复杂 的 过 程 。 
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句法 分 析 的 设备 ,我 们 叫 它 句法 分 析 器 ,或 叫 词组 分 析 器 。 它 
采用 将 语句 分 级 分 析 的 方法 ,分 析 逐 级 深入 ,获得 的 情报 越 来 越 
多 ,每 一 级 分 析 确定 原 句 中 一 个 结构 的 范畴 。 为 此 ,开发 了 词性 算 
法 ,以 及 词根 加 前 后 级 的 词性 程序 。 另 外 ,编辑 了 一 个 受 检索 时 间 
与 存 贮 空 间 限制 的 词性 字典 ,该 字典 由 800 个 功能 词 和 200 个 特 
殊 词 汇 组 成 ,或 将 二 种 词 分 别 编辑 一 个 词典 ,便于 电子 计算 机 检 
索 。 根据 词 典 ,电子 计算 机 可 以 识别 单词 的 词性 。 有 的 单词 有 几 个 
词性 ,电脑 对 此 要 费 一 番 周 折 。 

单词 的 词性 英文 中 主要 有 15 种 :名 词 , 冠 词 .形容词 动词 .过 
去 动词 ,副词 ,介词 .连结 词 , 代 名 词 `. 感 叹 词 、 现 在 分 词 . 过 去 分 词 、 
助动词 ,关系 代名词 和 复数 名 词 等 。 当 然 , 这 是 常见 的 词性 。 

英文 单词 还 有 如 下 一 些 词 性 :副词 形容 词 、 介 词 连接 词 、 介 词 
副词 名词 形容 词 连接 词 、 动 名 词 \ 副 词 连接 词 \ 过 去 动 分 词 , 功 能 
词 一 般 有 4 一 5 个 词性 。 

我 们 把 词性 的 分 析 按 4 个 级 别 逐 级 展开 ,如 图 : 

















单 词 第 1 级 分 析 基本 单词 群 
名 词 词组 
动词 词组 
不 定式 
seeaiane 第 2 级 分 析 复杂 的 单词 群 
介词 词组 
分 词 词组 
不 定式 词组 
单 aa 
基本 单词 群 | .第 3 级 分 析 连接 词组 
复杂 单词 群 Sp 
有 时 不 
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单 i 
基本 单词 群 | 
复杂 单词 群 
连接 词组 

第 1 级 分 析 弄 清 了 每 一 个 单词 的 词性 ;第 2 级 分 析 弄 清 了 一 

个 单词 与 另 一 个 单词 的 关系 ;第 3 级 分 析 弄 清 了 2 个 词组 间 的 连 

接 词 。 第 4 级 分 析 判 断 出 复句 中 的 从 句 关系 。 


四 级 分 析 概要 


第 1 级 句法 分 析 中 ,将 确定 的 名 词 、 动词, 不 定式 标 上 相应 的 
缩 略 语 ; 

名 词 词组 一 NAP 

动词 词组 一 VBP 

不 定式 一 NF 

NAP 是 名 词 ,其 前 面 可 以 有 冠 词 和 修饰 语 ; 

VBP 是 动词 ,与 助动词 和 连接 副词 修饰 语 联系 ; 

NF 是 不 定式 “to”, 后 加 基本 动词 。 

英文 单词 的 词性 往往 不 能 直接 看 出 来 ,如 单词 “part”, 它 可 以 
是 整体 的 一 部 分 ,也 可 以 是 从 整体 中 分 离 出 来 的 一 部 分 。 根 据 分 
析 , 它 可 以 有 四 种 词性 : 

作 和 名 词 (a part); 

作 形 容 词 (a part in terest); 

作 动 词 (he part); 

作 不 定式 (to part). 

分 词 较 难 分 析 判 断 其 词性 ,如 动词 词组 中 的 分 词 和 名 词 词组 
中 的 分 词 .第 2 级 .第 3 级 .第 4 级 分 析 都 涉及 到 分 词 处 理 的 问题 。 





一 一 一 * 第 4 级 分 析 MA 
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第 1 级 分 析 句 法 图 











1 
The man Called to his dog 
aman. cas 和 RE 
名 词 词组 动词 词组 名 词 词组 
NAP1 VBP1 NAP2 


第 2 级 分 析 , 要 确认 语句 中 的 介词 不 定式 和 分 词 词组 ,我 们 
分 别 给 于 缩 略 符号 如 下 : 
介词 词组 PRP 例 : for my sister; 
不 定式 词组 NFP 例 : to find my sister; 
分 词 词组 PTP 例 : finding my sister; 
第 2 级 分 析 句 法 图 





PTP ^ 


第 3 级 分 析 是 识别 出 一 系列 并 列 的 相 联系 的 词组 。 如 果 第 3 
级 分 析 不 能 完成 ,第 4 级 分 析 继 续 工作 ,在 第 3 级 分 析 中 或 许 会 发 
生 错 误 , 这 时 ,第 4 级 分 析 将 检查 校正 。 | 

下 图 是 以 3 级 分 析 判 断 一 个 复句 中 每 个 单 句 结构 的 例子 : 
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PRP PRP 
NAP NAP NAP 


i 
PRP | kp PRP 
NAP | NAP NAP 


NAP VBP 


of certain transformational rules are described 


上 图 中 ,第 1 级 分 析 用 大 括 弧 表示 ,第 2 级 分 析 判 定 的 词 
组 打上 方 括 弧 ,第 3 级 分 析 判 定 的 词组 以 虚线 和 箭头 表示 。 
第 4 级 分 析 是 在 高 层次 的 角度 界定 词组 的 功能 ,区 分 各 个 从 
句 以 及 各 从 句 之 间 的 关系 ,识别 每 个 从 句 中 的 主语 和 动词 的 宾语 ， 
校正 3 级 分 析 中 遗留 下 来 的 问题 。 它 还 要 识别 介词 一 连词 转译 中 
的 错误 。 
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介词 一 连词 的 处 理 





PRP PRP 
FE 
NAP NAP NAP NAP 


EIR y EEE eee EEN E E EA 
As an example of the difficulty, these sentences will do 


NAP VBP NAP NAP VBP NAP 


As the sentence needs more processing if will be stored on tape 


第 一 句 中 的 NAP 和 VBP 是 直接 反映 出 来 的 。 

第 二 句 中 的 needs 和 processing 就 费 人 猜 详 了 。 句 中 needs 
判定 为 VBP, more processing 判定 为 NAP, 第 1 句 中 的 as an ex- 
ample 和 第 2 句 中 的 as the sentence 符合 介词 词组 模式 。 在 第 4 
级 分 析 中 ,作为 VBP 的 needs 表明 其 前 面 有 一 个 主语 NAP, Ait 
as 是 连词 ,应 把 PRP 取消 , 留 下 NAP sentence 作 主 语 。 如 果 没 有 
连词 ,程序 就 推测 needs 的 处 理 不 正确 。 


多 词性 单词 的 处 理 方 法 


程序 在 第 一 次 浏览 语句 时 ,对 与 某 单词 相 毗 连 的 单词 的 词性 
拿 不 准 , 要 经 过 反复 分 析 。 例 如 :一 个 分 词 前 无 助动词 ,而 是 冠 词 或 
形容 词 , 这 就 不 是 副词 ,而 是 名 词 或 形容 词 ,更 不 会 是 动词 或 过 去 
动词 ,该 分 词 的 后 面 也 不 是 动词 。 可 以 说 ,在 一 定 的 场合 下 动 名 词 
形式 的 分 词 就 是 名 词 。 
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例如 : 
这 个 单词 不 是 副词 ,是 冠 词 和 形容 词 吗 ? 
< 不 是 


| 是 
下 一 个 单词 不 是 助动词 而 是 分 词 吗 ? 
| 是 | 不 是 
将 分 词 与 分 词 2 对 照 开 下 面 的 单词 是 动 名 词 吗 ? 
清 它 是 名 词 和 形容 词 。 | 


删 去 动词 的 可 能 性 ,确定 它 是 名 词 。 


下 列 句 子 中 的 多 词性 的 词 在 第 一 级 就 辨 出 了 。 
She was demonstrating the zigzag stitch on the sewing machine. 
PN AX NAPT AR NA NA PR AR NAPT NA 

VB VBPT VB VB AJ VBPT VB 

根据 助动词 (AX)“was” 可 以 判断 出 分 词 (PT)“demonstrat- 
ing ”不 是 名 词 或 形容 词 , 而 是 动词 (VB) ,根据 冠 词 (AR)“the” 可 以 
判断 出 “zigzag ”不 是 动词 ,而 是 名 词 或 形容 词 ;根据 冠 词 (AR) 
“the” 可 以 判断 出 “sewing” 不 是 动词 , 跟 在 “the” 后 面 的 词 是 分 词 
形容 词 , 而 不 是 动词 。 

按照 句法 结构 对 词性 判断 的 错误 大 多 是 宾语 。 这 种 错误 出 现 
的 可 能 性 很 少 ,其 至 可 以 不 去 管 它 。 如 果 错 误 确 实 发 生 了 ,在 第 4 
级 分 析 中 会 检查 出 来 ,并 得 到 纠正 。 例 如 :一 助动词 后 紧 跟 形容 词 
分 词 , 这 就 与 句法 结构 相悖 了 。 这 种 特殊 现象 ,很 少见 ,不 必 管 它 。 
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下 列 是 对 双重 词性 的 动 名 词 的 推理 图 


例 行 程序 < 有 -名 中 有 双 亚 词性 的 词组 吗 ? 
® | 有 

名 中 有 另外 的 及 物 动词 词组 吗 ? 
© 有 

例 行 程序 国 -一 一 一 一 有 一 一 一 -在 限定 名 词 词组 与 限定 动词 词组 
_ 前 有 “and" “or” “north? 

|æ 
出 去 Wes al i aooo 定 动 词 词组 前 第 1 Ath 


PSEA YS 工 个 单词 吗 ? 


© | xt 
PE ft JE 各 词 词 组 前 是 否 有 
介词 或 分 词 ? 











例 行 程序 @< 








有 
; © 
限定 动词 词组 前 有 介词 或 分 词 吗 ? 在 限定 名 词 词组 前 还 有 各 词 词组 吗 ? 
| a A 








删 去 限定 动词 词组 





| 
y 
MERGE AAA 





| 
to ® 
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H 浏览 TNAP 找 出 下 列 内 容 

(a) 第 1 组 CJ—who, what, that, which 

(b) 第 2 组 CJ—why, whether,whence, when, whe. 
第 3 组 CJ—because, if, although, unless 
或 
人 称 代词 

Ce) 其 它 CJ 

(d) ”TNAP 外 的 其 它 TVBP 

(e) 句 中 的 单词 to asb.c.d Ke 


(a) (b) 
第 1 组 前 有 介词 或 连词 吗 ? Ba TNAP 有 连词 and 或 or 吗 ? 


wt o ms 
程序 TNAP 


介词 后 跟 有 TNAP 吗 ? 明显 的 在 句 末 有 一 组 


名 词 ,其 词 后 有 去 号 
le 元 
HS aS 
TNAP TV 
人 


B 
(d,e) 
EA 过 启 的 前 面 有 去 号 吗 ? 
再 作 试 验 
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分 析 动 名 词 的 例子 : 


NAP NAP NAP NAP NAP(CJ) 
Ek ed = rm a 
First he shows from vivisection of cold-blooded animals that 
i 
VBP 
NAP NAP NAP 
pr = ot 
the contraction of the heart works with a pumping stroke 
| ee A | 
VBP VBP 
showsA,B,C,D,E,G,Hb to set VBP 
works~>A,B,C,D,E,F,Ha to set VBP 
strokeA,B,C,D,E,F,Hd and to routine®, where other test set NAP 
NAP VBP NAP NAP NAP(CJ) 


ae ae DEA late carat PETTITT aE Se) REL 
First he shows from vivisection of cold-blooded animals that 


NAP NAP VBP NAP 


the contraction of the heart works with a pumping stroke 


电脑 程序 在 浏览 语句 时 ,要 查看 一 遍 所 有 的 名 词 ,看 它 有 没有 
属于 第 2 级 分 析 的 词组 ;名 词 、 动 词 辨识 完 以 后 ,双重 词性 的 分 词 
就 很 容易 辨认 了 。 程 序 在 第 2 次 浏览 语句 时 ,也 要 查看 一 下 所 有 的 
词组 ,有 没有 要 在 第 3 级 分 析 的 词组 。 在 第 3 次 浏览 语句 时 亦 如 
此 。 

下 图 是 一 个 嵌 套 分 析 的 方法 。 名 词 词组 在 第 1 级 分 析 , 第 2 级 
词组 分 析 标 有 LzPH, 第 3 级 词组 分 析 标 有 LPH. 





L3pH-PRP L3PH-NFP 
L2PH-PTP a L2PH-PRP 
(oe ee pe od |... 4 
NAP VBP NAP NFP NAP 


me l E eee M eee m~a 
A. He failed despite allowing a week to prepare for the test. 
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词组 程序 处 理 的 仅仅 是 述 词句 子 , 很 明显 ,如 果 第 1、2、3 级 分 
析 是 正确 的 ,那么 第 4 级 分 析 程 序 就 很 容易 判定 哪个 单词 是 主语 、 
动词 和 宾语 。 如 果 第 一 个 词 是 名 词 ,那么 它 是 主语 ,其 后 必定 是 动 
词 ;如 果 动 词 后 面 不 是 宾语 或 叙 词 补足 句 , 那 么 其 后 就 不 是 名 词 ， 
可 以 举例 说 明 : 

NAP 


' Ee ae 
certainly the techniques 





a a a | 
needed to write a Language Understanding program 
PRP PRP 
VBP NAP NAP NAP 
‘will be usefull in other areas of artifical intelligence 
我 们 总 是 选择 最 高 层 的 判 识 结果 作为 句子 的 词 和 词组 的 字符 
串 , 因 此 有 : 
ADV NAP PTP VBP NAP PRP PRP 
XB RA—+ 4% ial Al oh ial de E E A Bel BY EA. WA ed th E 
语 和 修饰 语 的 模式 演绎 如 下 : 





二 ns Os 
ADV NAP PTP VBP NAP PRP PRP 
修改 错误 的 逻辑 较为 复杂 ,但 相当 好 理解 ,而 在 词 和 词组 间 修 
改 句 法 的 法 则 不 太 再 想 。 词 汇 控制 表 表 明 ,单词 控制 表 可 以 有 效 地 
标明 词组 的 语义 情报 码 , 从 而 使 修改 句法 的 问题 得 以 解决 。 


第 五 节 系统 语言 理论 的 应 用 


美国 海军 研究 所 1972 年 年 度 报告 第 二 部 分 ,是 用 系统 语言 理 
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论 来 对 图 象 数据 的 描述 和 摘录 。 

用 电子 计算 机 来 描述 某 一 张 图 片 ,并 且 以 自然 语言 表达 出 来 ， 
这 是 不 容易 的 ,首先 要 解决 三 个 问题 

(1) 竟 求 语言 模式 的 问题 ,例如 ,如 何 表达 意义 相近 的 段落 ，; 

(2) 怎 样 将 自然 语言 与 自动 化 描述 结合 起 来 ; 

(3) 怎 样 组 织 数 据 库 ,保持 语义 表达 的 完整 性 ,不 断 地 捕获 用 
以 全 面 描述 某 一 主题 的 概念 。 

翻译 问题 

电子 计算 机 用 单词 控制 表 和 句法 结构 字典 来 翻译 语句 ,也 借 
助 它 来 表达 某 种 概念 。 

数据 库 的 组 织 

数据 库 要 贮存 很 多 语句 才能 回答 电脑 要 求 回答 的 问题 ,如 果 
数据 库 中 没有 存 贮 某 一 个 问题 的 答案 ,那么 该 问题 就 无 解 。 

电脑 可 以 描述 卫星 从 空中 拍 下 的 图 片 ,阐述 一 条 河 及 其 周遭 
的 环境 ,阐述 某 地 庄稼 生产 的 情况 、 森 林 的 特点 、 地 质地 艇 .水 域 升 
降 等 。 

电脑 对 图 片 的 描述 ,首先 是 抓 住 概念 的 内 核 , 即 核心 的 概念 ， 
再 根据 词汇 网 络 来 描述 。 弄 清 概念 的 种 类 ,是 研究 词汇 和 概念 描述 
的 一 种 方法 ,可 以 帮助 弄 清 概念 网 中 各 种 词汇 的 语义 ,在 摘录 情报 
时 ,有 助 于 减少 检索 和 分 析 数 据 的 分 量 。 

例 有 如 下 一 短文 : 

这 是 一 张 高 空 图 ,最 引 人 注 目的 是 水 路 ,有 一 个 水 道 入 海口 或 
一 个 港口 ,有 许多 船坞 。 水 道 途经 照片 的 上 方 。 左边 的 水 道 在 近 于 
图 中 时 分 成 三 个 支流 ,图 的 最 上 方 的 一 条 支流 未 入 海 使 人 观察 不 
清 。 中 间 的 那 条 支流 不 大 ,河道 较 直 , 流 经 平原 、 港 湾 、 注 入 岛 区 。 最 
下 面 的 一 条 河流 在 照片 的 右边 ,有 可 能 又 一 河 又 ,在 左 河 又 上 有 一 
座 桥 。 
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描述 的 核心 概念 概念 种 类 
这 是 一 张 空 摄 图 
图 中 主要 反映 的 是 水 首 目标 的 分 布 
| 水道 有 入 海 D 和 港湾 | BRR) 
a 
水 道 途经 照片 的 上 广 
河道 有 3 个 支流 
水 道 不 在 正中 间 分 又 目标 的 位 轩 
最 上 的 支流 在 入 海 处 再 次 分 又 流向 
入 海口 的 分 又 看 不 清 现象 
中 间 支 流 的 顶端 有 一 片 船坞 及 河口 TE 
船坞 与 河口 的 河道 直 且 舍得 很 近 目标 的 分 布 
下 方 的 支流 从 图 右边 经 过 现象 《可 见 性 ) 











下 方 的 支流 在 右岸 分 叉 流向 〈 部 位 》 
在 水 道上 有 一 座 桥 建筑 〈 横 向 ) 


桥 在 水 道 的 左边 目标 的 位 置 
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参看 空 摄 图 ,我 们 选择 一 组 概念 类 型 说 明 如 何 描述 图 片 。 

1 一 8 事例 关系 ”具体 有 以 下 几 种 : 

L 地 点 2 部 位 3. 数量 4. 质量 5. 为 或 属性 

6. 流向 ”7. 用途 8. 现象 9. 特征; 颜色、 组织. 形状 、 尺 
寸 10. 比较 对 照 11. 逻辑 联系 

12. 实质 关系 ”如 : 某 物 是 某 物 的 一 部 分 , 子 母 关系 

13. 倍数 ,不 定数 、 估 计数 

14. 图 的 特征 ”物质 特征 :尺寸 .质量 \ 分 辨 度 

对 于 以 上 的 概念 ,我 们 把 它们 分 成 8 个 特征 ,下 图 将 各 种 特征 
的 概念 所 起 的 作用 ,分 别 以 例子 加 以 说 明 , 这 是 电子 计算 机 对 事物 
分 析 的 根据 。 
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用 于 图 片 各 种 事项 


事 项 所 起 的 作用 
物体 的 部 位 表明 了 图 片 的 结构 
1. 部 位 /范围 或 一 物质 的 外 延 


ET ORRIN OE 
ae (也 可 认为 是 物体 本 身 的 一 部 分 ) 


指 的 是 哪 一 种 物质 


























3. 质 的 限定 


| 5. 类 图 中 的 物质 的 类 别 和 名 称 








一 物 对 另 一 物 的 作用 
(通常 为 一 物 在 另 一 物 之 中 ， 
或 交叉 ,或 切割 某 物 ) 









8. 现实 HY RS Se 
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4. 量 的 限定 有 多 少 物质 =A BD ES, 
x 是 y 
x 表现 为 y 


x 与 y 相近,x 在 y 的 西边 


x 的 顶 、 边 及 中 部 


最 上 面 的 支流 区 分 一 支 
流 与 另 一 支流 的 关系 


y 看 来 是 y 
x 与 y 一 个 样 


x 与 y 差不多 





x 把 y 分 成 几 部 分 
x 越 过 y 
x 是 y 的 发 展 
x 为 y 所 使 用 
有 一 个 x 
x 可见 
x 可 以 辨识 出 来 
x 可 以 被 找到 

已 发 现 x 
记 下 x 
x 出 现 了 
















下 面 一 张 表 是 说 明 某 一 概念 的 相近 与 相反 语义 关系 的 。 它 一 
般 是 用 来 表示 部 位 的 。 































概 s # 达 法 
x 在 y 的 位 置 
x 在 y 附近 
左 
人 x y 很 远 
EN eae xSyKte- kk Sy 有 一 段 距离 
与 一 段 距 
ees x 与 y 有 一 段 距离 
x Buy 
x 就 是 y < 
x 在 y 之 上 aga 
x 
x 超 于 y 之 上 x 从 y 处 脱离 开 来 
x 在 y 的 斜 下 方 
x 在 > 覆盖 中 
x 在 y 之 中 
x 在 y 之 内 x 顺 随 着 y 
x 在 y 之 间 
x 在 y 与 z 之 间 
x 环绕 着 y 
x 紧 随 着 y 
x 在 y 之 中 
x 在 y 的 左边 x 在 y 的 右边 在 一 边 
相关 x 在 y 的 东西 南北 x 在 y 的 西 东北 南 
pre | Meena nee eee 
位 置 x 在 y 的 背后 
x 在 y 的 前 方 x 在 y 的 后 面 
x 与 y 平 行 x 在 Q 与 y 之 
x 向 北向 发 展 间 形 成 夹 角 
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表示 物质 特征 的 概念 ,我 们 一 般 作 如 下 区 分 : 
形状 : 弯 的 . 直 的 、. 圆 的 。 非 常 弯 ORS .比较 直 、 比 较 圆 .相似 


尺寸 :大 小 、. 较 大 、 较 小 。 

长 度 : 短 .长 .5 寸 。 

面积 :大 、 小 .一 英亩 。 

颜色 : 红 \ 蓝 、 较 红 、 较 蓝 、 一 样 的 颜色 。 

透明 度 : 亮 的 、 暗 的 、 较 亮 . 较 暗 、 一 样 的 色 度 。 

JERE : AIG WEA BEEP PEE o 

组 织 :颗粒 状 的 . 沙 质 的 .斑驳 状 的 .散射 形 的 . 星 状 的 、 块 处 状 


的 .平滑 的 、 较 粗 、 较 颗粒 状 、 一 样 纹理 、 较 平滑 、 一 样 平滑 。 


我 们 在 描述 事物 时 ,将 表示 逻辑 联系 的 概念 作 如 下 表示 : 


单词 AS Bl 单词 ”符号 例 


and x Be not fad 一 交叉 
or + 油 十 水 Ifx theny x>y x 反映 、 表 明 、 确 认 、 证 明 y 


通过 x 判断 y 由 于 x 得 出 y 
我 们 把 图 片 原 语 作 如 下 表示 : 
BIG 很 多 .许多 ,长 ,大 的 、 暗 的 。 
~(BIG) 很 少 . 短 .小 的 、 亮 的 。 
一 (BIG 一 BIG) 几 个 一 些 . 不 长 也 不 短 . 中 间 尺 寸 的 \. 灰 的 、 不 


暗 不 明 的 。 
top 顶 
~top 底 中 心 ”1/2 top 
right 右 Æ ”一 right 
front 前 后 ”一 front 


边 和 部 分 合成 一 个 词 
规定 了 类 原 语 ,控制 原 语 ,定性 原 语 、 部 位 原 语 . 属 性 原 语 \ 方 


位 原 语 等 ,然后 组 织 数据 库 和 原 语 网 络 图 ,让 回溯 系统 检索 “世界 
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知识 (world knowledge)” 弄 清 各 概念 网 之 间 的 关系 ,让 概念 网 面 
缩小 。 

对 图 象 的 描述 大 致 如 此 .电子 计算 机 对 图 象 的 阅读 处 理 , 是 人 
工 智能 的 初步 ,对 于 文摘 工作 自动 化 有 积极 的 作用 。 它 处 理 情报 的 
过 程 , 其 中 有 很 多 可 用 于 文摘 自动 化 的 技术 。 
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第 十 五 章 
文摘 诸 问 题 


第 一 节 ”文摘 评价 标准 


作品 有 质 的 反映 , 即 优秀 作品 ,最 佳作 品 等 等 区 别 . 例 如 :每 年 
全 国 最 佳 电影 奖 ,优秀 小 说 奖 , 科 研 成 果 奖 等 。 文 摘 是 一 种 创造 性 
的 劳动 ,是 文摘 人 员 聪 明 才智 的 反映 ,给 每 一 篇 3000 字 以 上 的 文 
章 附 上 一 篇 文摘 是 每 一 个 学 者 的 美德 ,要 鼓励 大 家 都 写 文摘 ,并 写 
好 文摘 ,我 们 必须 对 文摘 进行 评比 , 评 出 优秀 的 规范 化 的 文摘 , 评 
出 精练 .情报 量 大 的 文摘 , 评 出 值得 人 们 学 习 和 仿效 的 文摘 来 ,以 
便 推 动 文摘 理论 和 编写 技术 的 发 展 ,普及 文摘 ,优化 文摘 的 群体 意 
识 。 

要 评比 文摘 ,给 优秀 文摘 颁奖 ,首先 要 有 文摘 的 评价 标准 。 

给 文摘 评价 ,国际 文摘 标准 与 国家 文摘 标准 是 评论 文摘 质量 
的 一 种 根据 ,但 不 是 唯一 的 根据 ,这 两 个 标准 只 对 科技 论文 的 文摘 
作 了 一 些 基 本 的 规定 ,对 于 文摘 评比 的 一 些 具 体 的 方面 没有 提 及 。 
例如 : 

文摘 标 引 标准 ; 

文摘 著录 标准 ; 

文摘 情报 要 素 标准 ; 

文摘 类 型 标准 (给 原始 文献 编写 什么 类 型 的 文摘 ); 

文摘 时 差 与 覆盖 率 标 准 ; 

文摘 语言 标准 ; 
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文摘 数据 库 数 据 规范 标准 ; 

另外 ,对 文摘 的 评价 ,还 涉及 到 对 如 下 问题 的 判断 和 比较 : 文 
摘 情报 客观 性 ,文摘 与 原文 主题 的 一 致 性 ,文科 论文 文摘 (包括 小 
说 、 散 文 .报告 文学 ) 对 原始 文献 文风 的 渗透 性 ,文摘 错误 率 ,文摘 
情报 浓缩 率 , 文 摘 篇 幅 浓 缩 率 ,文摘 原始 文献 选材 对 读者 的 适应 性 
等 等 。 

目前 ,人 们 对 文摘 的 评价 ,目光 主要 集中 在 文摘 情报 浓缩 率 与 
文摘 篇 幅 浓 缩 率 上 。 

文摘 情报 浓缩 率 与 文摘 篇 幅 浓 缩 率 是 评价 文摘 的 重要 指标 ， 
但 不 是 最 主要 的 评价 指标 。 上 面 提 出 的 一 些 评价 文摘 的 要 素 都 很 
重要 。 研 究 文摘 评价 标准 ,必须 全 面 地 展开 ,只 有 这 样 , 才 能 全 面 正 
确 地 评价 文摘 。 文 摘 情 报 浓缩 率 , 是 文摘 中 的 情报 数据 总 量 与 原始 
文献 中 情报 数据 总 量 之 比 。 

SH = ee AEREE CE 

文摘 篇 幅 浓 缩 率 是 文摘 的 篇 幅 与 原始 文献 篇 幅 之 比 。 


coe terse 文摘 全 文字 数 之 和 
SCR RAE = eee RENE RS Al 


西方 有 个 马 色 丝 (Mathis), 此 人 认为 文摘 情报 浓缩 率 可 以 表 
示 为 : 


文摘 篇 幅 浓 缩 率 可 以 表示 为 : 
LA 
人 
马 色 丝 认为 一 篇 优秀 的 文摘 是 根据 文摘 情报 浓缩 率 与 文摘 篇 
幅 浓 缩 率 比值 的 系数 判断 的 :DC 一 亡 (Data Coefficient) 
CMathis) 马 色 丝 认为 :DC 值 小 于 1 ,说 明文 摘 不 合 要 求 ;DC 
值 等 于 1 ,说 明文 摘 与 原文 一 样 ,不 可 取 ; 如 果 DC 值 大 于 1, 表 示 
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文摘 质量 可 用 。DC 值 越 大 ,文摘 质量 越 好 .9 

马 色 丝 的 理论 是 错误 的 ,不 可 采用 。 我 们 知道 ,CD 中 ,I 的 值 
与 的 值 都 不 得 大 于 1, 即 文摘 中 的 数据 总 量 不 会 超过 原文 中 的 
数据 总 量 , 文 摘 的 长 度 不 会 超过 原始 文献 的 长 度 。 设 有 甲 、 乙 两 文 
摘 ,其 甲 文摘 ,I 值 为 1,L 值 为 1/2, 其 乙 文 摘 ,I AW 0.5, m L 
为 0.2, 甲 文摘 的 DC 值 为 2, 乙 文摘 的 DC 值 为 2. 5, 推理 , 乙 文摘 
优 于 甲 文摘 。 乙 文摘 将 原文 中 的 半数 的 情报 遗漏 了 ,怎么 会 比 甲 文 
摘 好 呢 ? 

《情报 学 报 汇 988 年 第 7 卷 第 4 期 介绍 了 2 种 测量 文摘 情报 
量 的 方法 .2 

一 种 是 列宁 格 勒 克 鲁 普 斯 卡 娅 国立 文化 学 院 测定 文摘 信息 量 
的 方法 。 该 方法 认为 : 某 领 域 文献 标准 结构 模式 分 为 4 等 : 含 信息 
量 最 大 的 为 A 等 , 含 信息 量 较 多 的 为 B 等 ,依次 有 C 等 .D 等 。 给 
A,B,C,D 以 不 同 的 权 值 ,以 ki 表示 ,每 档 原始 文献 有 若干 情报 要 
素 , 以 Di RR. di 表示 文摘 中 所 含情 报 要 素 ,M 表示 所 分 档次 (M 
=4),F 是 某 领域 文献 党 常数 ,那么 ,一 次 文献 信息 量 公 式 可 写作 


,= DkiDi/F Ge kia 
a) ,文摘 与 原始 文献 信 息 量 的 比值 是 : 
= 之 ,kidi/kiDi 
第 二 种 是 埃 烈 休 、 霍 夫 曼 (Eliarlu,Hoffman) 的 方法 。 文 南 情 


报 是 由 情报 元 (事实 和 数据 ) 和 连 线 ( 事 实 与 数据 间 的 内 在 联系 ) 组 
成 的 。 情 报 元 的 连结 值 一 一 一 个 情报 元 与 其 它 情 报 元 连 线条 数 ， 


© 参见 (文摘 的 编写 及 其 质量 的 评价 一 一 兼 论 Mathis 评价 法 的 缺陷 》 AA 
《图 书馆 》1987 年 4 期 。 

© 参见 (文摘 个 体 评价 方法 之 评价 ) FRE 《情报 学 报 》1988 年 8 月 第 7 卷 
第 4 期 。 
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id HE CG-i), ORR PAA ESA TBR CTT HE IU (j-i) ,一 文献 情 
报 含量 之 和 记 作 : 

二 

另外 ,可 以 用 某 情 报 元 对 主题 内 容 作 用 大 小 的 计算 方法 . 设 有 
j 条 连 线 的 情报 元 Nj, 它 有 j 次 成 为 某 情报 元 的 内 含 的 可 能 ,那么 ， 
它 对 某 情报 元 的 主题 作用 值 为 G 一 1), 它 对 整个 主题 情报 作用 值 
为 jx0j 一 1) ,文献 情报 之 总 和 为 ; 

t= D7 NXS- 

文摘 情报 量 的 计算 方法 对 评价 文摘 有 一 定 帮 助 , 但 无 实质 性 
帮助 。 因 为 情报 不 只 是 量 的 规定 ,还 有 质 的 规定 。 以 上 三 个 公式 对 
于 情报 的 衡量 方法 既 繁 琐 , 又 不 具体 。 比 如 :什么 是 情报 元 ? 文献 
应 分 成 多 少 档 ,标准 何在 ?只 能 供 我 们 参考 。 

文摘 评价 标准 可 以 分 作 : 文 摘 评 价 标 准 , 文 摘出 版 物 评价 标准 
及 各 种 读者 对 象 的 文摘 评价 标准 。 

前 面谈 了 文摘 评价 标准 ,下 面谈 谈 文摘 出 版 物 的 评价 标准 。 

《科技 情报 工作 ;发 表 文章 介绍 了 《苏联 科技 图 书馆 ;刊载 的 文 
章 。 该 文 提 出 了 文摘 效果 与 其 原始 文献 被 引用 次 数 相 关联 ,拟定 综 
合 评价 文摘 刊物 效果 的 公式 是 : 

W=fs(p+s)—frR® 

W 一 文摘 刊物 的 效果 

fs ,fr 一 加 权 系数 ,表明 每 项 指标 对 综合 评价 影响 的 程度 , 它 依 
分 析 目 标 而 定 。 

P 一 完整 度 系数 

S 一 利用 系数 

R 一 文摘 缺 载 系数 


@ 参考 资料 :( 文 摘 刊 物 效果 的 综合 评价 》( 刘 植 惠 编译 ) 科 技 情报 工作 》(1985 
年 5 期) 本文 对 原始 公式 的 变量 符号 作 了 改动 ,这样 阅读 较为 省 力 。 
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其 中 完整 系数 P EMA: 


A 
P=€ X100 


A 一 文摘 刊物 中 文摘 原文 被 引用 篇 数 
C 一 整个 文档 中 被 引用 文献 总 篇 数 ( 某 区 界 ) 
其 中 利用 系数 S 定义 为 : 

=B E eto 

B 

其 中 : 
DD 一 文摘 刊物 中 文摘 原文 被 引用 总 次 数 
FE 一 文摘 刊物 延迟 未 能 被 人 利用 的 文摘 其 原文 被 引用 次 数 
B 一 整个 文档 中 文献 被 引用 次 数 
其 中 文摘 缺 载 系数 R 定义 为 : 


I 
R=  X100 


I 一 文摘 刊物 未 摘 的 某 界 区 内 文献 被 引用 的 总 篇 数 

A 一 文摘 刊物 中 的 文摘 其 原文 被 引用 的 总 篇 数 

《苏联 科技 图 书馆 发 表 的 文章 对 于 文摘 的 选材 适当 与 否 是 一 
个 评价 的 办 法 。 

同时 ,该 文 提出 衡量 文摘 刊物 质量 的 标准 计算 公式 : 

V=D+€P—X 

V— 应 报道 的 界 区 文献 总 篇 数 

D 一 各 文摘 刊物 重复 报道 文献 总 篇 数 

P 一 本 文摘 与 其 它 文摘 刊物 不 重复 文献 总 数 

X 一 元 余 文 献 ,无 任何 新 见解 文献 总 篇 数 

总 之 ,评价 文摘 刊物 质量 的 内 容 主 要 是 : 

(1) 某 区 界 内 文献 覆盖 率 , 例 ,生物 期 刊 100 种 ,有 98 种 被 摘 ， 
覆盖 率 98%; 

(2) 某 区 界 内 文献 摘 贮 率 , 例 ,98 种 生物 期 刊 有 980 篇 论文 ， 
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其 中 882 种 被 摘 , 摘 贮 率 90% ; 

(3) 传 递 情报 的 时 差 ; 

(4) 采 用 文摘 类 型 的 适宜 度 ; 

(5) 分 类 索引、 著录 、 主 题词 等 检索 系统 的 完备 度 ; 

6) 文摘 使 用 率 , 例 ,文摘 发 行 量 大 小 如 何 ; 

(7) 适 应 电子 计算 机 存 贮 检索 的 能 力 ; 

(8) 某 区 界 内 文献 种 类 覆盖 率 , 例 ,期 刊 , 学 术 论文 ,学 位 论文 、 
会 议论 文 . 专 利 …… 覆 盖 了 多 少 种 ? 

有 人 还 提出 了 文摘 报道 单一 性 的 问题 , 即 与 其 他 文摘 重复 报 
道 量 大 的 文摘 刊物 不 是 优质 刊物 。 这 个 问题 不 能 作为 衡量 文摘 刊 
物 的 标准 ,这 是 几 家 文摘 刊物 分 工 不 当 的 问题 ,况且 一 家 文摘 刊物 
不 能 命令 其 他 家 文摘 刊物 的 行为 。 

对 于 消 址 性 的 集萃 文摘 ,其 评价 标准 主要 是 : 

《1) 选 材 界 区 是 否 明朗 ; 

(2) 读 者 对 象 是 否 一 定 ; 

《3) 服 务 目标 是 否 稳定 ; 

(4) 文 摘 内 容 是 否 “ 新 ”“ 准 ”。 

不 管 是 检索 性 文摘 、 消 遗 性 文摘 ,或 文摘 刊物 杂志 ,其 评价 标 
准 是 有 共同 点 的 , 即 全 \ 快 、 准 .新 , 便 。 

全 : 指 对 某 一 界 域 文献 报道 全 ,或 对 一 篇 文献 其 情报 反映 全 ; 

快 :时 差 小 ; 

新 :情报 有 新 意 , 有 创造 ; 

便 :便于 阅读 ,便于 机 器 和 手工 检索 ,便于 传播 。 


第 二 节 ”文摘 知识 教育 及 其 他 


一 、 文 摘 是 情报 信息 的 传递 工具 


人 们 生活 在 信息 的 时 代 , 时 时 刻 刻 都 要 求 及 时 地 获得 有 关 情 
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报信 息 ,但 是 往往 不 能 如 愿 ,因为 他 们 不 懂得 文摘 学 等 文献 知识 ， 
不 懂得 文摘 编写 标准 和 规则 ,不 懂得 各 个 学 科 的 文摘 出 版 物 ,不 懂 
得 利用 文摘 ,不 懂得 检索 文摘 ,不 懂得 如 何 写 文摘 。 

进行 文摘 学 教育 ,让 人 们 具备 文摘 学 知识 ,这 样 可 以 加 速 情报 
信息 的 传播 ,提高 文献 资源 的 利用 率 , 节 省 人 们 的 时 间 和 经 费 ,让 
人 们 更 加 积极 有 效 地 工作 和 学 习 。 

文摘 学 教育 有 两 种 形式 ,一 种 是 在 校 教育 ,一 种 是 自我 教育 。 

学 校 的 学 生 学 习 文 摘 学 知识 ,在 很 多 大 学 里 都 这 样 做 了 .图 书 
情报 系 的 学 生 作为 必修 课 进行 学 习 , 其 他 系 科 专业 可 以 作为 选修 
课 学 习 。 

对 于 科技 文献 的 文摘 ,知识 层次 高 一 些 的 人 较为 感 兴趣 ;对 于 
集萃 文摘 ,知识 层次 低 一 些 的 人 较为 感 兴趣 。 因 此 ,在 大 学 生 中 主 
要 是 进行 科技 文摘 的 教育 ,对 于 中 小 学 生 可 作为 科普 知识 开展 几 
次 讲座 ,说 明文 摘 的 类 型 及 功能 。 

教育 的 内 容 , 除 了 文摘 学 的 理论 知识 ,还 应 包括 各 种 不 同文 摘 
的 介绍 和 应 用 的 知识 ,以 及 各 种 不 同 的 文摘 服务 机 构 的 介绍 。 例 
如 :要 告诉 人 们 文摘 的 概念 ,文摘 的 功能 .文摘 的 编写 知识 ;介绍 
《科学 文摘 》《 化 学 文摘 》《 生 物 学 文摘 》《 科 学 技术 文摘 速 报 ) 等 
大 型 文摘 ;介绍 文摘 报刊 文摘 磁带 、 文 摘 卡 片 . 文 摘 数据 库 ; 介 绍 
文摘 服务 机 构 , 例 如 :文摘 情报 提供 系统 、 剑 桥 科 学 文摘 公司 、 劳 里 
一 科 克 罗 福 特 文摘 公司 、 全 国文 摘 与 索引 机 构 联合 会 .全国 文摘 与 
情报 服务 机 构 联 合 会 .金融 情报 存 贮 检索 系统 及 随机 摘录 、 联 合 国 
法 律 文摘 编写 打印 服务 处 .世界 存 贮 ,文献 及 文摘 服务 .日 本 医学 
文摘 扫描 系统 , 锡 拉 丘 兹 大 学 心理 学 文摘 检索 服务 等 等 ,这 些 组 织 
和 服务 机 构 不 在 一 个 国家 内 ,或 许 某 个 国家 内 今天 尚 无 这 种 组 织 
和 机 构 , 但 总 会 出 现 的 ,况且 ,情报 信息 的 服务 不 是 小 区 域 的 ,而 是 
大 区 域 的 行动 ,就 是 说 通过 检索 联机 终端 ,可 以 跨越 万 里 ,查找 文 
摘 。. 让 人 们 懂得 编写 文摘 的 重要 性 和 如 何 利用 文摘 ,特别 是 在 一 些 
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落后 的 不 发 达 的 地 区 ,对 其 知识 界 进 行文 摘 学 教育 ,尤为 重要 。 

教育 的 另 一 种 形式 ,是 自我 教育 .信息 工作 人 员 必 备 文摘 知识 
不 可 ,这 些 人 有 文化 有 知识 ,可 以 通过 自学 获得 文摘 学 知识 。 

找 一 些 文摘 学 著作 阅读 可 以 获得 文摘 知识 ;著作 应 是 多 方面 
的 ,包括 :国家 标准 、 国 际 标准 \ 文 摘 学 教材 文摘 科普 读物 、 文 摘 服 
务 社 ,文摘 编写 规则 和 手册 等 等 。 

主动 从 事 一 些 文摘 编写 工作 ,是 自学 文摘 知识 的 好 办 法 ,一 些 
大 型 图 书馆 .文献 资料 中 心情 报信 息 公司 往往 招聘 业余 文摘 人 
员 , 让 他 们 按照 规范 从 事 一 段 时 间 的 编写 工作 ,就 可 以 学 会 编写 文 
摘 的 技能 。 

委托 大 学 图 书馆 情报 系 的 专业 教师 给 一 些 实际 工作 人 员 办 培 
训 班 ,可 以 解决 文摘 人 才 急 需 的 要 求 ,培训 一 般 是 短期 的 , 半 个 月 、 
一 个 月 、 二 个 月 、 三 个 月 都 可 以 。 

如 果 社 会 的 信息 化 程度 提高 了 ,处 处 都 可 以 看 到 人 们 利用 文 
摘 、 检 索 文摘 ,处 处 有 文摘 服务 性 活动 ,这 样 的 社会 背景 ,是 对 人 们 
最 好 的 文摘 科学 知识 的 教育 ,那样 ,文摘 的 标准 化 程度 就 会 高 一 
些 ,对 文摘 理论 和 应 用 的 要 求 也 要 深入 一 些 。 


二 文摘 人 员 的 素质 


我 们 提倡 作者 文摘 ,有 了 合乎 规范 的 作者 文摘 ,就 不 需要 很 多 
专业 化 的 文摘 人 员 了 。 

从 大 量 的 事实 看 来 ,作者 文摘 是 不 能 令 人 满意 的 ,有 些 大 型 文 
摘 刊物 根本 不 使 用 作者 文摘 ,完全 用 自己 编写 的 文摘 。 

文摘 人 员 是 专门 编写 文摘 的 ,一 般 只 能 适应 某 一 家 文摘 服务 
社 的 要 求 ,编写 某 一 学 科 , 或 最 好 是 编写 某 一 主题 文献 的 文摘 。 

编写 文摘 应 具备 专业 知识 ,并 且 是 最 前 沿 的 专业 知识 .这 样 才 
能 把 新 发 明 、 新 工艺 .新 思想 ,新 观点 看 出 来 . 摘 下 来 ,才能 摘 得 准 、 
摘 得 快 。 
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文摘 人 员 应 具有 某 一 主题 的 全 面 完整 的 文献 知识 ,或 能 熟练 
地 将 某 一 主题 的 文献 输入 电子 计算 机 存 贮 , 并 能 熟练 地 检索 文献 ， 
将 某 一 课题 的 文献 进行 比较 对 照 , 发 现 其 创造 性 和 新 颖 性 。 

文摘 人 员 可 以 是 兼职 的 ,特别 是 让 一 些 专业 学 者 科学 家 兼职 
文摘 人 员 为 好 。 有 些 文摘 服务 社 请 各 高 校 的 专业 学 生 做 文摘 工作 ， 
给 予 报 酬 , 这 种 方法 较 好 ,大 学 生 有 专业 知识 ,对 新 事物 较为 敏感 ， 
他 们 通过 编写 文摘 ,可 以 学 习 到 很 多 活 的 知识 ,并 通过 劳动 ,解决 
一 些 经 济 的 问题 。 


三 、 文 摘 版 权 问 题 


文摘 的 版 权 问题 引起 了 人 们 的 关心 ,有 些 文章 曾 讨论 过 这 个 
问题 。 人 们 对 文摘 版 权 的 争议 点 主要 是 : 

1. 文摘 是 创造 性 精神 劳动 ,应 享有 版 权 保护 的 权利 ; 

2. 文摘 是 一 种 广告 ,广告 不 宜 设置 什么 限制 和 框框 ,广告 旨 
在 宣传 , 旨 在 传播 ,因此 ,文摘 不 应 受 版 权 的 制约 。 

1990 年 9 月 7 日 颁布 的 (中 华人 民 共 和 国 著 作 权 法 》 第 四 章 
第 32 条 写 道 : 

“著作 权 人 向 报社 、 杂 志 投 稿 的 , 自 稿件 发 出 之 日 起 15 日 内 未 
收 到 报社 通知 决定 刊登 的 ,或 自 稿件 发 出 之 日 起 30 日 内 未 收 到 杂 
志 社 通知 决定 刊登 的 ,可 以 将 同一 作品 向 其 它 报社 、 杂 志 社 投稿 ， 
双方 另 有 约定 除外 。 

作品 刊登 后 , 除 著作 权 人 声明 不 得 转载 摘编 外 ,其 它 报 刊 可 以 
转载 ,或 者 作为 文摘 资料 刊登 ,但 应 当 按照 规定 向 著作 权 人 支付 报 

我 国 著作 权 法 规定 ,任何 作品 一 经 出 版 排 印发 行 ,可 以 转载 ， 
可 以 做 文摘 ,只 要 按 规定 向 著作 权 人 支付 报酬 就 行 了 。 

著作 权 法 没有 直接 规定 文摘 的 版 权 问题 . 但 是 ,根据 第 四 章 第 
32 条 ,我 们 知道 :文摘 是 一 种 创造 性 劳动 ,文摘 是 一 篇 语义 连贯 的 
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短文 ,这 种 短文 是 作品 的 一 种 ,任何 作品 刊登 后 ,如 果 不 声明 不 得 
转载 的 话 ,其 他 报刊 可 以 转载 ,那么 ,文摘 同样 可 以 转载 ,或 作为 资 
料 刊 用 ,同时 按 规定 支付 稿酬 。 另 外 刊 用 人 家 的 文摘 ,也 必然 给 予 
报酬 。 

不 过 ,这 里 有 些 争 议 的 问题 : 

1. 一 篇 文章 往往 几 家 文摘 刊物 摘 用 了 ,如 《化 学 文摘 ) 与 《 生 
物 学 文摘 ;重复 报道 同一 文章 的 概率 较 大 .其 它 出 版 物 引用 了 某 一 
文章 的 文摘 ,这 个 引用 人 是 给 原始 文献 的 作者 稿酬 ,还 是 给 文摘 人 
员 稿 酬 ? 如 果 给 文摘 人 员 稿 酬 ,是 给 化 学 文摘 ;的 文摘 人 员 , 还 是 
给 生物 学 文摘 ;的 文摘 人 员 。 因 为 ,二 家 文摘 人 员 编 写 的 同一 文章 
的 文摘 ,虽然 文字 上 有 出 入 ,其 内 容 实质 一 致 ,都 有 权利 说 该 文摘 
所 有 权 属 于 自己 。 

2. 根据 国际 版 权 法 ,引用 文字 不 超过 380 字 , 不 算 侵权 行为 。 
很 多 文摘 其 篇 幅 都 在 380 个 字 以 内 ,那么 引用 一 篇 文摘 ,就 不 存在 
着 版 权 的 问题 ,因此 , 勿 须 付 酬 。 

3. 作为 单个 的 文摘 不 具有 版 权 , 作 为 检索 工具 的 文摘 出 版 物 
应 具有 版 权 , 作 为 专门 性 的 集萃 文摘 出 版 物 应 具有 版 权 。 

文摘 出 版 物 , 包 括 :文摘 报刊 ,文摘 卡片 文摘 缩微 胶卷 文摘 
光盘 文摘 数据 库 等 。 

伯尔尼 保护 文学 艺术 作品 公约 是 世界 性 的 著作 权 法 ,对 保护 
文学 作品 有 如 下 条 款 : 

“第 二 条 :“ 文 学 艺术 作品 ”一 词 ,包括 文学 、 科 学 和 艺术 领域 内 

的 作品 .不 论 其 表现 形式 或 方式 如 何 , 诸 如 书籍 、 小 册子 和 其 它 著 
作 ; 讲 课 、 演 讲 、 讲 道 和 其 它 同 类 性 质 的 作品 ;戏剧 或 音乐 戏剧 作品 

8. 本 公约 的 保护 不 适用 于 日 常 新 闻 或 纯 属 报刊 消息 性 质 的 
社会 新 闻 

第 十 条 :1. 从 一 部 合法 公开 发 表 的 作品 中 摘出 引文 ,包括 以 
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报刊 摘要 形式 摘 引 报纸 期 刊 的 文章 ,只 要 符合 合理 使 用 ,在 为 达到 
目的 的 正当 需要 范围 内 ,就 属 合法 。 

3. 前 面 各 款 提 到 的 摘 引 和 使 用 应 说 明 出 处 ,如 原 出 处 有 作者 
姓名 ,也 应 同时 说 明 。 

世界 版 权 公 约 指出 ,世界 版 权 公约 与 伯尔尼 保护 文学 艺术 作 
品 公约 是 一 脉 相 承 的 。 

伯尔尼 保护 文学 艺术 作品 公约 第 二 条 第 5 点 指出 :文学 或 艺 
术 作 品 的 汇编 ,诸如 百科 全 书 和 选集 , 凡 由 于 对 内 容 的 选择 和 编排 
而 成 为 智力 创作 的 ,应 得 到 相应 的 \ 但 不 损害 汇编 内 每 一 作品 的 版 
权 保 护 。 文 摘 是 对 原始 文献 “内 容 的 选择 和 编排 而 成 为 智力 创作 
的 ”作品 。 它 是 对 原始 文献 情报 的 浓缩 ,是 加 工 处 理性 的 劳动 ,是 智 
力 创作 性 的 劳动 。 应 得 到 相应 的 版 权 保护 。 

根据 伯尔尼 保护 文学 艺术 作品 公约 第 二 条 第 8 点 , 集 蘑 文摘 
和 信息 文摘 不 在 版 权 保 护 之 列 , 因 为 它们 属于 “日 常 新 闻 或 纯 属 报 
刊 消息 性 质 的 社会 新 闻 ”, 它 们 多 属于 一 次 消费 性 精神 产品 ,宣传 
性 消息 类 作品 ,不 必 保 护 。 

根据 该 条 约 第 十 条 第 1 点 规定 ,公文 文摘 不 得 随意 转载 发 行 ， 
公文 文摘 不 是 “合法 的 公开 发 表 的 作品 ”, 只 有 从 公开 发 表 的 作品 
中 作 引 文 和 摘要 才 是 合法 的 。 

依 此 推理 ,将 工矿 企业 的 技术 文件 及 其 它 未 发 表 的 文献 编写 
文摘 公开 发 表 是 非法 的 。 

该 条 约 第 十 条 第 1 点 规定 ,从 公开 发 表 的 文献 中 摘 文 引用 或 
编写 文摘 ,只 要 使 用 目的 正确 ,说 明 出 处 ,就 属 合法 。 因 此 ,将 公开 
发 表 的 文章 编写 文摘 ,不 必 事 先 与 原文 作者 联系 ,也 不 必 与 载 发 原 
文 的 编辑 部 联系 。 

以 下 我 们 讨论 几 个 问题 ,不 具有 任何 约束 力 : 

商业 性 文摘 很 受 人 们 欢迎 ,商业 性 文摘 不 同 于 一 般 性 文摘 ,经 
过 审批 ,取得 连续 出 版 物 标准 号 码 的 , 受 版 权 法 的 保护 。 
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人 们 可 以 引用 转载 商业 性 文摘 出 版 物 的 文摘 。 

二 份 文摘 出 版 物 同时 摘编 某 文献 ,只 要 是 创造 性 劳动 ,不 存在 
HEP) 22 HE BY [A 

文摘 作者 有 权 将 文摘 在 数 家 商业 性 文摘 刊物 上 同时 发 表 。 

原文 作者 如 果 没 有 参与 文摘 工作 ,与 文摘 的 版 权 不 发 生 任何 
联系 。 
已 发 表 的 商业 性 文摘 和 未 发 表 的 文摘 ,如 果 是 商业 性 的 ,应 申 
请 版 权 ,其 保护 年 限 一 般 不 超过 3 年 。 

文摘 的 稿酬 应 是 一 般 文章 稿酬 计量 标准 的 3 倍 以 上 。 

文摘 版 权 由 文摘 出 版 物 法 人 代表 所 有 ,任何 文摘 作者 个 人 不 
得 申请 版 权 。 

任何 商业 性 文摘 出 版 物 的 版 权 所 有 者 必须 尊重 每 个 文摘 作者 
的 劳动 ,承认 他 们 的 劳动 成 果 , 不 得 将 文摘 人 员 的 劳动 成 果 视 作 自 
己 的 创造 性 劳动 。 即 版 权 所 有 人 只 有 维护 版 权 \ 经 营 文摘 的 权力 ， 
不 具有 文摘 劳动 成 果 的 所 有 权 。 

作者 文摘 如 果 与 原文 一 同 发 表 , 称 作 同 址 文摘 , 同 址 文摘 依 原 
文稿 酬 计算 标准 付 酬 。 异 址 文摘 按 文摘 稿酬 标准 计酬 。 

国际 性 的 著作 权 法 与 我 国 颁布 的 著作 权 法 其 主要 精神 内 容 是 
一 致 的 ,我 们 应 学 习 著作 权 法 的 条 例 , 认 真 执行 著作 权 法 。 

本 文 关于 文摘 版 权 的 讨论 只 是 一 种 学 术 上 的 讨论 ,这 也 是 人 
们 共同 关心 的 问题 。 


四 、 文 摘 质量 


文摘 的 质量 要 好 ,就 得 有 评比 ,有 奖励 ,奖励 那些 按 文摘 标准 
办 事 的 文摘 组 织 和 个 人 .奖励 那些 编写 文摘 精益 求 精 , 把 编写 文摘 
当 作 艺术 进行 研究 的 人 。 
文摘 编写 质量 的 提高 ,可 以 促进 快 .全 、 准 、 便 的 利用 和 检索 文 
摘 。 文 摘 的 艺术 是 需要 推荐 研究 的 ,是 值得 推荐 研究 的 。 
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国际 标准 ”ISO214 一 1976 文献 工作 (CE) 
一 一 供出 版 及 文献 处 理 用 的 文摘 


© 
bela 
ol 


学 术 、 科 学 、 技 术 方 面 的 文献 以 及 其 他 报道 性 与 指示 性 文献 的 
数量 日 益 增 多 , 令 人 目不暇接 ,因而 如 何 使 一 次 文献 (原始 文献 ) 的 
读者 与 二 次 文献 的 服务 对 象 能 迅速 而 准确 地 判明 其 主要 内 容 , 越 
来 越 具 有 重要 意义 。 假 如 一 次 文献 作者 (在 编者 的 协助 下 ) 在 文献 
开始 就 能 以 醒目 的 标题 和 精心 撰写 的 文摘 展现 的 话 , 则 对 读者 迅 
速 判明 文献 内 容 是 大 有 神 益 的 。 


1 内 容 及 应 用 范围 


本 《国际 标准 》? 提出 了 编写 和 表述 各 类 文献 的 文摘 应 遵循 的 
准则 ,重点 在 于 一 次 文献 作者 自行 编写 的 文摘 及 其 发 表 与 出 版 事 
宜 。 因 为 这 类 文摘 既 有 助 于 一 次 文献 读者 ,又 有 助 于 它 在 二 次 出 版 
及 其 服务 工作 中 ,只 需 稍 加 更 改 甚 至 原封 不 动 地 为 读者 利用 .本 标 
准 所 提出 的 基本 准则 也 适用 于 除 原作 者 外 ,由 他 人 为 原文 献 所 所 
写 的 文摘 。 因 此 ,对 二 次 出 版 物 和 服务 工作 中 的 文摘 的 表述 方式 ， 
也 提出 了 一 些 专门 的 准则 。 


2 定义 
在 本 《国际 标准 ) 中 , “文摘 ”一 词 的 意义 是 :对 原文 献 内 容 准 


@ 本 标准 译文 承 南京 工学 院 丁 案 厚 、 武 汉 工 学 院 杨 孝 赛 副 教授 校正 。 
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确 、 扼 要 而 不 附加 解释 或 评论 的 简略 的 表述 .无论 作者 是 谁 ,对 
此 均 不 应 有 所 不 同 。"” 

一 篇 文摘 应 该 根据 文献 的 类 型 与 文体 ,使 之 具有 尽 可 能 多 的 
报道 性 (informative) 。 也 就 是 说 ,文摘 应 尽 可 能 多 地 表达 文献 内 容 
中 包含 的 定量 或 定性 的 信息 匀 。 报 道 性 文摘 对 于 叙述 实验 研究 和 
主题 单一 的 文献 ,是 较为 理想 的 。 但 对 某 些 内 容 庞 杂 或 元 长 的 文 
献 , 例 如 泛 述 、 综 述 以 及 整 篇 或 整 集 的 专著 , 则 允许 编写 仅仅 是 指 
示 性 (indicative), 即 介绍 性 (descriptive) 的 文摘 一 一 作为 此 类 文 
献 的 介绍 指南 。 它 只 包括 主题 ,并 适当 介绍 其 方法 与 论据 。 还 有 一 
种 熔 报 道 性 与 指示 性 于 一 炉 的 综合 性 文摘 。 称 为 报道 指示 性 
(informative indicative) 文 摘 , 适 用 于 文摘 长 度 受 限制 ,或 因 文 
献 类 型 与 文体 的 限制 ,有 必要 仅 对 文献 中 的 基本 成 分 作 报 道 性 介 
绍 ,而 对 其 他 次 要 内 容 则 以 指示 性 语句 表述 。 见 例 1 BH 3。 

文摘 (abstract) 一 词 不 得 与 其 他 一 些 虽 有 联系 但 性 质 截 然 不 
同 的 名 词 相 互 混淆 ,如 注释 .摘录 和 概要 等 。 所 谓 注 释 
Cannotation) 是 指 关 于 某 一 文献 或 其 内 容 所 做 的 简略 评价 或 解释 
说 明 ,甚至 是 非常 简略 的 介绍 ,通常 以 附注 的 形式 附 于 该 文献 的 著 
录 出 处 之 后 。 所 谓 摘录 (extract) 是 从 某 一 文献 中 选 录 一 部 分 或 几 
部 分 以 反映 通 篇 文献 。 所 谓 概 要 (summary 即 小 结 ) 是 指 在 必要 时 
对 某 一 文献 中 突出 的 研究 成 果 及 其 结论 再 一 次 扼要 地 阐述 。 通 常 
放 在 其 结尾 部 分 ,其 目的 是 为 已 读 过 该 文献 中 前 述 内 容 的 读者 归 
纳 出 方向 性 (因为 对 文献 中 的 其 他 组 成 部 分 ,例如 对 目的 与 方法 的 
论述 等 ,通常 均 不 纳入 此 类 概要 或 小 结 中 。 故 概要 或 小 结 不 应 作为 
文 捅 的 同义词 ( 即 按 前 述 有 关 定 义 ), 文 摘 不 得 称 为 概述 或 小 结 。 反 
之 , 若 采 用 概要 或 小 结 一 词 , 则 不 应 与 文摘 等 同 , 即 不 应 表述 某 - 
文献 的 全 和 貌 )。 
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3 文摘 的 目的 及 其 用 途 


3.1 确定 相关 性 

一 篇 好 的 文摘 可 使 读者 迅速 而 准确 地 判明 某 一 文献 的 基本 内 
容 , 从 而 确定 该 文献 与 自己 需求 的 相关 性 ,以 决定 是 否 有 必要 通读 
全 文 。 

3.2 避免 阅读 无 关 紧 要 的 文献 全 文 

对 于 某 一 文献 兴趣 不 太 大 的 读者 ,通过 其 文摘 即 可 获得 足够 
的 信息 ,无 需 通读 文献 全 文 。 

3.3 ”用 于 计算 机 全 文 检索 

文摘 在 信息 通报 与 信息 检索 的 计算 机 全 文 检索 中 也 很 有 价 
值 。 
3.4 在 各 类 一 次 文献 中 的 具体 应 用 

下 列 推 荐 性 标准 适应 于 学 术 期 刊 .报告 .论文 .专著 与 会 议 录 
及 专利 等 各 类 专用 文献 及 出 版 物 的 作者 与 编者 。 

3.4.1 学 术 期 刊 

学 术 期 刊 中 的 每 一 篇 论文 , 短 论 和 论述 均 应 附 有 文摘 ; 凡 有 实 
质 性 技术 与 学 术 内 容 的 札记 、 短 讯 、 编 者 按 及 读者 来 信 等 ,也 应 附 
以 简明 的 文摘 。 

3.4.2 报告 与 论文 

每 册 单 独 出 版 的 报告 ,单行 本 和 论文 均 应 附 以 文摘 。 

3.4.3 专著 与 会 议 录 

在 论述 同一 主题 的 专著 或 专题 论文 中 ,有 一 篇 文摘 就 够 了 。 但 
其 中 如 包括 不 同 论题 或 该 书 是 由 不 同 作者 分 别 撰写 论文 的 汇编 
(如 学 术 会 议 或 学 术 座谈 会 的 会 议 录 ), 则 应 分 篇 写 出 摘要 。 

3.4.4 专利 文献 

每 一 篇 专利 文献 或 专利 申请 书 , 均 应 依照 专利 发 布 国 或 国际 
专利 机 构 所 规定 的 要 求 附 以 文摘 。 
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3.5 在 二 次 出 版 及 二 次 服务 工作 中 的 应 用 

只 要 一 次 文献 的 文摘 确 是 精心 编写 的 ,而且 不 受 版 权限 制 , 它 
就 可 以 原封 不 动 地 在 二 次 出 版 及 二 次 服务 工作 中 加 以 采用 。 这 类 
由 文献 作者 撰写 的 文摘 ,还 可 以 为 那些 原作 者 未 曾 想 到 的 ,满足 不 
同 用 户 需要 的 二 次 文献 服务 工作 打下 良好 的 基础 。 只 有 当 原 文献 
中 简短 而 次 要 的 方面 也 完全 适合 于 作为 二 次 出 版 物 的 取材 范围 
时 , 才 需 要 重新 撰写 一 篇 完整 的 文摘 。 

3.6 在 文献 卡 中 的 应 用 

文献 卡 可 以 很 方便 地 编制 ,甚至 可 以 取 用 学 术 期 刊 和 会 议 录 
所 提供 的 “文摘 专 页 ”一 一 这 些 “ 文 摘 专 页 ” 附 于 期 刊 会 议 录 中 , 作 
为 专 载 文摘 的 专 页 (参见 ISO5122: 文 献 工 作 一 一 期 刊 中 的 文摘 专 
页 中。) 此 外 ,如 果 报 告 之 类 文献 附 有 文献 卡 ,最 好 其 文献 卡 应 带 有 
这 些 所 附 的 文献 。 


4 文献 内 容 的 处 理 


许多 学 科 的 读者 已 习惯 于 阅读 在 文摘 中 阐明 原文 献 所 表述 的 
目的 \ 方 法、 成 果 和 结论 形式 的 文摘 ,大 多 数 介绍 实验 工作 的 文献 
是 可 以 按照 这 些 要 素 加 以 分 析 的 。 这 些 要 素 的 排列 顺序 怎样 才 算 
最 佳 , 则 应 根据 阅读 对 象 不 同 需 要 而 论 。 如 读者 希望 获得 新 的 信 
息 ,那么 在 这 类 文摘 中 , 则 应 将 最 重要 的 研究 成 果 和 结论 放 在 前 
面 ,其 次 才 是 证 实 这 些 成 果 与 结论 的 具体 部 分 、 其 他 成 果 与 方法 。 
参见 例 5 中 人 A 与 B 两 部 分 。 

下 列 规则 最 适用 于 报道 性 文摘 ,对 于 指示 性 文摘 及 报道 一 一 
指示 性 文摘 的 编写 者 ,应 按 实际 可 行程 度 参 照应 用 。 

4.1 目的 

除非 可 根据 文献 标题 明确 其 目的 ,或 者 从 文摘 中 的 其 他 部 分 
中 能 推 知 其 目的 ,否则 就 要 在 文献 中 阐明 该 研究 工作 的 首要 目的 、 
范围 及 写作 意图 .对 于 早先 的 有 关 文 献 , 仅 只 有 在 它 成 为 本 研究 工 
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作 的 重要 组 成 部 分 时 , 才 有 必要 提 及 .5 

4.2 方法 

在 文摘 中 对 所 用 技术 手段 或 方法 的 介绍 应 适可而止 ,能 被 正 
确 理解 即 可 。 但 对 新 技术 手段 则 应 清楚 地 描述 其 基本 原理 .应 用 范 
围 及 可 达到 的 精度 .至 于 涉及 到 非 实验 性 工作 的 文献 ,应 介绍 其 数 
据 源 与 数据 的 处 理 。 

4.3 成 果 与 结论 

成 果 与 结论 必须 清楚 地 表达 出 来 ,两 者 可 紧密 地 结合 在 一 起 ， 
但 推论 不 能 与 事 相 混 湛 。 

4.3.1 成 果 

研究 成 果 的 介绍 应 力求 简明 而 富有 报道 性 。 它 可 以 是 所 获得 
的 实验 结果 ,也 可 以 是 理论 性 成 果 , 还 可 以 是 搜集 的 数据 .关系 式 、 
所 关注 的 相关 联系 以 及 观察 到 的 一 些 效应 等 等 对 于 数据 应 分 清 
是 原始 数据 还 是 推导 数据 ;对 于 实验 结果 应 分 清 是 单 次 观察 结果 
还 是 重复 测试 结果 。 如 研究 成 果 过 多 而 无 法 全 部 列 入 , 则 应 优先 介 
绍 下 列 几 项 成 果 : 新 的 且 已 证 实 的 事件 ;有 长 远 意义 的 研究 成 果 ; 
意义 重大 的 发 现 ;与 原来 公认 的 理论 不 一 致 的 成 果 ; 以 及 作者 认为 
与 实际 问题 有 关 的 研究 成 果 等 .还 应 指明 精度 .可 靠 性 的 限度 以 及 
有 效 范围 。 

4.3.2 结论 

应 在 文摘 中 阐明 成 果 蕴 含 的 意义 ,特别 要 阐明 这 种 意义 是 怎 
样 与 研究 目的 ( 即 撰写 文献 的 目的 ) 相 联系 的 。 结 论 中 还 可 包括 一 
些 推荐 .评价 .应 用 、 建 议 .新 关系 式 及 某 些 公认 或 持 异 议 的 假说 
等 。 

4.4 附带 信息 

指 超出 文献 主要 论题 范围 之 外 ,但 随 主要 论题 同时 出 现 于 文 
献 中 的 具有 相当 意义 的 一 些 研究 成 果 ( 即 信息 )。 例 如 ,方法 的 改 
进 、 新 化 合 物 、 新 测定 的 物理 常数 ,以 及 新 发 现 的 文献 资料 或 数据 
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源 等 ,报道 这 些 信息 内 容 应 清晰 ,但 要 以 不 分 散 对 主要 论题 的 注意 
力 的 方式 进行 报道 。 同 时 要 防止 在 文摘 中 过 分 夸大 这 些 附 带 信息 
的 相对 重要 性 。 


5 格式 与 文体 


5.1 文摘 的 版 面 位 置 

在 每 一 篇 文献 中 ,文摘 (至 少 有 一 份 以 原文 献 语种 编写 ) 应 尽 
量 靠 前 排列 .在 学 术 期 刊 中 ,文摘 应 醒目 地 位 于 每 篇 文章 或 其 他 摘 
要 款项 的 首页 ,最 好 是 位 于 标题 及 作者 之 后 ,正文 之 前 。 按 照 ISO 
5122 :文献 工 作 一 一 期 刊 中 的 文摘 专 页 ,将 文摘 编 入 “文摘 专 页 ”也 
是 很 理想 的 。 

在 单行 本 报告 中 ,如 有 可 能 的 话 , 文 摘 应 位 于 题名 页 上 。 如 该 
单行 本 中 有 “本 报告 文献 处 理 专 页 ”, 文 摘 可 位 于 该 页 ,还 可 以 将 文 
摘 置 于 紧 接 目次 表 之 前 的 右 页 面 上 ( 即 奇 数 面 上 ) "9 

在 书籍 .专著 或 论文 中 ,文摘 应 位 于 书 名 页 的 背面 ,或 位 于 紧 
接 该 页 的 右 页 面 上 。 至 于 分 属 各 章 ( 篇 ) 的 文摘 ,应 位 于 各 章 ( 篇 ) 的 
首页 ,或 紧 接 首页 之 前 的 一 页 。 

5.2 有关 文献 的 著录 出 处 资料 

首先 发 表 文 摘 时 ,应 在 文摘 同 页 适当 位 置 标 出 原文 献 的 著录 
出 处 。 例 如 位 于 该 页 篇 眉 或 底 栏 内 。 二 次 发 表 文摘 或 从 某 一 文献 
单独 复制 其 文摘 时 , 则 应 在 文摘 之 前 或 之 后 附 以 原文 献 的 著录 出 
Ab fall 6 中 表示 三 种 不 同 的 编排 方法 。 

有 关 著 录 出 处 的 详细 编排 方法 ,参见 ISO690: 文 献 工作 一 一 
供 参考 的 文献 题 录 一 一 基本 标 目 与 辅助 标 目 。 

5.3 文献 卡 

如 果 文 摘 及 其 著录 出 处 的 编排 格式 又 能 适用 于 文献 卡 , 那 是 
非常 理想 的 。 最 好 是 “文献 专 页 ”和 附 于 某 一 文献 的 文献 卡 都 采用 
硬 卡 片 制 成 ,但 若 采 用 与 出 版 物 同 一 种 纸张 印刷 , 则 应 都 印刷 在 
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同一 页 面 ( 都 是 左 页 或 都 是 右 页 ) 上 ,以便 剪 下 后 装帧 到 空白 卡片 
E. 文献 卡 的 最 大 人 允许 尺寸 为 64mm X 95mm, 因为 这 无 论 对 
74mm X105mm (ISOA7) 卡 片 或 75mm X125mm 卡片 (国际 图 书 
馆 目 录 卡 ) 都 适用 。 

5.4 文摘 的 完整 性 、 准 确 性 与 长 度 

既然 文摘 必须 使 读者 无 需 参 阅 原 文献 便 能 看 懂 , 那 么 ,文摘 应 
该 具有 自 含 性 ,但 必须 保持 原文 献 的 基本 信息 与 格调 。 文 摘 既 应 力 
求 简 明 ,其 内 容 又 须 符 合 要 求 ,但 不 能 因此 而 临 汲 难 解 . 即 使 必要 ， 
背景 介绍 也 应 力求 简短 。 不 得 将 原文 献 本 身 未 含 的 信息 或 主张 写 
入 文摘 之 内 。 

对 于 大 部 分 论文 和 专著 中 的 各 章 ( 篇 ), 其 文摘 少 于 250 个 词 
是 适宜 的 ,对 于 札记 、 短 讯 , 少 于 100 个 词 已 足 , 至 于 编者 按 语 或 读 
者 来 信 , 其 文摘 通常 只 需 一 句 语 。 对 于 报告 及 学 位 论文 等 较 长 文 
献 ,其 文摘 一 般 也 应 少 于 500 个 词 ,最 好 能 短 到 在 一 页 版 面 上 登 
完 。 文 摘 的 长 短 不 取决 于 原文 的 长 短 ,而 取决 于 它 的 内 容 。 

5.5 文体 

除非 在 文摘 前 的 文献 标题 中 已 确切 地 反映 该 文献 的 主题 思 
想 ,否则 在 文摘 的 一 开头 就 应 写 明 反映 该 文献 主题 内 容 的 主题 句 。 
如 果 从 文献 标题 出 版 者 说 明 或 文摘 其 他 部 分 三 者 之 中 都 不 能 看 
清文 献 的 类 型 , 则 应 在 文摘 (特别 是 为 二 次 应 用 而 编写 或 改写 的 文 
摘 ) 中 及 早 写 清 。 还 应 说 明 作 者 对 论题 的 论述 方式 ( 即 文献 性 质 ) 。 
例如 :理论 性 论述 ,病例 分 析 、 科 学 发 展 动态 报告 .回顾 性 综述 、 开 
题 研究 报告 .读者 来 信 、 文 献 综述 等 等 。 

5.5.1 段落 完整 句 

短文 摘 只 需 一 整 段 ,长 文摘 则 可 多 于 一 段 。 文 摘 ( 尤 其 是 报道 
性 文摘 ?要 用 完整 句 撰写 ,并 宜 采 用 转 接 词 或 词组 加 以 连接 ,以 求 
连贯 在 文摘 正文 之 后 可 标 引 出 一 连 串 用 标点 符号 分 隔 的 关键 词 ， 
这 些 关键 词 可 以 代替 本 拟 另 行 编写 的 指示 性 文摘 。 
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5.5.2 主动 态 动词 与 人 称 代词 的 用 法 

应 尽量 采用 主动 语 态 , 因 主动 语 态 有 助 于 文字 的 清晰 .简洁 及 
有 力 地 表达 。 然 而 ,在 指示 性 甚至 报道 性 陈述 中 ,为 强调 动作 承受 
者 ,也 需 采 用 被 动态 动词 。 例 如 ; 

应 说 :“ 铁 钒 土 冲淡 了 空气 中 汽油 的 气味 ”。 

不 说 :在 空气 中 ,汽油 的 气味 被 铁 钒 土 冲淡 了 。?” 

但 可 说 :乙醚 .水 和 乙 烽 的 相对 吸附 系数 是 通过 …… 测 定 
的 。” 

除非 采用 第 一 人 称 可 避免 语句 结构 繁琐 累 歼 从 而 更 易于 理 
解 ,一 般 均 采用 第 三 人 称 。 

5.5.3 专用 名 词 ( 术 语 ) 

应 从 正文 中 选用 有 利于 计算 机 原文 检索 的 实 义 词 。 

避免 选用 人 们 不 熟悉 的 术语 、 首 字母 缩 略 词 编造 词 或 符号 。 
若 必需 采用 时 , 则 在 它们 首次 在 文摘 中 出 现时 应 指明 其 意义 。 要 尽 
可 能 使 用 ISO( 国 际 标准 化 组 织 ) 规 定 的 单位 .符号 和 名 词 术语 。 若 
无 国际 标准 可 循 的 话 , 则 可 采用 国家 标准 。 

5.5.4 非 文字 材料 

简短 表格 .方程式 .结构 式 及 图 形 等 ,只 有 在 因为 简洁 和 明晰 
而 必须 采用 且 又 别 无 其 他 变通 办 法 可 用 时 , 才 可 在 文摘 中 采用 。 


[1] 对 某 一 文献 作 简 要 评价 的 评述 ,看 起 来 常 具有 相当 多 的 报道 性 文摘 或 报道 
一 一 指示 性 文摘 的 特点 ,但 其 作者 的 意图 却 是 要 恰当 地 评论 与 说 明 纳 入 其 中 。 

[2J 过 去 曾 用 过 “提要 ”一 词 表 示 作 者 自 写 的 摘要 ,而 “文摘 ”一 词 则 专 指 另 由 他 人 
编写 的 文献 的 浓缩 格式 。 由 于 二 者 间 的 差别 已 在 很 大 程度 上 消失 , 故 取消 了 二 者 间 的 
差别 。 这 正 是 修订 国际 标准 ISO/R214 一 1961 的 原因 之 一 。 

[3] 编 写 偏 于 指示 性 的 文摘 ,尤其 是 编写 注释 ,花费 较 少 。 有 时 从 出 版 的 经 济 性 考 
虑 ,允许 不 苛求 其 严密 性 。 但 对 经 济 性 因素 无 论 如 何不 能 误解 为 文摘 的 质量 可 以 不 达 
到 应 有 的 标准 。 
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[4] 正 在 起 草 中 。 

[5] 此 时 ,应 适当 地 在 圆 括号 内 注 明 其 著录 出 处 。 

[6] 如 认为 有 必要 在 该 报告 中 附 以 简明 前 言 以 提供 背景 情况 , 则 文摘 应 紧 接 前 言 
之 后 , 且 不 应 重复 前 言 中 提供 的 背景 情况 。 

[7] 此 时 ,可 根据 需要 将 文献 标题 置 于 文摘 之 前 。 
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文摘 编写 规则 
GB 6447 一 86 
Rules for abstracts and abstracting 
中 华人 民 共 和 国 国 家 标准 

1 引言 

1.1 本 标准 的 目的 是 为 了 促进 文摘 编写 的 规范 化 。 

1.2 本 标准 适用 于 编写 作者 文摘 ,也 适用 于 编写 文摘 员 文 
摘 。 
2 ”名词 ,术语 

2.1 文摘 abstracts 

以 提供 文摘 内 容 梗 概 为 目的 ,不 加 评论 和 补充 解释 。 简 明 、 确 
切 地 记述 文献 重要 内 容 的 短文 。 

2.2 报道 性 文摘 informative abstracts 

指明 一 次 文献 的 主题 范围 及 内 容 梗概 的 简明 文摘 ,也 称 简介 。 

2.3 报道 指示 性 文摘 informative-indicative abstracts 

以 报道 性 文摘 的 形式 表述 一 次 文献 中 信息 价值 较 高 的 部 分 ， 
而 以 指示 性 文摘 的 形式 表述 其 余部 分 的 文摘 。 

2.4 作者 文摘 author's abstracts 

由 一 次 文献 的 作者 自己 撰写 的 文摘 。 

2.35 文摘 员 文 摘 abstractor's abstracts 

由 一 次 文献 作者 以 外 的 人 员 编 写 的 文摘 。 
3 著录 

3.1 一 次 文献 上 的 文摘 ; 凡 登 载 于 题名 与 正文 之 间 的 ,不 加 
著录 事项 ; 凡 刊登 在 文摘 页 上 的 ,必须 逐条 带 有 主要 的 著录 事项 。 
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3.2 检索 工具 上 的 文摘 ,必须 逐条 带 有 完整 的 著录 事项 。 

3.3 必须 统一 遵照 GB 3793 一 83《 检 索 期 刊 条 目 著录 规则 》 
进行 著录 。 

4 文摘 的 详 简 度 

4.1 文摘 的 详 简 须根 据 一 次 文献 的 内 容 、 类 型 .学 科 领 域 \ 信 
息 量 .篇 幅 、 语 种 、 获 得 的 难 易 程度 和 实际 需要 确定 ,其 中 文献 内 容 
是 决定 性 因素 。 

4.2 报道 性 文摘 和 报道 指示 性 文摘 一 般 以 四 百 字 左右 为 宜 ; 
指示 性 文摘 一 般 以 二 百 字 左 右 为 宜 。 

4.3 英 \ 俄 . 德 .日 、 法 以 外 语种 的 一 次 文献 可 适当 详 摘 。 

5 文摘 的 要 素 

5.1 目的 一 一 研究 .研制 ,调查 等 的 前 提 、 目 的 和 任务 ,所 涉 
及 的 主题 范围 。 

5.2 方法 一 一 所 用 的 原理 、 理 论 . 条 件 、. 对象. 材料 .工艺 、 结 
H FE RR EFTE. 

5.3 结果 一 一 实验 的 .研究 的 结果 ,数据 ,被 确定 的 关系 , 观 
察 结 果 , 得 到 的 效果 ,性 能 等 。 

5.4 结论 一 一 结果 的 分 析 、 研 究 .比较 .评价 .应 用 ,提出 的 问 
题 ,今后 的 课题 ,假设 ,启发 ,建议 ,预测 等 。 

5.5 其 他 一 一 不 属于 研究 、 研 制 、. 调 查 的 主要 目的 ,但 就 其 见 
识 和 情报 价值 而 言 也 是 重要 的 信息 。 

一 般 地 说 ,对 于 报道 性 文摘 ,5. 2、5. 3、5. 4 宜 写 得 详细 ， 
5.1 、5.5 可 以 写 得 简单 ,根据 具体 情况 也 可 以 省 略 ; 对 于 指示 性 
文摘 ,5. 1 宜 写 得 详细 ;5. 2 、5. 3 、5. 4 、5.5 可 以 写 得 简单 ,根据 
具体 情况 也 可 以 省 略 。 


6 编写 文摘 的 注意 事项 


6.1 要 客观 、 如 实地 反映 一 次 文献 , 切 不 可 加 进 文摘 编写 者 
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的 主观 见解 .解释 或 评论 .如 一 次 文献 有 明显 原则 性 错误 ,可 加 “ 摘 
者 注 ”。 

6.2 要 着 重 反映 新 内 容 和 作者 特别 强调 的 观点 。 

63 要 排除 在 本 学 科 领 域 已 成 常识 的 内 容 。 

6.4 不 得 简单 地 重复 题名 中 已 有 的 信息 。 

6.5 书写 要 合乎 语法 、 保 持 上 下 文 的 逻辑 关系 ,尽量 同 作者 
的 文体 保持 一 致 。 

6.6 结构 要 严谨 ,表达 要 简明 ,语义 要 确切 。 一 般 不 分 段落 。 

67 要 用 第 三 人 称 的 写法 。 应 采用 “对 …… 进 行 了 研究 ”“ 报 
告 了 …… 现状 ”“ 进 行 了 …… 调 查 ” 等 记述 方法 标明 一 次 文献 的 性 
质 和 文献 主题 ,不必 使 用 “本 文 "“ 作 者 ”等 作为 主语 。 

6.8 除非 该 文献 证 实 或 否定 了 他 人 已 出 版 的 著作 ,和 否则 不 用 
引文 。 

6.9 要 采用 规范 化 的 名 词 术 语 ( 包 括 地 名 、 机 构 名 和 人 名 ); 
尚未 规范 的 词 ,以 使 用 一 次 文献 所 采用 者 为 原则 。 新 术语 或 尚 无 合 
适 汉 文 术 语 的 ,可 用 原文 或 译 出 后 加 括号 注 明 原文 。 

6.10 商品 名 需要 时 应 加 注 学 名 。 

6.11 缩 略语 .略称 .代号 ,除了 相 邻 专业 的 读者 也 能 清楚 理 
解 的 以 外 ,在 首次 出 现 处 必须 加 以 说 明 。 

6.12 ”应 采用 国家 颁布 的 法 定 计量 单位 。 

6.13 ”要 注意 正确 使 用 简化 字 和 标点 符号 。 


附录 A 
示 例 
(参考 件 ) 


A.1 同一 篇 文献 的 不 同类 型 文摘 
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A.1.1 一 般 型 报道 性 文摘 

例 1 白薯 线虫 的 防治 

[目的 ] 由 于 根 节 线虫 Cnematodes) 危 害 ,使 密西西比 的 某 些 
种 植 者 难以 生产 适应 市 场 级 别 需 要 的 白薯 。 蔬 菜 收获 

[方法 ] 分 公司 实验 站 于 1967 年 用 杀 线 虫 剂 (Bi BAH 
行 了 站 外 试验 ,在 大 批 出 现 线虫 的 三 或 四 排 重 复 和 任意 的 地 块 上 
使 用 了 已 知 的 和 试验 的 杀 线 虫 剂 。 在 处 理 的 垄 行 中 ， 

[结果 ] aaa BH vorlex,DOW W—85 和 DD 大 大 增加 了 
收获 量 和 质量 。 应 在 播种 前 14~30 天 施 vorlex 或 DOW W—85 
0. 01704L/m? (或 施 DD 0. 0613 一 0. 068L/m?) F íF la] HE 20. 32~ 
25. 4cm 处 . 4H A (fumigation) 也 是 有 效 的 ,但 要 求 较 高 的 

[结论 ] BAK. DAERAH KA AHH P Bayer 
68138 和 Dasanit 是 有 希望 的 ,但 只 进行 单 季 大 田 试验 是 不 够 的 ， 
还 需要 更 多 的 信息 。 

例 2 吸烟 对 室内 空气 环境 的 污染 

[目的 ] 调查 了 城市 住宅 区 内 的 一 家 地 下 室 饮料 厅 和 三 家 地 
下 室 旅社 。 

[方法 ] 空气 中 一 氧化 碳 浓度 测定 采用 汞 置换 法 ; 烟 气 总 颗 
粒 物质 (TPM) 浓 度 测定 采用 重量 差 值 法 ;NOx 浓度 测定 采用 盐 
酸 蔡 乙 二 胺 比 色 法 ;空气 致 突变 性 试验 ,采用 Ames 试验 (TA98) 
标准 平 亚 挫 入 法 。 测 定 结果 :地 下 室 饮 

[结果 ] 料 厅 一 氧化 碳 浓度 最 高 为 13. 23ppm; 全 营业 时 间 
平均 浓度 为 7. 69 士 2. 59ppm ,超标 7. 8 倍 。NOx 实测 浓度 均 未 超 
过 国家 大 气 一 次 最 高 容许 浓度 ,但 烟 气 总 凌 粒 物质 (TPM) 一 次 最 
高 值 达 2. 41mg/ms: ,全 营业 时 间 平 均值 为 1. 51 士 0. 59mg/m’*, — 
次 最 高 浓度 超标 4 倍 , 平 均 浓 度 超标 9 倍 。 地 下 室 旅社 所 有 房间 的 
空气 一 氧化 碳 浓度 全 部 超标 , 最 高 达 13. 55ppm, 平均 达 7. 
44ppm。 室 内 模拟 吸烟 试验 表明 : 闭 密 的 6. 2m: 室内 燃 吸 20 支 卷 
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烟 , 采 集 400L 空气 量 的 烟 气 总 颗粒 物质 (TPM) 样 品 , 即 足 以 使 
TA98 菌株 产生 明显 回复 突变 ,其 致 突变 强度 和 吸烟 量 呈 相关 关 
系 , 说 明 吸 烟 对 空气 污染 严重 ,通过 分 析 指 

[结论 ] 出 ,人 们 长 期 居留 在 被 动 吸烟 环境 中 ,会 产生 潜在 的 
远 期 危害 。 

A.1.2 要 素 倒 置 型 报道 性 文摘 

例 1 白薯 线虫 的 防治 

[结果 ] 在 密西西比 州 的 一 些 地 区 通过 土壤 的 隅 蒸 或 施加 固 
态 的 杀 线 虫 剂 可 以 提高 白薯 的 收获 量 和 质量 ,商品 覃 剂 vorlex、 
DOW W 一 85 和 DD 在 各 垄 行 施用 后 大 大 增加 了 收获 量 和 质量 。 
vorlex 或 DOW W 一 85 应 施用 0.01704L/m’?.DD 施用 0. 0613~ 
0. 068L/m? FITH HER 20. 32~25. 4cm 处 ,超前 于 播种 14~ 
30 天 ,撒播 惠 杀 也 是 有 效 的 ,但 要 求 有 效 高 标 剂 水 平 。 在 试验 的 固 
体 杀 

[结论 ] 线虫 剂 中 ,拜耳 (Bayer)68138 和 达 杀 尼 特 (Dasanit) 
表明 是 有 希望 的 。 

[方法 ] 对 根 节 线 虫 的 研究 是 1967 年 蔬菜 收获 分 公司 实验 
站 在 三 行 或 四 行 受 大 批 线虫 危害 的 重复 和 任意 的 地 块 上 进行 的 。 
认为 只 进行 单 季 大 田 试验 是 不 够 的 ,还 需要 更 多 的 信息 。 

例 2 吸烟 对 室内 空气 环境 的 污染 

[结果 ] 对 城市 住宅 区 内 的 一 家 地 下 室 饮料 厅 和 三 家 地 下 室 
旅社 作 了 吸烟 对 室内 空气 污染 程度 的 分 析 。 地 下 室 饮 料 厅 一 氧化 
碳 浓度 最 高 为 13. 23ppm. 全 营业 时 间 平 均 浓度 为 7. 69 士 2. 59 
ppm ,起 标 7. 8 fit. NOx 实测 浓度 均 未 超过 国家 大 气 一 次 最 高 容 
许 浓度 .但 烟 气 总 颗粒 物质 (TPM) 一 次 最 高 达 2. 4lmg/m’, 全 营 
业 时 间 平 均值 为 1. 51 士 0. 59mg/m" ,一 次 最 高 浓度 超标 4 倍 , 平 
均 浓 度 超标 9 倍 。 地 下 室 旅 社 所 有 房间 空气 中 一 氧化 碳 浓度 均 超 
标 , 最 高 13. 55ppm ,平均 7. 44ppm。 室 内 模拟 吸烟 试验 表明 : 闭 密 
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的 6. 2m? 室内 燃 吸 20 支 卷烟 ,采集 400L 空气 量 的 烟 气 总 颗粒 物 
质 (TPM) 样 品 , 即 足以 使 TA98 菌株 产生 明显 回复 突变 ,其 致 突 
变 强度 和 吸 

[结论 ] 烟 量 呈 相 关 关 系 。 说 明 吸烟 对 空气 污染 严重 。 人 们 
长 期 居 

[方法 ] 留 在 被 动 吸烟 的 环境 中 ,会 产生 潜在 的 远 期 危害 。 文 
中 采用 汞 置换 法 测定 空气 中 一 氧化 矶 浓度 ;重量 差 值 法 测定 烟 气 
总 颗粒 物质 (TPM) 浓 度 ,盐酸 蔡 乙 二 胺 比 色 法 测定 NO 浓度 ; 
Ames 试验 (CTA98) 标 准 平 严 摊 入 法 分 析 菌 株 的 突变 性 。 

A.1.3 指示 性 文摘 

例 1 白薯 线虫 的 防治 

对 密西西比 州 种 植 的 白薯 由 于 根 节 线 虫 所 引起 的 问题 作 了 讨 
论 ,叙述 了 1967 年 由 蔬菜 收获 分 公司 实验 站 所 进行 的 商品 等 剂 和 
试验 杀 虫 剂 的 试验 。 对 行 间 撤 播 的 施用 方法 作 了 比较 。 列 出 了 包 
括 商品 杀 线 虫 剂 vorlex、DOW W 一 85.DD 和 试验 的 固体 杀 线 虫 
剂 Bayer68138 及 Dasanit 的 试验 结果 。 

例 2 吸烟 对 室内 空气 环境 的 污染 

为 阐明 吸烟 对 室内 空气 污染 的 程度 ,调查 了 城市 住宅 区 内 地 
下 室 饮 料 厅 和 旅社 。 用 汞 置换 法 、 重 量 差 值 法 、 盐 酸 蔡 乙 二 胺 比 色 
法 分 别 测定 空气 中 一 氧化 碳 浓 度 、 烟 气 总 颗粒 物质 (TPM) 和 
NOx。 结 果 饮 料 厅 一 氧化 碳 浓度 超标 ,NOx 未 超过 国家 大 气 一 次 
最 高 容许 浓度 ;旅社 所 有 房间 的 一 氧化 碳 浓度 全 超标 。 说 明 吸 烟 对 
空气 污染 严重 。 指 出 ,人 们 长 期 处 于 被 动 吸烟 环境 中 ,会 受 潜在 的 
wifes 

A.2 典型 的 报道 性 文摘 

例 1 碳化 钨 作为 燃料 电池 的 阳极 材料 

[方法 ] 在 3mol 70C 硫酸 中 和 6mol 甲醛 的 电化 氧化 中 , 相 
等 尺寸 的 碳化 钨 和 米 尼 铂 电 极 的 固定 恒 电势 电流 一 电压 
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[结果 ] 曲线 显示 出 :碳化 钨 在 燃料 电池 阳极 有 关 的 电势 范 
围 内 是 卓越 的 。 在 3h 后 电流 密度 是 :使 用 甲醛 的 碳化 钨 为 
650mA/g, 使 用 和 氨 的 为 500mA/g 和 使 用 蚁 酸 的 为 160mA/g。 图 解 
法 5 

例 2 ”湘江 水 体 中 硒 的 分 布 
[目的 ] 为 给 综合 防治 湘江 污染 提供 一 定 依据 ,对 湘江 水 体 

中 

[方法 ] 硒 的 分 布 进行 了 探讨 。 在 湘江 上 游 兴 安县 至 洞庭 湖 
的 河口 

[结果 ] 采集 了 28 个 底 泥 样品 ,用 气相 色谱 法 进行 分 析 。 结 
RAY :湘江 底 泥 已 受到 不 同 程度 的 污染 ,其 中 有 些 硒 含量 超过 本 
底 值 数 十 倍 甚至 百倍 ,大 多 数 样品 中 硒 含量 较 一 般 土 壤 和 底 泥 为 
高 .还 分 析 了 污染 严重 的 优 湾 港 水 样 ,结果 表明 此 段 江水 中 硒 含量 
尚 不 高 ,在 地 面 水 最 高 容许 浓度 范围 内 。 

例 3 热 密封 法 (专利 ) 

提出 了 一 种 加 热 密封 , 即 在 纸板 折价 箱 闭合 板 的 反面 涂 上 一 
层 极 薄 的 防潮 热塑性 涂 层 .将 加 热 空 气 通 向 待 粘 合 表面 ,表面 接触 
点 上 的 空气 温度 高 于 纸板 的 碳化 点 ,由 于 气流 通过 纸箱 的 速率 很 
高 ,纸箱 受热 持续 时 间 极 短 ,闭合 板 反面 的 涂 层 能 保持 不 粘 。 表 面 
的 任 一 点 在 加 热 一 段 时 间 后 很 快 就 会 粘 合 ,条 件 是 时 间 周 期 要 短 
于 该 点 与 热 空气 接触 的 总 时 间 。 在 这 些 条 件 下 ,用 于 使 热塑性 涂 层 
软化 的 热量 在 粘 合 完成 后 便 被 纸板 所 吸收 ,纸板 起 了 吸 热 器 的 作 
用 而 不 需 另 有 冷却 装置 。 

A.3 典 卉 的 指示 性 文摘 

例 1 国外 飞机 手册 

收录 国外 各 种 战斗 机 、 攻 击 机 、 教 练 机 、 禾 炸 机 运输机、 直 升 
机 预警 机 、 反 潜 机 、 农 业 机 ,行政 机 、 无 人 驾驶 飞机 和 研究 机 等 十 
二 类 飞机 ,236 个 机 种 。 包括 世 界 各 国正 在 装备 使 用 和 研制 中 的 主 
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要 机 种 ,以 及 虽 已 退役 但 曾 大 量 使 用 过 的 机 种 .大 多 数 机 种 配 有 照 
片 和 三 面 图 ,部 分 机 种 有 结构 和 总 体 布局 图 。 有 八 个 附录 和 拉丁 字 
母 顺序 的 目录 索引 。 

例 2 ”寿命 试验 要 领 及 处 理 数 据 方法 

以 切削 刀具 为 例 ,分 析 了 某 些 参考 文献 中 数据 不 可 靠 的 原因 ， 
指出 了 进行 寿命 试验 的 要 领 。 为 获得 可 靠 数据 ,推荐 了 一 种 简便 、 
实用 的 数理 统计 方法 。 


附加 说 明 : 

本 标准 由 全 国文 献 工作 标准 化 技术 委员 会 提出 。 

本 标准 由 全 国文 献 工作 标准 化 技术 委员 会 第 六 分 委员 会 负责 
起 草 。 

本 标准 主要 起 草 人 王 熹 、 传 兰 生 。 

(国家 标准 局 1986 年 6 月 14 日 发 布 1987 年 6 月 1 日 实施 ) 
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国外 常用 文摘 一 览 


1. Canadian Social Science Abstracts《 加拿大 社会 科学 文 


2 Human Resources Abstracts USA《 人才 资 源 文摘 》 

3. Management Abstracts UK《 管 理 文摘 》 

4 Public Administraction Abstracts & index of Article《 公 
共管 理 文摘 和 论文 索引 》 

5. Weekly Government Abstrcts USA《 每 周 政府 文摘 》( 共 
25 辑 ) 

6. AMA Management Digest USA《 美 国 管理 协会 管理 文献 


摘要 》 

7. Abstracts of Bulgarian Scientific Literature《 保 加 利 亚 科 
学 文摘 》 

8. Abstracts on Police Science (Netherlands)《 政 治 科 学 文 
摘 》 


9 Biz-dex USA 《曼哈顿 经 营 文摘 》 

了 0. Bulletin Analytique de Documentation Politique Econo- 
mique et Sociale Contemporaine (France)《 政 治 经 济 社会 问题 文 
摘 》 

11. East-West Digest UK《 东 西方 文摘 》 

12. Child Development Abstracts…USA《 儿 童 发 育 文摘 与 
书目 题 要 》 

13. Hungarian Digests《 人 匈牙利 文摘 》 
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14. ICSSR Journal of Abstracts & Reviews《 印 度 社会 科学 
研究 会 文摘 及 评论 》 
15. International Development Abstracts UK《 国 际 开发 文 


摘 》 
16. International Political Science Abstracts (France)《 国 际 
政治 科学 文摘 》 


17. Personnel Management Abstracts USA《 人 事 管理 文摘 》 

18. Perssonnel & Tranining Abstracts UK《 人事 和 培训 文 
摘 》 

19. Public Affairs Information Service Bulletin USA 4% 
事务 情报 服务 公报 》 

20. Sage Public Administraction Abstracts UK《 塞 奇 公 共 行 
政事 务 文摘 》 

21. Selected Rand Abstracts USA《 兰 德 公司 文献 选 摘 》 

22. Social Work Research & Abstracts USA《 社 会 工作 研究 
和 摘要 》 

23. ”Sociological Abstracts USA《 社 会 学 文摘 》 

24. Work Related Abstracts USA《 关 于 工作 问题 的 文摘 》 

25. Work Study O & M Abstracts UK《 工 作 研究 .组 织 和 方 
法 文摘 》 

26. Future Abstracts USA《 未 来 研究 文摘 》 

27. International Abstracts in Operations Reserch (Nether- 
land 闪 国际 运筹 学 文摘 》 

28. Criminal Justice Abstracts USA《 刑 事 司 法 文摘 》 

29. Management Review and Digest UK《 管 理学 评论 与 文 
摘 》 

30， PROMP USA《 市 场 与 技术 文摘 》 

31. Women's Studies Abstracts USA《 妇 女 研 究 文 摘 》 
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32. Exceptional Child Education Abstracts《 特 殊 儿 童 教 育 
文摘 》 

33. Packaging Abstracts UK《 包 装 文摘 》 

34. Business Literature USA《 商 业 文献 摘要 汇编 》 

35. Abstracted Business Information《 商 业 情 报 文摘 》 

36. Abstracted Business Information/Information Needs 
USA《 商 业 情 报 与 需求 文摘 》 

37. Equipment Market Abstracts USA《 设 备 市 场 文 摘 》 

38. Electronics Market Abstracts USA《 电 子 市 场 文摘 》 

39. Procurement Information Digest《 采 购 情 报 文摘 》 

40. | Chemical Market Abstracts USA《 化 学 市 场 文 摘 》 

4]. International Packing Abstracts《 国 际 包装 文摘 》 

42. Packing Science & Technology Abstracts《 包 装 科 技 文 
摘 》 

43. Management & Marketing Abstracts UK《 管 理 与 市 场 
文摘 》 

44. Marketing Abstracts USA《 市 场 文摘 》 

45. Marketing & Distribution Abstracts.UK《 市 场 和 流通 文 
摘 》 

46. Marketing Research Abstracts UK 市场 研究 文摘 》 

47,  Predi-Briefs USA《 布 里 迪 公 司 文摘 》 

48. Economic Abstracts (Netherland (Ax XH) 

49, Health Economics Abstracts (Netherland) «( LÆ AY X 
摘 》 

50. | Key to economics Science(Netherland) 久 经 济 科学 文摘 》 

51: Abstracts for Middle East Economic Studies UK 中东 
经 济 研究 文摘 从 刊 》 

52. Middle East Economics Digest《 中 东经 济 文摘 》 
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53. World Agricultural Economics & Rural Socialogy Ab- 
stracts UK《 世 界 农业 经 济 和 乡村 社会 学 文摘 》 

54. Consumers Index to Product Evaluations & Information 
Sources USA《 消 费 者 索引 (产品 评价 及 信息 来 源 )》 

55. Documention Economique ,France《 经 济 文摘 》 

56. | Economic Titles/Abstracts ,Netherlands《 经 济 题 录 与 文 
摘 》 

57. F&S Index,USA(F fl S 索引 》 

58. Industrial Development Abstracts, USA《 工 业 开 发 文 
摘 》 

59. Insurance Abstracts & Reviews,Netherland《 保 险 文摘 
评论 》 

60. The International Executive ,USA《 国 际 企业 》 

61. Internationaler Betriebswiets chaftlicher Zeitschriftenr- 
eport,;Germany《 世 界 企 业经 济 学 文献 导报 》 

62. Journal of Economic Literature ,USA《 经 济 文献 杂志 》 

63. | Key to Economic Science & Managerial Science, Nether- 
land《 经 济 与 管理 科学 文摘 》 

64. Current Packaging Abstracts USA《 现 代 包 装 文摘 》 

65. Abstracts Bulletin《 文 摘 快报 》 

66. Bulletin Signalétigue《 文 摘 通报 》 

67. Developement Digest《 开 发 文摘 》 

68. Dissertation Abstracts International 《国际 学 位 论文 文 
摘 》 

69. Dissertation Abstracts 《学 位 论文 文摘 》 

70. Congressional Record Abstracts《 国 会 记录 文摘 》 

71. Abstract of Declassified Documents 《解密 文献 文摘 》 

72. American doctoral Dissertations 《美国 博士 学 位 论文 
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文摘 》 

73. Basic Journal Abstracts 《基础 杂志 文摘 》 

74. Basic Abstracts Journal 《基础 文摘 杂志 》 

75. Journal Supplement Abstract Service 《期 刊 增刊 文摘 
服务 处 》 

76. KEY Abstracts 《题解 文 4) 

77. Masters Abstracts 《硕士 论文 文摘 》 

78. Patent Abstracts Bibliography《 专 利文 摘 书目 》 

79. Problem Status & Summary Report《 问 题 现状 和 摘要 报 


80. Pennsylvania State University-abstracts of Doctoral 
Dissertations《 宾 夕 法 尼 亚 州立 大 学 博士 论文 文摘 》 

81. Reference, Abstracts & Annotation Journal《 参 考 ，。 文摘 
和 注释 杂志 》 

82. | Standard Descreptive Abstract《 标 准 著录 文摘 》 

83. | Summaries of Doctoral Dissertation《 博 士 论文 摘要 》 

84. Summaries of Doctoral Dissertation Northwestern Uni- 
versity 《西北 大 学 博士 论文 摘要 》 

85. Title Abstract Bulletin《 题 录 文 摘 公 报 》 

86. Auszuge aus den…… WG 《专利 说 明 书 提要 》 

87. British Petents Abstracts 《英国 专利 文摘 》 

88 Belgian Patents,P.o.R. 《比利时 专利 文摘 》 

89. German Patents Abstracts UK 《德国 专利 文摘 》 

90. Hungarian Technical Abstracts 《匈牙利 技术 文摘 》 

91. R&DAbstracts UK 《研究 与 发 展 文摘 》 

92. ”Referateorgan… +.. WG 《无 损 检验 文摘 》 

93. Technical Information Periodicals Service USA 《技术 
情报 期 刊 文摘 导报 》 

305 


94. | World Patent Abstracts Journal UK………- 《世界 专利 
文摘 杂志 》( 共 9 辑 ) 

95. Army Digest 《军事 文摘 》 

96. Army Information Digest 《军事 情报 文摘 》 

97. Abstracts of Military Bibliography (Argentina)《 军 事 文 
献 文 摘 》 

98. Abreges Discriptifs de Brevets D’ Invention Interessant 
I' Armeinent (France) 《军械 专利 文摘 》 

99. Recapitulatif Mensuel des Signalemente d’ Origine CE- 
DOCAR,France 《法 国 军事 文献 中 心 文摘 月 报 》 

100. Institute for Defence studies and Analysis News Revi- 
ew ,India 《防务 研究 与 分 析 。 新 闻 辑 要 》( 共 6 辑 ) 

101. Navy information Policy Summaries 《海军 情报 政策 
摘要 》 

102. Seloted de Sommaires °°° +°. France 《法 语 科 技 刊物 文 
摘 选 》 

103. Strategic Digest India 《战略 辑 要 》 

104. VDI-Information…WG 《德国 工程 师 学 会 控制 技术 情 
报 》 

105. Engineers’ Digest UK 《工程 师 文摘 》 

106. Ingenieur Digest WG 《工程 师 文摘 》 

107. Fluid Flow Measurements Abstracts UK 《 液 流 测量 
文摘 》 

108 SME Newsletter & Technical Digest USA 《工程 师 
学 会 新 闻 通 报 和 技术 文摘 》 

109. Safety Science Abstracts Journal USA 《安全 科学 文 
摘 杂志 》 

110. Testing and Control Digest USAA 《试验 与 控制 文 
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111. Verfahrenstechnische Berichete WG 《工艺 技术 文摘 》 

112. Hosiery Abstracts UK 《针织 品 文摘 》 

113. Textile Flammability Digest USA 《纺织 兴隆 文摘 》 

114. Textile Technology Digest USA 《纺织 工艺 文摘 》 

115. World Textile Abstracts…UK 《世界 纺织 文摘 》 

116. United States Patentes Abstracts 《美国 专利 文摘 》 
(JE 3 辑 ) 

117. Key to Turkish Science (+43 HMXH>. o HED 

118. Desalination Abstracts(Istael) «aA. ZS? 

119. Tailored Abstracts 《裁剪 文摘 》 

120. Abstracts of Instructional Materials 《教育 资料 文摘 》 

121. Abstracts of Instructional & Research Material 《 职 
业 技 术 教 育 与 研究 资料 文摘 》 

122. Health Education Abstracts《 卫 生 教 育 文摘 》( 荷 ) 

123. Sociologe of Education Abstracts 《社会 教育 文摘 》 
UK 

124. Hungarian Technical Abstracts 《匈牙利 技术 文摘 》 

125. Indonesian Abstracts 《印度 尼 西 亚 文 摘 》 

126. Indian Science Abstracts 《印度 科学 文摘 》 

127. Key to Science & Managenial Science 《科学 与 管理 科 
学 文摘 闪 荷 ) 

128 Romanian Scientific Abstracts 《罗马 尼 亚 科 学 文摘 》 

129. Science Abstracts 《科学 文摘 》UK 

130. Scentific & Technical Abstracts & Reports 《科技 文 
摘 报告 yUJSA 

131. Technical Abstracts Bulletin 《技术 文摘 公报 》 

132. Information Science Abstracts USA 《情报 科学 文摘 》 
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133. Library & Information Science Abstracts UK «ZIE 
馆 和 情报 科学 文摘 》 

134 Public Library Abstracts USA 《公共 图 书馆 文摘 》 

135. IDO Digest WG 《信息 研究 文摘 》 

136. Science Digest USA 《科学 文摘 》 

137. Science Research Abstracts USA 《科学 研究 文摘 》 

138 Resources in Education USA 《教育 资源 文摘 》 

139. JOU Rnalism Abstracts USA 《新 闻 文 摘 》 

i4GTnformation Science USA 《情报 科学 》 

iad. tiucational Administration Abstracts USA 《教育 全 
理 文摘 》 

142. Technical Education Abstracts UK 《技术 教育 文摘 》 

143. PROMT USA 《文摘 月 刊 》 

144. AG. Bush Library Abstracts USA <A. G. Bush 图 书 
馆 文摘 》 

145. BIM Library Bullitin UK 《英国 管理 学 会 图 书馆 通 
报 》 

146. Book Digest Magazine USA 《图 书馆 文摘 杂志 》 

147. India Library Science Abstracts 《印度 图 书馆 学 文摘 》 

148. Book Review Digest with Bond... USA 《图 书评 论文 
摘 》 

149. Book Review Didest USA 《书评 摘要 》 

150. Augmented Index & Didest uk 《索引 与 摘要 补遗 》 

15]. eseese 《科学 技术 文献 快报 》( 日 本 )( 共 
11 辑 》 

152. 《公开 专利 文摘 》( 日 本 )( 共 25 辑 ) 

153. BCIRA Abstracts UK 《英国 铸铁 研究 协会 铸造 文摘 》 

154. Bulletin Analytique du.. 《法 国治 金 文献 中 心 文摘 通 
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报 》 


了 55. Steel Casting Abstracts UK 《和 铸 钢 文摘 》 

156. Casting Digest USA 《铸造 文摘 》 

157. Cadmium Abstracts UK (xH) 

158. Crear Metals Abstracts USA 《 克 雷 拉 金 属 文摘 》 

159. Stainless Steels Digest USA 《不 锈 钢 文摘 》 

160. Titanium Digest USA (kx) 

161. Zinc Abstracts UK 《 锌 文摘 》 

162. World Aluminum Abstracts USA 《 铝 文摘 》 

163. Corrosion Abstracts USA 《腐蚀 文摘 》 

164. Corrosion Prevention/.... USA 《防腐 文摘 》 

165. Heat Processing Digest USA 《热处理 文摘 》 

166. Metal Finishing Abstracts UK 《金属 光 制 文摘 》 

167, IMM Abstracts UK 《矿业 冶金 学 会 文摘 》 

168. Referateorgan Schweiben....WG 《焊接 及 操作 方法 
文摘 》 

169. Welding And Jorning Digest USA 《焊接 文摘 》 

170. BICERI Abstracts 《英国 内 燃 机 研究 协会 文摘 》 

171. Tribos ,Tribology Abstracts UK 《摩擦 学 文摘 》 

172. ”Fluid Sealing Abstracts UK 《液体 密封 文摘 》 

173. Fluid Power Abstracts UK 《流体 动力 学 文摘 》 

174. Pumps AND Other Fluids Machinery Abstracts UK 
《 泵 与 其 它 液压 机 械 文摘 》 

175. PAPRA Abstracts UK 《橡胶 与 塑料 协会 文摘 》 

176. Plastics Abstracts UK 《塑料 文摘 》 

177. Bulletin Analytique de I’ Institut > * ° France 《法 国 
eB AE CHI AR 

178 Dairy Science Abstracts UK 《乳品 科学 文摘 》 
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179. Flour Milling Research Association Abstracts UK 
《面粉 研磨 烘焙 文摘 》 
180. ”Food Science... UK .《 食 品 科学 与 技术 文摘 》 
181. Footwear Digest UK 《 鞋 业 文摘 》 
182. Tate & Lyle’s Sugar Industry Abstracts UK 《 制 糖 
工业 文摘 》 
183. Trends in End-use Markets for Plastics USA 《塑料 
消费 趋势 文摘 》 
184. Solid-liquid Flow Abstracts UK 《固体 .液体 流 文摘 》 
185. Soli State Abstracts Journal USA 《固体 文摘 杂志 》 
186. Surface Wave Abstracts UK 《表面 波 文摘 》 
187. Technical Research Report Summaries , Nuclear Power 
Divition USA 《技术 研究 报告 摘要 》( 核 动力 部 ) 
188. X-Ray Diffraction Abstracts UK «X 光 衍 射 文摘 》 
189. X-ray Fluorescence Spectrometry Abstracts UK «X 
线 光 谱 测 定 文摘 》 
190. Data Processing Digest USA 《数据 处 理 文摘 》 
191. Geometry USA 《几何 学 文摘 》 
192 Mathematical Review. USA 《数学 文摘 》 
193. Number Theory USA 。《 数 论文 摘 》 
194. Numerical Analysis USA 《数值 分 析 文 摘 》 
195. Partial Differential Equation USA 《 偏 微分 方程 文 
摘 》 
196. Probability and Stochastic Processes USA 《概率 和 随 
机 过 程 文摘 》 
197. Real Analysis USA 《 实 分 析 文 摘 》 
198 Rheology Abstracts UK 《 流 变 学 文摘 》 
199. Topology USA 《拓扑 学 文摘 》 
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200. Zentralblattlfur Mathematik und ihre Grenzgebiet/ 
Mathematics Abstracts, Germany 《数学 及 其 边缘 学 科 文 摘 》 

201. Quality Control and Applied Statistics; International 
Literature Digest USA 《质量 管理 与 应 用 统计 学 文摘 》 

262. The Accountants Digest USA 《会 计 学 文摘 》 

203. Accounting Articles USA 《会 计 学 文献 摘要 》 

204. Accounting & Data Processing Abstracts UK 《会 计 
与 数据 处 理 文 摘 》 

205. Monthly Abstracts of Statistes India 《统计 摘要 月 
刊 》 

206. Monthly Abstracts of Statistes NZ 《新 西 兰 统计 月 
报 》 

207. Monthly Digest of Swedish Statistics 《瑞典 统计 摘要 
月 报 》 

208. Monthly Summary of Statistics Australia 《澳大利亚 
统计 摘要 月 刊 》 

209. Cumputer Abstracts UK 《计算 机 文摘 》 

210. Cumputer Abstracts & Cumputer News UK 《计算 
机 文摘 及 其 新 闻 》 

211. Cumputer and Control Abstracts UK 《计算 机 与 控制 
文摘 》 

212. Cumputer and Information System Abstracts Journal 
USA 《计算 机 与 情报 系统 文摘 杂志 》 

213. Cumputer Program Abstracts USA 《计算 机 程序 文 
摘 》 

214. Cumputing Journal Abstracts UK 《计算 机 杂志 文摘 》 

215. Aquatic Sciences and Fisheries Abstracts UK 《水 产 
科学 和 渔业 文摘 》 
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216. Aquatic Sciences and Fisheries Abstracts US 《水 生 

生物 与 渔业 文摘 》 
Part 1: BSLR 第 一 辑 :《 生 物 科学 与 生物 资源 》 
Part 2: CSA 第 二 辑 :《 海 洋 技术 ,政策 与 非 生 物资 源 》 

217. Irrigation and Drainage Abstracts UK 《灌溉 与 排水 
文摘 》 

218. Irrigation and Power Abstracts,India 《灌溉 与 动力 文 
摘 》 

219. Sport Fishery Abstracts USA 《 游 钓 渔业 文摘 》 

220. World Fisheries Abstracts 《世界 渔业 文摘 》 

221. Cotton Digest USA 《棉花 文摘 》 

222. Cotton and Tropical Fibres Abstracts UK 《棉花 及 热 
带 纤 维 文摘 》 

223. Potato Abstracts UK 《土豆 文摘 》 

224. Rice Abstracts UK 《水 稳 文 摘 》 

225. Soybeen Abstracts UK 《大 豆 文摘 》 

226. ”Soybeen Digest USA 《大 豆 文摘 》 

227. Sorgnum & Millets Abstracts 《高 梁 及 小 米 文摘 》 

228. Trticale Abstracts UK 《 黑 麦 文摘 》 

229. Propical Oil Seeds Abstracts UK 《热带 油料 籽 文 摘 》 

230. Tobacco Abstracts USA 《烟草 文摘 》 

231. Weed Abstracts UK 《 杂 草 文摘 》 

232. Seed Abstracts UK 《种 子 文 摘 》 

233. Plant Breeding Abstracts UK 《植物 育种 文摘 》 

234. Bulletin d'Information CORESTA,France 《烟草 科研 
合作 中 心 文摘 》 

235. Plant Micronutrients:B,Cu,MoMo,and ZZn UK 《 植 
物 微 营养 素 硼 、 铜 等 文摘 》 
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236. | Medicinal & Aromatic Plant Abstracts,India 《 药 用 
植物 和 芳香 植物 文摘 》 

237. Ornamental Horticulture Abstracts UK 《观赏 园艺 植 
物 》 

238. Horticulture Abstracts UK 《园艺 学 文摘 》 

239. Herbage Abstracts UK 《牧草 文摘 》 

240. Agriculture and Horticultural Engineering UK 《农业 
与 园艺 工程 文摘 》 

241. Crop Physiology Abstracts UK 《作物 生理 学 文摘 》 

242. Field Crop Abstracts UK 《农田 作物 文摘 》 

243. Soil and Fertilizers UK 《土壤 与 肥料 》 

244. Small Animal Abstracts UK 《小 动物 文摘 》 

245. Immunology Abstracts UK 《免疫 学 文摘 》 

246. Industrial Hygiene Digests USA 《工业 卫生 文摘 》 

247. Kongresszentralblatt++: ++ WG 《内 科 医 学 文摘 》(A、B、 
C.D\E.\F #) 

248. Leukemia Abstracts USA 《白血病 文摘 》 

249. Multiple Selerosis Indicative Abstracts USA 《多 发 性 
硬化 证 指示 性 文摘 》 

250. Neurosciences Abstracts UK 《神经 学 文摘 》 

251. Nutrition Abstracts & Review UK 《营养 学 文摘 与 评 
CAB 辑 》 

252. Pharmacology Abstracts UK 《药物 学 文摘 》 

253. Pharm Index USA 《药品 文摘 》 

254. | Pneumokoniosen:-:«<- WG 《 硅 肺 病 研 究 文 摘 》 

255. Psychopharmacology Abstracts USA 《精神 药理 学 文 
摘 》 

256. Reactions,Australia 《反应 (文摘 ) 
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257. Survey of Anesthesiology USA 《麻醉 学 文摘 综 览 》 

258. Toxicology Abstracts UK 《毒物 学 文摘 》 

259. | Underwater Physiology Abstracts USA 《水 下 生理 学 
文摘 》 

260. Urological Survey USA 《泌尿 科学 文摘 》 

261. Current Medical Abstracts for Practitioner UK (3 
期 医务 工作 文摘 》 

262. Dental Abstracts USA 《牙科 文摘 》 

263. Epilipsy Abstracts USA (URI ICH) 

264. Excerpta online 《联机 医学 文摘 》 

265. Gastro Enterology Abstracts,Netherland 《肠胃 病 学 
文摘 》 

266. International Pharmaceutical Abstracts USA 《国际 
药物 学 文摘 》 

267. International Digest of Health Legislation 《国际 卫生 
立法 文摘 》 

268 Medical Abstracts Service 《医学 文摘 工作 》 

269. Medical Electronic & Communication Abstracts 《 医 
学 电子 通信 文摘 》 

270. Abstracts of the Current Literatute on Tuoerculosis 
and Respiratory Diseases,Japen 《结核 及 呼吸 器 官 摘 录 快 报 》 

271. Abstracts of Health Care Management Studies USA 
“康复 管理 研究 文摘 》 

272. Abstracts on Hygiene UK 《卫生 学 文摘 》 

273. Abstracts of World Nursing Research UK 《世界 护理 
研究 文摘 》 

274. Aerospace Medicine and Biology USA 《宇航 医学 与 
生物 学 文摘 》 
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275. Applied Health Physics, Abstracts and Notes UK 
《应 用 保健 物理 学 文摘 》 

276. Behavioral Medicine Abstracts USA 《行为 医学 文摘 》 

277. Berichte uber die Allgemeine und Spezielle Pathologie, 
Germany 《普通 与 专科 病理 学 文摘 》 

278. Berichte uber die gesamte Gynakologie und Geburt- 
shilfe sowiederen Grenzgebiete ,Germany 《 妇 产 科 及 相关 学 科 
文摘 》 

279. Bioengineering Abstracts USA 《生物 工程 文摘 》 

280. Bulletin Analytique d’ Entomologie Medicale et Veteri- 
naire ,France 《医用 昆虫 学 文摘 通报 》 

281. Calcified Tissue Abstracts UK 《钙化 组 织 文摘 》 

282. Cancer Theraphy Abstracts USA 《癌症 治疗 文摘 》 

283. | Carcinegenesis Abstracts USA 《致癌 作用 文摘 》 

284. Cardiologie dans le Monde, Franch , Italy 《世界 心脏 
病 学 文摘 》 

285. Central Patents Index, Alerting Bulletin B: Farmdoc 
UK 《中 心 专利 文摘 快报 "B 辑 。 药 物 》 

286. Core Journals in Clinical Neurology,Netherlands 《 临 
床 神经 病 学 核心 期 刊 文摘 》 

287. Core Journals in Gastroenterology 《 胃 肠 学 核心 期 刊 
文摘 》 

288. Core Journals in Obstetrics/Gynecologie 《 妇 产 科 核 
心 期 刊 文摘 》 

289. Core Journals in Ophthalmology , Netherlands 《眼科 
学 核心 期 刊 文摘 》 

290. Core Journals in Pediatrics,Netherlands 《儿科 学 核 
心 期 刊 文摘 》 
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291. Excerpta Medica, 51 Sections,Netherlands 《医学 文 
HR (FE 51 辑 ) 

292. Hospital Abstracts UK 《医院 文摘 》 

293. Biological Abstracts USA 《生物 学 文摘 》 

294. Microbiology Abstracts UK 《微生物 学 文摘 》 

295. Zentralblatt for Bakteriologie,Germany 《细菌 学 总 
览 》 

296. Protozoological Abstracts UK 《原生 动物 学 文摘 》 

297. Abstracts of the Annual Meeting of the American So- 
ciety for Microbiology USA 《美国 微生物 学 会 年 会 文摘 》 

298. Abstracts of Entomology with Annual Cumulative In- 
dex USA 《昆虫 学 文摘 》 

299. Abstracts of Mycology with Annual Cumulative Index 
USA 《真菌 学 文摘 》 

300. Abstracts-US-International Biological Program 
Ecosystem Analysis Studies USA 《国际 生物 学 计划 生态 系统 分 
析 研 究 文摘 》 

301. Animal Behaviour Abstracts UK 《动物 行为 文摘 》 

302. Berichte Biochemie und Biologie,Germany 《生物 化 
学 与 生物 学 文摘 》 

303. Biochemistry Abstracts,Part 1; Biological Membrane 
UK 《生物 化 学 ) 第 一 辑 : 生 物 膜 

304. . Part 2:Nucleicacids 第 二 辑 : 核 酸 

305. Part 3: Amino-acid Peptide Protein ZA AER, 
肽 与 蛋白 质 

306. Biological Abstracts/RRM USA 《生物 学 摘要 》( 报 
告 `. 评 论 、 会 议 ) 

307. Biology Digest USA 《生物 学 摘要 》 
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308 Ecological Abstracts UK 《生态 学 文摘 》 

309. Entomology Abstracts UK 《昆虫 学 文摘 》 

310. Excerpta Botanica, Section A; Texonomica et Choro- 
Logica 《植物 学 文摘 》A 辑 : 分 类 学 与 分 布 学 

311. Section B: Excerpta Botanica ,Germany B 辑 :群落 学 

312. Genetics Abstracts,UK 《遗传 学 文摘 》 

313. Helminthological Abstracts UK Series A; Animal and 
Human Helminthology 《蠕虫 学 文摘 》A 辑 : 动 物 和 人 类 蠕虫 学 

314. Series B:Plant Nematology B 辑 :植物 线虫 学 

315. International Abstracts of Biological Science UK 《 国 
际 生物 科学 文摘 》 

316. Virology Abstracts UK 《病毒 学 文摘 》 

317. Plant Growth Regulator Abstracts UK 《植物 生长 调 
节 器 文摘 》 

318. Abstract Bulletin of the Institute of Paper Chemistry 

《造纸 化 学 研究 所 文摘 通报 》 

319. Applied Chemistry & Chemical Engineering Sections 
of CA 《化 学 文摘 应 用 化 学 与 化 工分 册 》 

320. Chemical Abstracts USA 《化 学 文摘 》 

321. British Chemical Abstracts 《英国 化 学 文摘 》 

322. Current Abstracts in Chemistry USA 《近期 化 学 文 
摘 》 

323. Analytical Abstracts UK 《分 析 文 摘 》 

324. Chemical Abstracts-Macromolecular Sections USA 
《化 学 文摘 :大 分 子 化 学 分 册 》 

325. Chemical Abstracts-Oganic Chemistry Section USA 
《化 学 文摘 :有 机 化 学 分 册 》 

326. Chemical Abstracts-Physical & Analytical Chemistry 
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Section USA 《化 学 文摘 ,物理 化 学 与 分 析 化 学 分 册 》 

327. Current Abstracts of Chemistry & Index Chemical 
with current Chemical Reaction USA 《近期 化 学 文摘 与 化 学 反 
应 索引 》 

328. Current Title in Electrochemistry,India 《电化 学 近期 
文摘 题 录 》 

329. Electroanalytical Abstracts,Switzerland 《 电 分 析 文 
摘 》 

330. Gas Chromatography Literature Abstracts & index 
USA 《气体 色谱 文摘 索引 》 

331. Gas Chromatography-Mass Spectrometry Abstracts 
UK 《气体 色谱 与 质谱 文摘 》 

332. Gas & Liquid Chromatography Abstracts UK 《气体 
与 液体 色谱 学 文摘 》 

333. Liquid Chromatography Abstracts UK 《液体 色谱 学 
文摘 》 

334. Liquid Chromatography Literature Abstracts and In- 
dex USA 《液体 色谱 文摘 与 索引 》 

335. Liquid Crystals Abstracts UK 《液晶 文摘 》 

336. Muszaki Lapszemle, Hungary 《化 学 化 工 文摘 》 

337. Thermal Analysis Abstracts UK 《 热 分 析 文 摘 》 

338.  Nutron Activation Analysis Abstracts UK 《中 子 活 
化 分 析 文 摘 》 

339. Theoretical Chemical Engineering Abstracts UK 《 理 
论 化 学 工程 文摘 》 

340. | Chemical Propusion Abstracts USA 《化 学 推进 器 文 
摘 》 

341. Chemical Industry Notes...USA 《化 学 工业 文摘 》 
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342. Chemical Safety Summary UK 《化 学 安全 文摘 》 

343. Physics & Chemistry of Glasses UK 《玻璃 的 物理 化 
学 》 

344. Urethane Abstracts USA 《 尿 烷 文摘 》 

345. FA I Abstracts Service India 《印度 肥料 协会 文摘 》 

346. Fertilizer Abstracts USA 《肥料 文摘 》 

347. Current Physics Advance Abstracts USA 《现代 物理 
学 进展 文摘 》 

348. Foreign Laser Abstracts USA 《国外 激光 文摘 》 

349. Fluid Power Abstracts UK 《流体 动力 学 文摘 》 

350. Industrial Aerodynamics Abstracts 《工业 空气 动力 学 
文摘 》 

351. Laser Abstracts USA 《激光 文摘 》 

352. Lead Abstracts 《 铅 文摘 》 

353. Metal Abstracts UK 《金属 文摘 》 

354. Metal Abstracts USA 《金属 文摘 》 

355. Metalforming Digest 《金属 成 型 文摘 》 

356. Metal Finishing Abstracts 《金属 精 加 工 文摘 》 

357. World Aluminum Abstracts 《世界 铝 文 摘 》 

358. Applied Mechanics Reviews USA 《应 用 力学 文摘 》 

359. Acoustics Abstracts UK 《声学 文摘 》 

360. Atomic Absorption and Emission Spectronetry Ab- 


stracts UK 《原子 吸收 与 散射 光谱 文摘 》 


361. Electron Spin Resonance Spectroscopy Abstracts UK 

《电子 自 旋 谐振 频谱 文摘 》 

362. High Energy physics Index,Germany 《高 能 物理 学 文 
摘 》 

363. Journal of Current Laser Abstracts USA 《近期 激光 
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杂志 文摘 》 

364. Key Abstracts: Physical Measurements and Instru- 
mentation UK 《物理 测量 与 检测 文摘 》 

365. Laser and Raman Infrare Spectroscopy Abstracts UK 

《激光 一 拉 曼 光谱 学 文摘 》 

366. Mossbauer Spectroscopy Abstracts UK 《 称 斯 保 尔 光 
谱 学 文摘 》 

367. Nuclear Magnetic Resonance Literature Abstracts and 
Index USA 《核磁 共振 文摘 与 索引 》 

368. Nuclear Magnetic Resonance Spectrometry Abstracts 
UK 《核磁 谱 文摘 》 

369. Nuclear Science Abstracts USA 《 核 科 学 文摘 》 

370. Physical Review Abstracts USA 《物理 评论 文摘 》 

371. Physics Abstracts UK 《物理 学 文摘 》 

372. Physics Briefs ,Germany 《物理 学 文摘 》 

373. Science Research Abstracts Part A Part BUSA 《 科 
学 研究 文摘 》A 辑 B 辑 

374. The Shock and Vibration Digest USA 《冲击 和 振动 
文摘 》 

375. Art & Archaeology Technical Abstracts USA 《艺术 
与 考古 技术 文摘 》 

376. Referatedenst zur Literaturwissenschaft, Germane 
《文学 研究 文摘 》 

377. Art Digest 《艺术 文摘 》 

378. Abstracts of Photographic Science & Engineering Lit- 
erature USA 《照相 科学 与 工程 文献 文摘 》 

379. Photographic Abstracts UK 《摄影 文摘 》 

380. ASCE Publication Abstracts USA 《土木 工程 文摘 》 
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381. Asian Geotechnical Engineering Abstracts 《亚洲 土 
工 文摘 》 
382. Design Abstracts International UK 《国际 设计 文摘 》 
383. Building Management Abstracts UK 《建筑 管理 文 
ii) 
384. Building Science Abstracts UK 《建筑 科学 文摘 》 
385. Canadian Building Abstracts... 《加 拿 大 建筑 文摘 》 
386. Civil Engineering Hydraulics Abstracts UK 《土工 水 
力 文摘 》 
387. Geotechenical Abstracts WG 《土工 文摘 》 
. 388. ICE Abstracts UK 《土木 工程 师 协会 文摘 》 
389. International Civil Engineering Abstracts UK 《国际 
土木 工程 文摘 》 
390. International Buil ding Services Absiracts UK 《国际 
建筑 服务 文摘 》 
391. | Concrete Abstracts USA 《混凝土 文摘 》 
392. Construction Digest USA 《施工 文摘 》 
393. Fire Technology Abstracts USA 《消防 技术 文摘 》 
394. | Sage Urban Studies Abstracts UK 《 塞 奇 城市 研究 文 
摘 》 
395. ZDE-Literaturdienst Electrotechnik WG 《 电 技 术 文 
摘 》( 共 45 辑 ) 
396. Bulletin Signaletique du C. N. R. S. France 《法 国 全 
国 科 研 中 心 文摘 通报 》( 共 80 辑 ) 
397. Central Patents Index ,Alerting Bulletin UK 《中 心 专 
利索 引 快报 》 共 13 $) 
398 Epi Bulletin UK 《电工 专利 快报 》( 共 5 辑 ) 
399. Technical Research Report Summaries USA 《美国 电 
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力 协 会 技术 报告 》( 共 6 辑 ) 

400 ASSET Japen 《太阳 能 技术 文摘 》 

401. CEGB Digest UK 《英国 中 央 电 子 局 文摘 》 

402. Electricity utilization & Energy Abstracts UK 《 电 利 
用 电能 文摘 》 

403. ERDA Energy Research Abstracts US 《能 源 研究 文 
摘 》 

404. Energy Abstracts USA 《能 量 文摘 》 

-405. Energy Abstracts for Policy Analysis USA 《能 源 政 
策 分 析 文 摘 》 

406. Energy Digest UK 《能 量 文摘 》 

407. Energy Information Abstracts USA 《能 源 信息 文摘 》 

408. Energy Research Abstracts 《能 源 研究 文摘 》 

409. Fuel & Energy Abstracts UK 《燃料 与 能 源 文摘 》 

410. Geothermal Energy Update USA 《地 热能 资料 新 摘 》 

411. Hydrogen Energy...... USA 《和 氢 能 一 文献 题 录 与 文 
摘 》 

412. Propriete Industrielle Nucleaire....France 《 核 工 业 
专利 文摘 》 

413. Nuclear Science Information of Japan 《日 本 核 科学 
文摘 》 

414. | Key Abstracts-Industrial Power & Control System UK 

《工业 动力 与 控制 系统 文摘 》 

415. Key Abstracts-power Transmission.... UK 《电力 输 
配 文摘 》. 

416. Solar Energy Update. ... USA 《太阳 能 资料 文摘 》 

417. Uds Energy Digest USA 《能 源 文摘 》 

418. Abstracts of Refining Patents USA 《石油 提炼 专利 
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文摘 》 
419. Bulletin Analytique Petrolier France 《石油 文摘 》 
420. International Petroleum Abstracts UK 《国际 石油 文 


摘 》 

421. Petroleum Refining & Petrochemicals USA 《石油 提 
炼 与 石油 产品 API) 

422. Petroleum Abstracts....... USA 《石油 文摘 》 


423. Petroleum Substitution USA 《石油 代用 品 一 API X 
摘 》 

424. Electricityde France………………。， 《法 国电 气 》 

425. Gas Abstracts USA 《煤气 文摘 》 

426. Euro Abstracts Section 《欧洲 原子 能 联营 文摘 》 

427. Coal Abstracts UK 《煤炭 文摘 》 

428. Digest of Control-Gear Information UK 《控制 装置 摘 
要 》 

429. Epi Bulletin UK 《电子 专利 快报 》 

430. | Ergonomics Abstracts UK 《人 机 文摘 》 

431. Bulletin Bibliographi. . .. France 《法 国 煤炭 中 心 文摘 
通报 》 

432 Carbon Black Abstracts USA 《 碳 黑 文摘 》 

433. English Teaching Abstracts UK 《英语 教学 文摘 》 

434. Language Teaching & Linguistics Abstrcts UK 《 语 
言 教 学 与 语言 学 文摘 》 

435. Language & Language Bahavior Abstracts USA 《 语 
言 与 语言 行为 文摘 》 

436. Electronis & Communication Abstracts UK 《电子 通 
信和 文摘 》 

437. Electronics & Communication Abstracts USA 《电子 
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通信 文摘 杂志 》 

438. Journal of Imagery-Remotes Sensing Abstracts UK 
EWA SCHR AR aD 

439. Key Abstracts-Communication Technology UK (iff 
讯 技术 文摘 》 

440. Key Abstracts-Electronic Circuits UK 《电子 电路 文 
摘 》 

441. Microelectronics Digest USA 《 微 电 子 学 文摘 》 

442. Monthly Summary of British Patents... UK 《专利 与 
电容 器 专利 月 报 》 

443. Key Abstracts-System Theory UK 《系统 理论 文摘 》 

444. Key Abstracts-System Theory UK 《固体 器 件 文摘 》 

445. New Literature on automation , Netherland 《自动 化 
文摘 》 

446. Remote Sensing of Natural Resouces USA 《自然 资 
MERR 

447. Electrical Engineering Abstracts 《电器 工程 文摘 》 

448. Society for Inf~ mation Disply 《信息 显示 国际 会 议论 


文摘 要 》 

449  ZDE-Lite....... WG (BERII DGE 45 辑 ) 

450. ZDE Schnellberiche WG 《 西 德 电气 工程 师 协 会 文献 
快报 》 

451. Electron Microscopy Abstracts UK 《电子 显微镜 文 
摘 》 

452. Key Abstracts;Electrical... UK 《电子 测量 与 仪表 文 
摘 》 

453. Abstracts Bulletin of the Institute... USA 《造纸 化 
学 文摘 》 
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454. Paper and Board Abstracts UK 《 纸 与 纸板 文摘 》 

455. Graphic Arts Abstracts USA 《 纸 印刷 术 文 摘 》 

456. Graphic Arts Literature Abstracts USA 《印刷 文摘 》 

457. Printing Abstracts UK 《印刷 文摘 》 

458 Abstracts Review USA 《文摘 评论 》 

459. Cleaning-finishing-Coating Digest USA 《清洗 光 制 涂 
料 文摘 》 

460. World surface Coating Abstracts UK 《表面 涂 层 文 
摘 》 

461. British Ceramic Abstracts UK 《英国 陶瓷 文摘 》 

462. Bulletin. .. France 《文摘 月 报 》 

463. Ceramic Abstracts USA 《陶瓷 文摘 》 

464. Coating Adlibra USA 《 汗 料 文摘 》 

465. PME Abstracts USA 《聚合 体 . 单 体 、. 弹 性 文摘 》 

466. Poultry Abstracts UK 《家 禽 文摘 》 

467. Animal Breeding UK 《动物 繁殖 文摘 》 

468. Bulletin Signaletique MNE 《法 国 畜产 院 文 摘 通报 》 

469. Veterinarmedizin WG 《兽医 文摘 》 

470. Arid Lands Abstracts UK 《 早 地 文摘 》 

471. Arid Lands Development Abstracts UK 《旱地 开发 文 
摘 》 

472. Abstracts on Tropical Abstracts,Netherlands 《热带 
农业 文摘 》 

473. Agricultural Engineering Abstracts UK 《农业 工程 文 
摘 》 

474. Kurzberichte..... WG 《农业 文摘 》( 共 4 辑 ) 

475. Pesticides Abstracts USA 《农药 文摘 》 

476. Rural Development Abstracts UK 《农村 发 展 文摘 》 
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477. Rural Extension Education and Training Abstracts 
UK 《农村 远景 .教育 与 培训 文摘 》 

478. Forestry Abstracts UK 《林业 文摘 》 

479. Forstliche umstrau WG 《林业 文摘 》 

480. Forest Products Abstracts UK 《林产 文摘 》 

481. Forest Fire Control Abstracts,Canada 《森林 消防 文 
摘 》 

482. UDS Air Quality Control Digest. USA 《空气 质量 控 
制 文摘 》 

483. UDS Water Quality Control Digest USA 《水 质 控制 
文摘 》 

484. Pollution Abstracts USA 《污染 文摘 》 

485.  Literaturiche......... WG 《水 ,污水 .空气 和 废物 文 
摘 》 

486. Environment Abstracts USA 《环境 文摘 》 

487. Environmental Periodicals Bibliography USA 《环境 
期 刊 文摘 题 录 》 

488. Dokumentation Wasser WG 《水 文摘 》 

489. Air and Water Conservation USA 《空气 与 水 保护 一 
API 文摘 》 

490. Abstracts of Air and Water Conservation Literature 
USA 《空气 与 水 保护 文摘 》 

491. Abstracts on Health Effects of Enviromental Pollu- 
tants... USA 《环境 污染 影响 健康 文摘 》 

492. Abstracts of Recent Published... USA 《水 土 保持 最 
新 资料 文摘 》 

493. Dokumentation fur........ WG 《环境 保护 与 农业 管 
理 文献 》 
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494. NTIS Abstracts Newsletter USA «NTIS 文摘 快报 》 

495. Geo Abstracts USA 《地 学 文摘 》( 共 7 辑 ) 

496.  Abstractsor Geochrology & Isotope Geology , Belgium 

《地 质 纪 年 与 同位 素 地 质 学 文摘 》 

497. Zentralblatt fur..... WG 《地 质 学 与 古生物 学 文摘 》 

498. Geophysical Abstracts UK 《地 球 物 理学 文摘 》 

499. Meteorological & Geo Astrophysical Abstracts USA 
《气象 与 地 球 天 体 物 理学 文摘 》 

500. Historical Abstracts-Part A:Modern History Abstract 
Part B:Twentieth Century Abstract USA 《历史 文摘 》 <A #8: 
《当代 历史 文摘 》 B 辑 :《20 世纪 文摘 》 

501. Leiture, Recreation & Tourism Abstracts UK 《休闲 
娱乐 旅游 文摘 》 

502. Rural Recreation & Tourism Abstracts UK 《农村 娱 
乐 旅游 文摘 》 

503. | Wood Industry Abstracts USA 《木材 工业 文摘 》 

504. Wood Working & Furniture Digest USA 《木工 家 具 
摘要 》 

505. Abrege Documentation. .. Belgium 《国际 铁道 文献 摘 
要 》 

506. Railway Research Engineering News Netherlands 
《铁路 研究 与 工程 新 闻 文摘 》( 共 3 辑 ) 

507. Automobile Abstracts UK 《汽车 工业 文摘 》 

508 MIRA Automobile Abstracts UK 《汽车 工业 研究 会 
文摘 》 

509. BSRA Journal of Abstracts UK 《英国 船舶 协会 文摘 
杂志 》 

510. Ship Abstracts Norway 《船舶 文摘 》 
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511. HRIS Abstracts USA 《公路 情报 处 文摘 》 

512. International Aerospace Abstracts USA 《国际 航空 
文摘 》 

513. Zentralblatt...... WG 《航空 与 星际 宇航 文摘 》 

514. International Dredging Abstracts UK (63 Px Bi R35 
摘 》 

515. MRIS Abstracts USA 《海运 研究 情报 处 文摘 》 

516. Transportation Research Abstracts USA 《运输 研究 
文摘 》 

517. Transportation Research Abstracts USA 《运输 与 存 
贮 一 API 文摘 》 

Ste UITP Biblistadexsss eas Belgium 《国际 公共 运输 
联合 文摘 》 

519. | Astronomy and Astrophysics Abstracts WG 《天 文 与 
天 体 物 理学 文摘 》 

520. Abstracts Journal IN Earthquake Engineering USA 
《地 震 工程 文摘 杂志 》 

521. Oceanic Abstract... USA 《海洋 文摘 》 

522. Offshore Abstracts UK 《近海 文摘 》 

523. Selected Water Resources Abstracts.. USA 《水 源 文 
献 选 摘 》 

524. Abstracts in Antheropology USA 《人 类 学 文摘 》 

525. Abstracts With Programa USA 《会 议 文摘 与 议程 》 

526. Psychological Abstracts USA 《心理 学 文摘 》 

527. Philosopher's Index USA 《哲学 工作 者 索引 》 

528. Philosophischer Literaturanzeiger WG 《哲学 家 文献 
摘要 》 

529. Beferateblatt Philosophie,Germany 《哲学 文摘 》 
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530. Psychological Abstracts Including Index USA 《哲学 


文摘 及 索引 》 
531. Statistical Theory & Method Abstracts UK 《统计 理 


论 与 方法 文摘 》 
532. Top Management Abstracts UK 《高 级 管理 文摘 》 
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